


CHECK  LIST 

᭭वे᭒छा/िनयत सेवािनवृᱫी मंजूरीकामी आव᭫यक कागदपᮢे 
 

१)  िवभागाच े िशफारस पᮢ 

२)  कमᭅचा-याचा  ᮧशासन  िवभागाकडील  सेवािनवृᱫी  आदेश 

३)  नमूना  १ – नामिनदᱷशन  फॉमᭅ 

४)  फॉमᭅ नं  ३ 

५)  फॉमᭅ नं  ५ 

६)  फॉमᭅ न ं ६ 

७)  नमुना ए (पे᭠शन  िवᮓᳱ  करावयाच े नसलेस  कमᭅचा-याचे  संमतीपᮢ) 

८)  ᮧपᮢ अ 

९)  अंितम  वेतन  ᮧमाणपᮢ  (LPC) 

        १०)  शेवट᭒या  १० मिह᭠यांचा  पगार  तᲦा 
        ११)  शेवट᭒या  २  मिह᭠यांचे  हजेरी  पᮢकाची  स᭜यᮧत 

        १२)  शेवट᭒या  २  मिह᭠यांच े पगार  बीलाची  स᭜यᮧत 
        १३)  िवनावेतनी  सेवा  असलेस  िवभाग ᮧमुखांचे  सहीन े तᲦा 

        १४)  संगणक,  वाहन,  घर,  सोसायटी,  इ. कजᭅ  वैदयकᳱय  अिᮕम  N0C  व  कामगार  

               क᭨याण  िवभागाची  NOC 

        १५)  ᮧ᭜येकᳱ  २  ᮧतीत  िवभागᮧमुखांनी  साᭃांᳰकत  केलेले – बोटांच े ठसे,  ओळख खुणा, 

               उंची,  वणᭅपट,  सहीचे  नमुने  व  कमᭅचा-याच े Joint  फोटो 

       १६)  सहावा  वेतन  आयोग  वेतन  िनि᳟ती  आदेशाची  ᮧत 

       १७)  रेशन  काडᭅची  झेरॉ᭍स  ᮧत 

       १८)  Nationalised  बँकेतील  पे᭠श्न  (Joint  Account )  खाते  पु᭭तकाची  झेरॉ᭍स  ᮧत 

       १९)  वारसांचे  ज᭠मतारखे  बाबत  पुराव े

       २०)  संमतीपᮢ  ( नमुना  सोबत  जोडलेला  आह े) 

       २१)  वगᭅ  ४  च े कमᭅचारी  वगळून  ( वगᭅ  १, २, ३ ) करीता  संगणक  युझर  आयडी,  पासवाडᭅ   

               बदं  करणेबाबत  इ  ग᭪हनᭅस  िवभागास  ᳰदले᭨या   पᮢाची  पोहोच 
       २२)  कमᭅचारी  िवधुर/ िवधवा  असलेस  ᭜याचे  प᳀ी/पती चा  मृ᭜यु  दाखला  स᭜यᮧत 
  

        



 
सेवानɉद पुèतकातील मह×वाÍया बाबी 

 
१ सेवानɉद पुèतकाला पानांक देवून सेवानɉद पुèतक Ĥमाǔणत करÖयात यावे. 

२ सेवानɉद पुèतकातील आदेशांवर ǒवभाग Ĥमुखांची èवा¢रȣ घेणेत यावी. 

३ वेतनवाढȣवर कम[चा-यांची èवा¢रȣ घेणेत यावी. 

४ अǔज[त रजा Ǒहशोब तपासणेत येवून शेवटȣ एकुण िशãलक अǔज[त रजेची नɉद 

अंकȧ व अ¢रȣ लाल शाईने ǒवभाग Ĥमुखांच ेèवा¢रȣने िशÈÈयािनशी घेणेत यावा. 

५ सेवािनवƣृीचे आदेशाची नɉद लाल शाईने घेणेत यावी. 

६ ǒवनावेतनीची नɉद लाल शाईने घेणेत यावी. 

७ सहाåया वेतन आयोगानुसार वेतन िनǔƱती आदेशाची झेरॉÈस Ĥत सेवानɉद 

पुèतकाला डकǒवÖयात यावी.  

८ सेवा पडताळणी अध[वट असãयास पूण[ करणेत यावी. 

९ सेवासमाƯीची नɉद घेÖयात यावी.  

१० सेवानɉद पुèतकातील नɉदȣ तपासून Ĥमाणीत केãया बाबतचा दाखला देणेत यावा.  

११ नामिनदȶशन फॉम[ची Ĥत सेवानɉद पुèतकात डकǒवणेत येवून ×याची नɉद सेवानɉद 

पुèतकात लाल शाईने घेणेत यावी.  

१२ सेवानɉद पुèतक हे मह×वाचे रेकॉड[ असãयाने ते åयवǔèथत बाɃडȣंग करणेत यावे 

व ×याची एक झेरॉÈस Ĥत आपले ǒवभागाकडे ठेवणेत यावी. 

 

 

 

 
 

 

































सेवािनवृƣ अिधकारȣ/कम[चारȣ यांÍयाकडून èवतंğ पानावर Ëयावयाचे संमंतीपğ 

संमतीपğ  नमुना 

मी Įी/Įीम.-------------------------- मोबाईल नं. ----------- वय वषȶ ------   राहणार -

-------------------------------------------------------------------------------  संमंतीपğ 

िलहून देतो/देते कȧ, मी-----------------------या  ǒवभागातून Ǒदनांक    /   / २०    

रोजी सेवािनवृƣ होत आहे. भǒवçयात मनपाचे संपूण[ सेवा कालावधीत माÐया नावे 

लेखापǐर¢ण आ¢ेपीत/वसुलपाğ रÈकम िनघाãयास सदर रÈकमेचा लेखा ǒवभागात मी èवत: 

रोख èवǽपात भरणा करȣल. तसे न केãयास मला मनपाकडून िमळणारे िनवृƣी वेतन 

थांबǒवÖयास या पğाÛवये संमती िलहून देत आहे. 

 

सहȣ 

(Įी/Įीम.--------------------) 

सम¢ 

 

 

ǒवभाग Ĥमुख 

 

 

 

 

 

 

 

 





CHECK  LIST 
कुटंुब िनवृᱫीवेतन मंजूरी कामी आव᭫यक कागदपᮢ े

 

  १)  ǒवभागाच ेिशफारस पğ 
२)  वारसदाराचा अज[ 
३)  कै. कम[चा-याचा मृ×युचा दाखला Original 

४)  नमुना १ - नामिनदȶशन Ĥत Original (नामिनदȶशन केलेले नसलेस    
        मा. स¢म कोटा[कडȣल Succession Certificate) 

५)  फॉम[ नं.  १० 
६)  फॉम[ नं   १२ 
७)  फॉम[ नं.  १६ 
८)  Ĥपğ अ 

      ९)  हमीपğ (१०० ǽ. Stamp Paper वर ǒवभागĤमुखांचे èवा¢रȣने) 
     १०)  अंितम  वेतन  ᮧमाणपᮢ  ( LPC ) 
     ११)  शेवटÍया १० मǑहÛयांचा पगार तƠा 
     १२)  शेवटÍया २ मǑहÛयांचे हजेरȣ पğकाची स×यĤत 
     १३)  शेवटÍया २ मǑहÛयांचे पगार बीलाची स×यĤत 
     १४)  ǒवनावेतनी सेवा असलेस ǒवभागĤमुखांचे सहȣने तƠा 
     १५)  संगणक, वाहन, घर, सोसायटȣ, इ. कज[ वैदयकȧय अिĒम व कामगार कãयाण  
          ǒवभागाची NOC 

     १६)  Ĥ×येकȧ २ Ĥतीत ǒवभाग Ĥमुखांनी सा¢ांǑकत केलेले - बोटांचे ठसे, ओळखखुणा, 
          उंची, वण[पट, सहȣचे नमुने व फोटो 
     १७)  पती व पƤी दोÛहȣ मयत असलेस मुलांचे संभाळ करणा-याचे मा.स¢म      
          कोटा[कडȣल  Guardian Certificate 

     १८)  सहावा वेतन आयोग वेतन िनǔƱती आदेशाची Ĥत 
     १९)  मुलांचे जÛमाचे दाखले 
     २०)  मयत कम[चा-याचा ǒवभाग Ĥमुखांनी सा¢ंǑकत केलेला Photo 
     २१)  रेशन काड[ची झेरॉÈस Ĥत 
     २२)  Nationalised बँकेतील पेÛशन् खाते पुèतकाची झेरॉÈस  
     २३)  संमतीपğ (नमुना सोबत जोडलेला आहे) 
 



सेवानɉद पुèतकातील मह×वाÍया बाबी 
 

१ सेवानɉद पुèतकाला पानांक देवून सेवानɉद पुèतक Ĥमाǔणत करÖयात यावे. 

२ सेवानɉद पुèतकातील आदेशांवर ǒवभाग Ĥमुखांची èवा¢रȣ घेणेत यावी. 

३ अǔज[त रजा Ǒहशोब तपासणेत येवून शेवटȣ एकुण िशãलक अǔज[त रजेची नɉद 

अंकȧ व अ¢रȣ लाल शाईने ǒवभाग Ĥमुखांच ेèवा¢रȣने िशÈÈयािनशी घेणेत यावा. 

४ मृ×युची नɉद लाल शाईने घेणेत यावी. 

५ ǒवनावेतनीची नɉद लाल शाईने घेणेत यावी. 

६ सहाåया वेतन आयोगानुसार वेतन िनǔƱती आदेशाची झेरॉÈस Ĥत सेवानɉद 

पुèतकाला डकǒवÖयात यावी.  

७ सेवा पडताळणी अध[वट असãयास पूण[ करणेत यावी. 

८ सेवासमाƯीची नɉद घेÖयात यावी.  

९ सेवानɉद पुèतकातील नɉदȣ तपासून Ĥमाणीत केãया बाबतचा दाखला देणेत यावा.  

१० नामिनदȶशन फॉम[ची Ĥत सेवानɉद पुèतकात डकǒवणेत येवून ×याची नɉद सेवानɉद 

पुèतकात लाल शाईने घेणेत यावी.  

११ सेवानɉद पुèतक हे मह×वाचे रेकॉड[ असãयाने ते åयवǔèथत बाɃडȣंग करणेत यावे 

व ×याची एक झेरॉÈस Ĥत आपले ǒवभागाकडे ठेवणेत यावी. 

 

 

 

 
 

 
 
 
 





























                                                 र.रु. ५००/-चे स्टॅम्प पेपरवर नोटराईज्ड करणे 

                                  

                                      हमीपत्र 

 
आज दिनाांक  /  /२०   वार ---------- दिवशी पप ांपरी मकु्कमी पप ांपरी चचांचवड महानगरपालिका, 

पप ांपरी १८ याांचे तरे्फ -----------  पवभाग प्रमखु याांना हमीपत्र लिहून िेतो/िेत ेकी, मी ------------------------
----------- वय ------- धांिा ------------ सांपणूण पत्ता ----------------------------------------------------------------
-------------- कै.------------------------------- (कमणचा-याचे सपुणूण नाव) पवभाग------------------- याांच्या/याांचा 
एकमेव वारस ------------ (नात)े असनू तयाांचे िेहावसन------------------------------------------------------येथे 
दिनाांक  /  /२०   रोजी पप ां.चच ां.म.ना.पा.च्या ---------------पवभागत काम करत असताना झािेिे आहे. 
तयाांचा मतृयचुा िाखिा सोबत जोडिा आहे (मतृयचुा नोंिणी क्रमाांक ----------------------- दिनाांक / /२०   ) 

माझ्या लशवाय पेन्शन व गॅ्रच्यटुी लमळण्यासाठी कोणताही अन्य वारस कायियाने पात्र नाही. 
यासांबांधीची खात्री मी पवभागप्रमखुास दििेिी आहे. माझ्यालशवाय अन्य कोणतयाही वािी वारसाने रॅ्फलमिी 
पेन्शन/गॅ्रच्यटुी यावर हक्क साांचगतल्यास तयाचे ननवारण मी स्वत: करीन तयाची कोणतीही जबाबिारी 
आगर तोलशष म.न.पा.स िाग ू िेणार नाही. या सतयतसेाठी मी------------------------------------   
(मागणीिाराचे नाव) सिरच ेहमीपत्र म.न.पा.च्या नावे लिहून िेत आहे.  

  मी ---------------------------------  कै.---------------------------------------- याांचे एकमेव वारस आहे. 
तयाच्या खरेपणासाठी मिा ओळखणा-या िोन जामीनिाराांच्या स्वाक्ष-या (पतयासह) सिरच्या हमीपत्रावर 
घेतिेल्या आहेत. तयाांना सिरचे हमीपत्र वाचून/समजावनू साांचगतिे आहे. तयाच्या  खरेपणासाठी आम्ही 
नतघाांनी पवभाग प्रमखुाांसमोर स्वाक्षरी मान्यतसेाठी केिेल्या आहेत.  

 
 

                                                           मागणीिाराची सही  

 

आम्ही जालमनिार १) सांपणूण नाव  ----------------------------------------------------- 
                  पत्ता ------------------------------------------------------------- 
                      ------------------------------------------------------------- 
 

               २) सांपणूण नाव  ----------------------------------------------------- 
                  पत्ता ------------------------------------------------------------- 
                      ------------------------------------------------------------- 
 

  मागणीिार श्री/श्रीम. ---------------------------------------याांना ओळखतो. तयाांच्या लशवाय कै.---------
-------------------------याांना अन्य वारसिार नाहीत. यालशवाय अन्य वारसिाराांनी मागणी केल्यास तयाच े
ननवारण आम्ही जालमनिार करु. तयाची तक्रार राहणार नाही.  

 

१) नाव  -------------------------------------------- -सही   ------------------- 
२) नाव  -------------------------------------------- -सही   ------------------- 
 

प्रमाणणत करणेत येत े की, उपरोक्त हमीपत्रावर कै.श्री/श्रीम. ---------------------------------याांच्या 
वारसिार व जालमनिाराांनी माझे समक्ष स्वाक्ष-या केिले्या आहे.  
 
 

                  पवभाग प्रमखु  
नोटरी स्वाक्षरी  

दिनाांक  



मयत कम[चा-याÍया वारसाकडून èवतंğ पानावर Ëयावयाचे संमंतीपğ 

संमतीपğ  नमुना 

मी Įी/Įीम.-------------------------- मोबाईल नं.----------- वय वषȶ ------ धंदा--------  

राहणार------------------------------------------------------------------------------------ 

Įी/Įीम.---------------------------------ǒवभाग----------*यांना संमंतीपğ िलहून देतो/देते 

कȧ माझे पती/ पƤी Įी/Įीम.-----------------------यांचे/ितच-े-----------या  ǒवभागात 

काय[रत असताना Ǒदनांक    /   / २०    रोजी िनधन झाले आहे. भाǒवçयात ×यांÍया 

मनपाÍया संपूण[ सेवा कालावधीत ×यांÍया नावे लेखापǐर¢ण आ¢ेपीत/वसुलपाğ रÈकम 

िनघाãयास सदर रÈकमेचा लेखा ǒवभागात मी èवत: रोख èवǽपात भरणा करȣल. तसे न 

केãयास मला मनपाकडून िमळणारे कुटंुब िनवृƣी वेतन थांबǒवÖयास या पğाÛवये संमती 

िलहून देत आहे. 

सहȣ/- 

(Įी/Įीम.--------------------) 

 

सम¢ 

 

 

ǒवभाग Ĥमुख 

 
 
 
 
 
 
 
 



सेवािनवृƣ अिधकारȣ/कम[चारȣ यांÍयाकडून èवतंğ पानावर Ëयावयाचे संमंतीपğ 

संमतीपğ  नमुना 

मी Įी/Įीम.-------------------------- मोबाईल नं. ----------- वय वषȶ ------   राहणार -

-------------------------------------------------------------------------------  संमंतीपğ 

िलहून देतो/देते कȧ, मी-----------------------या  ǒवभागातून Ǒदनांक    /   / २०    

रोजी सेवािनवृƣ होत आहे. भǒवçयात मनपाचे संपूण[ सेवा कालावधीत माÐया नावे 

लेखापǐर¢ण आ¢ेपीत/वसुलपाğ रÈकम िनघाãयास सदर रÈकमेचा लेखा ǒवभागात मी èवत: 

रोख èवǽपात भरणा करȣल. तसे न केãयास मला मनपाकडून िमळणारे िनवृƣी वेतन 

थांबǒवÖयास या पğाÛवये संमती िलहून देत आहे. 

 

सहȣ 

(Įी/Įीम.--------------------) 

सम¢ 

 

 

ǒवभाग Ĥमुख 

 

 

 

 

 

 

 

 





CHECK  LIST 

सᲦᳱने/वै᳒कᳱय सेवािनवृᱫी मंजूरीकामी आव᭫यक कागदपᮢ े
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सेवानɉद पुèतकातील मह×वाÍया बाबी 

 
१ सेवानɉद पुèतकाला पानांक देवून सेवानɉद पुèतक Ĥमाǔणत करÖयात यावे. 

२ सेवानɉद पुèतकातील आदेशांवर ǒवभाग Ĥमुखांची èवा¢रȣ घेणेत यावी. 

३ वेतनवाढȣवर कम[चा-यांची èवा¢रȣ घेणेत यावी. 

४ अǔज[त रजा Ǒहशोब तपासणेत येवून शेवटȣ एकुण िशãलक अǔज[त रजेची नɉद 

अंकȧ व अ¢रȣ लाल शाईने ǒवभाग Ĥमुखांच ेèवा¢रȣने िशÈÈयािनशी घेणेत यावा. 

५ सेवािनवƣृीचे आदेशाची नɉद लाल शाईने घेणेत यावी. 

६ ǒवनावेतनीची नɉद लाल शाईने घेणेत यावी. 

७ सहाåया वेतन आयोगानुसार वेतन िनǔƱती आदेशाची झेरॉÈस Ĥत सेवानɉद 

पुèतकाला डकǒवÖयात यावी.  

८ सेवा पडताळणी अध[वट असãयास पूण[ करणेत यावी. 

९ सेवासमाƯीची नɉद घेÖयात यावी.  

१० सेवानɉद पुèतकातील नɉदȣ तपासून Ĥमाणीत केãया बाबतचा दाखला देणेत यावा.  

११ नामिनदȶशन फॉम[ची Ĥत सेवानɉद पुèतकात डकǒवणेत येवून ×याची नɉद सेवानɉद 

पुèतकात लाल शाईने घेणेत यावी.  

१२ सेवानɉद पुèतक हे मह×वाचे रेकॉड[ असãयाने ते åयवǔèथत बाɃडȣंग करणेत यावे 

व ×याची एक झेरॉÈस Ĥत आपले ǒवभागाकडे ठेवणेत यावी. 

 

 

 

 
 

 































सेवािनवृƣ अिधकारȣ/कम[चारȣ यांÍयाकडून èवतंğ पानावर Ëयावयाचे संमंतीपğ 

संमतीपğ  नमुना 

मी Įी/Įीम.-------------------------- मोबाईल नं. ----------- वय वषȶ ------   राहणार -

-------------------------------------------------------------------------------  संमंतीपğ 

िलहून देतो/देते कȧ, मी-----------------------या  ǒवभागातून Ǒदनांक    /   / २०    

रोजी सेवािनवृƣ होत आहे. भǒवçयात मनपाचे संपूण[ सेवा कालावधीत माÐया नावे 

लेखापǐर¢ण आ¢ेपीत/वसुलपाğ रÈकम िनघाãयास सदर रÈकमेचा लेखा ǒवभागात मी èवत: 

रोख èवǽपात भरणा करȣल. तसे न केãयास मला मनपाकडून िमळणारे िनवृƣी वेतन 

थांबǒवÖयास या पğाÛवये संमती िलहून देत आहे. 

 

सहȣ 

(Įी/Įीम.--------------------) 
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