
कलम ४(१) अ (६) 
ᳲपपरी ᳲचचवड मनपा येथील िव᳒ुत भुगयो कायाᭅलयातील उपल᭣ध द᭭तऐवजांची वगᭅवारी 

 
 
अ.ᮓ. िवषय द᭭तऐवजाचा ᮧकार न᭭ती, 

हजेरीपु᭭तक,नᲂदपु᭭तक 
᭪हाऊचर इ. 

ᮧमुख बाबीचा 
तपिशलवार 

सुरिᭃत ठेव᭛याचा 
कालावधी 

१ वैयᲦᳱक न᭭᭜या 
व सेवा 
नᲂदपु᭭तके 

िवभागातील कायᭅरत कमᭅचा-
यां᭒या वैयᲦᳱक न᭭᭜या व 
सेवानᲂद पु᭭तके 

सवᭅ ᮧकार᭒या रजे᭒या 
नᲂदी,वेतनवाढ,शा᭭ती 
इ.नᲂदी. 

कमᭅचारी जोपयᲈत 
मनपा᭒या सेवेत आहे. 

तोपयᲈत  
(बडतफᭅ ,मयत,राजी

नामा वगळून इ) 
२ नᲂदवही आवक-जावक येणारे व जाणारे 

पᮢांची नᲂदवही ठेवण े
  १ वषᭅ 

३ अ᭜याव᭫यक 
खचᭅ,वाहन इंधन, 
वाहन िनवाᭅह 

᭭थायी अᮕीम धन नᲂदवही कोठारात उपल᭣ध 
नसलेले सािह᭜य खरेदी 
कामी,दैनंᳰदन खचᭅ 
नᲂदिवणे व समायोजन 
करण े

१० वषᱷ 

४ मािहतीचा 
अिधकार २००५ 

᭭थायी आदेश,शासन िनणᭅय,  
व अजᭅदारां᭒या अजाᭅ संदभाᭅ- 
तील न᭭ती 

संबंिधत िवभागाकडून 
मािहती ᮧा᳙ कᱨन 
घेणेकामी पᮢ᳞वहार 

३० वषᱷ 

५ आ᭭थापना कमᭅचारी वेतन,भᱫे तसेच 
सवᭅ ᮧकारचे अिᮕमधन 
अदायगी नᲂदव᳭ा अंदाज 
पᮢक नᲂदवही 

िव᳒ुत िवभागातील वगᭅ 
१ ते ४ सवᭅ कमᭅचा-यां 
साठी 

३० वषᱷ 

६ फाईल िनिवदा फाईल अंदाजपᮢक,ᮧशासकᳱय 
मा᭠यता,᭭थायी,िवधी 
ठराव तांिᮢक मा᭠यता 

३० वषᱷ 

७ मोजमाप पु᭭तके पु᭭तके कामाचे नाव,मोजमाप 
िव᭭तृत ᭭वᱨपात 

३० वषᱷ 

८ हजेरी पु᭭तके रिज᭭टर कमᭅचा-यांचे नांव हजेरी १० वषᱷ 
९ चलन पु᭭तक पु᭭तक सािह᭜याचे नांव ᳰदनांक   १ वषᭅ 

 


