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ᮓᳱडा िवभाग

मािहती अिधकार अिधिनयम २००५

मँ᭠युअल ᮓ.५

ᳲप.ंᳲचं.मनपा येथील ᮓᳱडा िवभाग कायाᭅलयाम᭟ये उपल᭣ध द᭭तऐवजांची यादी

द᭭तऐवजांचा िवषय



कलम ४ (१) (b) (v)
ᳲपं.ᳲचं.मनपा येथील ᮓᳱडा िवभाग कायाᭅलयाम᭟ये उपल᭣ध द᭭तऐवजांची यादी

द᭭तऐवजांचा िवषय

अ.ᮓ दस्ऐवजाचा ᮧकार िवषय संबंधीत ᳞Ღᳱ / पदनाम ᳞Ღᳱचे ᳯठकाण / उपरोᲦ
कायाᭅलयात उपल᭣ध
नस᭨यास

१ िवभागातील कायᭅरत
कमᭅचा-यां᭒या वैयिᲦक
न᭭᭜या

वैयिᲦक न᭭ती कमᭅचारी वगᭅ -
उपआयुᲦ (ᮓᳱडा)
ᮧशासन अिधकारी, ᮧ.ᮓᳱडा
अिधकारी, मु᭎य िलिपक,
उपलेखापाल, भांडारपाल,
ᮓᳱडा पयᭅवेᭃक, कॉ.ऑपरेटर,
᭔यु.टेᳰᲣ.अᳲसं., ᮓᳱडा िशᭃक,
िलिपक, वाहनचालक, िशपाई,
मजूर, ᳞ा.शाळा मदतनीस,
जीवरᭃक, सफाई कामगार इ.

िनवडणूक िवभाग

ह ᭃेᮢीय कायाᭅलय

ᮓᳱडा िवभाग

२ सेवानᲂद पु᭭तके सेवानᲂद पु᭭तके वरीलᮧमाणे वरीलᮧमाणे

३ जंगम मालमᱫा नᲂदवही िलिपक वरीलᮧमाणे

४ आवक - जावक नᲂदवही आवक - जावर िलिपक वरीलᮧमाणे

५ रोजᳰकदᭅ चलने व
पाव᭜या

जमा रकमेबाबत िलिपक वरीलᮧमाणे

६ ᭭थायी आदेश, शासन
िनणᭅय व धोरणा᭜मक
पᳯरपᮢके

मािहती अिधकार
२००५

िलिपक मु᭎यिलिपक सवᭅ महापािलका संदभाᭅत

वरीलᮧमाणे

७ ᭭थायी अᮕीमधन
नᲂदवही

अ᭜याव᭫यक खचᭅ िलिपक / सहा᭦यक आयुᲦ,
ᮓᳱडा

वरीलᮧमाणे

८ कायᭅिववरण दैनंᳰदन
कामकाजा᭒या नᲂदी

िलिपक (सवᭅ) वरीलᮧमाणे

९ आ᭭थापना नᲂदव᳭ा सवᭅ ᮧकारचे आ᭭थापना िलिपक वरीलᮧमाणे



अᮕीमधन, वेतन व
भᱫे अदायगी
नᲂदवही, वसूली
रिज᭭टर इ.

१० एकिᮢत भरणा चलन
नᲂद रिज᭭टर

नᲂदवही िलिपक वरीलᮧमाणे

११ ᳞ायामशाळा सभासद
वगᭅणी नᲂद रिज᭭टर

नᲂदवही िलिपक वरीलᮧमाणे

१२ ᮕंथ दाखल नᲂदवही नᲂदवही ᭔यु.टेᳰᲣ.अᳲसं. वरीलᮧमाणे

१३ िनयतकािलके नᲂद
रिज᭭टर

नᲂदवही ᭔यु.टेᳰᲣ.अᳲसं. वरीलᮧमाणे

१४ अनुदान देय नᲂद
रिज᭭टर

नᲂदवही िलिपक वरीलᮧमाणे

१५ ᮓᳱडा िश᭬यवृᱫी नᲂद
रिज᭭टर

नᲂदवही िलिपक वरीलᮧमाणे

१६ वाहन लॉकबुक नᲂदवही वाहनचालक वरीलᮧमाणे

ᮧशासकᳱय रचना
मा. आयुᲦ

मा. अितᳯरᲦ आयुᲦ – १

ᮓᳱडा पयᭅवेᭃक (८)

उप आयुᲦ, ᮓᳱडा

सहा᭦यक

ᮓᳱडा  अिधकारी(१)ᮧशासन अिधकारी (१)

िलिपककॉ᭥᭡युटर ऑपरेटरᮕंथपाल (३)

मु᭎य िलिपक (५)उपलेखापाल (१) भांडारपाल (१) ᮓᳱडा िशᭃक (२३) मजूर (७२)

कम
मदतनीस ()

᳞ायामशाळाजीवरᭃक (५) िशपाई

२७


