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ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८  
िव᳒ुत मु᭎य कायाᭅलय 

(मॅ᭠युअल ᮓ.५) 
 

कामकाज कायᭅवाही कर᭛यासाठी कमᭅचा-यांकडून 
वापर᭛यात येणारे िनयम, अटी, िनदᱷश, िनयमावली   

आिण अिभलेख. 
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कलम ४(१) (ब) (v) नमुना (ड) 
 

कामाशी संबंधीत कायाᭅलयीन आदेश / धोरणा᭜मक पᳯरपᮢके 
अ.ᮓ. िवषय  ᮓमांक व तारीख अिभᮧाय (अस᭨यास) 
    

 

 
 

कलम ४(१) (ब) (v) नमुना (इ) 

 
ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, िव᳒ुत िवभागातील उपल᭣ध द᭭तएवजांची यादी 
 
अ.
ᮓ. 

द᭭तएवजाचा ᮧकार िवषय संबंिधत ᳞Ღᳱ / पदनाम ᳞िᲦचे ᳯठकाण / 
उपरोᲦ 
कायाᭅलयात 
उपल᭣ध 
नस᭨यास 

१ िवभागातील कायᭅरत 
कमᭅचा-यां᭒या वैयिᲦक 
न᭭᭜या 

वैयिᲦक न᭭᭜या सह शहर अिभयंता(िव), कायᭅकारी 

अिभयंता(िव᳒ुत), कायᭅकारी 
अिभयंता(दुरसंचार), उपअिभयंता, 
किन᳧ अिभयंता, लेखािधकारी, 
उपलेखापाल, मु᭎य िलिपक,  
कॉ᭥᭡युटर ऑपरेटर, वायरलेस 
ऑपरेटर, दुर᭟वनी चालक ,िलिपक, 
वीजपयᭅवेᭃक, वाहन चालक, 
वीजतंᮢी, तारतंᮢी, मजूर, िशपाई, 
िल᭢टमन, जनरेटर ऑपरेटर, मᱶ᭠टᱶन᭠स 
हे᭨पर, सफाई कामगार, 

िव᳒ुत िवभाग 

२ सेवानᲂद पु᭭तके सेवानᲂद पु᭭तके वरीलᮧमाण े वरीलᮧमाण े
३ जंगम मालमᱫा / 

᭭थावर मालमᱫा 
नᲂदवही आ᭭थापना िलिपक वरीलᮧमाण े

४ आवक- जावक नᲂदवही आवक – जावक िलिपक वरीलᮧमाण े

५ ᭭थायी अᮕीमधन 
नᲂदवही 

अ᭜यावशक खचᭅ 
र.ᱧ.३०००/- पयᲈत 
करणे. 

िलिपक वरीलᮧमाण े

६ साठा नᲂदवही ᭭टेशनरी व अ᭠य आ᭭थापना िलिपक व वीजपयᭅवेᭃक वरीलᮧमाण े
७ ᭭थायी आदेश, शासन 

िनणᭅय व धोरणा᭜मक 
पᳯरपᮢके 

मािहती अिधकार 
२००५ 

संबंिधत िलिपक वरीलᮧमाण े

८ कायᭅिववरण नᲂदवही दैनंᳰदन िलिपक वरीलᮧमाण े
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कामकाजा᭒या 
नᲂदी 

९ आ᭭थापना नᲂदवही सवᭅ ᮧकारचे 
अᮕीमधन, वेतन व 
भᱫे अदायगी 
नᲂदवही 

िलिपक वरीलᮧमाण े

१० िनिवदा व िबल फाईल अंदाजपᮢक, 
ᮧशासकᳱय 
मा᭠यता, ᭭थायी, 
िवधी, सिमित 
ठराव तांिᮢक 
मा᭠यता 

िलिपक व किन᳧ अिभयंता  वरीलᮧमाण े

११ मोजमाप पु᭭तके कामाचे नाव, 
मोजमाप, िव᭭तृत 
᭭वᱧप 

किन᳧ अिभयंता वरीलᮧमाण े

१२ हजेरी पु᭭तक कमᭅचा-यांचे नाव 
व हजेरी 

मु᭎य िलिपक वरीलᮧमाण े

१३ चलन पु᭭तक सािह᭜याचे नाव, 
ᳰदनांक 

िलिपक व वीजपयᭅवेᭃक वरीलᮧमाण े

 
 
 


