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ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी - १८  
िव᳒ुत मुय कायाᭅलय 

(मॅ᭠युअल ᮓ.२) 
 

कायाᭅलयाचे अिधकारी आिण कमᭅचारी यांचे अिधकार आिण 
कतᭅ᳞े 

 
 

 

 

 



कलम ४(१) (b) नमुना (अ) 

ᳲप.ᳲच.म.न.पा.येथील िव᳒ुत कायाᭅलय अिधकारी व कमᭅचारी यां᭒या अिधकाराचा तपशील 

अ 

अ.ᮓ. पदनाम अिधकारी – आᳶथक कोण᭜या काय᳒ा / िनयम / 
शासन िनणᭅय /पᳯरपᮢकानुसार 

अिभᮧाय 

१ सह शहर 
अिभयंता(िव) 
तथा 
िवभागᮧमुख 

१) र.ᱧ २५,००,०००/- 
कमाल मयाᭅदेपयᲈत᭒या 
कामांना / खचाᭅला ᮧशासᳰकय 
व िवᱫीय मा᭠यता देण ेव 
संबंिधत कामासाठी िनिवदा 
मागवून अटी व शतᱮ 
िनधाᭅरीत कᱧन ᭭वाᭃरी 
करणे, करारनामा, देयके अदा 
करणे. 
२) र.ᱧ.२,००,०००/- 
मयाᭅदेपयᲈत᭒या कायाᭅलयीण 
खचाᭅसाठी आव᭫यक ती 
सामᮕी / स᭨लागार खचᭅ / 
संगणक ᭭टेशनरी व संगणक 
सािह᭜य (Hardware) िवकत 
घेणे, कामाचे आदेश देण,े िबल 
मंजूर करणे. 

३) कायाᭅलयीन कामासाठी 
र.ᱧ.२५,०००/- ᭭थायी 
अᮕीम धन बील मंजूर करणे. 
४) वाहन इंधनासाठी 
र.ᱧ.१०,०००/- मंजूर करणे. 
५) खचᭅ देयके 
िवभागᮧमुखाकडून सरळ 
लेखा िवभागात सादर 
कर᭛यात यावीत. 
६) ᮧशासᳰकय व िवᱫीय 
approval झा᭨यानंतर सवᭅ 
करारनामे िवभाग ᮧमुखांनी 
करावेत. 
७) अᮕीमांचे समायोजन 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ᮓ.लेखा/१/अ/कािव/६०/२०१७ 
ᳰद.१८/०१/२०१७ 

 



संबंधीत ᭜यां᭒या िवᱫीय 
अिधका-याची मयाᭅᳰदत 
करावेत.  

२ कायᭅकारी 
अᳲभयता 
मुयालय, 
कायᭅशाळा  
 

१) र.ᱧ १०,००,०००/- 
कमाल मयाᭅदेपयᲈत᭒या 
कामांना / खचाᭅला ᮧशासᳰकय 
व िवᱫीय मा᭠यता देण ेव 
संबंिधत कामासाठी िनिवदा 
मागवून अटी व शतᱮ 
िनधाᭅरीत कᱧन ᭭वाᭃरी 
करणे, करारनामा, देयके अदा 
करणे. 
२) कायाᭅलयीन कामासाठी 
र.ᱧ.२५,०००/- ᭭थायी 
अᮕीम धन बील मंजूर करणे. 
३) वाहन इंधनासाठी 
र.ᱧ.१०,०००/- मंजूर करणे. 
 

 
 

 
 
ᮓ.लेखा/कािव/४१४/२०१८ 
ᳰद.२३/४/२०१८ 

 

३ उपअिभयंता(िव) र.ᱧ. ५,०००/- मयाᭅदेपयᲈतची 
कामे मंजूर करणे, कायᭅलयीण 
खचाᭅसाठी आव᭫यक ती 
सामᮕी / स᭨लागार खचᭅ / 
संगणक ᭭टेशनरी व संगणक 
सािह᭜य (Hardware)  
िवकत घेणे, कामाचे आदेश 
देण,े िबल मंजूर करणे. 

 
 
ᮓ. लेखा/कािव/४१४/२०१८ 
ᳰद.२३/४/२०१८ 

 

४ लेखािधकारी पगार बील, कामाची बीले व 
इतर बीले यांची तपासणी 
करणे व पास करणे 

  

५ उपलेखापाल वᳯर᳧ां᭒या सुचनेᮧमाण ेपगार 
बील, कामाची बीले व इतर 
बीले यांची तपासणी करणे 

  

 

 

 



कलम ४(१) (b) नमुना (ब) 

ᳲप.ᳲच.म.न.पा.येथील िव᳒ुत कायाᭅलय अिधकारी व कमᭅचारी यां᭒या अिधकाराचा तपशील 

अ.ᮓ. पदनाम अिधकारी – आᳶथक कोण᭜या काय᳒ा / 
िनयम / शासन िनणᭅय 

/पᳯरपᮢकानुसार 

अिभᮧाय 

१ सह शहर 
अिभयंता(िव) 
तथा 
िवभागᮧमुख 

१) गट अ, ब, क, ड (िवभागᮧख वगळुन) 
३६५ ᳰदवसापयᲈत᭒या अᳶजत रजा, 
अधᭅवेतनी रजा, पᳯरवतᱮत रजा, िवशेष 
रजा, असाधारण रजा व रजा ᮧवास भᱫा 
मंजूर करणे. 

२) गट अ, ब, क, ड (िवभागᮧख वगळुन) 
३६५ ᳰदवसापेᭃा जा᭭त कालावधी ᭒या 
अᳶजत रजा, अधᭅवेतनी रजा, पᳯरवतᱮत 
रजा, िवशेष रजा, असाधारण रजा व रजा 
ᮧवास भᱫा मंजूर करणे.(म.ुआयुᲦ सो. 
यां᭒या मा᭠यतेने) 
३) गट अ, ब, क, ड (िवभागᮧख वगळुन) 
सेवािनवृᱫ होणा-या कमᭅचा-यां᭒या 
खा᭜यावरील िश᭨लक असणा-या अᳶजत 
रजेचे रोखीकरण मंजूर करणे. 
४) गट अ, ब साठी ᳰकरकोळ रजा मंजूर 
करणे. 
५) नामिनदᱷशन ᭭वीकारण,े गट अ, ब 
करीता सेवा पु᭭तक सवᭅ नᲂदी सह अ᳒ावत 
करणे, वेतन िनि᳟ती करणे ( मुलेपा यांचे 
माफᭅ त तपासणी कᱧन व मा.आयुᲦ यांचे 
म᭠यतेन े) िनयिमत (वाᳶषक) वेतनवाढ 
मंजूर करणे. 
६) गट अ,ब,क,ड करीता सैिनकᳱ सेवेतील 
िनवृᱫ वेतन धारकांची वेतन िनि᳟ती 
ᮧकरणे िवभागᮧमुखां᭒या िशफारशीने मंजूर 
करणे (मुय लेखापाल यांचे माफᭅ त 
ᮧकरणांची तपासणी कᱧन कायᭅवाही करणे). 
७) गट अ,ब,क व ड करीता गोपिनय 
अहवालातील ᮧितकूल  

 
१)ᮧशा/२/कािव/५७९
/२०१६ 
ᳰद.२१/११/२०१६. 
२)ᮧशा/१/कािव/११७

५/२०१३ 
ᳰद.२०/०८/२०१३. 
३)ᮧशा/१/कािव/८७०
/०८ ᳰद.१/११/०८ 

 



शे-याबाबत िविहत कायᭅवाही करणे. 
८) गट अ,ब,क,ड करीता भुखंड खरेदी, 
घरबांधणी, घरदुᱧ᭭ती, घरिव᭭तार वाहन व 
संगणक कजᭅ मंजूरी साठी िशफारस कᱧन 
करारना᭥या वर ᭭वाᭃरी करणे. 

९) गट क व ड करीता अिधकारी व कमᭅचा-
यांचे फᲦ ᭜याच िवभागांतगᭅत येणा-या 
उपिवभागाम᭟ये ᭭थानांतरण करणे ( सह 
शहर अिभयंता(िव/यां)). 
१०) ᮧशासकᳱय कामकाजापुरते मयाᭅᳰदत 
᭠यायालयाम᭟य ेदाखल झाले᭨या दा᳞ांचे 
संदभाᭅत महापािलकेतफᱷ , जबाब, 
ऍᳰफडे᭪हीट लेखी ᭭वᱧपात तयार कᱧन 
᭜यावर ᭭वाᭃरी करणे. 
११) महारा᭬ᯡ महानगरपािलका 
अिधिनयमातील कलम ५६ नुसार महारा᭬ᯡ 
नागरी सेवा (िश᭭त ्व अिपल) १९७९ 
मधील िनयमानुसार अिधकारी व कमᭅचारी 
यां᭒यावर शा᭭ती लादण.े 

अ) गट ब करीता अिधकारी व कमᭅचारी 
यांना कारण ेदाखवा नोटीस देणे. 
ब) गट ब,क,ड करीता ठपका ठेवणे. 
क) एक वेतन वाढ ता᭜पुर᭜या ᭭वᱧपात 
राखून ठेवणे. 
ड) गट ब,क,ड (र.ᱧ.५००/- पयᲈत) 
अिधकारी व कमᭅचारी यांना दंड (fine) 
करणे. 
ई) गट ब,क,ड (र.ᱧ.१०,०००/-) 

अिधकारी/कमᭅचारी यां᭒याकडून 
महानगरपािलके᭒या आᳶथक हानीची रᲥम 
पुणᭅत: अथवा अशंत: वेतनामधुन वसुल 
करणे.  
१२)ᳰदवाबᱫी, ᮧशासकᳱय इमारत, शाळा, 
ᱧणालये, दवाखाने, ᭭थायी, िवधी सिमतीस 
पᮢ पाठिवण,े िनिवदा ि᭭वकृती करणे. 
पदािधकारी व नागᳯरकां᭒या ᭜वरीत 



कायᭅवाही करणे. 
१३)अ) मनपा᭒या िव᳒ुत िवभागाकडे 
लाईटिमटर कᳯरता रᲥम् अदा करणे. 
ब)िल᭢ट इन᭭पेक्शन ᳰफ अदा करणे. 

क) महारा᭬ᯡ रा᭔य िव᳒ुत मंडळास 
कामापुरती सुपरि᭪हजन चाजᱷस अदा करणे. 
१४) कायᭅकारी अिभयंता(िव) यांचे गोपिनय 
अिभलेख ᮧितवेदन कᱧन पूनᭅिवलोकनासाठी 
मा.आयुᲦ यां᭒याकडे पाठिवण.े 
१५) र.ᱧ. २५ लाख कमाल मसाᭅदेपयᲈत खचᭅ 
अंतर होत असले᭨या कामा᭒या संदभाᭅत 
सᭃ्म सिमतीमाफᭅ त ᮧशासᳰकय मा᭠यता 
घेणे. ᮧशासᳰकय मा᭠यतेसाठी पाठवावयाचे 
िवषय पᮢावर ᭭वाᭃरी करणे. िनिवदा 
मागिवण,े ि᭭वकारण,े िनिवदा 
घडवण,ेिनिवदा मंजूर कᱨन कामाचे आदेश 
घेणे, िबले मंजूर करणे, कामाची मुदत 

ठरिवण ेव मुदत वाढ देणे, अनामत ᭭वाᭃरी 
व परतावा करणे. मनपा᭒या वतीन े
करारना᭥यावर ᭭वाᭃरी करणे. मा.᭭थायी 
सिमती सभेपुढे सादर करावया᭒या िवषय 
पᮢावर ᭭वाᭃरी करणे. 
१६) र.ᱧ.२५ लाख कमाल मयाᭅदेपयᲈत खचᭅ 
अंतर होत असले᭨या कामाचे संदभाᭅत सᭃम 
सिमती माफᭅ त ᮧशासᳰकय मा᭠यतेसाठी 
पाठवावयाचे िवषयपᮢावर ᭭वाᭃरी करणे, 
िनिवदा मागिवणे, ᭭वाᭃरी घेणे, िनिवदा 
उघडण,े िनिवदा मंजूर कᱧन कामाचे आदेश 
देण,े िबले मंजूर करणे, कामाची मुदत 

ठरिवण,े व मुदत वाढ देणे, अनामत रᲥम 
ि᭭वकारण ेव परतावा करणे. मनपा᭒या 
वतीने करारना᭥यावर ᭭वाᭃरी करणे. मा. 
᭭थायी सिमती सभेपुढे सादर करावया᭒या 
िवषयपᮢावर ᭭वाᭃरी करणे. 
१७) ᳰदवाबᱫी, ᮧशासकᳱय इमारत, शाळा, 
ᱧणालये, दवाखाने, उ᳒ान ेयांचे िव᳒ुत / 



तांिᮢक कामकाजावर िनयंᮢण ठेवणे तसेच 
वाहन कायᭅशाळा, वायरलेस िवभागाचे 
कामकाजावर िनयंᮢण ठेवणे व निवन 
सिमतीस िवषयपᮢ पाठिवण,े िनिवदा 
ि᭭वकृती करणे. पदािधकारी व नागᳯरकां᭒या 
तᮓारी व सूचनांवर ᭜वरीत कायᭅवाही करणे. 

१८) 
तारांᳰकत ᮧ᳤ / अतारांᳰकत ᮧ᳤ :- 
िवधानसभा तारांᳰकत ᮧ᳤ाबाबत योय तो 
पाठपुरावा कᱧन ᮧ᭜यᭃ िनकाली काढण ेव 
मुदतीत उᱫर पाठिवण.े 

२ कायᭅकारी 
अिभयंता(िव) 

१)तांिᮢक कामकाजापुरत ेमयाᭅᳰदत 
᭠यायालयाम᭟य ेदाखल झाले᭨या दा᳞ांचे 
संदभाᭅत महापािलकेतफᱷ  वैयिᲦक, जबाब, 
ऍᳰफडे᭪हीट लेखी ᭭वᱧपात तयार कᱧन 
᭜यावर ᭭वाᭃरी करणे. 
२)कामावर िनयंᮢण् ठेवणे, अंदाजपᮢक 
तयार करणे, कामांची बील ेअदायगी करणे, 
लाईटबील ेअदा करणे. र᭭᭜यावरील 
ᳰदवाबᱫी ᮧशासकᳱय इमारत, शाळा, 
ᱧणालये, दवाखाने, उ᳒ाने यांचे 
िव᳒ुत/यांिᮢकᳱ तसेच वाहन, कायᭅशाळा 
कामकाजावर िनयंᮢण ठेवणे व निवन 
ᮧक᭨पावर देखरेख करणे ᮧभाग सिमतीस 
िवषयपᮢ पाठिवणे, पदािधकारी व 
नागᳯरकां᭒या तᮓारी व सुचनांवर ᭜वरीत 
कायᭅकाही करणे.  

ᮧशा/१/कािव/११७५/
२०१३ 
ᳰद.२९/०८/२०१३. 

 

३ उप 
अिभयंता(िव) 

कामांची बीले अदा करणे, ᭭टॉक रिज᭭टर 
मᱶटेन करणे, ऑडीट िनयमांᮧमाण ेकाम 
करणे. िव᳒ुत िवषयक कामांचे िनयोजन 
करणे, अंदाजपᮢक तयार करणे, येणा-या 
खचाᭅस तरतूदीनुसार संबंिधत सिमतीकडून 
मा᭠यता घेणे, म.रा.िव.िव.कं तसेच इतर 
िवभागांशी सम᭠वय साधून पᮢ᳞वहार 
करणे, पदािधकारी व नागᳯरक यांचे तᮓारी 
व सूचनांवर ᭜वरीत कायᭅवाही करणे. 
आहरण िवतरण अिधकारी ᭥हणून काम 
पाहणे. सवᭅ िव᳒ुत िवषयक कामांचे िबल व 
अंदाजपᮢके कामांची तपासणी करणे. 

१)ᮧशा/१/कािव/६३०
/९४ ᳰद.१७/१०/९४ 
२)ᮧशा/१/कािव/७७९
/९५ ᳰद. ३०/१०/९५ 

 



म᭟यवतᱮ भांडार िवभागाकडे िव᳒ुत 
िवषयक सािह᭜य पुरवठा संबंिधत कामकाज 
करणे. मनपा ᮧशासकᳱय इमारतीमधील 
िव᳒ुत िवषयक कामकाजावर िनयंᮢण 
ठेवणे.  

४ किन᳧ 
अिभयंता(िव) 

िव᳒ुत िवषयक कामांचे िनयोजन करणे, 
अंदाजपᮢक तयार करणे, येणा-या खचाᭅस 
तरतूदीनुसार संबंिधत सिमतीकडून मा᭠यता 
घेणे बाबत सवᭅ कामे करणे, कामावर ᮧ᭜यᭃ 
देखरेख ठेवणे, ᭜याचᮧमाणे कामाचे बील 
तयार करणे, एम.बी.रेकॉᳺडग करणे, 
म.रा.िव.िव.कं. तसेच इतर िवभागांशी 
सम᭠वय साधून पᮢ᳞वहार करणे, 
पदािधकारी व नागरीक यांचे तᮓारी व 
सूचनांवर ᭜वरीत कायᭅवाही करणे. 
वीजपयᭅवेᭃक व तांिᮢक कमᭅचारी यांना 
कामाबाबत सूचना देणे, व ᭜यांचे ᳰकरकोळ 
रजा मंजूर करणे. ᭭टॉक रिज᭭टर मᱶटेन 
करणे, ऑडीट िनयमांᮧमाणे काम करणे. 
नेमुण ᳰदले᭨या कायᭅᭃेᮢातील िव᳒ुत 
िवषयक कामाची अंमलबजावणी बाबत सवᭅ 
जबाबदारी. सवᭅ िव᳒ुत िवषयक कामांचे 
िबल व अंदाजपᮢके कामांची तपासणी 
करणे. 

  

५ लेखािधकारी अंदाजपᮢकाᮧमाणे जमाखचᭅ पाहणे, 
अिधकारी ᮓमचा-यांचे पगार व कामाची 
बीले या खचाᭅची तपासणी करणे व ᭜यावर 
िनयंᮢण ठेवणे. 

  

६ उप लेखापाल अंदाजपᮢक तयार करणे, व ᭜यानुसार 
जमाखचᭅ तपासणे, िनिवदा िवषयक 
कामकाज तपासणे, कमᭅचा-यांचे पगारबीले 
व सवᭅ कामांची तपासणी करणे, शासनाचे 
करिवषयक कामकाज करणे. 

  

७ कॉ᭥᭡युटर 
ऑपरेटर 

लेखािधकारी(िव)/उपलेखापाल(िव) यांच े
सुचनेनुसार ᭃेᮢीय कायाᭅलयाकडील व िव᳒ुत 
मुयालयाकडील महसुली/भांडवली कामां᭒या 
रकमांचा ताळमेळ साधुन वाषᱮक अंदाजपᮢक 
तयार करणे व लेखा िवभागास मुदतीत सादर 
करणे. कᱶᮤशासनाच ेपीजी पोटᭅल, महारा᳦ 
शासनाकडील आपले सरकार, मनपाच ेसारथी 
व इतर मा᭟यमां᭒या तᮓारी िनकाली 
काढणेकामी पाठपुरावा करण.े HOD 
िमटᱭगकरता आव᭫यकत ते ᳯरपोटᭅ उपल᭣ध 

  



कᱧन देणे. दररोज िवभागाच ेईमेल चेक करणे व 
संबंिधतांना पाठिवणे. वरी᳧ां᭒या सुचनेनुसार 
पᮢ ेव मािहती ᭭कॅन कᱧन 
संबंिधतांना/िवभागांना पाठिवण.े डॅशबोडᭅबाबत 
संबंिधतांना तांिᮢक मदत करण.े संगणकᳱय 
सािह᭜याची देखरेख/दुᱧ᭭ती/उपल᭣धेबाबत 
पाठपुरावा करणे. महाटᱶडर संगणक 
ᮧणालीबाबत िनिवदा िलिपकांना तांिᮢक 
सहा᭦य करणे. Digital Key उपल᭣ध कᱧन 
देणेबाबत पाठपुरावा करण.े मनपा 
संकेत᭭थळावर वकᭅ  ऑडᭅर, करारनामे, कोटेशन 
अपलोड करण.ेQuarter 1,2,3 व 4 बाबत 
आव᭫यकत मािहती घेऊन मुदतीत जमा करणेची 
दᭃता ᭐यावी तसेच Form 16 सवᭅ 
अिधकारी/कमᭅचारी यांना उपल᭣ध कᱧन देणे. 

८ मुय िलिपक आ᭭थापनािवषयक सवᭅ कामकाज, 
लेखापᳯरᭃणाबाबत सवᭅ कामकाज, रजा 
मंजूरीबाबत सवᭅ कामे, ᭭थावर जंगम 
मालमᱫा, भांडार सािह᭜य याबाबत 
िलिपकाने केले᭨या कामकाजावर ᮧभावीपणे 
िनयंᮢण ठेवून ᭜यांना मागᭅदशᭅन कᱧन 
᭜यातील ᮢुटीबाबत कामकाज करणे. 
अिभलेख कᭃात अ,ब,क,ड नुसार वगᭅवारी 
कᱧन रेकॅाडᭅ लावणे. 

  

९ िलिपक अंदाजपᮢक तयार करणे, सवᭅ ᮧकारची 
अᮕीमधन मंजूर करणे, वै᳒कᳱय बीले अदा 
करणे, आवक, जावक, पगारिबल, रजा 
मंजूरी, कमᭅचारी बेिश᭭तवतᭅन यासाठी 
नोटीस ᮧिस᭟दी व ᭜याबाबत इतर कामकाज 
करणे, बद᭨या नेमणूकाबाबत कामे, ᮧशासन 
िवभागाकडील मागिवणेत आलेली मािहती 
वेळेत पूणᭅ करणे, ᮧिशᭃण व सेिमनार 
कᳯरता अिधकारी व ᮓमᭅचारी यांना 
पाठिवणेबाबतची सवᭅ कामे करणे. 
वᳯर᳧ां᭒या सुचनेनुसार वेळोवेळी नेमूण 
ᳰदलेले काम करणे. 

  

१० वीजपयᭅवेᭃक िव᳒ुत िवषयक कामावर देखरेख ठेवणे, 
तांिᮢक कमᭅचा-यांना काम वाटप करणे व 
᭜याचे िनयंᮢण ठेवणे, िवभागांतगᭅत 
कामासाठी लागणारे सािह᭜य भांडारातून 
मागिवणे व ᭜याची नᲂद ᭭टॉक रिज᭭टर म᭟ये 
अ᳒ावत ठेवणे, पदािधकारी व नागᳯरक 
यांचे तᮓारी व सुचनांवर ᭜वरीत कायᭅवाही 

  



करणे. अिभलेख िवषयक कामे करणे. 
११ वीजतंᮢी र᭭᭜यावरील ᳰदवाबᱫी, ᮧशासकᳱय इमारत, 

शाळा, ᱧणालये, दवाखाने, उ᳒ान े यांचे 
िव᳒ुत/यांिᮢकᳱ उपकरणांची देखभाल 
दुᱧ᭭ती िवजपयᭅवेᭃक यांनी ᳰदले᭨या 
सुचनेनुसार करणे. 

  

१२ तारतंᮢी र᭭᭜यावरील ᳰदवाबᱫी व ᮧशासकᳱय 
इमारती मधील, िव᳒ुत/यांिᮢकᳱ 
उपकरणांची देखभाल दुᱧ᭭ती ची कामे 
करणे. किन᳧ अिभयंता / िवजपयᭅवेᭃक 
यांनी ᳰदले᭨या सुचनेनुसार करणे. 

  

१३ जनरेटर 
ऑपरेटर 

ᮧशासकᳱय इमारती, ᱧणालये, दवाखाने, 
जकात नाका इ. ᳯठकाणी असले᭨या 
जिनᮢसंच चालू बंद करणे. ᭜य़ासाठी 
िडझेलचे आव᭫यकतेनुसार साठा उपल᭣ध 
करणेबाबत कामे, रिज᭭टर मᱶटेन करणे. 

  

१४ िल᭢टमन िल᭢ट चालन करणे.   
१५ िशपाई कायाᭅलयीन ᭭व᭒छता करणे, वᳯर᳧ांनी 

ᳰदले᭨या आदेशानुसार काम करणे. 
  

१६ कायᭅकारी 
अिभयंता 
अणुिव᳒ुत व 
दुरसंचार 
िवभाग 

दूरसंचार िवभागातील कमᭅचा-यांचे सवᭅ 
ᮧकार᭒या कामकाजावर िनयंᮢण ठेवणे व 
अ᭭थापना िवषयी कामकाजावर िनयंᮢण 
ठेवणे, तांिᮢक ᭭वᱧपाचे कामकाज पाहणे व 
िनयंᮢण ठेवणे. दुरसंचार िवभागातील 
आहरण – िवतरण अिधकारीचे कामकाज 

करणे, CCTV यंᮢणा, दुर᭟वनी यंᮢणा, 
मेटल िडटेटर यंᮢणा हलिवणे, तांिᮢक 
कामकाज पहाण.े अिधकारी/कमᭅचारी यांना 
मोबाईल सेवा पुरिवण ेतसेच बंद करणे. 

आदेश ᮓ.  
१)ᮧशासन/१/कािव/१
४३/०८ ᳰद. 
१३.०२.०८ 
२)लेखा/१/कािव/६६
७/२०१८ 
ᳰद.१४/६/२०१८ 
ᮓ.ᮧशा/१/कािव/७२१
/२०१९ ᳰद.१८ 
/०९/२०१९ 
 

 

१७ रेिडओ 
मेकॅिनक 
इलेिᮝिशयन 
अणुिव᳒ुत व 
दुरसंचार 
िवभाग 

वायरलेस संच व अनुषंिगक साधनसामुᮕी 
सु᭭थीतीत ठेवणेबाबतचे कामकाज पाहणे. 
वायरलेस बाबत आले᭨या तᮓारᱭचे िनवारण 
करणे. सीसीटी᭪ही कॅमेरा संबंिधत कामकाज 
करणे. 

  

१८ वायरलेस 
ऑपरेटर 
अणुिव᳒ुत व 
दुरसंचार 
िवभाग 

मनपा ᭃेᮢातील असले᭨या वायरलेस 
संचावᱧन संदेश दळणवण करणेचे कामकाज 
पाहणे. दूर᭟वनी चालकाचे काम करणे. 
कायाᭅलयीन अिधकारी / कमᭅचारी तसेच 
मा᭠यवर पदािधकारी / नगरसेवक / 
नागᳯरक यांचे मागणीनुसार दुर᭟वनी इतर 
दुर᭟वनीला जोडून देणे. 

  



१९ मजूर वᳯर᳧ां᭒या सुचनेनुसार कामकाज करणे.   
२० वाहनचालक अिधका-यां᭒या सुचनेनुसार वाहन चालवून 

᭜यांना इि᭒छत ᭭थळी ने - आण करणे. 
  

२१ दूर᭟वनी 
चालक 
अणुिव᳒ुत व 
दुरसंचार 
िवभाग 

दूर᭟वनी चालकाचे काम करणे. कायाᭅलयीन 
अिधकारी / कमᭅचारी तसेच मा᭠यवर 
पदािधकारी / नगरसेवक / नागᳯरक यांचे 
मागणीनुसार दुर᭟वनी इतर दुर᭟वनीला 
जोडून देणे. 

  

 


