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आरोÊय मुÉय काया[लय 

मॅÛयुअल Đ.५ 

 

कामकाज काय[वाहȣ करÖयासाठȤ कम[चा-यांकडून 
वापरÖयात येणारे िनयम,अटȣ,िनदȶश,िनयमावली 

आǔण अिभलेख. 
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कलम ४ (१)(B) (V) नमुना (इ) 

ǒप ं.िच.म.न.पा आरोÊय मुÉय काया[लयामÚये दèतऐवजाची यादȣ  
 
 

अ.Đ. दèतऐवजाचा Ĥकार  ǒवषय  संबंिधत åयƠȧ पदनाम  åयƠȧचे Ǒठकाण  
1 ǒवभागातील  काय[रत 

कम[चा-यांÍया वैयǑकक 
नè×या  

वैयǒƠक नèती  वग[ 1 ते 4 आरोÊय वैƭǑकय 
अिधकारȣ, आरोÊय काय[कारȣ 
 अिधकारȣ , सहाáयक  आरोÊय 
अिधकारȣ, मुÉय आरोÊय 
िनरȣ¢क,िलǒपक मुÉय िलǒपक , 
लेखािधकारȣ, िलǒपक, संगणक 
चालक, आरोÊय कम[चारȣ 

आरोÊय मुÉय 
काया[लय 

2 सेवानɉद पुèतके सेवानɉद पुèतके वरȣलĤमाणे  वरȣलĤमाण े

3  जंगम मालमƣा  नɉदवहȣ  वरȣलĤमाणे  वरȣलĤमाण े

4  आवक जावक  नɉदवहȣ  आवक जावक िलǒपक वरȣलĤमाण े

5 रोज Ǒकद[ चलन व पाव×या  जमा रकमेबाबत  िलǒपक / उपलेखापाल  वरȣलĤमाण े

6 èथायी आदेश  
शासन िनण[य व 
धोरणा×मक पǐरपğके 

माǑहती अिधकार 
2005 

िलǒपक वǐरƴिलǒपक वरȣलĤमाण े

7 पावती पुèतके नɉदवहȣ िनǒवदा फॉम[  िलǒपक / उपलेखापाल वरȣलĤमाण े

8 èथायी अĒीम धन नɉदवहȣ अ×यावæयक खच[  िलǒपक/उपलेखापाल  वरȣलĤमाण े

9 साठा नɉदवहȣ  èटेशनरȣ व अÛय  िलǒपक वरȣलĤमाण े

10 कय[ǒववरण  दैनंǑदन 
कामकाजाÍया नɉदȣ 

िलǒपक  वरȣलĤमाण े

 

11 
अèथापना नɉद वहया  सव[ ĤकारÍया 

अĒीम धन 
वेतनभƣे इ.  

अèथापना िलǒपक वरȣलĤमाण े

12 िनǒवदा   िनǒवदा नè×या व 
िनǒवदाबाबत 
नɉदवहया 

िनǒवदा िलǒपक वरȣलĤमाण े

 

 


