
कलम 4 (1) ख (6) 
ǒपंपरȣ िचंचवड महानगरपािलका ǒवƭुत ब ¢ेğीय काया[लयातील उपलÞध दèत ऐवजांची 

वग[वारȣ 
 

अ.Đ. ǒवषय दèतऐवजाचा 
Ĥकार नèती, 
हजेरȣपुèतक, नɉद 
पुèतक 
åहाऊचर इ. 

तपिशल सुरǔ¢त 
ठेवÖयाचा 
कालावधी 

1 अिधकारȣ / कम[चारȣ 
वैयƠȧक नè×या   

सेवानɉद पुèतके सव[ ĤकारÍया रजेÍया 
नɉदȣ, वेतनवाढ, 
शाèती इ. नɉदȣ. 

कायम 

2 नɉदवहȣ आवक-जावक येणारे व जाणारे 
पğांची नɉदवहȣ ठेवणे 

5 वष[ 

3 अ×यावæयक खच[, वाहन 
इंधन, वाहन िनवा[ह 

èथायी अिĒमधन 
नɉदवहȣ 

èथायी अĒीमधन 
(इंधन / Ǒकरकोळ)  
दैनंǑदन खच[ नɉद वहȣ 
व समायोजन नèती 

१० वषȶ 

4 माǑहतीचा अिधकार 
2005 

èथायी आदेश, 
शासन िनण[य, व 
अज[दारांÍया अजा[ 
संदभा[तील नèती 

संबंिधत ǒवभागाकडून 
माǑहती ĤाƯ कǾन 
घेणेकामी पğåयवहार 

३० वषȶ 

5 आèथापना कम[चारȣ वेतन, 
भƣे तसेच सव[ 
Ĥकारचे अिĒमधन 
अदायगी नɉदवƻा 
अंदाजपğक 
नɉदवहȣ 

अिधकारȣ / कम[चारȣ ३० वषȶ 

6 ǒवकास कामाÍया नèती 
(महसुली / भांडवली)  

ǒबल नèती, 
रǔजèटर 

अंदाजपğक, 
Ĥशासकȧय माÛयता, 
èथायी, ǒवधी ठराव 
तांǒğत माÛयाता, 
कामांची बीले, इ.  

३० वषȶ 

7 बील नɉद पुǔèतका 
(वहȣ) 

मोजमाप पुèतक मोजमाफ ǒवèतृत 
èवǾपात 

३० वषȶ 

8 हजेरȣ नɉद वहȣ  रǔजèटर अिधकारȣ / कम[चारȣ 
हजेरȣ 

१० वषȶ 

 


