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कलम 4 (1) (ब) (iv)   नमुना (अ) 
                                   नमु᭠याम᭟ये कामाचे ᮧकटीकरण 
 
संघटनाचे लᭃ (वाᳶषक) 
 
अनु.ᮓ. 

 
काम / कायᭅ 

 
कामाच ेᮧमाण 

 
आᳶथक लᭃ 

 
अिभᮧाय 

 

1 
 

181 िवषयांच े
वेगवेगळे िवभागांची  
ᮧकरणे यो᭏य ᭜या 
फᳱसह ि᭭वकृत कᱨन 
कायᭅवाहीसाठी संबंिधत 
िवभागाकडे पाठिवणे व 
नागरीकांना काम के᭪हा 
पुणᭅ होईल याबाबत 
टोकन देण े

-------- 
 

--------- 
 

नागरी सुिवधा केᮤामाफᭅ त 
ᮧकरणे यो᭏य ᭜या फᳱसह 
ि᭭वकारली जाऊन 
संबंिधत िवभागाने पूतᭅता 
सादर के᭨यावर दाखले 
ᳰदले जातात.  
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कलम 4 (1) (ब) (iv)   नमुना (ब) 
                            कामाची कालमयाᭅदा काम पुणᭅ हो᭛यासाठी 
ᮧ᭜येक कामाची कालमयाᭅदा –  

अŢ. लोकसेवा  िवभाग  िनयत 
कालमयाŊदा  

पदिनदőिशत अिधकारी  Ůथम अिपलीय 
Ůािधकारी  

िȪतीय अिपलीय 
Ůािधकारी 

१ जɉ 
Ůमाणपũ देणे 

वैदयकीय 
िवभाग ३ िदवस 

उपिनबंधक तथा Ůभारी 
/ Ǜेʿ वैȨिकय 

अिधकारी / वैȨिकय 
अिधƗक 

अितįरƅ आरोƶ 
वैȨिकय अिधकारी 

आरोƶ वैȨिकय 
अिधकारी 2 

२ मृȑू 
Ůमाणपũ देणे 

३ िववाह नोंदणी Ɨेũीय 
कायाŊलय ३ िदवस 

Ǜेʿ वैȨकीय 
अिधकारी / 
उपअिधƗक 

Ɨेũीय अिधकारी अित.आरोƶ 
वैȨकीय अिधकारी 

४ मालमȅा कर 
उतारा देणे करसंकलन ३ िदवस सहाʊक 

मंडलािधकारी Ůशासन अिधकारी सहाʊक आयुƅ 

५ 
थकबाकी 
नसʞाचा 
दाखला देणे 

करसंकलन ३ िदवस सहाʊक 
मंडलािधकारी Ůशासन अिधकारी सहाʊक आयुƅ 

६ 

अ)     
दˑएवजाǉा 
आधारे 
हˑांतरण 
Ůमाणपũ देणे 

करसंकलन १५ िदवस Ůशासन अिधकारी सहाʊक आयुƅ अितįरƅ आयुƅ 

आ)   
वारसाहſाने 
मालमȅा 
हˑांतरण 
नोंद 
Ůमाणपũ देणे 

७ झोन दाखला 
देणे नगररचना ७  िदवस 

किनʿ अिभयंता / 
सहाʊक 

नगररचनाकार 

नगररचनाकार / 
उपअिभयंता 

उपसंचालक 
नगररचना 

८ भाग नकाशा 
देणे नगररचना ३ िदवस 

किनʿ अिभयंता / 
सहाʊक 

नगररचनाकार 

नगररचनाकार / 
उपअिभयंता 

उपसंचालक 
नगररचना 

९ बांधकाम 
परवानगी देणे 

बांधकाम 
परवानगी ६० िदवस उपअिभयंता कायŊकारी 

अिभयंता सह शहर अिभयंता 

१० जोते 
Ůमाणपũ देणे 

बांधकाम 
परवानगी १५ िदवस उपअिभयंता कायŊकारी 

अिभयंता सह शहर अिभयंता 

११ भोगवटा 
Ůमाणपũ देणे 

बांधकाम 
परवानगी ८ िदवस उपअिभयंता कायŊकारी 

अिभयंता सह शहर अिभयंता 
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अŢ. लोकसेवा  िवभाग  िनयत 
कालमयाŊदा  

पदिनदőिशत अिधकारी  Ůथम अिपलीय 
Ůािधकारी  

िȪतीय अिपलीय 
Ůािधकारी 

१२ नळजोडणी 
देणे पाणीपुरवठा १५ िदवस उप अिभयंता कायŊकारी 

अिभयंता सह शहर अिभयंता 

१३ 
जल 
 िन:ˣारण  
जोडणी देणे 

जल 
 िन:ˣारण १५ िदवस उप अिभयंता कायŊकारी 

अिभयंता सह शहर अिभयंता 

१४ 
अिưशमन ना 
हरकत 
दाखला देणे 

अिưशमक 
िवभाग ७ िदवस मुƥ अिưशामक 

अिधकारी सहा.आयुƅ अित.आयुƅ 

१५ 

अिưशमन 
अंितम ना 
हरकत 
दाखला देणे 

अिưशमक 
िवभाग १५ िदवस मुƥ अिưशामक 

अिधकारी सहा.आयुƅ अित.आयुƅ 

१६ नʩाने कर 
आकारणी कर संकलन १५ िदवस सहाʊक 

मंडलािधकारी Ůशासन अिधकारी सह आयुƅ 

१७ पुन: कर 
आकारणी कर संकलन १५ िदवस सहाʊक 

मंडलािधकारी Ůशासन अिधकारी सह आयुƅ 

१८ 
कराची 
मागणीपũ 
तयार करणे 

कर संकलन ३ िदवस सहाʊक 
मंडलािधकारी Ůशासन अिधकारी सह आयुƅ 

१९ करमाफी 
िमळणे कर संकलन ७ िदवस सहाʊक 

मंडलािधकारी Ůशासन अिधकारी सह आयुƅ 

२० 

रिहवास 
नसलेʞा 
मालमȅांना 
करात सुट 
िमळणे 

कर संकलन १५ िदवस सहाʊक 
मंडलािधकारी Ůशासन अिधकारी सह आयुƅ 

२१ 

मालमȅा 
हˑांतरण 
नोंद 
Ůमाणपũ देणे 
/ इतर मागाŊने 

कर संकलन १५ िदवस सहाʊक 
मंडलािधकारी Ůशासन अिधकारी सह आयुƅ 

२२ ˢयंमूʞांकन कर संकलन १५ िदवस सहाʊक 
मंडलािधकारी Ůशासन अिधकारी सह आयुƅ 

२३ आƗेप 
नोंदिवणे कर संकलन १५ िदवस सहाʊक 

मंडलािधकारी Ůशासन अिधकारी सह आयुƅ 

२४ 

उप 
िवभागामȯे 
मालमȅा 
िवभाजन 

कर संकलन १५ िदवस सहाʊक 
मंडलािधकारी Ůशासन अिधकारी सह आयुƅ 

२५ 

मालमȅा 
पाडणे व 
पुन:बांधणी 
कर 
आकारणी 

कर संकलन १५ िदवस सहाʊक 
मंडलािधकारी Ůशासन अिधकारी सह आयुƅ 

२६ 
मालकी 
हſात बदल 
करणे 

पाणीपुरवठा ७ िदवस किनʿ अिभयंता उप अिभयंता कायŊकारी अिभयंता 
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अŢ. लोकसेवा  िवभाग  िनयत 
कालमयाŊदा  

पदिनदőिशत अिधकारी  Ůथम अिपलीय 
Ůािधकारी  

िȪतीय अिपलीय 
Ůािधकारी 

२७ 
नळजोडणी 
आकारामȯे 
बदल करणे 

पाणीपुरवठा १५ िदवस किनʿ अिभयंता उप अिभयंता कायŊकारी अिभयंता 

२८ 

ताȋुरते / 
कायमˢŜपी 
नळजोडणी 
खंडीत करणे 

पाणीपुरवठा ७ िदवस किनʿ अिभयंता उप अिभयंता कायŊकारी अिभयंता 

२९ पुन: जोडणी 
करणे पाणीपुरवठा १५ िदवस किनʿ अिभयंता उप अिभयंता कायŊकारी अिभयंता 

३० वापरामȯे 
बदल करणे पाणीपुरवठा १५  िदवस किनʿ अिभयंता उप अिभयंता कायŊकारी अिभयंता 

३१ पाणी देयक 
तयार करणे पाणीपुरवठा ३ िदवस मीटर िनरीƗक उप अिभयंता कायŊकारी अिभयंता 

३२ ɘंबर 
परवाना पाणीपुरवठा १५ िदवस मुƥ िलिपक उप अिभयंता कायŊकारी अिभयंता 

३३ 

ɘंबर 
परवाना 
नुतनीकरण 
करणे 

पाणीपुरवठा १५ िदवस मुƥ िलिपक उप अिभयंता कायŊकारी अिभयंता 

३४ 
थकबाकी 
नसʞाचा 
दाखला 

पाणीपुरवठा ३ िदवस किनʿ अिभयंता उप अिभयंता कायŊकारी अिभयंता 

३५ 
नादुŜˑ 
िमटर तŢार 
करणे 

पाणीपुरवठा ७ िदवस किनʿ अिभयंता उप अिभयंता कायŊकारी अिभयंता 

३६ 
अनिधकृत 
नळजोडणी 
तŢार 

पाणीपुरवठा ७ िदवस किनʿ अिभयंता उप अिभयंता कायŊकारी अिभयंता 

३७ 
पाǻाची 
दबाव Ɨमता 
तŢार 

पाणीपुरवठा ३ िदवस किनʿ अिभयंता उप अिभयंता कायŊकारी अिभयंता 

३८ 
पाǻाची 
गुणवȅा 
तŢार 

पाणीपुरवठा ३ िदवस किनʿ अिभयंता उप अिभयंता कायŊकारी अिभयंता 

३९ 

ʩापार / 
ʩवसाय / 
साठा 
करणेसाठी ना 
हरकत 
Ůमाणपũ 

आकाशिचɎ 
परवाना 
िवभाग 

७ िदवस कायाŊलय अिधƗक सहा.आयुƅ अितįरƅ आयुƅ 

४० 
मंडपासाठी 
ना हरकत 
Ůमाणपũ 

Ɨेũीय 
कायाŊलय ७ िदवस Ůशासन अिधकारी Ɨेũीय अिधकारी अितįरƅ आयुƅ 

४१ नवीन परवाना 
िमळणे 

आकाशिचɎ 
परवाना 
िवभाग 

१५ िदवस कायाŊलय अिधƗक सहा. आयुƅ अितįरƅ आयुƅ 
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अŢ. लोकसेवा  िवभाग  िनयत 
कालमयाŊदा  

पदिनदőिशत अिधकारी  Ůथम अिपलीय 
Ůािधकारी  

िȪतीय अिपलीय 
Ůािधकारी 

४२ परवाɊाचे 
नुतनीकरण 

आकाशिचɎ 
परवाना 
िवभाग 

१५ िदवस कायाŊलय अिधƗक सहा. आयुƅ अितįरƅ आयुƅ 

४३ परवाना 
हˑांतरण 

आकाशिचɎ 
परवाना 
िवभाग 

१५ िदवस कायाŊलय अिधƗक सहा.आयुƅ अितįरƅ आयुƅ 

४४ परवाना 
दुʊम Ůत 

आकाशिचɎ 
परवाना 
िवभाग 

१५ िदवस कायाŊलय अिधƗक सहा. आयुƅ अितįरƅ आयुƅ 

४५ ʩवसायाचे 
नाव बदलणे 

आकाशिचɎ 
परवाना 
िवभाग 

१५ िदवस कायाŊलय अिधƗक सहा. आयुƅ अितįरƅ आयुƅ 

४६ ʩवसाय 
बदलणे 

आकाशिचɎ 
परवाना 
िवभाग 

१५ िदवस कायाŊलय अिधƗक सहा. आयुƅ अितįरƅ आयुƅ 

४७ 

परवाना 
धारक / 
भागीदाराचे 
नाव बदलणे 

आकाशिचɎ 
परवाना 
िवभाग 

१५ िदवस कायाŊलय अिधƗक सहा. आयुƅ अितįरƅ आयुƅ 

४८ 
भागीदाराǉा 
संƥेत बदल 
(वाढ / कमी) 

आकाशिचɎ 
परवाना 
िवभाग 

१५ िदवस कायाŊलय अिधƗक सहा. आयुƅ अितįरƅ आयुƅ 

४९ परवाना रȞ 
करणे 

आकाशिचɎ 
परवाना 
िवभाग 

१५ िदवस कायाŊलय अिधƗक सहा. आयुƅ अितįरƅ आयुƅ 

५० 

कालबा˨ 
परवाɊासाठी 
नुतनीकरण 
सूचना 

आकाशिचɎ 
परवाना 
िवभाग 

१५ िदवस कायाŊलय अिधƗक सहा. आयुƅ अितįरƅ आयुƅ 
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शासन िनणŊय Ţ. :- संिकणŊ-२०१९/Ů.Ţ.१८०/निव-२० िद. २९ जानेवारी, २०२१ व २) शासन िनणŊय 
Ţ. संकीणŊ-०९२२/Ů.Ţ.३२/न.िव.-३२ िद. १५  िडसŐबर, २०२२ अɋये 

-: नʩाने अिधसूिचत करावयाǉा ७ लोकसेवा खालीलŮमाणे :- 
 
 

 
ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलकेने अिधसुिचत केले᭨या सवᭅ सेवा एकूण- ५७ 

(महारा Ō̓  महानगरपािलका अिधिनयम मधील कलम ६० अ नुसार सिवˑर मािहती बेवसाईटवर Ůिस̡द 
केली आहे.) 

 

अ.
Ţ. लोकसेवा िवभाग िनयत 

कालमयाŊदा 
पदिनदőिशत 
अिधकारी 

Ůथम अिपलीय 
Ůािधकारी 

İ̺दतीय अिपलीय 
Ůािधकारी 

५१ 

िसनेमा  िचञीकरण परवाना– 
नवीन परवाना (Movie 
Shooting License) Ɨेञीय कायाŊलय १५ िदवस Ůशासन 

अिधकारी Ɨेũीय अिधकारी अितįरƅ आयुƅ िसनेमा  िचञीकरण परवाना 
– नुतनीकरण (Movie 
Shooting License) 

५२ 

ʩवसाय परवाना ˢयं-
नुतनीकरण (ऍटो įरɊुअल) 
(Auto-renewal of Trade 
License) 

आकाशिचɎ 
परवाना िवभाग १५ िदवस कायाŊलय 

अिधƗक 
उपआयुƅ 

(िवभागŮमुख) अितįरƅ आयुƅ 

५३ 
जािहरात परवाना/ 
आकाशिचɎ परवाना - 
नवीन परवाना व नुतनीकरण 

आकाशिचɎ 
परवाना िवभाग १५ िदवस कायाŊलय 

अिधƗक 
उपआयुƅ 

(िवभागŮमुख) अितįरƅ आयुƅ 

५४ 

रˑा खोदाई परवानगी देणे 
– नवीन परवाना  
(to grant road cutting 
permission) Ɨेũीय कायाŊलय 

̾थाप̝य़ िवभाग ३० िदवस उपअिभयंता कायŊकारी 
अिभयंता 

सह शहर 
अिभयंता रˑा खोदाई परवानगी देणे 

– नुतनीकरण  
(to grant road cutting 
permission) 

५५ 

राǛाǉा खादय 
परवाɊाकįरता नागरी 
̾थािनक ˢरा̕य़ सं̾थेचे ना-
हरकत Ůमाणपञ देणे. 

Ɨेũीय कायाŊलय 
आरो̑य़ िवभाग ३० िदवस आरो̑य़ 

िनįरƗक Ɨेũीय अिधकारी अितįरƅ आयुƅ 

५६ 

खादय नोंदणी 
Ůमाणपञाकįरता नागरी 
̾थािनक सं̾थेचे 
आरोƶिवषयक ना-हरकत 
Ůमाणपञ देणे. 

Ɨेũीय कायाŊलय 
आरो̑य़ िवभाग ३० िदवस आरो̑य़ 

िनįरƗक Ɨेũीय अिधकारी अितįरƅ आयुƅ 

५७ 

पाणी उपसा करणेसाठी 
कŐ ūीय भूजल सवőƗण िवभाग 
(अथवा इतर संबंिधत 
िवभाग) यांचे ना-हरकत 
Ůमाणपञाकįरता नागरी 
̾थािनक ˢरा̕य़ सं̾थेचे 
पाणी अनुपलɩता 
Ůमाणपञ देणे. 

Ɨेũीय कायाŊलय 
पाणी पुरवठा 

िवभाग 
३० िदवस उपअिभयंता कायŊकारी 

अिभयंता 
सह शहर 
अिभयंता 


