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ड ¢ेǒğय काया[लय. èथाप×य ǒवभाग, रहाटणी -१७

अिधकारȣ व कम[चारȣ यांचे अिधकाराचा तपशील

कलम ४ (१) नुसार मुƧा Đ. २

अ) काय[कारȣ अिभयंता

१) काय[¢ेğातील èथाप×य ǒवषयक कामाचे िनयोजन करणे, संपुण[ वषा[चे अंदाजपğक कǽन तपासणी कǽन मंजरȣकामी सादर करणे.

२) अंदाजपğकȧ. र.ǽ. १० लाखापयɍतÍया ǒवकास कामांÍया गणना पğकांना तांǒğक माÛयता देणे, िनǒवदा मागǒवणेची, िनǒवदा मंजूरȣसाठȤची 

अथवा रƧ करÖयाची काय[वाहȣ करणे, िनǒवदा र. ǽ. १० लाखापयɍत चाल ुअसलेãया कामांची पहाणी कǽन तपासणी करणे. 

३) िनयंğणाखालील अिधकारȣ व कम[चारȣ यांÍया रजा मंजूर करणे, गोपिनय अहवाल िलहणे.

४) िनयंğणाखालील अिधकारȣ व कम[चारȣ यांना नेमुन Ǒदलेãया कत[åयमामÚये कसुर झालेस महाराƶ नागरȣ सेवा िनयमावलीनुसार

दंडा×मक अथवा शाèती Ĥèतावीत करणे.

५)Ĥथम अǒपिलय अिधकारȣ àहणुन कामकाज पहाणे.

ब)  उप अिभयंता

१) काय[¢ेğातील èथाप×य ǒवषयक कामाचे िनयोजन करणे, संपुण[ वषा[चे अंदाजपğक कǽन तपासणी कǽन मंजरȣकामी सादर करणे.

२) वग[ ३ व ४ चे कम[चा-याÍया रजा मंजूर करणे.

३) ǒवकास कामांची अंदाजपğके तपासणे, िनǒवदा काय[वाहȣसाठȤ आवæयक कागदपğांची तपासणी करणे, कामांचे आदेश ĤाƯ झालेनंतर कामाचे

िनयोजन कǽन Ĥ×य¢ जागेवर काम चाल ुअसताना èथािनक पǐरǔèथतीनुसार कामाचे िनयोजन कǽन ×याची अàमलबजावणी करÖयासाठȤ 

योÊय ती काय[वाहȣ करणे.

४) कामांची देयके तपासणे.

५) जनमाǑहती अिधकारȣ àहणुन काम पहाणे.

क) किनƵ अिभयंता

१) काय[¢ेğातील èथाप×य ǒवषयक कामाचे िनयोजन करणे, संपुण[ वषा[चे अंदाजपğक कǽन तपासणी कǽन मंजरȣकामी सादर करणे.

३) ǒवकास कामांची अंदाजपğके तपासणे, िनǒवदा काय[वाहȣसाठȤ आवæयक कागदपğांची तपासणी करणे, कामांचे आदेश ĤाƯ झालेनंतर कामाचे

िनयोजन कǽन Ĥ×य¢ जागेवर काम चाल ुअसताना èथािनक पǐरǔèथतीनुसार कामाचे िनयोजन कǽन ×याची अàमलबजावणी करÖयासाठȤ 

योÊय ती काय[वाहȣ करणे.

३) कामाची देयके तपासणे.

४) धोकादायक इमारतीना नोटȣसा देऊन पुढȣल काय[वाहȣ करणे.

ड) èथाप×य अिभयांǒğकȧ सहाáयक

१) èथाप×य ǒवभागातील िलǒपकांनी सादर केलेली Ĥकरणे, आèथापनाǒवषक सव[ Ĥकरणे तपासणे.

२) कामाचे आदेश ĤाƯ झालेनंतर कामांचे िनयोजनाĤमाणे अंमलबजावणी करताना किनƵ अिभयंता यांचे सुचनेĤमाणे कामे कǽन घेणे, कामाची

देयेके तयार करताना किनƵ अिभयंता याना मदत करणे.

इ) मुÉय िलǒपक

१) èथाप×य ǒवभागातील िलǒपकांनी सादर केलेली Ĥकरणे, आèथापनाǒवषक सव[ Ĥकरणे तपासणे.

२) माǑहती अिधकार ǒवषयक कामकाज करणे. तसेच इतर काया[लयातील पğåयवाहर पहाणे.

३) काया[लयीन कामकाजावर िनयंğण ठेवणे.

फ) िलǒपक

१) हजेरȣ पğक तयार करणे, काया[लयाकडे येणारȣ सव[ पğ, नè×या, आवक व जावक नɉदवहȣमÚये नɉदǒवणे.

२)ǒवभागातील सव[ अिधकारȣ कम[चारȣ यांÍया रजेबाबतची Ĥकरणे तयार कǽन मंजूरȣसाठȤ सादर करणे, ×याची नɉद सेवानɉद पुèतकात घेणे.

३) ǒवभागातील सव[ अिधकारȣ कम[चारȣ यांचे पगारबील तयार करणे, आèथापनाǒवषयक सव[ Ĥकरणे तयार कǽन सादर करणे.

४) ǒवभागातील सव[ पğåयावाहार तयार कǽन आवæयक ×या नɉदवƻा तयार करणे.


