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अ.क्र 

       िंद  करावयािंे काम  आवश्यक कागदिंत्र े किम / लनयम / 

स्थायी आदशे / 

िंररिंत्रक इ.  

कामािा 

िागणारा 

वेळ  

शेरा  

१. वैद्यकीय अलधक्षक 

   
 

रुग्णाियीन प्रशासकीय 

कामकाज, संिुंणण 

रुग्णाियीन कामकाजावर 

लनयंत्रण 

कमणिंारी आस्थिंाना, 

लवलवध प्रकारिंी रुग्ण 

फी, सवण प्रकारिंा 

रुग्णाियीन भरणा  

लवलवध खरेदीकामी 

लनलवदा   

प्रशासन/१/कालव/ 

९२३/१९९६, 

कद.३१/१०/१९९६ 

दनैंकदन  

वैद्यकीय अलधकारी व 

कमणिंारी जॉब िंार्ण 
दरमहा   
 

 

२. वैद्यकीय उिं-

अलधक्षक 

   
 

रुग्णाियीन प्रशासकीय 

कामकाज, संिुंणण 

रुग्णाियान कामकाजावर 

लनयंत्रण याबाबत वैद्यकीय 

अलधक्षक यांना सहाय्यक 

म्हणुन कामकाज. 

कमणिंारी आस्थिंाना, 
लवलवध प्रकारिंी रुग्ण 

फी, सवण प्रकारिंा 

रुग्णाियीन भरणा  

लवलवध खरेदीकामी 

लनलवदा 

प्रशासन/१/कालव/ 

९२३/१९९६, 

कद.३१/१०/१९९६ 

दनैंकदन    

वैद्यकीय अलधकारी व 

कमणिंारी जॉब िंार्ण 
दरमहा  

३. वैद्यकीय अलधकारी 

- वगण १. 
रुग्णांिंी वैद्यकीय 

तिंासणी, आजारािं े

लनदान व उिंिंार व 

शस्त्रकक्रया करणे. 

बाह्यरुग्ण  

केसिेंिंर, आजारािंे 

लनदान संबधी लवलवध 

प्रकारच्या तिंासण्या  

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

अहोरात्र  

आंतररुग्ण  

केसिेंिंर, आजारािंे 

लनदान संबधी लवलवध 

प्रकारच्या तिंासण्या 

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

अहोरात्र  

४. वैद्यकीय अलधकारी 

- वगण २. 
रुग्णांिंी वैद्यकीय 

तिंासणी,आजारािं ेलनदान 

व उिंिंार व शस्त्रकक्रया 

करणे. 

बाह्यरुग्ण  

केसिेंिंर, आजारािंे 

लनदान संबधी लवलवध 

प्रकारच्या तिंासण्या  

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

अहोरात्र  

आंतररुग्ण  

केसिेंिंर, आजारािंे 

लनदान संबधी लवलवध 

प्रकारच्या तिंासण्या 

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

अहोरात्र  



 

 

५. अलस. मेट्रन  
  

नर्ससग कामकाज 

लनयंत्रण,कामकाज 

व्यवस्थािंन, तक्रार 

लनवारण व रुग्णाियीन 

प्रशासकीय कामकाज, 

नर्ससग प्रलशक्षण मेट्रन यांना 

सहाय्यक म्हणुन कामकाज. 

हजेरी मस्र्र, डुर्ी 

िंार्ण, रजेिंे अजण 

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार  

दनैंकदन   
 

 

६. प्रशासन 

अलधकारी 
 

कायाणियीन प्रशासकीय 

कामकाजावर लनयंत्रण 
संिुंणण आस्थािंना 

लवषयक कागदिंत्र े
मा.आयुक्त सो.यांिंे 

आदशेानुसार  
दनैंकदन  

७. कायाणियीन 

अलधक्षक 

कायाणियीन प्रशासकीय 

कामकाजावर लनयंत्रण 
संिुंणण आस्थािंना 

लवषयक कागदिंत्र े
मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

दनैंकदन  

८. बायो. केलमस्र्  

  
  

प्रयोगशाळेतीि संिुंणण 

कामकाज लनयोजन व 

लनयंत्रण. 

िॅब ररिंोर्णस मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

दनैंकदन   

९. बायो. मेडी. 

इंलजलनअर  
 

महािंालिकेच्या सवण 

दवाखाने व रुग्णाियातीि 

सालहत्य उिंकरणािंी लनगा 

व दरुूस्ती 

सालहत्य उिंकरणे 

तिंासणी अहवाि 
मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार  

दनैंकदन    

१०. लसस्र्र इन्िंाजण  नर्ससग केअर कामकाजावर 

लनयंत्रण,वॉडण व्यवस्थािंन, 
रेकॉडण ठेवणे. 

ओ.िंी.डी.,आय.िंी.

डी. केसिेंिंर, सवण 

प्रकारिंे तिंासणी 

कागदिंत्र,े रुग्ण फी 

आंतररम लबि, स्र्ॉक 

रलजस्र्रसण 

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

अहोरात्र    

११. स्र्ाफनसण  

     

   
 

नर्ससग केअर कामकाज ओ.िंी.डी.,आय.िंी.

डी. केसिेंिंर, सवण 

प्रकारिंे तिंासणी 

कागदिंत्र,े रुग्ण फी 

आंतररम लबि, स्र्ॉक 

रलजस्र्रसण 

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

अहोरात्र  

१२ ए.एन.एम.  

     
 

नर्ससग केअर कामकाज, 
राष्ट्रीय उिंक्रमांिंी 

अंमिबजावणी, सवण 

प्रकारिंे िसीकरण 

ओ.िंी.डी.,आय.िंी.

डी. केसिेंिंर, सवण 

प्रकारिंे तिंासणी 

कागदिंत्र,े रुग्ण फी 

आंतररम लबि, स्र्ॉक 

रलजस्र्रसण 

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 
  

अहोरात्र  



 

 

१३. लमड वाईफ नसण नर्ससग केअर कामकाज, 
राष्ट्रीय उिंक्रमांिंी 

अंमिबजावणी, सवण 

प्रकारिंे िसीकरण 

ओ.िंी.डी.,आय.िंी.

डी. केसिेंिंर, सवण 

प्रकारिंे तिंासणी 

कागदिंत्र,े रुग्ण फी 

आंतररम लबि, स्र्ॉक 

रलजस्र्रसण 

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 
  

अहोरात्र  

१४. िेडी हले्थ 

लव्हलजर्र   
रुग्ण व रुग्णांच्या 

नातेवाईक यानंा 

समुिंदशेन करणे,  
रुग्णाियातीि शाखा, वाडण 

व अन्य बाबीसंबधी 

रुग्णांना मागणदशणन करणे   

-- मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

दनैंकदन  
 

 

१५ स्रे्नो    
 

रुग्णाियातीि लवलवध, 
सेलमनार, सभावृत्ांत व 

सवण प्रकारिंे रं्किेखन 

-- मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

दनैंकदन    

१६ कफलजआ.  रुग्णाना इिेक्ट्ट्रोथेरिंी व 

व्यायाम  

ओ.िंी.डी. व 

आय.िंी.डी केसिेंिंर 

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

दनैंकदन   

१७ एक्ट्स-रे  
रे्कि.  
  

रुग्णांिंे एक्ट्स-रे काढणे, 
रेकॉडण ठेवणे 

ओ.िंी.डी. व 

आय.िंी.डी केसिेंिंर,  
स्र्ॉक रलजस्र्र 

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार  

अहोरात्र  

१८ इ.सी.जी. रे्कि. रुग्णांिंे इ.सी.जी. काढणे व 

रेकॉडण ठेवणे,   

ओ.िंी.डी. व 

आय.िंी.डी. केसिेंिंर,  
स्र्ॉक रलजस्र्र 

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

अहोरात्र 

  

 

१९ रे्लिफोन ऑिंरेर्र रुग्णाियीन दरुध्वनी सेवा   --  मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

अहोरात्र   

२० िॅब रे्कि. रुग्णांिंे रक्त, िघवी नमुने 

तिंासणे    

   

ओ.िंी.डी. व 

आय.िंी.डी. केसिेंिंर,  
स्र्ॉक रलजस्र्र 

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

अहोरात्र  

२१ अलस.िॅब रे्कि.  रुग्णांिंे रक्त, िघवी नमुने 

तिंासणे, िॅब रे्किलशयन 

यांना सहाय्यक कामकाज  

ओ.िंी.डी. व 

आय.िंी.डी. केसिेंिंर,  
स्र्ॉक रलजस्र्र  

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

अहोरात्र   

२२ फामाणलसस्र्  रुग्णांना औषध वार्िं 

करणे व रेकॉडण ठेवणे  

ओ.िंी.डी. व 

आय.िंी.डी. केसिेंिंर,  
स्र्ॉक रलजस्र्र  

मा.वैद्यकीयअलधक्ष

क यांिंे 

आदशेानुसार 

अहोरात्र   

२३ भांडारिंाि  रुग्णाियासाठी आवश्यक 

सालहत्य उिंकरणािंी 

खरेदी,  स्रे्शनरीिंा 

लनलवदा, इंडने्र् , 

िंिन, स्र्ॉक 

रलजस्र्र  

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

दनैंकदन   



 

 

लवलवध वाडण व लवभागाना 

िुंरवठा करणे व  रेकॉडण 

ठेवणे  

२४ सहा.भांडारिंाि  रुग्णाियासाठी आवश्यक 

सालहत्य उिंकरणािंी 

खरेदी,  स्रे्शनरीिंा 

लवलवध वाडण व लवभागाना 

िुंरवठा करणे व  रेकॉडण 

ठेवणे. भांडारिंाि यांना 

सहाय्यक कामकाज   

लनलवदा, इंडने्र्. 

िंिन, स्र्ॉक 

रलजस्र्र  

मा.वैद्यकीयअलधक्ष

क यांिंे 

आदशेानुसार 

दनैंकदन   

२५ मुख्य  लिलिंक संिुंणण रुग्णाियीन, 
प्रशासकीय कामकाजावर 

दखेरेख  

संिुंणण 

आस्थािंनालवषयक 

कागदिंत्र े 

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार  

दनैंकदन   

२६ उिंिेखािंाि  रुग्णाियीन िेखािंररक्षण 

कामकाज , रुग्णाियीन 

लवलवध वाडण व 

लवभागातीि रुग्ण फी 

वसुिीच्या लवलवध 

कामकाजावर लनयंत्रण  

सवण प्रकारिंे रलजस्र्सण 

, िंिन फॉमण , सवण 

प्रकारिंे िंावती 

िुंस्तके  

मा.वैद्यकीयअलधक्ष

क यांिंे 

आदशेानुसार  

दनैंकदन   

२७ अलस.ऑिंथि.  नेत्ररोग रुग्णांिंी तिंासणी  ओ.िंी.डी. 

आय.िंी.डी. केसिेंिंर  

मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार  

दनैंकदन   

२८ आरोग्य लनररक्षक  रुग्णाियीन स्वच्छता व 

साफसफाई,  वैद्यकीय 

घनकिंराच्या 

लवल्हवेार्ीसंबधी 

कामकाज,  सफाई 

कमणिंारी यांच्यावर 

लनयंत्रण ठेवणे   

           ---- मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार 

दनैंकदन   

२९ लिलिंक  सवण प्रकारिंे प्रशासकीय,  
आस्थािंनालवषयक व 

वररष्ठ सांलगति ते सवण  

कामकाज  

आस्थािंना लवषयक 

कागदिंत्र,े  सेवानोंद 

िुंस्तके, कायणलववरण,  
लवलवध प्रकारिंी  

नस्ती  

मा.वैद्यकीयअलधक्ष

क यांिंे 

आदशेानुसार  

दनैंकदन  

 

 

 

 

 

 

३० 

  

संगणक िंािक  

 

वाय.सी एम रूग्णाियात 

 
 

मा.वैद्यकीय 

 

दनैंकदन 

 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

IPD & OPD साठी 

कायाणलन्वत असिेिी 

संगणक प्रणािी लवषयक 

तांलत्रक कामकाज व 

वररष्ठानी वेळोवेळी 

मागलविेिी मालहती दणेे.  

िंाणक्ट्य कायाणियातीि 

प्रशासकीय कामकाजात 

तांलत्रक मागणदशणन करणे. 

आयकरा लवषयक 24 Q 

िंी Online िुंतणता 

करणे. १ ते १७ व १ त े

१४ किम मॅन्युअि  

वेळोवेळी update 

करणे . 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार  

व 

मालसक  

 
 

३१ सुतार  सुतार लवषयक कामकाज   मा.वैद्यकीयअलधक्ष

क यांिंे 

आदशेानुसार  

दनैंकदन  

३२ प्िंबर  िंपल्बग लवषयक कामकाज   मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार  

दनैंकदन  

३३ न्हावी  न्हावी िंदािंे कामकाज   मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार  

दनैंकदन  

३४ ओ.र्ी.अलसस्रं्र्  शस्त्रकक्रया लवभागात 

मदतनीस म्हणुन कामकाज  

 मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार  

  

३५ वॉडणबॉय  वाडाणतीि रुग्णािंे बेड्स 

तयार करणे, रुग्णसेवा,  
वाडाणतीि सफाई   

 
मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार  

  

३६ आया  वाडाणतीि रुग्णािंे बेड्स 

तयार करणे , रुग्णसेवा , 

वाडाणतीि सफाई ,  

 मा.वैद्यकीयअलधक्ष

क यांिंे 

आदशेानुसार  

  

३७ लिफ्र्मन  रुग्णांना उद ्वाहकाद्वारे 

इच्छुक मजल्यांवर ने आण 

 मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

  



 

 

करणे  आदशेानुसार  

३८ मजुर  मजुर लवषयक कामकाज   मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार  

  

३९ सफाई कामगार  रुग्णाियीन साफसफाई 

कामकाज  

 मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार  

  

४० मेहतर  रुग्णाियीन 

स्वच्छतागृहािंी 

साफसफाई  

 मा.वैद्यकीय 

अलधक्षक यांिंे 

आदशेानुसार  

  

 
 
 
 

          


