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  कलम 4(1) (b) (ii) नमुना (अ) 
ᳲप.ᳲच.म.न.पा. येथील नागरी सुिवधा कᱶ ᮤ कायाᭅलयातील अिधकारी व कमᭅचारी यां᭒या 

अिधकारांचा तपशील 
 

अ.ᮓ 
पदनाम 

 
अिधकार - आᳶथक 

 

कोण᭜या काय᳒ा / िनयम / शासन िनणᭅय 
/ पᳯरपᮢका नुसार 

 

अिभᮧाय 
 

1 
 

ᮧशासन 
अिधकारी 

 

1. कमᭅचारी वेतन भᱫे अदायगी  
करणे 

 

एमसीएसआर (वेतन) व लेखा 
संिहतानुसार काम, तसेच शासनाचे 
वेळोवेळी जािहर होणारे शासन िनणᭅय 

 
 
एमसीएसआर 
(वेतन) व लेखा 
संिहतानुसार काम 
 
 
 
 

2.᭭थायी अᮕीमधन रकमेतून ᱨ. 
2500/- पयᲈत खचाᭅची िबले 
मंजूर करण े
 

आदेश ᮓ.ना.सु.के./1/कािव/833/2005 

ᳰद. 9/8/2005,                    आदेश 

ᮓ.ᮧशा/1/कािव/802/2016 

ᳰद.24/10/2016 
 अ᭠वये मा. आयुᲦ यांनी बीपीएमसी 
ऍट 1949 मधील कलम 69 (1) अ᭠वये 
ᮧदान केले᭨या अिधकारानुसार  
 

बीपीएमसी ऍट 
1949 चे कलम 
73 (ड) ᮧमाणे व 
लेखा संिहता / 
ᮧचिलत 
िनयमानुसार काम 
करणे 
 

3. र.ᱨ.10000/- पयᲈत वाहन 
दुᱨ᭭ती व वाहन इंधन व इतर 
ᳰकरकोळ खचᭅ िबले मंजूर करण े
 

४. स.ेिन. होणा-या वगᭅ ३ व 
वर्ग ४ मधील कमᭅचारी यांच े
खातेवर् िश᭨लक़ असणा-या 
अᳶजत व अधᭅवेतनी रजेच े
रोखीकरण मंजूर कᱧन अदा 
करणे 

आदेश ᮓ.ᮧशा/१/कािव/४६०/२००३  

ᳰद.२५/८/२००३,                    आदेश 

ᮓ.ᮧशा/1/कािव/802/2016 

ᳰद.24/10/2016 
 अ᭠वये मा. आयुᲦ यांनी बीपीएमसी 
ऍट 1949 मधील कलम 69 (1) अ᭠वये 
ᮧदान केले᭨या अिधकारानुसार  
 

एमसीएसआर 
(रजा)िनयम 
१९८१ व  मुय 
लेखापाल यांचा 
अिभᮧाय घेऊन 
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अनुᮓ. 
 

पदनाम 
 

अिधकार - ᮧशासकᳱय 
 

कायदा / िनयम / शासन िनणᭅय / 
पᳯरपᮢका नुसार 

 

अिभᮧाय 
 

1 
 

उप आयुᲦ 
 

ᳰकरकोळ रजा मंजूर करणे ( वगᭅ 
१ व २) 

आदेश 
ᮓ.ᮧशा/१/कािव/११७५/२०१३ 
ᳰद.२९/८/२०१३ अ᭠वये ᮧदान 
अिधकारानुसार 

महारा᳦ नागरी सेवा 
िनयम  व महारा᳦ 
महानगरपािलका 
अिधिनयम तसेच 
वेळोवेळी िनगᭅिमत 
पᳯरपᮢक, आदेश 
यानुसार कायᭅवाही 
करावी. 
 

३६५ ᳰदवसापयᲈत᭒या अᳶजत 
रजा, अधᭅवेतनी रजा, पᳯरवतᱮत 
रजा, िवशेष रजा, असाधारण 
जरा, इ.सवᭅ ᮧकार᭒या रजा व 
रजा ᮧवास भᱫा मंजूर करणे. ( 
वगᭅ २,३ व ४) 
३६५ ᳰदवसांपेᭃा जा᭭त 
कालावधी᭒या अᳶजत रजा, 
पᳯरवतᱮत रजा, िवशेष रजा, 
असाधारण रजा, अधᭅवेतनी रजा, 
अनᳶजत रजा, इ.सवᭅ ᮧकार᭒या 
रजा मंजूर करणे. ( वगᭅ २,३ व 
४) 
नामिनदᱷशन ि᭭वकारणे ( वगᭅ 
१,२,३ व ४ िवभागᮧमुखांसह) 
गोपिनय अहवालातील ᮧितकूल 
शे-याबाबत िविहत कायᭅवाही 
करणे. ( वगᭅ २,३ व ४) 
अिधकारी व कमᭅचारी यांना 
कारणे दाखवा नोटीस देणे. ( वगᭅ 
२) 
ठपका ठेवणे (Censure) ( वगᭅ 
२,३ व ४) 
एक वेतनवाढ ता᭜पुर᭜या ᭭वᱧपात 
रोखून ठेवणे ( वगᭅ २,३ व ४) 
अिधकारी व कमᭅचारी यांना 
ᱧ.५००/- पयᲈत दंड (Fine) करणे 
( वगᭅ २,३ व ४)  
अिधकारी व कमᭅचारी यांचेकडून 
महानगरपािलके᭒या आᳶथक 
हानीची रᲥम पुणᭅत: अथवा 
अंशत: वेतनामधून वसूल करणे 
(ᱧ.१०,०००/-) ( वगᭅ २,३ व ४) 
 

२ 
ᮧशासन  

अिधकारी 

ᳰकरकोळ रजा मंजूर करणे    (वगᭅ 
३ व ४) 

आदेश 
ᮓ.ᮧशा/१/कािव/११७५/२०१३ 
ᳰद.२९/८/२०१३ अ᭠वये ᮧदान 
अिधकारानुसार 

  

३६५ ᳰदवसापयᲈत᭒या अᳶजत 
रजा, अधᭅवेतनी रजा, पᳯरवतᱮत 
रजा, िवशेष रजा, असाधारण 
जरा, इ.सवᭅ ᮧकार᭒या रजा व 
रजा ᮧवास भᱫा मंजूर करणे ( 
वगᭅ ३ व ४) 

 

  

अिधकारी व कमᭅचारी यांना 
कारणे दाखवा नोटीस देणे.    
(वगᭅ ३ व ४) 
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कलम 4(1) (b) (ii) नमुना (अ) 

 

अ.ᮓ. 
पदनाम 

 
अिधकार - फौजदारी 

 
कोण᭜या काय᳒ा / िनयम / शासन 

िनणᭅय / पᳯरपᮢका नुसार 
 

अिभᮧाय 
 

1 
 

उप आयुᲦ 
 

------- 
 

-------- 
 

------ 
 

 
 

अनु.ᮓ. 
पदनाम 

 
अिधकार - अधᭅ᭠यायीक 

 

कोण᭜या काय᳒ा / 
िनयम / शासन 

िनणᭅय / पᳯरपᮢका 
नुसार 

 

अिभᮧाय 
 

1 
 

उप आयुᲦ 
 

मनपा᭒या वतीन ेदाखल असले᭨या 
दा᳞ां᭒या संदभाᭅत ᭠यायालयात  
ᮧित᭄ापᮢक सादर करण े

मा. आयुᲦ 
यां᭒याकडील 
अिधकार ᮧदान 
आदेश 
ᮓ.ᮧशासन/1/का
िव/ 360/2005 
ᳰद. 4/6/2005 
अ᭠वये  
 

महारा᳦ 
महानगरपािलका 
अिधिनयमातील कलम 
69 मधील 
तरतूदीनुसार 
 

बीपीएमसी ऍट 1949 चे कलम 481 
ᮧमाणे मनपान े दाखल केलेले दावे 
/लेम/ᳯरकोळ अजᭅ इ.म᭟य ेसही करण े
व ᭠यायालयात सादर करणे, मनपाच े 
िवᱧ᭟द दाखल झाले᭨या दा᳞ात, 
अिपलात, अजाᭅत,ᳯरट िपटीशनम᭟य े
जबाबावर सही करणे, जबाब, कैᳰफयत 
मांडण,े ᭭वाᭃरी करण,े आव᭫यक तेथे 
साᭃीस जाण ेइ. 

मा. आयुᲦ 
यां᭒याकडील 
अिधकार ᮧदान 
आदेश 
ᮓ.ᮧशासन/१/ 
कािव/१२३/२००
७ 
ᳰद.०९/३/२००७ 
अ᭠वये  
 

महारा᳦ 
महानगरपािलका 
अिधिनयमातील कलम 
481 मधील 
तरतूदीनुसार 
 

ᮧशासकᳱ कामकाजापुरते मयाᭅᳰदत 
᭠यायालयाम᭟ये दाखल झाले᭨या 
दा᳞ांचे संदभाᭅत महापािलकेतफᱷ  
कैᳰफयत 

आदेश 
ᮓ.ᮧशा/१/कािव/१
१७५/२०१३ 
ᳰद.२९/८/२०१३ 
अ᭠वये ᮧदान 
अिधकारानुसार 

महारा᳦ 
महानगरपािलका 
अिधिनयमातील 
तरतूदीनुसार 
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कलम 4(1) (b) (ii) नमुना (ब) 
 

ᳲप.ᳲच.म.न.पा. येथील नागरी सुिवधा कᱶ ᮤ कायाᭅलयातील अिधकारी व कमᭅचारी यां᭒या कतᭅ᳞ांचा तपशील 
 

अनु.ᮓ. 
 

पदनाम 
 

कतᭅ᳞ े
 

कोण᭜या काय᳒ा / िनयम / शासन 
िनणᭅय / पᳯरपᮢका नुसार 

 

अिभᮧाय 
 

1 
 

ᮧशासन  
अिधकारी 
 

आहरण व िवतरण 
अिधकारी -   
1) वेतन िबले, 
पुरवणी िबले इ. 
अदायगी कामी 
मंजुरी देण े
2)  ᭭थायी अᮕीमधन 
रकमेतून ᱨ. 2500/- 
पयᲈत खचाᭅची िबले 
मंजूर करण े
3)  ᱨ. 3000/- 
पयᲈत वाहन दुᱨ᭭ती 
व वाहन इंधन व 
इतर ᳰकरकोळ खचᭅ 
िबले मंजूर करण े
४) ᳰकरकोळ रजा, 
अᳶजत रजा, 
वै᳒ᳰकय रजा, 
कु᳧रोग, पᭃघात, 
िवकलांगता, ᮧसुती, 
गभᭅपात यासरया 
िवशेष रजा मंजूर 
करणे 
ᳰकरकोळ रजा, 
अᳶजत रजा, 
वै᳒ᳰकय रजा, 
कु᳧रोग, पᭃघात, 
िवकलांगता, ᮧसुती, 
गभᭅपात यासरया 
िवशेष रजा मंजूर 
करणे 
 

आदेश ᮓ.ᮧशा/1/कािव/228/2003 
ᳰद. 13/3/2003 अ᭠वये मा. आयुᲦ 
यांनी बीपीएमसी ऍट 1949 मधील 
कलम 69 (1) अ᭠वये ᮧदान केले᭨या 
अिधकारानुसार / आदेश 
ᮓ.लेखा/1अ/कािव/936/2013 ᳰद. 
1/11/2013, अ᭠वये महारा᳦ 
महानगरपािलका अिधिनयम मधील 
कलम ६७ मधील तरतूदीनुसार   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

एमसीएसआर 
(वेतन) व लेखा 
संिहतानुसार 
काम 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
एमसीएसआर व 
बीपीएमसी 
ऍट 1949 
मधील 57 (3) 
तसेच ᭭थायी 
आदेश यानुसार 
कायᭅवाही 
करावी. 
 
 
 

 
 
 
 


