
म᳎ुा ᮓमाकं २ 
कायाᭅलयातील अिधकारी व कमᭅचारी याचंे अिधकार व कतᭅ᳞  े

 
अ.ᮓ. पदनाम कतᭅ᳞ े

 
कोण᭜या 

िनयमानसुार 

1 कायᭅकारी 
अिभयंता 

1. वगᭅ २ अिधकारी रजा मजंूर करणे 
2. र.ᱨ.१०,००,०००/- कमाल मयाᭅदपेयᭅत᭒या कामांना 

/खचाᭅला  ᮧशासकᳱय व िवᱫीय मा᭠यता दणेे व सबंंिधत 
कामासाठी िनिवदा मागवनू अटी व शतᱮ िनधᱮरीत 
कᱨन ᭭वाᭃरी करणे.करारनामा देयके अदा करणे. 

3. र.ᱨ.१०,०००/-पयᭅत᭒या कामासाठी कोटशेन 

काढण,ेमंजूर करण,ेकामाचे आदशे दणेे,व बील मजंूर 
करणे. 

4. वाहन इंधनासाठी र.ᱧ.१०,००० मंजूर करणे 

5. कायाᭅलयीन वापरासाठी र.ᱨ.१०,०००/- ᭭थायी 
अिᮕमधन बील मंजूर करणे. 

6. केᮤशासन मािहतीचा अिधकार अिधिनयम २००५ 
अंतगᭅत ᮧथम अिपलीय अिधकारी ᭥हणून काम पहाणे 

म.ना.से.रजा 

िनयम , वेतन 

िनयम , 

लेखासंिहता व 
महारा᳦ 
महानगरपािलका 
अिधिनयम 
मधील 

तरतुदीनुसार व 
मा. आयुᲦ यांनी 
वेळोवेळी पाᳯरत 
केले᭨या 
आदशेानुसार 
 

2 उपअिभयंता 1. वगᭅ ३ आिण ४ मधील कमᭅचा-यां᭒या ᳰकरकोळ रजा 
मंजूर करण.े 

2. वगᭅ ३ व ४ मधील कमᭅचा-या᭒या ३० ᳰदवसापेᭃा 
जा᭭त रजा मजंूर करण,ेपूणᭅवेतनी अधᭅवेतनी परातᱮत 

रजा मंजूर करण,ेगोपनीय अहवालाचे (वगᭅ३) ᮧितवेदन 
कᱨन पाठिवणे. 

3. पाणीपुरवठा िवषयक कामकाज , जलवािहनी िवतरण 
वािहनी गळती थाबंिवणे / दखेभाल दᱧु᭭ती करणे , नळ 
कने᭍शन मंजुर करणे . 

4. पाणीपुरवठा सुि᭭थतीत व सरुळीत ठेवणे. 
5. दिुषत पा᭛या᭒या तᮓारी सोडवणे. 
6. अदंाजपᮢक तयार करणे.  
7. किन᳧ अिभयंता व तांिᮢक कमᭅचारी यांचवेर िनयंᮢ ण 

ठेवणे,ᮧ᭜यᭃ कामा᭒या साईटवर जाऊन कामा᭒या 
ᮧगतीची पाहणी करण े, सुचना दणेे. 

म.ना.से.रजा 

िनयम , वेतन 

िनयम , 

लेखासंिहता व 
महारा᳦ 
महानगरपािलका 
अिधिनयम 
मधील 

तरतुदीनुसार व 
मा. आयुᲦ यांनी 
वेळोवेळी पाᳯरत 
केले᭨या 
आदशेानुसार 
 

 
3 किन᳧ 

अिभयंता 
1. पाणीपुरवठा िवषयक कामकाज , जलवािहनी िवतरण 

वािहनी गळती थाबंिवणे/ दखेभाल दᱧु᭭ती करणे , नळ 
कने᭍शन मंजुर करणे . 

िनयंिᮢत 

अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 



2. अंदाजपᮢक तयार करणे. 
3. भांडवणी व महसुली कामे कᱧन घेण े
4. पाणीपुरवठा सुि᭭थतीत व सरुळीत ठेवणे. 
5. िवकास कामावंर दखेरेख ठेवनु कामांची मोजमापे घेवुन 

िबले तयार करणे .लेखापᳯरᭃणासाठी रेकॉडᭅ उपल᭣ध 
कᱧन दणेे.लेखापᳯरᭃण आᭃेपांची पुतᭅता 
करणे.बांधकाम परवानगी व पुणᭅ᭜वासाठी ᮧ᭜यᭃ 
जागवेर पाहणी कᱧन ना हरकत दाखल े
दणे.ेनागरीकांना नळ कने᭍शन मजंुर करणेकामी सादर 
केले᭨या ᮧ᭭तावांवर अिभᮧाय दणेे व आव᭫यक ती 
रिज᭭टर अदयावत ठेवणे. 

6. दिुषत पा᭛या᭒या तᮓारी सोडवणे. 
7. सारथी वरील पाणीपुरवठा िवषयक तᮓारᱭचे िनवारण 

करणे. 
4 म᭎ुयिलपीक 1. सादर झाले᭨या ᮧकरणावंर काय᳒ातील तरतुदी िनयम 

नᲂदिवण.ेकाय᳒ातील तरतूदीनुसार ᮧकरण ेᮧ᭭ताव 
बरोबर आहते ᳴कवा नाही याची तपासणी करणे. 

2. िलपीक कमᭅचा-यांवर िनयंᮢण ठेवण े
3. वᳯर᳧ांच ेसुचनेनुसार कामकाज करणे. 

िनयंिᮢत 

अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 

5 िलपीक 1. नमेनू ᳰदलेले सवᭅ ᮧकारचे ᮧशासकᳱय कामकाज  
2. वᳯर᳧ां᭒या सुचनेनुसार इतर कामकाज करणे तसेच 

कायाᭅलयातील िश᭭तीच ेपालन करणे. 

िनयंिᮢत 

अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 
 

6 िमटर  
िनरीᭃक 

1. नळ कने᭍शन मजंुरी बाबत ᮧ᭭ताव सादर करण े
2. पाणीपटटी वसुली कामकाज 

िनयंिᮢत 

अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 
 

7 ᭡लंबर 1. किन᳧ अिभयंता यांना सहा᭦यक ᭥हणुन काम करणे. 
2. नळ कने᭍शन मजंुर झालेनतरं नळजोड दणे े
3. आपआप᭨या कायᭅᭃेᮢात पाहणी कᱧन अनािधकृत 

नळजोड होत अस᭨यास ᭜यावर कारवाई करणे 
4. आपआप᭨या कायᭅᭃेᮢात पाहणी कᱧन पाणीपुरवठा 

सुरळीत होत असलेबाबत खातरजमा करणे 
5. पा᭛या᭒या दाबावर िनयंᮢण ठेवण े
6. वेळावेळी पा᭛याची लेवल चेक करणे 

िनयंिᮢत 

अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 

8  मजुर 1. जलवािहनी वरील ᭪हॉ᭨व चालु करणे / बंद करणे    िनयंिᮢत 

अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 



9 िशपाई 1. सबंंिधत िनयंᮢण अिधकाᮋयाने ᳰदले᭨या सुचनेनसुार 
कामकाज करणे. 

िनयंिᮢत 

अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 

 

 

 

 
  


