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कायाᭅलयाचे नाव   - नागरी सुिवधा कᱶ ᮤ िवभाग 

पᱫा    -  ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, तळमजला   

                                                       ᳲपपरी – ४११ ०१८. 

कायाᭅलय ᮧमुख   - उप आयुᲦ 

कोण᭜या मंᮢालयातील  - नगर िवकास िवभाग मंᮢालय, मुंबई  
खा᭜या᭒या अिधन᭭त  

कायᭅᭃे  ᮢ   - ᳲपपरी ᳲचचवड मनपा सवᭅ िवभाग (ᭃेᮢीय कायाᭅलयांसह) 

भौगोिलक   - ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका. 

कायाᭅनुᱨप   - खाजगी तᱬवावरील नागरी सुिवधा कᱶ ᮤामाफᭅ त  

नागᳯरकांना सेवा ᳰद᭨या जातात. 

िविश᳥ कायᱷ    - १) ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका हीमधील नागᳯरकांना  
᭜यांचे नजीकचे ᳯठकाणी महानगरपािलके᭒या सेवा, सुिवध 
ठरािवक मुदतीत उपल᭣ध कᱨन देण े

     2) मािहती अिधकार अंतगᭅत काम करण े
     3) लोकशाही ᳰदनाबाबत काम करण े
     4) नागᳯरकां᭒या तᮓारᱭचे िनवारण  
िवभागाचे ᭟येय  / धोरण -       नागᳯरकांचे िहतासाठी नागᳯरक िहत जोपासण,े नागᳯरकां᭒या  

                                 तᮓार / सम᭭या िनवारण करण,े मािहतीचे अिधकाराखाली   
                                 मािहती देण े
सवᭅ संबंिधत कमᭅचारी  -          संगणकᳱकृत काम करण,े सदरचे कामकाज एकूण ९४ ᳯठकाणी   
                                                      खाजगी नागरी सुिवधा कᱶ ᮤ ᭭थािपत कᱧन देणेत आले आहे.   
                                                      लोकशाही ᳰदन व मािहती अिधकारात मािहती देण े
कायᱷ    - अजᭅ ि᭭वकारण,े िवभागांना िवतरीत करणे,  
कामाचे िव᭭तृत ᭭वᱨप              िवभागातून आलेले दाखले व परवाने देणे नागरी  
                                 सुिवधा चालकांना देणे नागᳯरकांकडून ᮧा᳙ झालेले डी.डी.  
                                लेखािवभागाकडे जमा करणे तसेच मनपा हीम᭟ये ᮧचिलत  

पतीनुसार नागरी सुिवधा कᱶ ᮤांची ᭭थापना करणे. मािहती  
अिधकार अिधिनयम २००५, अंतगᭅत मनपा᭒या सवᭅ  
िवभागांकडून मािसक व वाᳶषक अहवाल ᮧा᳙ कᱨन घेऊन  
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शासनास अहवाल पाठिवणे तसेच मनपा᭒या सवᭅ िवभागांसाठी 
जन मािहती अिधकारी व ᮧथम अिपलीय अिधकारी यांना 
पदिनदᱷशीत करणे.                                        

मालमᱫेचा तपशील  -  िनरंक 
उपल᭣ध सेवा   - संगणक व दुर᭟वनी  
त᭜याम᭟ये कायᭅᭃेᮢाचे ᮧ᭜येक      ᮧशासकᳱय बाबी 
᭭तरावरचे तपशील 
कायाᭅलयीन दुर᭟वनी व वेळा - 67331530 / 33 
     स. 9.45 ते 1.30 व दु. 2.00 ते 6.15 

(1.30 ते 2.00 जेवणाची सुᲵी) 
ई – मेल आयडी  -   cfc@pcmcindia.gov.in   
सा᳙ािहक सुᲵी व िविश᳥ सेवेसाठी ठरिवले᭨या वेळा -      शिनवार, रिववार व अ᭠य जाहीर सुᲵया 
वगळून 
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कायाᭅलयाची रचना 
  आयुᲦ 

 
 

  अित.आयुᲦ     
 

 

उप आयुᲦ 
(ᮧथम अिपलीय अिधकारी) 

 
 

ᮧशासन अिधकारी  
(जन मािहती अिधकारी) 

 
 

उपलेखापाल  
 
 

 

सवᭅ िलिपक व सवᭅ कॉ᭥पयुटर ऑपरेटर 
 
 

िशपाई 
       

 
 

मजूर  
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नागरी सुिवधा कᱶ ᮤ िवभागातील स᭟या कायᭅरत पद संया 

 
पदनाम पदसंया 

उप आयुᲦ १ 
ᮧशासन अिधकारी  १  

उपलेखापाल १ 

मुय िलिपक ० 
िलिपक ५  

वाहन चालक ०  

कॉ᭥᭡युटर ऑपरेटर २ 
िशपाई २ 
मजूर  १ 
एकुण १३   

 


