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मु ा मांक - ६ 
 

                अिभलेखा या द तऐवजांची वगवारीनुसार यादी 
अ. . अिभलेखाचा कार जतन कालावधी 

वष 
 A वग रेकॉड जतन कालावधी (कायम)  

१) डेड टॉक रिज टर Aवग (कायम)  
२) सेवा न द पु तके Aवग (कायम)  
३) शासन िनणय  ( जी. आर. फाईल ) Aवग (कायम)  
४) कमचा-यां या वैय क न या Aवग (कायम)  
५) आदेश न ती,प रप के न या  Aवग (कायम)  
६) मॅ युअल स / बायलॉज Aवग (कायम)  
७) एस. ओ. फाईल, सरकारी आदेश GR, पमनंट रेकॉड रिज टर Aवग (कायम)  
८) ( B, B1,C,D) िड ॉय रिज टर व न ती Aवग (कायम)  
९) लेखन साम ीचे नमुना मागणीप  Aवग (कायम)  

१०) िवभागांचा आकृतीबंध िनि त करणे न ती Aवग (कायम)  
११) अिधकारी / कमचा-यांनी यांची जािहर केलेली मालम ा, िववरण प े व 

याबाबत या न या. 
Aवग (कायम)  

 B वग रेकॉड जतन कालावधी ३०वष  
१) पी. एफ. कज न ती व रिज टर Bवग(३०वष)  
२) घरबांधणी कज, वाहन कज, संगणक कज, न ती व रिज टर Bवग(३०वष)  
३) गोपनीय अहवाल न ती Bवग(३०वष)  
४) यायालयीन करणा या न दवही Bवग(३०वष)  

 B1 वग रेकॉड जतन कालावधी १० वष  
१) वै क य ितपूत  न या B1वग(१०वष )  

२) सावजिनक सु ा प रप क न ती ( प रप काची िनवड न ती वगळूण ) B1वग(१०वष )  

३) वाहन इंधन / वाहन िनवाह, थायी अि म न ती िबल े B1वग(१०वष )  

४) िवभागातील कमचा-यां या अितकालीन भ ा न या B1वग(१०वष )  

 C वग रेकॉड जतन कालावधी ०५ वष  
१) पगार िबले / रिज टर C वग (५वष)  
२) टपालवही,  C वग (५वष)  
३) टडरसंबंिधत सव कागदप े C वग (५वष)  

४) मनपाची प रप के, आदेश, िनयमावली C वग (५वष)  
५) सेवा ये ता यादी C वग (५वष)  
६) लेखाप र ण अहवाल   C वग (५वष)  
७) आय.एस.ओ.९००१ – २००८ बाबतचे संपूण शासक य कामकाज न ती ( 

लेखा परी ण पुणहोई पयत ) 
C वग (५वष)  

८) कमचा-यांचे अज, करकोळ प वहार D वग (१वष)  

९) कायिववरण व करकोळ रजा अज / रिज टर D वग (१वष)  

५ ) अ जत रजा अज, आदेश, ताव इ यादी. D वग (१वष)  

  
                                                                       सही/-      
            ( उदय जरांड े) 
        मु य सुर ा अिधकारी  
                      पपरी चचवड महानगरपािलका               
                                                                                पपरी १८. 
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