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मु᳎ा ᮓमांक - ६ 
 

                अिभलेखा᭒या द᭭तऐवजांची वगᭅवारीनुसार यादी 
अ. ᮓ. अिभलेखाचा ᮧकार जतन कालावधी 

वषᱷ 
 A वगᭅ रेकॉडᭅ जतन कालावधी (कायम)  

१) डेड᭭टॉक रिज᭭टर Aवगᭅ (कायम)  
२) सेवा नᲂद पु᭭तके Aवगᭅ (कायम)  
३) शासन िनणᭅय  ( जी. आर. फाईल ) Aवगᭅ (कायम)  
४) कमᭅचा-यां᭒या वैयᲦᳱक न᭭᭜या Aवगᭅ (कायम)  
५) आदेश न᭭ती,पᳯरपᮢके न᭭᭜या  Aवगᭅ (कायम)  
६) मॅ᭠युअल ᱧ᭨स / बायलॉज Aवगᭅ (कायम)  
७) एस. ओ. फाईल, सरकारी आदेश GR, पमᭅनंट रेकॉडᭅ रिज᭭टर Aवगᭅ (कायम)  
८) ( B, B1,C,D) िड᭭ᮝॉय रिज᭭टर व न᭭ती Aवगᭅ (कायम)  
९) लेखन सामᮕीचे नमुना मागणीपᮢ Aवगᭅ (कायम)  

१०) िवभागांचा आकृतीबंध िनि᳟त करणे न᭭ती Aवगᭅ (कायम)  
११) अिधकारी / कमᭅचा-यांनी ᭜यांची जािहर केलेली मालमᱫा, िववरण पᮢे व 

᭜याबाबत᭒या न᭭᭜या. 
Aवगᭅ (कायम)  

 B वगᭅ रेकॉडᭅ जतन कालावधी ३०वषᱷ  
१) पी. एफ. कजᭅ न᭭ती व रिज᭭टर Bवगᭅ(३०वषᭅ)  
२) घरबांधणी कजᭅ, वाहन कजᭅ, संगणक कजᭅ, न᭭ती व रिज᭭टर Bवगᭅ(३०वषᭅ)  
३) गोपनीय अहवाल न᭭ती Bवगᭅ(३०वषᭅ)  
४) ᭠यायालयीन ᮧकरणा᭒या नᲂदवही Bवगᭅ(३०वषᭅ)  

 B1 वगᭅ रेकॉडᭅ जतन कालावधी १० वषᱷ  
१) वै᳒कᳱय ᮧितपूतᱮ न᭭᭜या B1वगᭅ(१०वषᭅ )  

२) सावᭅजिनक सुᲷा पᳯरपᮢक न᭭ती ( पᳯरपᮢकाची िनवड न᭭ती वगळूण ) B1वगᭅ(१०वषᭅ )  

३) वाहन इंधन / वाहन िनवाᭅह, ᭭थायी अिᮕम न᭭ती िबल े B1वगᭅ(१०वषᭅ )  

४) िवभागातील कमᭅचा-यां᭒या अितकालीन भᱫा न᭭᭜या B1वगᭅ(१०वषᭅ )  

 C वगᭅ रेकॉडᭅ जतन कालावधी ०५ वषᱷ  
१) पगार िबले / रिज᭭टर C वगᭅ (५वषᭅ)  
२) टपालवही,  C वगᭅ (५वषᭅ)  
३) टᱶडरसंबंिधत सवᭅ कागदपᮢे C वगᭅ (५वषᭅ)  

४) मनपाची पᳯरपᮢके, आदेश, िनयमावली C वगᭅ (५वषᭅ)  
५) सेवा᭔ये᳧ता यादी C वगᭅ (५वषᭅ)  
६) लेखापᳯरᭃण अहवाल   C वगᭅ (५वषᭅ)  
७) आय.एस.ओ.९००१ – २००८ बाबतचे संपूणᭅ ᮧशासकᳱय कामकाज न᭭ती ( 

लेखा परीᭃण पुणᭅहोई पयᲈत ) 
C वगᭅ (५वषᭅ)  

८) कमᭅचा-यांचे अजᭅ, ᳰकरकोळ पᮢ᳞वहार D वगᭅ (१वषᭅ)  

९) कायᭅिववरण व ᳰकरकोळ रजा अजᭅ / रिज᭭टर D वगᭅ (१वषᭅ)  

५ ) अᳶजत रजा अजᭅ, आदेश, ᮧ᭭ताव इ᭜यादी. D वगᭅ (१वषᭅ)  

  
                                                                       सही/-      
            ( उदय जरांड े) 
        मु᭎य सुरᭃा अिधकारी  
                      ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका               
                                                                                ᳲपपरी १८. 
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