
ᳲपपरी  ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

(मॅ᭠युअल ᮓ. १) 

कायाᭅलयाचा तपशील, कामकाज व कतᭅ᳞ े

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

कायाᭅलयाचा तपशील, कामकाज व कतᭅ᳞ े

कायाᭅलयाचे नाव  िप.िच.म.न.पा अ ᭃेिᮢय िव᳒ुत िवभाग िनगडी-४४      

पᱫा  अ ᭃेिᮢय िव᳒ुत िवभाग िनगडी-४४      

कायाᭅलय ᮧमुख  कायᭅकारी अिभयंता (िव) 

कोण᭜या मंᮢालयातील खा᭜या᭒या अिधन᭭त  नगरिवकास िवभाग मंᮢालय, मुंबई   

कायᭅᭃेᮢ  अ ᭃेिᮢय कायाᭅलय कायᭅᭃेᮢ  

कायाᭅनुᱨप िविश᳥ कायᭅ करणे  िप.िच.म.न.पा अ ᭃेिᮢय कायᭅᭃेᮢातील र᭭᭜यावरील ᳰदवाबᱫी 
᳞व᭭था/िसᲨल ᳞व᭭था/ इ. देखभाल दुᱧ᭭ती करण.े       

िवभागाचे ᭟येय/धोरण  िप.िच.म.न.पा अ ᭃेिᮢय कायᭅᭃेᮢातील र᭭᭜यावरील ᳰदवाबᱫी 
᳞व᭭था/िसᲨल ᳞व᭭था/ इ. देखभाल दुᱧ᭭ती करण.े       

सवᭅ सबंिधत कमᭅचारी                                                                                                         ४१  

कायᭅ  र᭭᭜यावरील ᳰदवाबᱫी ᳞व᭭था/िसᲨल ᳞व᭭था/मनपा 
इमारती शाळा, दवाखाने इ. मधील िव᳒ुत ᳞व᭭था व    
देखभाल दुᱧ᭭ती करण.े    

कामाचे िव᭭तृत ᭭वᱨप नागᳯरकांसाठी र᭭᭜यावरील ᳰदवाबᱫी ᳞व᭭था/िसᲨल 
᳞व᭭था/मनपा इमारती शाळा, दवाखाने इ. मधील िव᳒ुत 
᳞व᭭था व देखभाल दुᱧ᭭ती करण.े    

मालमᱫेचा तपशील  महानगरपािलका इमारत, र᭭ते  जमीन, मैदाने जमीन    

उपल᭣ध सेवा  र᭭᭜यावरील ᳰदवाबᱫी ᳞व᭭था/िसᲨल ᳞व᭭था 

कायाᭅलयीन दूर᭟वनी व वेळा  अ ᭃेिᮢय कायाᭅलय मोबाईल दूर᭟वनी  ᮓमांक ....... 

सा᳙ािहक सुᲵी व िविश᳥ सेवेसाठी 
ठरिवले᭨या वेळा  

शिनवार व रिववार व अ᭠य जाहीर सुᲷा (तांिᮢक कमᭅचारी 
सोडून ) 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 



 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

(मॅ᭠युअल ᮓ. २) 

कायाᭅलयाचे अिधकारी आिण कमᭅचारी यांचे अिधकार आिण कतᭅ᳞ े

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                          



 

                                कलम ४ (१) (b) नमुना (अ) 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ येथील िव᳒ुत कायाᭅलय 
अिधकारी व कमᭅचारी यां᭒या अिधकाराचा तपशील  

अ  

अ.ᮓ.  पदनाम  अिधकारी - आᳶथक  कोण᭜या काय᳒ा/िनयम/ शासन 
िनणᭅय/ पᳯरपᮢकानुसार    

अिभᮧाय  

१) कायᭅकारी 
अिभयंता  

अंदाजपᮢक  तयार करणे, कामांची िबले 
अदायगी करणे. लाईटिबले, टेिलफोन, मोबाईल 
िबले अदा करण,े र.ᱧ.१०,०००/- पयᲈत 
कोटेशन काढणे, मंजूर करण,े कामाचे आदेश 
देणे व ᭜या संदभाᭅत आलेली िबले मंजूर करणे. 
र.ᱧ.१०,०००/- पयᲈत वाहन दुᱧ᭭ती व इंधन 
िबले मंजूर करणे. कमᭅचा-याᲈना  घर बांधणी  
कजᭅ, वाहन कजᭅ अदा करणे.          

१-ᮧशासन /१/कािव/ ७७९/९५ 
ᳰद.३०.१०.१९९५  
२ -ᮧशासन /१/कािव/ ७२९/०६  
ᳰद.२१.०८.२००६  
३-ᮧशासन /१/कािव/ ३० /०३   
ᳰद.२१.१२.२००६  
 ४-ᮧशासन /१/कािव/८९७ /०९    
ᳰद.२९.०९.२००९  
 ५-लेखा /१/कािव/ ७७०/ २०१३  
ᳰद.१७.०९.२०१३                  

 

२)  उप अिभयंता 
(िव) 

अंदाजपᮢक  तयार करणे, येणाᮋया खचाᭅस 
तरतुदी नुसार सबंिधत सिमतीकडून मा᭠यता 
घेणे र.ᱧ.५०००/- पयᲈत कोटेशन काढणे, 
कामांची िबले अदायगी करणे. कमᭅचा-याᲈ᭒या 
बेिश᭭त वतᭅनाबाबत र ᭄ापन , नोटीस व 
ताकᳱद देणे. आहरण व िवतरण अिधकारी 
᭥हणून काम पाहणे, देखभाल व दुᱧ᭭ ती᭒या 
कामावावर देखरेख ठेवणे ऑडीट िनयमाᮧमाणे 
काम करणे, िव᳒ुत िवषयक कामांचे िनयोजन 
करणे, म रा िव िव कं.िल. तसेच इतर 
िवभागांशी सम᭠वय ठेवून पᮢ ᳞वहार करणे, 
पदािधकारी तसेच नागᳯरकां᭒या सुचनावर 
᭜वᳯरत कायᭅवाही करण.े            

१-ᮧशासन /१/कािव/ ६३० /९४  
ᳰद.१७.१०.१९९४   
२ -ᮧशासन /१/कािव/ ७७९/९५   
ᳰद.३०.१०.१९९५  
३ -लेखा /१/कािव/ ७७०/ २०१३  
ᳰद.१७.०९ .२०१३                  

 

अ.ᮓ.  पदनाम  अिधकारी – ᮧशासकᳱय  कोण᭜या काय᳒ा/िनयम /शासन 
िनणᭅय/ पᳯरपᮢकानुसार    

अिभᮧाय  

१) कायᭅकारी 
अिभयंता 
(िव) 

आ᭭थापना िवषयक सवᭅ कामकाज 
लेखापरीᭃणा बाबत सवᭅ कामकाज, रजा 
मंजुरीबाबत सवᭅ काम,े ᭭थावर जंगम  
मालमᱫा, भांडार सािह᭜याबाबत िलिपकाने  
केले᭨या कामकाजावर ᮧभावीपण ेिनयंᮢण ठेवून 
᭜यांना मागᭅदशᭅन कᱨन ᭜यातील ᮢुटीबाबत 
कामकाज करणे.          

१-ᮧशासन /१/कािव/ ६३० /९४  
ᳰद.१७ .१०.१९९४   
२ -ᮧशासन /१/कािव/ ७७९/९५   
ᳰद.३०.१०.१९९७   
३ -ᮧशासन /१/कािव/ ९२८ /९७    
ᳰद.०४.१०.१९९७   
४- ᮧशासन /१/कािव/ ११७५ / 
२०१३  ᳰद.२९ .०८ .२०१३                  

 

२)  उप अिभयंता 
(िव) 

अंदाजपᮢक  तयार करणे, सवᭅ ᮧकारची अिᮕम 
धने वै᳒कᳱय िबले अदा करणे, आवक –जावक , 
पगार िबले अदा करणे , रजा मंजुरी, कमᭅचारी 
बेिश᭭त वतᭅनाबाबत नोटीस काढणे, वाहन 
इंधन पेᮝोल िबले तयार करणे, िनिवदा ᮧिसी 
व इतर कामकाज करणे, बद᭨या नेमणुकᳱबाबत 
कामे, ᮧशासन िवभागाकडील मागिवणेत   
आलेली मािहती वेळेत पूणᭅ करण,े ᮧिशᭃण व 
सेिमनार कᳯरता अिधकारी व कमᭅचारी 
पाठिवणे बाबत सवᭅ कामे करणे.                   

१-ᮧशासन /१/कािव/ ६३० /९४  
ᳰद.१७ .१०.१९९४   
२ -ᮧशासन /१/कािव/ ७७९/९५   
ᳰद.३०.१०.१९९७   
३ - ᮧशासन /१/कािव/ ११७५ / 
२०१३  ᳰद.२९ .०८ .२०१३                  

उप 
अिभयंता 
(िव) 



३)  किन᳧  
अिभयंता 
(िव) 

िव᳒ुत िवषयक कामावर देखरेख ठेवणे, तांिᮢक 
कमᭅचा-याᲈना काम वाटप करणे व ᭜याचेवर 
िनयंᮢण ठेवणे िवभागाअंतगᭅत कामासाठी 
लागणारे सािह᭜य भांडारातून मागिवणे व 
᭜याची नᲂद ᭭टोक रिज᭭टर म᭟ये घेणे 
पदािधकारी व नागᳯरक यांचे तᮓारी व 
सुचानावर ᭜वᳯरत कायᭅवाही करणे.     

  

४) िवज 
पयᭅवेᭃक  

र᭭᭜यावरील ᳰदवाबᱫी, ᮧशासकᳱय इमारत 
शाळा ᱧणालय,े दवाखाने यांचे िव᭟युती 
यांिᮢकᳱ उपकरणांची देखभाल दुᱧ᭭ती करण.े 
िवजपयᭅवेᭃक क.क.अ.(िव) यांनी ᳰदले᭨या 
सूचनेनुसार कामकाज करणे.         

  

 

क 

अ.ᮓ.  पदनाम  अिधकारी – फौजदार  कोण᭜या काय᳒ा/िनयम/ 
शासन िनणᭅय/ 
पᳯरपᮢकानुसार    

अिभᮧाय  

 िनरंक     
 

ड 

अ.ᮓ.  पदनाम  अिधकारी – अधᭅ ᭠यायीक  कोण᭜या काय᳒ा/िनयम/ 
शासन िनणᭅय/ 
पᳯरपᮢकानुसार    

अिभᮧाय  

 िनरंक     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

(मॅ᭠युअल ᮓ. ३ ) 

िनणᭅय ᮧᳰᮓयेसाठी अनुसरली जाणारी पत पयᭅवेᭃण आिण जबाबदारी  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

कलम ४ (१) (b) (ii) नमुना (ब) 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ येथील िव᳒ुत कायाᭅलय 
अिधकारी व कमᭅचारी यां᭒या कतᭅ᳞ांचा तपशील  

अ  

अ.ᮓ.  पदनाम  कतᭅ᳞ े कोण᭜या काय᳒ा/िनयम/ शासन 
िनणᭅय/ पᳯरपᮢकानुसार    

अिभᮧाय  

१) कायᭅकारी 
अिभयंता  

ᮧभागाअंतगᭅत कामावर िनयंᮢण ठेवणे अंदाजपᮢक 
तयार करणे, कामांची िबले अदायगी करणे, लाईट 
िबले, टेिलफोन, मोबाईल िबले अदा करणे. 
र.ᱧ.१०,०००/- पयᲈत वाहन दुᱧ᭭ती व वाहन इंधन 
िबले मंजूर करणे. कमᭅचा-याᲈना घर बांधणी कजᭅ, 
वाहन कजᭅ अदा करणे. वगᭅ २ मधील कमᭅचा-
याᲈ᭒या ३० ᳰदवसापयᲈत अᳶजत रजा व सवᭅ 
ᮧकार᭒या कालावधी᭒या परावᳶतत रजा, 
अधᭅवेतनी रजा, ᭃयरोग, कु᳧रोग, पᭃघात, 
िवकलांगता, ᮧसूती, गभᭅपात इ.िवशेष रजा मंजूर 
करणे. वगᭅ ३ व ४ मधील कमᭅचाᮋयांचे दᭃता रोध 
मंजूर करणे, िनयिमत वेतनवाढी मंजूर करणे. 
बेिश᭭तपणाचे वतᭅनाबाबत शा᭭ती लावणे, दंड 
करणे कोण᭜याही आᳶथक हानीची रᲥम वसूलात 
आणणे. र᭭᭜यावरील ᳰदवाबᱫी ᮧशासकᳱय इमारत, 
शाळा, ᱧणालय,े दवाखाने, उ᳒ान,े  
मलैाशुीकरण कᱶ ᮤ यांचे िव᳒ुत/यांिᮢकᳱ व नवीन 
ᮧक᭨पावर देखरेख करणे ᮧभाग सिमतीस िवषयपᮢ 
पाठिवणे, पदािधकारी व नागᳯरकां᭒या तᮓारी व 
सूचनांवर ᭜वᳯरत कायᭅवाही करणे. आहरण िवतरण 
अिधकारी ᭥हणून काम पाहणे. ᮧभागाअंतगᭅत 
कामावर िनयंᮢण ठेवणे.                                   

१-ᮧशासन /१/कािव/ ७७९/९५ 
ᳰद.३०.१०.१९९५  
२ -ᮧशासन /१/कािव/ ७२९/०६  
ᳰद.२१.०८ .२००६  
३-ᮧशासन /१/कािव/ ३० /२ 
००३   ᳰद.०१ .१२ .२००३  
४-ᮧशासन /१/कािव/६०३ 
/१९९४ / ᳰद.१७ .१० .१९९४  
  

 

२)  उप 
अिभयंता 
(िव) 

वगᭅ ᮓ.३ व ४ मधील कमᭅचा-यां᭒या ᳰकरकोळ रजा 
वकैि᭨पक रजा मंजूर करणे वगᭅ ३ व ४ ᭒या 
कमᭅचाᮋया᭒या ३० ᳰदवसापयᲈत ᭒या रजा मंजूर 
करणे. तसेच सेवानᲂद पु᭭तकात सवᭅ ᮧकार᭒या 
नᲂदी घेणे. कमᭅचाᮋयाचे बेिश᭭तपणाचे वतᭅनाबाबत 
᭄ापन नोटीस व ताकᳱद देणे. देखभाल दुᱧ᭭तीचे 
कामांवर िनयंᮢण ठेवण.े ऑडीट िनयमांᮧमाणे काम 
करण.े ᮧभागांतगᭅत िवकास कामांवर  िनयंᮢण 
ठेवणे िव᳒ुत िवषयक कामांचे िनयोजन करणे, 
अंदाजपᮢक तयार करणे,  येणाᮋया  खचाᭅस 
तरतुदीनुसार संबिधत सिमतीकडून मा᭠यता घेणे. 
कामांचे िबले अदा करणे, म.रा.िव. िव.कं. तसेच 
इतर िवभागांशी सम᭠वय साधून पᮢ ᳞वहार 
करणे. पदािधकारी व नागᳯरक  यांचे तᮓारी व 
सूचनांवर ᭜वᳯरत कायᭅवाही करणे.                        

१-ᮧशासन /१/कािव/ ६३० / 
१९९४  ᳰद.१७ .१०.१९९४   
२ -ᮧशासन /१/कािव/ ७७९/९५   
ᳰद.३०.१०.१९९५  

 

 

३) किन᳧ 
अिभयंता 
(िव) 

िव᳒ुत िवषयक कामांचे िनयोजन करणे. अंदाज 
पᮢक तयार करणे , येणाᮋया खचाᭅस तरतुदीनुसार 
सबंिधत सिमतीकडून मा᭠यता  घेणबेाबत सवᭅ कामे 
करण,े कामावर ᮧ᭜यᭃ देखरेख ठेवणे, ᭜याचᮧमाणे  
कामाचे िबल तयार करणे, एम .बी. रेकोᳺडग 
करणे, म.रा.िव.िव.कं. तसेच इतर िवभागांशी 

   



सम᭠वय साधून पᮢ᳞वहार करणे.  पदािधकारी व 
नागᳯरक  यांचे तᮓारी  व सूचनांवर ᭜वᳯरत 
कायᭅवाही करणे. वीजपयᭅवेᭃक व तांिᮢक कमᭅचारी 
यांना कामाबाबत सूचना देण े व ᭜यांचे ᳰकरकोळ 
रजा मंजूर करणे. ᭭टॉक  रिज᭭टर मᱶटेन करणे. 
ऑडीट िनयमांᮧमाण े काम करणे. नेमून ᳰदले᭨या 
कायᭅᭃेᮢातील िव᳒ुत िवषयक कामाची 
अंमलबजावणी बाबत सवᭅ जबाबदारी, लेखा 
पᳯरᭃण िवषयक कामकाजाबाबत .    

४)   मुय 
िलिपक  

आ᭭थापनािवषयक सवᭅ कामकाज, लेखा 
परीᭃणाबाबत सवᭅ कामकाज, रजा मंजुरीबाबत 
सवᭅ कामे, ᭭थावर जंगम मालमᱫा, भांडार सािह᭜य 
याबाबत िलिपकाने केले᭨या कामकाजावर 
ᮧभावीपणे िनयंᮢण ठेवून ᭜यांना मागᭅदशᭅन कᱨन 
᭜यातील ᮢुटीबाबत कामकाज करणे. अिभलेख 
कᭃात अ,ब,क,ड नुसार वगᭅवारी कᱨन रेकॉडᭅ 
लावणे. लेखापरीᭃण िवषयक कामकाज.            

  

५)   िलिपक  अंदाजपᮢक  तयार करणे, सवᭅ ᮧकारची अिᮕम धन 
मंजूर करणे, वे क᳒ᳱय  िबले अदा करणे. आवक , 
जावक, पगार िबल , रजा मंजुरी, कमᭅचारी बेिश᭭त 
वतᭅन यासाठी नोटीस ᮧिस व ᭜याबाबत इतर 
कामकाज करणे, बद᭨या नेमणुकाबाबत काम,े 
ᮧशासन िवभागाकडील मागिवणते आलेली 
मािहती वेळेत पूणᭅ करणे, ᮧिशᭃण व सेिमनार 
कᳯरता अिधकारी व कमᭅचारी यांना पाठिवणे 
बाबतची सवᭅ कामे करणे. वᳯर᳧ां᭒या सूचनेनुसार 
वेळोवेळी नेमून ᳰदलेले काम करणे. लेखापरीᭃण 
िवषयक कामकाज.            

  

६)  वीज 
पयᭅवेᭃक  

िव᳒ुत िवषयक कामावर देखरेख ठेवणे . तांिᮢक 
कमᭅचा-याᲈना काम वाटप करणे व ᭜याचे िनयंᮢण 
ठेवणे, िवभागातंगᭅत कामासाठी लागणारे सािह᭜य 
भांडारातून मागिवणे  व ᭜याची नᲂद  ᭭टॉक 
रिज᭭टर म᭟ये अ᳒ावत ठेवणे , पदािधकारी व 
नागᳯरक यांचे तᮓारी व सूचनांवर ᭜वᳯरत 
कायᭅवाही करणे . अिभलेख िवषयक काम ेकरणे.      

  

७)  वीजतंᮢी  र᭭᭜यावरील ᳰदवाबᱫी, ᮧशासकᳱय इमारत , शाळा 
ᱧणालये, दवाखाने, उ᳒ान,े यांचे िव᳒ुत / यांिᮢकᳱ 
उपकरणांची देखभाल दुᱧ᭭ती वीज पयᭅवेᭃक यांनी 
ᳰदले᭨या सूचनेनुसार करणे.  

  

    
८)                                                                                                                              

तारतंᮢी  र᭭᭜यावरील ᳰदवाबᱫी, ᮧशासकᳱय इमारती मधील  
िव᳒ुत / यांिᮢकᳱ उपकरणांची देखभाल दुᱧ᭭तीची 
कामे  करणे किन᳥ अिभयंता/वीज पयᭅवेᭃक यांनी 
ᳰदले᭨या सूचनेनुसार करणे. 

  

९)  जनरेटर 
ऑपरेटर   

ᮧशासकᳱय इमारती, ᱧणालये , दवाखाने, जकात 
नाका इ. ᳯठकाणी असले᭨या जिनᮢसंच चालू बंद 
करणे. ᭜यासाठी िडझेल चे आव᭫यक तेनुसार साठा 
उपल᭣ध करणेबाबत कामे, रिज᭭टर मᱶटेन करणे.       

  

१०)  िल᭢टमन  िल᭢ट चालन करणे .   
११)  मदतनीस  तारतंᮢी व वीजतंᮢी यांना ᭜यांचे कामात मदत 

करणे.  
  

१२ ) िशपाई  कायाᭅलयीन ᭭व᭒छता करणे. वᳯर᳧ांनी ᳰदले᭨या 
आदेशानुसार काम करणे.   

  



१३)  ऑपरेटर   र᭭᭜यावरील ᳰदवाबᱫी, ᮧशासकᳱय इमारती मधील 
िव᳒ुत / यांिᮢकᳱ उपकरणांची देखभाल दुᱧ᭭तीची 
कामे करणे.  किन᳧ अिभयंता /वीज पयᭅवेᭃक यांनी 
ᳰदले᭨या सूचनेनुसार करणे. 

  

१४)  मᱶट. हे᭨पर  तारतंᮢी व वीजतंᮢी यांना ᭜यांचे कामात मदत 
करणे.  

  

१५)  वाहन 
चालक  

अिधकाᮋयां᭒या सूचनेनुसार वाहन चालवून  ᭜यांना 
इि᭒छत ᭭थळी  ने - आण करणे. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

कलम ४ (१) (a) नमुना (iii) 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ येथील सावᭅजिनक 
ᮧािधकरणात कोणताही िनणᭅय घेताना िनणᭅय ᮧᳰᮓयेची आिण ᭜यावरील देखरेखीची पत आिण सोपवलेले 

जबाबदारीचे उᱫर दािय᭜व िनि᳟त कᱨन कायᭅपतीचे ᮧकाशन.  

कामाचे ᭭वᱨप  

सबंिधत तरतूद  

अिधिनयमाचे नाव   

िनयम  

शासन िनणᭅय  

पᳯरपᮢके  

कायाᭅलयीन आदेश  

अ.
ᮓ. 

कामाचे ᭭वᱨप कालावधी 
ᳰदवस 

कामासाठी जबाबदार 
अिधकारी 

अिभᮧाय 

१ ᮧभागामधील िवकास 
कामे/देखभाल दुᱧ᭭ती 
कामे.   

कामा᭒या 
᭭वᱨपानुसार  

कामा᭒या आदेशात 
ᳰदलेला कालावधी  

किन᳧ अिभयंता/ उप 
अिभयंता यांनी दैनᳰदन 
कामावर देखरेख ठेवणे.  
कामाची मोजमापे घेणे व 
᭜यानुसार िबले अदायगीसाठी 
सादर करणे. कायᭅकारी 
अिभयंता यांनी कामाची 
तपासणी करणे व िबले 
अदायगी करणे.     

 

कलम ४ (१) (b) नमुना (iii) 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ येथील सावᭅजिनक 
ᮧािधकरणात कोणताही िनणᭅय घेताना िनणᭅय ᮧᳰᮓयेची आिण ᭜यावरील देखरेखीची पत आिण सोपवलेले 

जबाबदारीचे उᱫर दािय᭜व  

कामाचे ᭭वᱨप  

सबंिधत तरतूद  

अिधिनयमाचे नाव   

िनयम  

शासन िनणᭅय  

पᳯरपᮢके  

कायाᭅलयीन आदेश  



ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ येथील सावᭅजिनक 
ᮧािधकरणात होणाᮋया कामांसंबंधी सवᭅ सामा᭠यपणे ठरलेली भौितक आᳶथक दृ᭬Ჷा सं᭭था पातळीवर 

ठरलेली/मािसक/ᮢेमािसक/अधᭅवाᳶषक अथवा वाᳶषक उᳰ᳥े      

 

अ.ᮓ.  अिधकार पद  काम  भौितक  उᳰ᳥े   आᳶथक उᳰ᳥ े कालावधी 
अस᭨यास  

शेरा  

१ कायᭅकारी 
अिभयंता 

ᮧभागामधील 
िवकास काम े 

१. ᭭थाप᭜य 
िवभागा᭒या 
कामानुसार 
िव᳒ुत िवषयक 
िवकास कामे 
करणे.    
२.ᮧभागामधील  
देखभाल दुᱧ᭭ती 
कामे 
नागᳯरकां᭒या 
सोयीसाठी करणे.  

कामा᭒या 
᭭वᱨपानुसार 
खचाᭅची मयाᭅदा 
कामा᭒या 
आदेशानुसार 
पाळणे. िविवध 
उपाय योजना 
राबवुन उजाᭅ बचत 
कᱨन वाᳶषक 
िबलात बचत 
करणे.   

१.ᮧभागामधील 
िवकास कामे, 
कामाचे आदेश 
ᳰद᭨यानंतर 
ᳰदले᭨या मुदतीत. 
२.ᳰदवे दुᱧ᭭ती 
कामे -२ ᳰदवस     

 
२ उप अिभयंता ᮧभागामधील 

देखभाल 
दुᱧ᭭ती काम े  किन᳧  

अिभयंता 

 

कलम ४ (१) (b) (v) 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका  येथील अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय  येथील सावᭅजिनक 
ᮧािधकरणात होणाᮋया कामांसंबंधी सवᭅ सामा᭠यपणे आखलेले िनयम  

अ.ᮓ. िवषय सबंिधत शासकᳱय िनणᭅय/कायाᭅलयीन 
आदेश/िनयम/राजपᮢ वगेरेचा ᮓमांक 

तारीख 

शेरा 

१ अ ᮧभाग अंतगᭅत ᳰदवाबᱫीची 
देखभाल दुᱧ᭭ती करण.े  

सबंिधत कामा᭒या िनिवदा अटी व शतᱮची 
ᮧत सादर करणेत आलेली आहे.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

(मॅ᭠युअल ᮓ. ४) 

कामकाज पूतᭅता कर᭛यासाठी व िविहत केलेले िन᭬कषᭅ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

कायाᭅलयाचा तपशील, कामकाज व कतᭅ᳞ े
अ.ᮓ.  ᭞᭭ताएवजाचा ᮧकार   िवषय  सबंिधत ᳞Ღᳱ/ पदनाम   ᳞Ღᳱचे  ᳯठकाण/ 

उपरोᲦ 
कायाᭅलयात 

उपल᭣ध नस᭨यास 
िव᳒ुत िवभाग    

१ िवभागातील कायᭅरत 
कमᭅचायाᲈ᭒या वैयिᲦक 
नस᭜या   

वैयिᲦक नस᭜या  कमᭅचारी वगᭅ, सह शहर अिभयंता 
(िव/यां), कायᭅकारी अिभयंता, उप 
अिभयंता, किन᳧  अिभयंता, 
लेखािधकारी, उपलेखापाल, मुय 
िलिपक , िलिपक, वीज पयᭅवेᭃक, 
िवजतंᮢी, तारतंᮢी, मदतनीस, िशपाई, 
जनरेटर ऑपरेटर, पंप  ऑपरेटर, 
वायरलेस इनचाजᭅ, वायरलेस मेकॅिनक, 
वायरलेस ऑपरेटर वरीलᮧमाणे              

िव᳒ुत िवभाग   

२ सेवानᲂद पु᭭तके  सेवानᲂद पु᭭तके वरीलᮧमाणे      वरीलᮧमाणे      
३ जंगम 

मालमᱫा/᭭थावर 
मालमᱫा    

नᲂदवही  आ᭭थापना  िलिपक  वरीलᮧमाणे      

४ आवक-जावक    नᲂदवही आवक-जावक  िलिपक वरीलᮧमाण े

५ ᭭थायी अᮕीम धन 
नᲂदवही 

अ᭜याव᭫यक खचᭅ 
र.ᱧ.२५००/-  
पयᲈत करणे.     

िलिपक  वरीलᮧमाण े

६ साठा नᲂदवही ᭭टेशनरी व अ᭠य  आ᭭थापना  िलिपक व वीज पयᭅवेᭃक  वरीलᮧमाण े

७ ᭭थायी आदेश, शासन 
िनणᭅय व धोरणा᭜मक 
पᳯरपᮢके   

मािहती 
अिधकारी 
२००५  

जन मािहती अिधकारी, मािहती 
अिधकारी, अिपलीय अिधकारी    

वरीलᮧमाण े

८ कायᭅिववरण नᲂदवही  दैनᳰदन  
कामकाजा᭒या  
नᲂदी  

िलिपक  वरीलᮧमाण े

९ आ᭭थापना नᲂदवही  सवᭅ ᮧकारचे 
अᮕीमधन वेतन 
व भᱫे अदायगी 
नᲂदवही   

िलिपक  वरीलᮧमाण े

१० िनिवदा फाईल  अंदाज पᮢक, 
ᮧशासकᳱय 
मा᭠यता, ᭭थायी, 
िवधी,सिमती 
ठराव तांिᮢक 
मा᭠यता      

िलिपक व किन᳥ अिभयंता 
 
 
  

वरीलᮧमाण े

११ मोजमाप पु᭭तके  कामाचे नाव 
मोजमाप , 
िव᭭तृत  

किन᳥ अिभयंता वरीलᮧमाण े

१२ हजेरी पु᭭तक  कमᭅचाᮋयांचे नाव 
व हजेरी  

कायाᭅलयीन अिधᭃक  वरीलᮧमाण े

१३ चलन पु᭭तक  सािह᭜याचे नाव, 
ᳰदनांक   

वीजपयᭅवेᭃक  वरीलᮧमाण े

 



 

संघटनाचे लᭃ (वाᳶषक) 

अ.ᮓ. काम कायᭅ कामाचे ᮧमाण आᳶथक लᭃ अिभᮧाय 

१ र᭭᭜यावर ᳰदवाबᱫीची ᳞व᭭था 
करणे, सुयाᭅदय व सुयाᭅ᭭ताᮧमाणे 
ᳰदवे चालू बंद करणे, ᭜यासाठी 
िविवध  उपाय योजना राबिवणे, 
उजाᭅबचत करणे .     

 िविवध उपाययोजना  
राबवून उजाᭅबचत कᱨन 
वाᳶषक िबलात बचत 
करणे.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

(मॅ᭠युअल ᮓ. ५) 

कामकाज कायᭅवाही कर᭛यासाठी कमᭅचाᮋयांकडून वापर᭛यात येणारे िनयम, अटी, 
िनदᱷश, िनयमावली आिण अिभलेख.       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

कायाᭅलयाचा तपशील, कामकाज व कतᭅ᳞ े
 

अ.ᮓ.  ᭞᭭ताएवजाचा ᮧकार   िवषय  सबंिधत ᳞Ღᳱ/ पदनाम   ᳞Ღᳱचे  ᳯठकाण/ 
उपरोᲦ कायाᭅलयात 
उपल᭣ध नस᭨यास 

िव᳒ुत िवभाग    

१ िवभागातील कायᭅरत 
कमᭅचायाᲈ᭒या वैयिᲦक 
नस᭜या   

वैयिᲦक नस᭜या  कमᭅचारी वगᭅ, सह शहर अिभयंता 
(िव/यां), कायᭅकारी अिभयंता, उप 
अिभयंता, किन᳧  अिभयंता, 
लेखािधकारी, उपलेखापाल, मुय 
िलिपक , िलिपक, वीज पयᭅवेᭃक, 
िवजतंᮢी, तारतंᮢी, मदतनीस, 
िशपाई, जनरेटर ऑपरेटर, पंप  
ऑपरेटर, वायरलेस इनचाजᭅ, 
मेकॅिनक वायरलेस   ऑपरेटर 
वरीलᮧमाणे               

िव᳒ुत िवभाग   

२ सेवानᲂद पु᭭तके  सेवानᲂद पु᭭तके वरीलᮧमाणे      वरीलᮧमाणे      
३ जंगम मालमᱫा/᭭थावर 

मालमᱫा    
नᲂदवही  आ᭭थापना  िलिपक  वरीलᮧमाणे      

४ आवक-जावक    नᲂदवही आवक-जावक   िलिपक वरीलᮧमाण े
५ ᭭थायी अᮕीम धन 

नᲂदवही 
अ᭜याव᭫यक खचᭅ 
र.ᱧ.२५००/-  
पयᲈत करणे.     

िलिपक  वरीलᮧमाण े

६ साठा नᲂदवही ᭭टेशनरी व अ᭠य  आ᭭थापना  िलिपक व वीज 
पयᭅवेᭃक  

वरीलᮧमाण े

७ ᭭थायी आदेश, शासन 
िनणᭅय व धोरणा᭜मक 
पᳯरपᮢके   

मािहती 
अिधकारी 
२००५  

जन मािहती अिधकारी, मािहती 
अिधकारी, अिपलीय अिधकारी    

वरीलᮧमाण े

८ कायᭅिववरण नᲂदवही  दैनᳰदन  
कामकाजा᭒या  
नᲂदी  

िलिपक  वरीलᮧमाण े

९ आ᭭थापना नᲂदवही  सवᭅ ᮧकारचे 
अᮕीमधन वेतन 
व भᱫे अदायगी 
नᲂदवही   

िलिपक  वरीलᮧमाण े

१० िनिवदा फाईल  अंदाज पᮢक, 
ᮧशासकᳱय 
मा᭠यता, ᭭थायी, 
िवधी,सिमती 
ठराव तांिᮢक 
मा᭠यता      

िलिपक व किन᳥ अिभयंता  वरीलᮧमाण े

११ मोजमाप पु᭭तके  कामाचे नाव 
मोजमाप , 
िव᭭तृत  

किन᳥ अिभयंता वरीलᮧमाण े

१२ हजेरी पु᭭तक  कमᭅचाᮋयांचे नाव 
व हजेरी  

कायाᭅलयीन अिधᭃक  वरीलᮧमाण े

१३ चलन पु᭭तक  सािह᭜याचे नाव, 
ᳰदनांक   

वीजपयᭅवेᭃक  वरीलᮧमाण े

 



 

 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

(मॅ᭠युअल ᮓ. ६) 

उपल᭣ध असले᭨या अथवा अिधप᭜याखाली असले᭨या द᭭तएवजा᭒या                    
(अिभलेखा᭒या) वगᭅवारीची यादी    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम ४ (१ ) ख (६ ) 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग  

ᳲपपरी – १८  

कायाᭅलयातील उपल᭣ध द᭭त ऐवजांची वगᭅवारी    
 

अ.ᮓ.   िवषय ᭞᭭ताएवजाचा ᮧकार/ 
न᭭ती/म᭭टर/नᲂ᭞पु᭭तक,᭪हाऊचर इ.     

ᮧमुख बाबᱭचा 
तपशीलवार                                                                                                                     

सुरिᭃत          
ठेव᭛याचा 
कालावधी            

१ वैयिᲦक नस᭜या व 
सेवानᲂद पु᭭तके 

िवभागातील कायᭅरत कमᭅचा-याᲈ᭒या 
वैयिᲦक नस᭜या सेवानᲂद पु᭭तके   

 कायम᭭वᱨपी 

२ जंगम सािह᭜य  जंगम मालमᱫा रिज᭭टर, मागणी 
केलेᮧमाणे सािह᭜याची साठा 
रिज᭭टरला नᲂद घेणे व चलनावर 
नᲂदीचा ᮓ. व ᳰदनांक नᲂदिवणे .    

िव᳒ुत िवभागातील 
सवᭅ  

कायम᭭वᱨपी     

३ नᲂदवही आवक-जावक    येणारे व जाणारे 
पᮢांची नᲂद ठेवणे   

०५ वषᭅ     

४ अ᭜याव᭫यक खचᭅ 
वाहन इंधन, वाहन 
िनवाᭅह   

᭭थायी अᮕीम धन नᲂदवही अ᭜याव᭫यक ᭭टेशनरी 
व कोठारात उपल᭣ध 
नसलेले सािह᭜य व 
खरेदीकामी दैनंᳰदन 
खचᭅ नᲂदिवणे व 
समायोजन करणे. 
खचाᭅची मयाᭅदा 
र.ᱧ.२५००/-      

१० वषᭅ     

५ मािहती अिधकारी 
२००५ 

᭭थायी आदेश, शासन िनणᭅय व 
अजᭅदारां᭒या अजाᭅ संदभाᭅतील न᭭ती   

सबंिधत िवभागाकडून 
मािहती ᮧा᳙ कᱨन 
घेणेसाठी पᮢ᳞वहार 
व ᭜यावर िनकाल देणे.  

३० वषᭅ     

६ आ᭭थापना  कमᭅचारी वेतन ब भᱫे तसेच सवᭅ 
ᮧकारचे अिᮕम अदायगी नᲂद व᳭ा 
व अंदाजपᮢक  नᲂदवही    

िव᳒ुत िवभागातील 
वगᭅ १ ते ४ ᭒या सवᭅ 
कमᭅचा-याᲈसाठी   

३० वषᭅ     

७ फाईल    िनिवदा फाईल  अंदाजपᮢक , 
ᮧशासकᳱय मा᭠यता , 
᭭थायी, िवधी सिमती 
ठराव , तांिᮢक 
मा᭠यता      

३० वषᭅ     

८ मोजमाप पु᭭तके  पु᭭तके   कामाचे नाव, मोजमाप  
िव᭭तृत ᭭वᱨप   

३० वषᭅ     

९ हजेरी पु᭭तक  रिज᭭टर   कमᭅचा -यांचे नाव 
हजेरी   

१० वषᭅ     

१० चलन पु᭭तक  पु᭭तक    सािह᭜याचे नाव ᳰदनांक  १० वषᭅ     

 

 

 



 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

(मॅ᭠युअल ᮓ.७) 

धोरणा᭜मक बाबी िनि᳟त कर᭛यासाठी अथवा ᭜यांची अंमलबजावणी 
कर᭛यासाबंधात जनते᭒या ᮧितिनधी᭜व अथवा स᭨लामसलत हेतुथᭅ अि᭭त᭜वात 

असले᭨या ᳞व᭭थेचे तपशील 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम ४ (१) ख (७)                                                                         
ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत कायाᭅलय लोकांशी िवचार 

िविनमय कर᭛यासाठी ᳴कवा लोकांकडून िनवेदन केली जा᭛यासाठी/मािहती कᱨन 
देणे ᳴कवा कळिवणे   

अ.ᮓ. स᭨ला  
मसलतीचा 

िवषय 

कायᭅᮧणालीचे िव᭭तृत वणᭅन कोण᭜या 
अिधिनयमाᮧमाणे 
पᳯरपᮢकाᮧमाण े

पुनरावृᱫीकल 

१ मािहती 
अिधकारी 
२००५ 

कᱶ ᮤ शासनाने जाहीर केले᭨या काय᳒ा 
ᮧमाणे ᭔या नागरीकांना/सं᭭थेला  अथवा 
कोणालाही मािहती ᭐यावयाची असेल तर 
िविहत नमु᭠यातील अजᭅ व ᭜यावर 
र.ᱧ.१०/- चे कोटᭅ फᳱ ᭭टँ᭥प लावून 
आव᭫यक  ती मािहती   मागिवता येते. 
असा अजᭅ ᮧा᳙ झालेनंतर ᭜यासबंधी 
मािहती अजᭅदाराला वेळेत देणेत येते.     

कᱶ ᮤ शासनाने जाहीर 
केलेला मािहतीचा 
अिधकार २००५  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

(मॅ᭠युअल ᮓ.८) 

कायाᭅलायचा भाग ᭥हणून अथक स᭨लामसलत हेतूथᭅ नेमलेली दोन ᳴कवा अिधक 
᳞Ღᳵचा समावेश असलेली मंडळे, पᳯरषदा सिम᭜या आिण इतर सं᭭था यांची यादी 
आिण अशा मंडळ, पᳯरषदा सिम᭜या व इतर यां᭒या बैठकांचे इितवृᱫ जनतेस 
सुसा᭟य अस᭨यास ᭜याची यादी.     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम (१) (ब ) (vii) 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग या सावᭅजिनक  

ᮧािधकरणातील सिम᭜या, पᳯरषदा, अथवा मंडळा᭒या बैठकᳱचा तपशील    

अ.
ᮓ.  

सिमती 
मंडळ वा 
पᳯरषदेचे 

नाव  

सिमती मंडळ 
वा पᳯरषदे᭒या  
रचनेचा ढाचा 
(Compositio

n)  

सिमती 
मंडळ वा 
पᳯरषदेचा 

उेश  

सिमती मंडळ 
वा 

पᳯरषदे᭒या 
बैठकᳱची  

वारंवारता   

᭜या 
बैठकᳱस 
उपि᭭थत  
राह᭛याची 

जनतेस 
मुभा आहे 

का?  

᭜या बैठकᳵचा 
इितवृतांत 
जनतेस 

पाह᭛यासाठी 
उपल᭣ध आहे 

का?  

᭜या 
बैठकᳵचा 
इितवृतांत 
उपल᭣ध 
असतो?  

१ अ ᮧभाग 
सिमती 
सभा  

अ ᮧभागाचे 
मा᭠यवर सद᭭य 

व ᮧभाग 
अिधकारी व 
िवभागᮧमुख  

ᮧभागातील 
अडचणी 

बाबत चचाᭅ 
व िनणᭅय  

दर 
मिह᭠या᭒या 

पिह᭨या 
शुᮓवार  

नाही  होय  ᮧशासनाती
ल सबंिधत 
अिधकारी  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

(मॅ᭠युअल ᮓ.९) 

कायाᭅलयातील अिधकाᮋयांची व कमᭅचाᮋयांची यादी  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम (१) (ब ) (ix) 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग 

कायाᭅलयातील अिधकाᮋयांची व कमᭅचाᮋयांची यादी  

                                            कलम (१) (ब ) (ix) 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग 

अ.ᮓ.  अिधकारी/कमᭅचारी नाव    पदनाम  वगᭅ  ᱧजू ᳰदनांक  दुर᭟वनी ᮓ./फॅस/ 
इ.मेल      

१ ᮰ी.बाळू िपलाजी लांडे   उप 
अिभयंता  

२ २३/०९/१९९७  ९९२०५०११०८  

२ सौ.िशवशरण सुवणाᭅ िजतᱶᮤ   िलिपक  ३  ०६/०१/२०१४  ७३५० ७३४२३६   

३ ᮰ी.बनसोडे ᭫यामसुंदर ᮧ᭨हाद   किन᳧   
अिभयंता 

३ २०/१२/१९८९   ९९२२५०१११०  

४ ᮰ी.वैभव िसताराम पवार   किन᳧   
अिभयंता 

३ २३/१२/२०१३  ७७२२०६०९१२  

५ ᮰ी.नायर अिनल अ᭡पुकूटून    वीज 
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सवᭅ योजना ᮧ᭭तािवत खचᭅ आिण सं᭭थाना केले᭨या वाटपाचा अहवाल याचा तपशील 
दशᭅिवणारी अंदाजपᮢकातील तरतूद   
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ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत कायाᭅलयाचे मंजूर अंदाजपᮢक 
व खचाᭅचा तपशील यांची िव᭭तृत मािहती ᮧकािशत करणे. अंदाजपᮢका᭒या ᮧतीचे 
ᮧकाशन/अनुदाना᭒या िवतरणा᭒या ᮧतीचे ᮧकाशन नमुना  ख चालू वषाᭅसाठी मुय 

कायाᭅलयाकडील लेखाशीषᭅ (अ ᭃेᮢीय कायाᭅलय)   
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११ अ ᭃेᮢीय कायाᭅलय भांडवली कामे ᮧभाग 

᭭तर  
० ० 

१२ अ ᭃेᮢीय कायाᭅलय भांडवली कामे एकूण  
मुका + ᮧभाग  

१७९४३०५००   २०४५३०८१५  

१३ अ ᭃेᮢीय कायाᭅलय महसुली कामे ᮧभाग 
᭭तर 

९०७९५००  १०६७७०९९  

१४ अ ᭃेᮢीय कायाᭅलय महसुली कामे मुका + 
ᮧभाग  

५२७१६५००  ४८१७५४६१  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



प बजेट अंदाजपᮢक  

अ.ᮓ. अंदाजपᮢकᳱय िशषाᭅचे वणᭅन 
(लेखाशीषᭅ) 

सन २०२२-२०२३  
ची सुधारीत तरतूद 

सुधाᳯरत ३१ माचᭅ 
२०२३ अखेर 

अिभᮧाय 

१ सावᭅजिनक सुरिᭃतता ४००००००   ३५३७७०८ म.न.पा. अंदाजपᮢक 
२०२२-२०२३  नुसार २  ᳰकरकोळ व देखभाल दुᱧ᭭ती - - 

 

अ.ᮓ. अंदाजपᮢकᳱय िशषाᭅच ेवणᭅन 
(लेखाशीषᭅ) 

सन २०२२-२०२३  
ची सुधारीत तरतूद 

सुधाᳯरत ३१ माचᭅ 
२०२३ अखेर 

अिभᮧाय 

१ सावᭅजिनक सुरिᭃतता - - म.न.पा. अंदाजपᮢक 
२०२२-२०२३  नुसार २  इमारत शाळा शाᳲपग सᱶटर - - 

३ लोकारोय - - 
४ ᳰकरकोळ व देखभाल दुᱧ᭭ती - - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

(मॅ᭠युअल ᮓ.१२) 

ᮤ᳞सहा᭦य, कायᭅᮓमा᭒या अंमलबजावणीची पत वाटपाची रᲥम आिण अशा कायᭅᮓमा᭒या 
उपभो᭜यांचा तपशील    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम (४ )(१) (ब) (xii) 

यामधील नमुना क,ख तᲦे या िवभागाशी सबंिधत आहे.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

(मॅ᭠युअल ᮓ.१३) 

कायाᭅलयातफᱷ , कायदेशीर हᲥ, परवाने व सवलती ᮧा᳙ क᭜याᭅबाबत तपशील       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम (४ )(१) (ब) (xiii) 

कलम (४ )(१) (ब) (xiii) तᲦे या िवभागाशी सबंिधत आहे.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

(मॅ᭠युअल ᮓ.१४) 

कायाᭅलयातील अिधकाᮋयांची व कमᭅचाᮋयांची यादी  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम (४ )(१) (ब) (ix)  

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका येथील अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत कायाᭅलयातील 
इलेᮝॉिनक ᭭वᱧपात उपल᭣ध असलेली मािहती   

अ.
ᮓ.   

द᭭तऐवज/धारणी/
नᲂदवहीचा ᮧकार    

िवषय कोण᭜या ᮧकार᭒या 
इलेᮝॉिनक ᭭वᱧपात 

मािहती साठवलेली आहे  

िह मािहती  

१ िनिवदा रिज᭭टर िनिवदा नोटीस  Pcmcindia.gov.in 
१) मुय कायाᭅलय 

िव᳒ुत  
२) अ ᭃेᮢीय कायाᭅलय 

िव᳒ुत      

िनिवदा 
िलिपक  

᮰ी.तुषार 
बारगे   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

(मॅ᭠युअल ᮓ.१५) 

मािहती ᮧा᳙ कर᭛यासाठी नागᳯरकांना उपल᭣ध असले᭨या सुिवधांचे तपिशल यात जनते᭒या वापरासाठी 
नागरीकांना उपल᭣ध असले᭨या सुिवधांचे तपिशल यात जनते᭒या वापरासाठी वाचनालय अथवा ᮕंथालय 

चालवले जात असेल टर ᭜या᭒या कामकाजाची वेळ अंतभूᭅत आहे.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

कलम (१) (ब ) ( ix ) 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका येथील अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत कायाᭅलयातील 
इलेᮝॉिनक ᭭वᱧपात  उपल᭣ध असलेली मािहती  

 

अ.ᮓ.  उपल᭣ध सुिवधा  वेळ  कायᭅपती  ᭭थान  जबाबदार ᳞Ღᳱ  

१ जनतेसाठी राखून 
ठेवले᭨या भेटीची 

वेळ  

दुपारी ३ ते ५  तᮓार, चचाᭅ, 
स᭨लामसलत    

िव᳒ुत अ ᭃेᮢीय 
कायाᭅलय िव᳒ुत 

अ ᭃेᮢीय 
कायाᭅलय   

- 

२ अिभलेख तपासणी  कायाᭅलयीन 
कामकाजाचे वेळेत 
(सावᭅजिनक सुᲵीचे 

देवास सोडून ) 

रेकॉडᭅ उपल᭣ध 
करणे  

िव᳒ुत अ ᭃेᮢीय 
कायाᭅलय िव᳒ुत 

अ ᭃेᮢीय 
कायाᭅलय   

१.िलपीक, 
२. वᳯर᳧ िलपीक, 
३. किन᳧ अिभयंता    

३ आपतकालीन संपकᭅ   २४ तास  िव᳒ुत िवषयक 
सम᭭या  

िव᳒ुत अ ᭃेᮢीय 
कायाᭅलय िव᳒ुत 

अ ᭃेᮢीय 
कायाᭅलय   

१. वीजपयᭅवेᭃक  
२. किन᳧ अिभयंता 
३. उप अिभयंता     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

(मॅ᭠युअल ᮓ.१६) 

सावᭅजिनक मािहती अिधकारी यांचे नांव, पदनाम व इतर तपशील.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका येथील िव᳒ुत मुय कायाᭅलयातील अख᭜यारीतील 
मािहती संदभाᭅत मािहती अिधकारी, सहा᭦यक मािहती अिधकारी आिण अिपलीय 
ᮧािधकारी यांची तपशीलवार मािहती     

मािहती अिधकारी 

अ.
ᮓ.   

मािहती 
अिधकाᮋयाचे 

नाव  

अिधकारी पद मािहती अिधकारी 
᭥हणुन ᭜यांची कायᭅ 

कᭃा 

संपूणᭅ पᱫा/ 
दुर᭟वनी ᮓं.   

ई-मेल आयडी 
(या 

काय᳒ापुरताच)    

अिपलीय 
पदािधकारी  

१ ᮰ी.लांडे 
बी.पी.    

उप अिभयंता  िव᳒ुत अ ᭃेᮢीय 
कायाᭅलय 

से.ᮓ.१ 
इंᮤायणीनगर 
भोसरी, पुणे 

९९२२५०११०८      

b.lande 
@pcmcindia.

gov.in  

मा.सुिचता 
पानसरे  
ᮧभाग 

अिधकारी 
अ ᭃेᮢीय 
कायाᭅलय 

 

अिपलीय  अिधकारी 

अ.ᮓ.  मािहती 
अिधकाᮋयाचे 

नाव  

अिधकारी पद मािहती 
अिधकारी ᭥हणुन 
᭜यांची कायᭅ कᭃा 

अहवाल देणारे 
मािहती अिधकारी   

ई-मेल आयडी (या 
काय᳒ापुरताच)     

१ मा.सुिचता 
पानसरे   

ᭃेᮢीय 
अिधकारी  

िव᳒ुत अ ᭃेᮢीय 
कायाᭅलय 

᮰ी.घोडे ᮧिवण 
अ᭛णासाहेब   

    @pcmcindia.gov.in  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – १८ 

अ ᭃेᮢीय िव᳒ुत िवभाग िनगडी कायाᭅलय -४४ 

कलम ४ (१) नुसार  

(मॅ᭠युअल ᮓ.१७) 

 इतर उपयोगी मािहती  

                                       ...........िनरंक.............  

 

 

 

 

 

 


