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 यशवंतराव िंव्हाण स्मतृी रूग्णािय                         
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( मॅन्यअुि क्र. ६ ) 

 
लवभागातीि कागदिंत्ांच्या वगगवारीिं ेलववरणिंत् - 

 

शासन लनणगय २००५ नुसार अलभिखे वगगवारी नुसार. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अ.क्र. लवषय दस्तऐवजािंा प्रकार 
नस्ती/मस्टर/नोंदिंुस्तक,व्हाऊिंर 

ई. 

सरुलित ठेवण्यािंा 

कािावधी 

१. कमगिंारी वैयलिक 

नस्ती व सेवानोंद 

िंुस्तके 

नस्ती व सेवानोंद िंुस्तक कायमस्वरुिंी  

२. जंगम सालहत्य जंगम मािमत्ता रलजस्टर   कायमस्वरुिंी 

जतन करणे. 
३. िंावती िंुस्तके ,भरणा 

िंिने,रोजककदग व 

साठा रलजस्टर 

फी व शुल्क जमा झािेच्या सवग 

प्रकारच्या नोंदी आर्थथक वषागप्रमाणे 

ठेवणे 

३० वषे 

४. मालहती अलधकार 

२००५ 
आवक-जावक रलजस्टर ,स्थायी 

आदशे नस्ती,शासन लनणगय व 

अजगदारांच्या अजाग संदभागतीि 

नस्ती 

३० वषे 

५. आस्थािंना कमगिंारी वेतन व भत्ते तसेिं सवग 

प्रकारिें अग्रीम अदायगी नोंदवहया 

व अंदाजिंत्क नोंदवही 

१० वषे 

६. ककरकोळ खिंग,वाहन 

इंधन, वाहन लनवागह 
स्थायी अलग्रमधन नोंदवही १० 

वषे/िेखािंररिण 

होईिंयंत 
७. तरतुद रलजस्टर रलजस्टर ५ वषे 
 


