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कलम ४ (१) (ब) (v)   नमुना (इ) 
ͪप.ंͬच.ंम.न.पा. चे ͧश¢ण ͪवभाग  काया[लयामÚये उपलÞध दèत ्  ऐवजांची यादȣ 

दèतऐव
जाचा 
ͪवषय 

अ.Đ. 

दèतऐवजाचा Ĥकार ͪवषय 
संबंͬधत åयÈती / 
पदनाम 

åयÈतीचे Ǒठकाण / 
उपरोÈत काया[यात 
उपलÞध नसãयास 

१ ͪवभागातील काय[रत 
अͬधकारȣ /    
कम[चा-यांÍया 
वैयिÈतक नè×या 

वैयिÈतक नèती कम[चारȣ वग[ -   
सहा.आयुÈत 
Ĥशासन अͬधकारȣ 
सहा.Ĥशा.अͬधकारȣ 
लेखापाल 
पय[वे¢क 
वǐरçठ ͧलपीक 
संगणक ऑपरेटर 
ͧलपीक 
वाहन चालक 
ͧशपाई 
सफाई सेवक 

ͧश¢ण ͪवभाग 
काया[लय 

२ सेवानɉद पुèतके सेवानɉद पुèतके वरȣल Ĥमाणे वरȣल Ĥमाणे 
३ जंगम मालमƣा नɉदवहȣ सहा.भांडारपाल वरȣल Ĥमाणे 
४ आवक-जावक नɉदवहȣ आवक-जावक 

(म.ुͧलपीक) 
वरȣल Ĥमाणे 

५ रोजͩकद[ चलने व 
पाव×या 

जमा रकमेबाबत रोखपाल (ͧलपीक) वरȣल Ĥमाणे 

६ èथायी आदेश, शासन 
Ǔनण[य व धोरणा×मक 
पǐरपğके 

शासनाकडून 
वेळोवेळी  आलेãया 
पğ åयवहारावर 
काय[वाहȣ केलȣ 
जात े

ͧलपीक,/ 
वǐरçठ ͧलपीक 

ͧश¢ण ͪवभाग  
संदभा[त 

७ पावती पुèतके 
नɉदवहȣ 

Ǔनͪवदा फॉम[ ͪवĐȧ  ͧलपीक / 
उपलेखापाल 

वरȣल Ĥमाणे 

८ èथायी अĒीमधन 
नɉदवहȣ 

अ×यावæयक खच[ ͧलपीक / 
सहा.भाडारपाल 

वरȣल Ĥमाणे 

९ साठा नɉदवहȣ èटेशनरȣ व अÛय ͧलपीक / 
सहा.भाडारपाल 

वरȣल Ĥमाणे 

१० फॉम[ ͪवĐȧ नɉदवहȣ Ǔनवीदा फॉम[ ͪवĐȧ ͧलͪपक / मुÉय 
ͧलपीक 

ͧश¢ण ͪवभाग 
काया[लय 
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११ काय[ ͪववरण दैनंǑदन 
कामकाजाÍया नɉदȣ 

ͧलपीक वरȣल Ĥमाणे 

१२ आèथापना नɉदवéया सव[ Ĥकारचे 
अĒीमधन, वेतन व 
भƣे अदायगी 
नɉदवहȣ, वसुलȣ 
रिजèटर इ. 

आèथापना ͧलपीक 
/ बीट ͧलपीक 

वरȣल Ĥमाणे 

 

 


