
कलम ४ ( 1 ) ( अ ) ( vi ) ᳲपपरी ᳲचचवड मनपा येथील िजजामाता ᱧणालय  म᭟ये द᭭तऐवजांची वगᭅवारी 

 

अ.ᮓ 
. 

िवषय द᭭तऐवजाचा 
ᮧकार / न᭭ती / 
म᭭टर / 
नᲂदपु᭭तक 
᭪हाऊचर इ . 

ᮧमुख बाबᱭचा तपिशलवार सुरिᭃत ठेव᭛याचा 
कालावधी  
 

१ कमᭅचारी वैयिᲦक 
न᭭ती व सेवानᲂद 
पु᭭तके 

न᭭ती व सेवानᲂद 
पु᭭तके 

 कमᭅचारी जोपयᲈत 
मनपा सेवेत आहेत 
तोपयᲈत / कायम 
᭭वᱧपी ( मयत , 
बडतफᭅ  अथवा 
राजीनामा इ . बाबी 
वगळून ) 

२ जंगम सािह᭜य जंगम मालमता 
रिज᭭टर 

िजजामाता  ᱧणालयातील सवᭅ 
जंगम सािह᭜य 

िनकामी सािह᭜य 
जमा कᱧन नवीन 
सािह᭜या᭒या 
अदयावत नᲂदी ठेवुण 
कायम ᭭वᱨपी जतन 
करणे . 

३ पावती पु᭭तके , भरणा 
चलने , रोजᳰकदᭅ व 
साठा रिज᭭टर 

फᳱ व शु᭨क जमा 
झा᭨या᭒या सवᭅ 
ᮧकारा᭒या नᲂदी 
आᳶथक वषाᭅ 
ᮧमाणे ठेवण े

---- ३० वषᭅ 

४ मािहती अिधकार 
२००५  

आवक जावक 
रिज᭭टर , ᭭थायी 
आदेश न᭭ती  
शासनिनणᭅय व 
अजᭅदारा᭒या   
अजाᭅसंदभाᭅतील 
न᭭ती 

अजᭅदारां᭒या अजाᭅसंबधीत  
मािहती पᮢा᳞वहारा᳇ारे पुरिवणे  

 

३० वषᱷ 

५ आ᭭थापना कमᭅचारी वेतन व 
भᱫे   िजजामाता    
तसेच सवᭅ 
ᮧकाराचे अᮕीम 
अदायगी 
नᲂदवहया व 
अंदाज पᮢक 
नᲂदवही ᭭थायी 
अᮕीम नᲂद वही 

िजजामाता  ᱧणालयातील वगᭅ 1 
ते 4 कमᭅचा - यांसाठी 

३० वषᭅ 

६ ᳰकरकोळ खचᭅ , वाहन 
इधन , वाहन िनवाᭅह 

 दैनंᳰदन खचᭅ नᲂदवणे / समायोजन 
करणे  

 

१०वषᭅ / 
लेखापᳯरᭃण  
होईपयᭅत 
 


