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                अभभलेखाच्या दस्तऐवजाांची वगगवारीनुसार यादी 
अ. क्र. अभभलखेाचा प्रकार जतन कालावधी 

वष े

 A वगग रेकॉर्ग जतन कालावधी (कायम)  

१) रे्र्स्टॉक रभजस्टर Aवगग (कायम)  

२) सेवा नोंद पुस्तके Aवगग (कायम)  

३) शासन भनर्गय  ( जी. आर. फाईल ) Aवगग (कायम)  

४) कमगचा-याांच्या वैयक्तीक नस््या Aवगग (कायम)  

५) आदेश नस्ती,पररपत्रके नस््या  Aवगग (कायम)  

६) मॅन्युअल रुल्स / बायलॉज Aवगग (कायम)  

७) एस. ओ. फाईल, सरकारी आदेश GR, पमगनांट रेकॉर्ग रभजस्टर Aवगग (कायम)  

८) ( B, B1,C,D) भर्स्रॉय रभजस्टर व नस्ती Aवगग (कायम)  

९) लेखन सामग्रीचे नमुना मागर्ीपत्र Aवगग (कायम)  

१०) भवभागाांचा आकृतीबांध भनभित करर्े नस्ती Aवगग (कायम)  

११) अभधकारी / कमगचा-याांनी ्याांची जाभहर केलेली मालमत्ता, भववरर् पत्रे व 

्याबाबतच्या नस््या. 

Aवगग (कायम)  

 B वगग रेकॉर्ग जतन कालावधी ३०वषे  

१) पी. एफ. कजग नस्ती व रभजस्टर Bवगग(३०वषग)  

२) घरबाांधर्ी कजग, वाहन कजग, सांगर्क कजग, नस्ती व रभजस्टर Bवगग(३०वषग)  

३) गोपनीय अहवाल नस्ती Bवगग(३०वषग)  

४) न्यायालयीन प्रकरर्ाच्या नोंदवही Bवगग(३०वषग)  

 B1 वगग रेकॉर्ग जतन कालावधी १० वषे  

१) वैद्यकीय प्रभतपूती नस््या B1वगग(१०वषग )  

२) सावगजभनक सुट्या पररपत्रक नस्ती ( पररपत्रकाची भनवर् नस्ती वगळूर् ) B1वगग(१०वषग )  

३) वाहन इांधन / वाहन भनवागह, स्थायी अभग्रम नस्ती भबले B1वगग(१०वषग )  

४) भवभागातील कमगचा-याांच्या अभतकालीन भत्ता नस््या B1वगग(१०वषग )  

 C वगग रेकॉर्ग जतन कालावधी ०५ वषे  

१) पगार भबले / रभजस्टर C वगग (५वषग)  

२) टपालवही,  C वगग (५वषग)  

३) टेंर्रसांबांभधत सवग कागदपत्रे C वगग (५वषग)  

४) मनपाची पररपत्रके, आदेश, भनयमावली C वगग (५वषग)  

५) सेवाज्येष्ठता यादी C वगग (५वषग)  

६) लेखापररक्षर् अहवाल   C वगग (५वषग)  

७) आय.एस.ओ.९००१ – २००८ बाबतचे सांपूर्ग प्रशासकीय कामकाज नस्ती ( 

लेखा परीक्षर् पुर्गहोई पयंत ) 

C वगग (५वषग)  

८) कमगचा-याांचे अजग, ककरकोळ पत्रव्यवहार D वगग (१वषग)  

९) कायगभववरर् व ककरकोळ रजा अजग / रभजस्टर D वगग (१वषग)  

१०) अर्जजत रजा अजग, आदेश, प्रस्ताव इ्यादी. D वगग (१वषग)  

  

                                                                       सही/- 

            ( उदय जराांर्े ) 

        मुख्य सुरक्षा अभधकारी  

                      पपपरी पचचवर् महानगरपाभलका               

                                                                                      १८. 

                           


