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कलम ४ (१) (अ) (vi) 
ᳲप.ᳲच.मनपा. येथील वाहन दुᱧ᭭ती कायᭅशाळा कायाᭅलयाम᭟ये द᭭तएवजाची वगᭅवारी 
 

अ.ᮓ. िवषय  द᭭तएवजाचा ᮧकार / न᭭ती / 
म᭭टर / नᲂदपु᭭तक ᭪हाउचर इ. 

ᮧमुख बाबᱭचा 
तपशीलवार 

सुरिᭃत ठेव᭛याचा 
कालावधी 

१ वैयिᲦक न᭭᭜या व 
सेवानᲂद पु᭭तके 

िवभागातील कायᭅरत कमᭅचा-
यां᭒या वैयिᲦक न᭭᭜या व 
सेवानᲂद पु᭭तके 

 कायम᭭वᱧपी 

२ जंगम सािह᭜य जंगम मालमᱫा रिज᭭टर, मागणी 
केलेᮧमाणे सािह᭜याची साठा 
रिज᭭टरला नᲂद घेणे व चलनावर 
नᲂदीचा ᮓ व ᳰदनांक नᲂदिवणे. 

िव᳒ुत िवभागातील सवᭅ 
जंगम सािह᭜य 

कायम᭭वᱧपी 

३ नᲂदवही आवक – जावक येणारे व जाणारे पᮢांची 
नᲂद ठेवण े

३० वषᭅ 

४ अ᭜यावᭃक खचᭅ, 
वाहन इंधन, वाहन 
िनवाᭅह 

᭭थायी अᮕीमधन नᲂदवही अ᭜यावशक ᭭टेशनरी व 
कोठारात उपल᭣ध 
नसलेले सािह᭜य व 
खरेदीकामी दैनंᳰदन खचᭅ 
नᲂदिवणे व समायोजन 
करणे. खचाᭅची मयाᭅदा 
र.ᱧ.500/- 

10 वषᭅ 

५ मािहती अिधकार 
2005 

᭭थायी आदेश, शासन िनणᭅय व 
अजᭅदारां᭒या अजाᭅ संदभाᭅतीस 
न᭭ती 

संबंधीत िवभागाकडून 
मािहती ᮧा᳙ कᱧन 
घेणेसाठी पᮢ᳞वहार व 
᭜यावर िनकाल देणे. 

३० वषᭅ 

६ आ᭭थापना कमᭅचारी वेतन व भᱫे तसेच सवᭅ 
ᮧकारचे अᮕीम अदायगी 
नᲂदव᳭ा व अंदाजपᮢक नᲂदवही 

िव᳒ुत िवभागातील वगᭅ 
१ ते ४ ᭒या सवᭅ कमᭅचा-
यांसाठी 

३० वषᭅ 

७ फाईल िनिवदा फाईल अंदाजपᮢक, ᮧशासकᳱय 
मा᭠यता, ᭭थायी, िवधी 
सिमती ठराव, तांिᮢक 
मा᭠यता 

३० वषᭅ 

८ मोजमाप पु᭭तके पु᭭तके कामाचे नाव, मोजमाप 
िव᭭तृत ᭭वᱧप 

३० वषᭅ 

९ हजेरी पु᭭तक रिज᭭टर कमᭅचा-यांचे नाव हजेरी १० वषᭅ 
१० चलन पु᭭तक पु᭭तक सािह᭜याचे नाव ᳰदनांक १० वषᭅ 

 
 


