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साव[जिनक वाचनालय ǒवभाग 

काया[लयीन नèती सादर करताना सादरȣकरणाचे èतर /टÜपे 

“Ĥपğ अ “ 

अ.Đ. èथळ/ट
Üपे  

कामकाजाचे 
èवǽप 

िलǒपक/ 

Ēंथपाल 
कम 
िलǒपक  

मुÉय 
िलǒपक 

लेखापाल जनतासंपक[  
अिधकारȣ 

सह 
आयुƠ  

आरोÊय 
वैƭǑकय 
अिधकारȣ 

अितǐर
Ơ 
आयुƠ 

आ
यु
Ơ 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १०  

१ सƭǔèथती अĒीमधन व 
समायोजन 

√  √ √ √  √ √ 

 Ĥèताǒवत  √   √ √   √ 

२ सƭǔèथती अितकालीन 
भƣा आदेश  

√   √ √  √  

 Ĥèताǒवत  √  √ √   √  

३ सƭǔèथती अǔज[त रजा ३० 
Ǒदवसां पयɍत 

√  √ √ 
    

 Ĥèताǒवत  √  √ √     

४ सƭǔèथती पगारǒबले , 
पुरǒवणी ǒबले 
इ. 

√  √ √     

 Ĥèताǒवत  √  √ √     

५ सƭǔèथती Ĥशा¢णाथȸ  
नेमणूक व 

√  √ √ √    



कम[चारȣ 
बदãया  

 Ĥèताǒवत  √  √ √     

६ सƭǔèथती Ǒकरकोळ रजा 
/ पया[यी रजा 

√   √     

 Ĥèताǒवत  √   √     

७ सƭǔèथती वैƭǑकय अĒीम 
१ लाखापे¢ा 
कमी 

√  √ √  √   

 Ĥèताǒवत  √   √  √   

८ सƭǔèथती वैƭǑकय अĒीम 
१ लाखापे¢ा 
जाèत  

√  √ √ √ √ √ √ 

 Ĥèताǒवत     √ √  √  √ 

९ सƭǔèथती ई- गåहन[स चे 
कामकाज  

√  √ √     

 Ĥèताǒवत  √  √ √     

१० सƭǔèथती पुèतक खेरदȣ , 
Ǒदवाळȣ अंक 
खरेदȣ  इ.  

√  √ √ √  √ √ 

 Ĥèताǒवत   √  √ √   √ √ 

११ सƭǔèथती ३०००/- पयɍत 
बीलांचे 
कामकाज  

√  √ √     



 Ĥèताǒवत  √  √ √     

१२ सƭǔèथती र.ǽ. ५०००/- 
पयɍत बीलांचे 
कामकाज  

√  √ √ √    

 Ĥèताǒवत  √  √ √     

१३ सƭǔèथती अĒीमधन इतर 
खच[ ( र.ǽ. 
५,०००/-मया[.) 

√  √ √ √  √  

 Ĥèताǒवत  √  √ √     

१४ सƭǔèथती माǑहती 
अिधकारȣ , 
वेबसाईट वरȣल 
१७ मॅÛयुअल व 
इतर  

√  √ √ √    

 Ĥèताǒवत  √  √ √     

१५ सƭǔèथती èटेशनरȣ / 
èटॉक ǒवषयक 
कामकाज  

√  √ √     

 Ĥèताǒवत  √   √     

 

     

 

 



 


