
कलम 4 (1) ख (3) 
िनण[य घेÖयाÍया ĤǑĐयेत अनुसरÖयात येणारȣ काय[पÚदती, पय[वे¢ आǔण उƣर दािय×व Ĥणाली 

 
अ.
Đ. 

पदनाम           काय[पÚदती / पय[वे¢ण कोण×या 
कायदा/िनयम/शास

न िनण[य 
पǐरपğकानुसार 

 

अिभĤाय 

1 
 

काय[कारȣ 
अिभयंता 
(ǒव) 

नेमून Ǒदलेãया काय[¢ेğातील रè×यावर 
Ǒदवाबƣी åयवèथा करणे, देखभाल दǽèती ु
करणेÍया कामावर तसेच Ĥशासकȧय इमारत 
शाळा, ǾÊणालये, दवाखाने ǒवƭुत यांğीकȧ 
कामावर िनयंğण ठेवणे, व नǒवन Ĥकãपावर 
देखरेख करणे, नवीन महसुली भांडवली 
कामांचा Ĥशासकȧय माÛयतेकरȣता Ĥèताव 
सादर करणे, िनǒवदा मागǒवणे, कामाचे आदेश 
देणे, तसेच नागरȣकांÍया तĐारȣ व सुचनावर 
×वरȣत काय[वाहȣ करणे.  

1) Ĥशा/१/काǒव/७२९
Ǒद.२१.८.२००६  
2) 
Ĥशा/१/काǒव/1175
/2013, Ǒद. 
29/08/2013.   
पी.डÞãयू.डȣ. 
मॅÛयुअल पॅरा  -  
Ĥमाणे.    
      
                

 

२ 
 

उप 
अिभयंता 
(ǒव) 

नेमून Ǒदलेãया काय[¢ेğातील रè×यावर 
Ǒदवाबƣी åयवèथा करणे, Ĥशासकȧय इमारत 
शाळा, ǾÊणालये, दवाखाने ǒवƭुत यांğीकȧ 
कामावर िनयंğण ठेवणे, व नǒवन Ĥकãपावर 
देखरेख करणे, कामाची बीले अदा करणे. 
Ǒदवाबƣी देखभाल व दǾèतीु Íया कामावर 
देखरेख ठेवणे, èटॉक रǔजèटरवर िनयंğण 
ठेवणे, लेखापǐर¢ण ǒवषयक कामकाज किनƵ 
कम[चाĆयांकडून करवून घेण,े ǒवƭुत ǒवषयक 
कामांचे िनयोजन करण,े अंदाजपğक तयार 
कऱणे, म.रा.ǒव.ǒव.कं.िल. तसेच इतर 
ǒवभागांशी समÛवय ठेवून पğåयवहार करणे, 
पदािधकारȣ तसेच नागǐरकांÍया सुचनावर 
×वरȣत काय[वाहȣ करणे. अिभलेख कामकाजावर 
िनयंğण ठेवणे. तसेच नागरȣकांÍया तĐारȣ व 
सुचनावर ×वरȣत काय[वाहȣ करणे. 

१) 
Ĥशा/१/काǒव/1175
/2013, Ǒद. 
29/08/2013.    

 

3 किनƴ 
अिभयंता 
(ǒव) 

ǒवƭुत ǒवषयक कामाचे िनयोजन करणे, 
अंदाजपğक तयार करणे येणा-या खचा[स 
तरतुदȣनुसार संबंिधत सिमतीकडून माÛयता 

  



घेणे, बाबतची सव[ कामे करणे, कामावर 
Ĥ×य¢ देखरेख करणे, ×याĤमाणे कामाचे बील 
तयार करमे, एम.बी.रेकॉǑडɍग करणे, 
म.रा.ǒव.ǒव.कं.िल. तसेच इतर ǒवभागाशी 
समÛवय साधून पğåयवहार करणे, पदािधकारȣ 
व नागǐरक तĐारȣ व सुचनावर ×वरȣत 
काय[वाहȣ करणे, वीजपयɍवे¢क व तांǒğक 
कम[चारȣ यांना कामाबाबत सुचना देणे, èटॉक 
रǔजèटर अƭावत करणे, लेखापǐर¢ण ǒवषयक 
कामकाज करणे, अिभलेख बाबतचे कामकाज 
करणे, वरȣƵांÍया सुचनेनुसार कामकाज करणे. 

4 वǐरƵ/ 
मुÉय 
िलǒपक 

आèथापनाǒवषयक सव[ कामकाज 
लेखापǐर¢णा बाबत सव[ कामकाज, रजा 
मंजुरȣबाबत सव[ कामे, èथावर जंगम 
मालमƣा, भांडार साǑह×याबाबत िलǒपकाने 
केलेãया कामकाजावर Ĥभावीपणे िनयंğण 
ठेवून ×यांना माग[दश[न करण,े अंदाजपğक 
तयार करण,े सेवानɉद पुèतकातील नɉदȣ 
अƭावत करणे, वाहन कज[, घरबांधणी कज[, 
संगणक कज[, इ. नɉदȣ अƭावत करणे, 
अिभलेख बाबतचे कामकाज करणे, वरȣƵांÍया 
सुचनेनुसार कामकाज करण.े 
 

  

5 िलǒपक सव[ Ĥकारची अĒीम धने वैदǑकय बीले अदा 
करणे, आवक-जावक, पगार बीले अदा करणे, 
रजा मंजुरȣ, वाहन इंधन पेĚोल बीले तयार 
करणे, अÛय ǒवभागाकडून मागǒवणेत आलेली 
माǑहती वेळेत तयार कǽन पाठǒवणे, सेवानɉद 
पुèतकातील नɉदȣ अƭावत करणे, वाहन कज[, 
घरबांधणी कज[, संगणक कज[, इ. नɉदȣ 
अƭावत करणे, अिभलेख बाबतचे कामकाज 
करणे, वरȣƵांÍया सुचनेनुसार कामकाज करणे. 
 

  

6 वीजपय[वे¢
क 

ǒवƭुत ǒवषयक कामावर देखरेख ठेवणे, तांǒğक 
कम[चा-यांना काम वाटप करणे व ×याचेवर 
िनयंğण ठेवणे ǒवभागाअंतग[त कामासाठȤ 
लागणारे साǑह×य भांडारातून मागǒवणे व 
×याची नɉद èटॉक रǔजèटरमÚये घेणे 

  



पदािधकारȣ व नागǐरक यांचे तĐारȣ व 
सुचनावर ×वरȣत काय[वाहȣ करणे, कम[चाĆयांचे 
Ǒफरती रǔजèटर व तĐार रǔजèटर अƭावत 
ठेवणे, वरȣƵांÍया सुचनेनुसार कामकाज करणे. 

7 वीजतंğी  रè×यावरȣल Ǒदवाबƣी देखभाल दǽèती करणेु , 
Ĥशासकȧय इमारती, शाळा ǾÊणालये, दवाखाने 
यांचे ǒवƭुतीकरणाची देखभाल दǽèतीु  करणे, 
वरȣƵांनी Ǒदलेãया सुचनेनुसार कामकाज करणे.  

  

8 तारतंğी  रè×यावरȣल Ǒदवाबƣी देखभाल दǽèती करणेु , 
Ĥशासकȧय इमारती, शाळा ǾÊणालये, दवाखाने 
यांचे ǒवƭुतीकरणाची देखभाल दǽèतीु  करणे, 
यांğीकȧ उपकरणांची देखभाल व दǾèती करणेु , 
वरȣƵांनी Ǒदलेãया सुचनेनुसार कामकाज करणे. 

  

9 जनरेटर 
ऑपरेटर 

Ĥशासकȧय, इमारत शाळा ǾÊणालये दवाखाने 
जकात नाके इ.Ǒठकाणी असलेãया जिनğ संच 
चालू / बंद करणे, देखभाल व दǾèत करणेु . 
×यासाठȤ आवæयकतेनुसार Ǒडझेलचा साठा 
करणे. रǔजèटर अƭावत ठेवणे. 

  

10 िलÝटमन िलÝट चालन व देखभाल दǽèती ु करणे.   

11 मजूर वीजतंğी व तारतंğी यांना ǒवƭुत ǒवषयक 
कामकजामÚये मदत करणे. 

  

12 िशपाई काया[लयीन èवÍछता करणे, वǐरƴानी Ǒदलेãया 
आदेशाĤमाणे काम करणे. 

  

13 वाहनचाल
क 

हायĜोिलक वाहन चालǒवणे, अिधकारȣ यांचे 
सुचनेĤमाणे वाहन चालवून ×यांना इǔÍछत 
èथळȣ नेणे, व वाहनाची िनगा राखणे. 

  

 


