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ǒवभाग काया[लयामÚये उपलÞध 

दèतऐवजीची यादȣ दèतऐवजीचा ǒवषय 
 
 
 
 
 
 
 



कलम ४(१) (ब) (v) 

ǒपं.िचं.म.न.पा. येथील साव[जिनक वाचनालय ǒवभाग काया[लयामÚये उपलÞध 
दèतऐवजीची यादȣ दèतऐवजीचा ǒवषय 

अ.Đ.  दèतऐवजीचा Ĥकार  ǒवषय  संबंिधत åयƠȧ / पदनाम 
१ ǒवभागातील काय[रत कम[चा-यांÍया नè×या  रजेचे अज[, काया[लयीन 

पğ åयवहार काया[लयीन 
पǐरपğक, वैƭकȧय 
Ĥतीपूतȸ, Ĥवास भƣा , 
वाहन कज[ संगणक कज[ 
इ.  

िलǒपक/Ēंथपाल /Ēंथपाल कम 
िलǒपक /िशपाई/मंजूर  

२ सेवानɉद पुèतके  सेवानɉद पुèतके  वरȣलĤमाणे 
३ सेवानɉद पुèतके  सेवानɉद पुèतके  वरȣलĤमाणे  
४ जंगम मालमƣा  नɉदवहȣ िलǒपक /Ēंथपाल/Ēंथपाल कम  

िलǒपक                                             
५ आवक जावक रǔजèटर  नɉदवहȣ  िलǒपक/Ēथपाल कम िलǒपक  
६ रोजǑकद[ चलने व पाव×या  जमा रकमेबाबत िलǒपक /Ēंथपाल /Ēंथपाल 

कम िलǒपक  
६ रोजǑकद[ चलने व पाव×या  जमा रकमेबाबत  िलǒपक/Ēंथपाल कम िलǒपक  
७ èथायी आदेश, शासन िनण[य व 

धोरणा×मक पǐरपÈğके 
एस . ओ. नèती 
(èथायी आदेश नèती)  

Ēंथपाल कम िलǒपक व िलǒपक  
(आèथपना कामकाज ) 

८ èथायी अĒीमधन नɉदवहȣ  अ×यावæयक खच[  िलǒपक मुÉयकाया[लय  
९ काय[ǒववरण  दैनंǑदन कामकाजाÍया 

नɉदȣ 
िलǒपक /Ēंथपाल/गंथपाल कम 
िलǒपक  

१० आèथपना नɉदवƻा  सव[ Ĥकारचे 
अĒीममधन, वेतन भƣे 
आदायगी नɉदवहȣ, 
वसुली रǔजèटर इ.  

िलǒपक  

११ एकǒğत भरणा चलन  नɉदवहȣ  िलǒपक/Ēंथपाल /Ēंथपाल कम 
िलǒपक  

१२ साव[जिनक वाचनालय सभासद वग[णी नɉद 
रǔजèचर  

नɉदवहȣ  िलǒपक/Ēंथपाल/Ēंथपाल कम 
िलǒपक  

१३ Ēंथदाखल नɉदवहȣ  नɉदवहȣ  िलǒपक/Ēंथपाल/Ēँथपाल कम 
िलǒपक  

१४ वृƣपğ नɉद रǔजèटर  नɉदवहȣ  िलǒपक/Ēंथपाल/Ēंथपाल कम 
िलǒपक  

१५ अनुदान ĤाƯ नɉद  नɉदवहȣ  िलǒपक/Ēंथपाल/Ēंथपाल कम 
िलǒपक  

१६ अनामत नɉद  रǔजèटर  नɉदवहȣ  िलǒपक/Ēंथपाल/Ēंथपाल कम 
िलǒपक  

 


