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कलम 4 (1) (ब) (v)   नमुना (ड) 
...........................कामाशी संबंिधत कायाᭅलयीन आदेश / धोरणा᭜मक पᳯरपᮢके 
 

अनु.ᮓ. 
 

िवषय 
 

ᮓमांक व तारीख 
 

अिभᮧाय (अस᭨यास) 
 

1 
 

िनरंक 
 

िनरंक 
 

िनरंक 
 

 

                               कलम 4 (1) (ब) (v)   नमुना (इ) 
 
ᳲप.ᳲच.म.न.पा..येथील नागरी सुिवधा कᱶᮤ कायाᭅलयाम᭟ये उपल᭣ध द᭭त्ऐवजांची यादी 
द᭭तऐव
जाचा 
िवषय 
अनु.ᮓ. 

द᭭तऐवजाचा ᮧकार 
 

िवषय 
 

संबंिधत ᳞Ღᳱ / 
पदनाम 

 

᳞Ღᳱचे ᳯठकाण / 
उपरोᲦ कायाᭅयात 
उपल᭣ध नस᭨यास 

 

1 
 

िवभागातील कायᭅरत 
कमᭅचा-यां᭒या वैयिᲦक 
न᭭᭜या 

वैयिᲦक न᭭ती 
कमᭅचारी वगᭅ -  उप 
आयुᲦ 
उपलेखापाल 
संगणक ऑपरेटर 
िलपीक, वाहनचालक 
िशपाई 

आ᭭थापना िलपीक नागरी सुिवधा कᱶ  ᮤ
 

2 सेवानᲂद पु᭭तके सेवानᲂद पु᭭तके वरील ᮧमाण े वरील ᮧमाण े

3 जंगम मालमᱫा नᲂदवही िलपीक वरील ᮧमाण े

4 आवक-जावक नᲂदवही आवक-जावक िलपीक वरील ᮧमाण े

5 
 

रोजᳰकदᭅ चलने व पाव᭜या जमा रकमेबाबत 
 

संगणक ऑपरेटर 
 

वरील ᮧमाण े
 

6 
 

म᭟यवतᱮ तᮓार िनवारण Online 
 

संगणक ऑपरेटर 
 

वरील ᮧमाण े
 

7 
 

᭭थायी आदेश, शासन 
िनणᭅय व धोरणा᭜मक 
पᳯरपᮢके 
 

मािहती अिधकार 
2005 
 

िलपीक, मु᭎य िलपीक 
 

सवᭅ महापािलका 
संदभाᭅत 
वरीलᮧमाण े

8 
 

पावती पु᭭तके नᲂदवही 
 

िनिवदा फॉमᭅ िवᮓᳱ 
 

संगणक ऑपरेटर 
/ उपलेखापाल  
 

वरील ᮧमाण े
 

9 
 

᭭थायी अᮕीमधन नᲂदवही अ᭜याव᭫यक खचᭅ िलपीक / उप आयुᲦ वरील ᮧमाण े
 



manual -  5 

10 
 

साठा नᲂदवही 
 

᭭टेशनरी व अ᭠य िलपीक 
 

वरील ᮧमाण े
 

 
अनु.ᮓ

. 
 

द᭭तऐवजाचा ᮧकार 
 

िवषय 
 

संबंिधत ᳞Ღᳱ / पदनाम 
 

᳞Ღᳱचे ᳯठकाण / 
उपरोᲦ कायाᭅयात 
उपल᭣ध नस᭨यास 

11 
 

कायᭅ िववरण 
 

दैनंᳰदन 
कामकाजा᭒या 
नᲂदी 
 

िलपीक व संगणक 
ऑपरेटर (सवᭅ) 
 

वरील ᮧमाण े
 

12 
 

आ᭭थापना नᲂदव᳭ा 
 

सवᭅ ᮧकारच े
अᮕीमधन, वेतन व 
भᱫे अदायगी 
नᲂदवही, वसुली 
रिज᭭टर इ. 

आ᭭थापना िलपीक 
 

वरील ᮧमाण े
 

13 मािहतीचा अिधकार 
२००५  

अंतगᭅत कामकाज 
न᭭ती व रिज᭭टर 

आ᭭थापना िलिपक नागरी सुिवधा कᱶ ᮤ 

 
 


