
 

 

 

 

मािहतीचा अिधकार अिधिनयम २००५ कलम ४(१)(ब)(ii) 
नमनुा ब 

 

 
कायाᭅलयातील अिधकारी व कमᭅचारी या᭒ंया कतᭅ᳞ ाचा तपशील 

अ
ᮓ 

पदनाम कतᭅ᳞  े
कोण᭜या काय᳒ा/ िनयम/शासन िनणᭅय/ 

पᳯरपᮢकानसुार 
अिभᮧाय 

 

१ 

िवभागᮧमुख १. १००१ चौरस फुटांच े पुढील िबगर िनवासी िम᮰ व सवᭅ औदयोिगक  
िमळकतᱭचे करयो᭏य म᭨ुय  िनि᳟त करण.े 

२. सामा᭠य कर कोण᭜या जागांवर बसवायचा, सामा᭠य कराऐवजी 

रा᭔यशासनाने महानगरपािलकेस दयावयाची रᲥम, नैसᳶगक आपᱫीमळेु 
बाधा पोहोचले᭨या ᳞ᳲᲦनी भोगवटा केले᭨या इमारती᭒या बाबतीत 
मालमᱫा कर माफ करण.े 

३. करसंकलन  िवभागांतगᭅत म᭎ुय कायाᭅलय व  िवभागीय कायाᭅलयामधील गट 
'क'  व  'ड'  कमᭅचा-यांना बदलीने पद᭭थापना /  िनयᲦुᳱ करण.े 

४. मा. सवᲃᲬ ᭠यायालय येथे दाखल झालेले दाव े / खटल े संदभाᭅत कैᳰफयत, 

जबाब, ᮧित᭄ापᮢ लेखी ᭭वᱨपात तयार कᱨन ᭜यावर ᭭वाᭃरी करण.े 
५. िवभागᮧमुख ᭥हणुन म᭎ुयालय व करसंकलन िवभागीय कायाᭅलयाच े ᮧदान 

केलेले सवᭅ ᮧशासकᳱ व  िवᱫीय अिधकार वापरण.े 

१. महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम  
२. कᱶ ᳄ शासन मािहतीचा अिधकार कायदा  

२००५ 
३. महारा᳦ लोकसेवा हᲥ अिधिनयम, २०१५ 
४. महारा᳦ सावᭅजिनक अिभलेख अिधिनयम 

२००५ 
५. महारा᳦ सावᭅजिनक अिभलखे िनयम २००७ 
६. महारा᳦ (नागरी ᭃेᮢे) झाडांचे सरᭃण व 

जतन अिधिनयम १९७५ 
७. िशᭃण व रोजगार हमी उपकर अिधिनयम 

१९६२ 
८. महारा᳦ (मोᲹा िनवासी जागा) 

इमारतीवरील अिधिनयम १९७९ 
९. लोकᮧितिनधी᭜व अिधिनयम १९५० 
१०. महारा᳦ नागरी सेवा अिधिनयम १९८१ 
११. Maharashtra Government 

Servents Regulation of Tansfer and 

Pevention of Delay in Discharge of 

Official duties Act 2005 

 

२ सहा᭦यक 

आयुᲦ / 
ᮧशासन 
अिधकारी 
(म᭎ुय 
कायाᭅलय) 

१. १००० चौरस फुटापयᲈत िबगरिनवासी व िम᮰ मालमᱫांचे करयो᭏य म᭨ुय 
िनि᳟ त करणे.  

२. कर आकारणी रिज᭭टरला नᲂद असले᭨या सवᭅ मालमᱫांचे  िनयम 39 नुसार 
द᭛ेयात आले᭨या कराचे िबलाचे वसुली कामी ज᳙ी अिधपᮢ काढणे 

३. मा. िज᭨हा ᭠यायालय येथे दाखल झाल᭨ेया दाव े / खटले संदभाᭅत कैफᳱयत, 

जबाब, ᮧित᭄ापᮢ लेखी ᭭वᱨपात तयार कᱨन ᭜यावर ᭭वाᭃरी करण.े 
४. आहरण व िवतरण अिधकारी ᭥हणुन कामकाज करण.े 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी – ४११ ०१८. 
करआकारणी व करसंकलन िवभाग 



 

 

 

 

अ
ᮓ 

पदनाम कतᭅ᳞  े
कोण᭜या काय᳒ा/ िनयम/शासन िनणᭅय/ 

पᳯरपᮢकानसुार 
अिभᮧाय 

३ ᮧशासन 
अिधकारी 
(िवभागीय 
कायाᭅलय) 

१. आहरण व िवतरण अिधकारी ᭥हणून कामकाज करण े
२. सवᭅ िनवासी व मोकळया जिमनी या मालमᱫांचे करयो᭏य म᭨ुय िनि᳟ त 

करण.े 
३. कर आकारणी पु᭭ तकात नᲂद असले᭨या सवᭅ ᮧकार᭒या मालमᱫांचे ह᭭तांतरण 

करण.े 
४. ᳰदवाणी, फौजदारी, किन᳥, िज᭨हा सᮢ ᭠यायालय याम᭟य ेदाखल झाल᭨ेया 

दाव/ेखटल े या संदभाᭅत कैफᳱयत, जबाब, ᮧित᭄ापᮢ लेखी ᭭वᱨपात तयार 
कᱨन ᭜यावर ᭭वाᭃरी करण.े 

५. थकबाकᳱ वसुली कामी कसूरदारा᭒या िवᱨ᭟द दावा दाखल करण.े 
६. िवभागीय कायाᭅलया अंतगᭅत कामकाज वाटप व िनयोजन करण.े 

१. महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम  
२. कᱶ ᳄ शासन मािहतीचा अिधकार कायदा  

२००५ 
३. महारा᳦ लोकसेवा हᲥ अिधिनयम, २०१५ 
४. महारा᳦ सावᭅजिनक अिभलेख अिधिनयम 

२००५ 
५. महारा᳦ सावᭅजिनक अिभलखे िनयम २००७ 
६. महारा᳦ (नागरी ᭃेᮢे) झाडांचे सरᭃण व 

जतन अिधिनयम १९७५ 
७. िशᭃण व रोजगार हमी उपकर अिधिनयम 

१९६२ 
८. महारा᳦ (मोᲹा िनवासी जागा) 

इमारतीवरील अिधिनयम १९७९ 
९. लोकᮧितिनधी᭜व अिधिनयम १९५० 
१०. महारा᳦ नागरी सेवा अिधिनयम १९८१ 
११. Maharashtra Government 

Servents Regulation of Tansfer and 

Pevention of Delay in Discharge of 

Official duties Act 2005 

 

४ सहायक 
मंडलािधकारी 

१. नेमूण ᳰदल᭨ेया िवभागीय कायाᭅलयावर िनयंᮢ ण ठेवण.े 
२. मालक ᳴कवा भोगवटादाराकडून कागदपᮢे मागणी करण.े 
३. करआकारणी पु᭭ तकात नᲂद असले᭨या सवᭅ मालमᱫाधारकांना मालमᱫा 

कराची िबले दणेे. 
४. करयो᭏यम᭨ूय िनि᳟ त झाल᭨ेया सवᭅ मालमᱫांचे आकारणी पु᭭ तकात नᲂदी 

घेण,े नᲂदी ᮧमािणत करण,े आकारणी पु᭭ तक तयार करण.े 
५. मालमᱫा कर आकारणी ᮧकरणी िनणᭅय झाल᭨ेया ᮧकरणी आकारणी 

पु᭭ तकात फेरफारा᭒या नᲂदी घेण.े नᲂदी ᮧमािणत करण.े आकारणी पु᭭ तक 
अ᳒यावत ठेवण.े 

६. आकारणी पु᭭ तकाचा उतारा दणेे. 
७. मालमᱫा कर थकबाकᳱ नसलेचा दाखला दणेे. 

५ म᭎ुय िलिपक /  
िलिपक 

१. मालमᱫेची पाहणी करण,े मोजमाप घेण,े करआकारणी ᮧकरण तयार करणे.   

२. िवशषे नोटीस, आदशे, मालमᱫाकराची िबले तयार करणे व बजािवणे.   

३. मालमᱫाकर वसूली करणे.  ᮧॉपटᱮ उतारे, थकबाकᳱ नसलेचे दाखल तयार 

करणे.  मालमᱫा ह᭭तांतरण करण.े मालमᱫाकर िवषयक संपूणᭅ कामकाज 
करणे.    



 

 

 

 

अ
ᮓ 

पदनाम कतᭅ᳞  े
कोण᭜या काय᳒ा/ िनयम/शासन िनणᭅय/ 

पᳯरपᮢकानसुार 
अिभᮧाय 

४. िविवध काय᳒ांची अंमलबजावणी करणे. 
५. शासन व मा. आयुᲦ सो यांनी सोपिवलेली व िनयमाधीन कामे करणे. 

६ लेखापाल / 
उपलेखापाल 

१. मालमᱫाकर आकारणी व वसूली िवषयक बाबी तपासणे. 
२. आᳶथक बाबᱭचे कामकाज पहाणे.  
३. मालमᱫाकर िवषयक संपणूᭅ कामकाज करणे.  
४. िविवध काय᳒ांची अंमलबजावणी करणे.  
५. शासन व मा. आयुᲦ सो यांनी सोपिवलेली व िनयमाधीन कामे करणे. 

१. महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम  
२. कᱶ ᳄ शासन मािहतीचा अिधकार कायदा  

२००५ 
३. महारा᳦ लोकसेवा हᲥ अिधिनयम, २०१५ 
४. महारा᳦ सावᭅजिनक अिभलेख अिधिनयम 

२००५ 
५. महारा᳦ सावᭅजिनक अिभलखे िनयम २००७ 
६. महारा᳦ (नागरी ᭃेᮢे) झाडांचे सरᭃण व 

जतन अिधिनयम १९७५ 
७. िशᭃण व रोजगार हमी उपकर अिधिनयम 

१९६२ 
८. महारा᳦ (मोᲹा िनवासी जागा) 

इमारतीवरील अिधिनयम १९७९ 
९. लोकᮧितिनधी᭜व अिधिनयम १९५० 
१०. महारा᳦ नागरी सेवा अिधिनयम १९८१ 
११. Maharashtra Government 

Servents Regulation of Tansfer and 

Pevention of Delay in Discharge of 

Official duties Act 2005 

 

७ िलिपक 
 

१. मालमᱫेची पाहणी करण,े मोजमाप घेण,े करआकारणी ᮧकरण तयार करणे.   

२. िवशषे नोटीस, आदशे, मालमᱫाकराची िबले तयार करणे व बजािवणे.  

३. मालमᱫाकर वसूली करणे.  

४. ᮧॉपटᱮ उतारे, थकबाकᳱ नसलेचे दाखल तयार करणे.  

५. मालमᱫा ह᭭तांतरण करणे.  

६. मालमᱫाकर िवषयक संपणूᭅ कामकाज करणे.  
७. िविवध काय᳒ांची अंमलबजावणी करणे. 
८. शासन व मा. आयुᲦ सो यांनी सोपिवलेली व िनयमाधीन कामे करणे. 

८ 
कॉ᭥᭡युटर 
ऑपरेटर 

१. कर आकारणी व कर संकलन िवषयक संगणकᳱय कामकाज 
२. कर सकंलन िवभागाच ेसंकेत᭭थळावरील मािहतीबाबत सपुंणᭅ कामकाज. 
३. संगणकᳱय आ᭄ावली िवषयक सम᭠वय कामकाज.(Software related)  

४. मालमᱫाकर िवषयक संपणूᭅ संगणकᳱय कामकाज करणे.  

५. िविवध काय᳒ांची अंमलबजावणी सम᭠वय करण.े 

६. शासन व मा. आयुᲦ सो यांनी सोपिवलेली व िनयमाधीन कामे करणे. 

९ वाहनचालक 
1. वाहन चालिवण े
2. िविवध काय᳒ांची अंमलबजावणी करणे. 

१. महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम  
२. लोकᮧितिनधी᭜व अिधिनयम 1950 

 



 

 

 

 

अ
ᮓ 

पदनाम कतᭅ᳞  े
कोण᭜या काय᳒ा/ िनयम/शासन िनणᭅय/ 

पᳯरपᮢकानसुार 
अिभᮧाय 

3. शासन व मा. आयुᲦ सो यांनी सोपिवलेली व िनयमाधीन कामे करणे. ३. महारा᳦ नागरी सेवा अिधिनयम 1981 

१
० 

िशपाई / मजूर 
१. कायाᭅलयीन कामकाज 
२. िविवध काय᳒ांची अंमलबजावणी करणे. 
३. शासन व मा. आयुᲦ सो यांनी सोपिवलेली व िनयमाधीन कामे करणे. 

१. महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम  
२. लोकᮧितिनधी᭜व अिधिनयम 1950 

३. महारा᳦ नागरी सेवा अिधिनयम 1981 
 


