
कलम ४ ( 1 ) ( अ ) ( vi ) पिंिंरी पिंिंवड मनिंा यथेील कै.ह.भ.िं.प्रभाकर मल्हारराव कुटे,स्मतृी रुग्णालय 

आकुडी  रुग्णालय  मध्य ेदस्तऐवजाांिंी वगगवारी 

अ.क्र 

. 
ववषय दस्तऐवजािंा 

प्रकार / नस्ती / 
मस्टर / 
नोंदिंसु्तक 

व्हाऊिंर इ . 

प्रमखु बाबींिंा तिंविलवार सरुवित ठेवण्यािंा 

कालावधी  
 

१ कमगिंारी वयैविक 

नस्ती व सवेानोंद 

िंसु्तके 

नस्ती व सवेानोंद 

िंसु्तके 

 कमगिंारी जोिंयतं 

मनिंा सवेते आहते 

तोिंयतं / कायम 

स्वरुिंी ( मयत , 

बडतर्ग  अथवा 

राजीनामा इ . बाबी 

वगळून ) 
२ जांगम सावहत्य जांगम मालमता 

रवजस्टर 
कै.ह.भ.िं.प्रभाकर मल्हारराव 

कुटे,स्मतृी रुग्णालय आकुडी  
रुग्णालयातील सवग जांगम सावहत्य 

वनकामी सावहत्य 

जमा करुन नवीन 

सावहत्याच्या 

अदयावत नोंदी ठेवणु 

कायम स्वरूिंी जतन 

करण े. 
३ िंावती िंसु्तके , भरणा 

िंलन े, रोजककदग व 

साठा रवजस्टर 

र्ी व िलु्क जमा 

झाल्याच्या सवग 

प्रकाराच्या नोंदी 

आर्थथक वषाग 

प्रमाण ेठेवण े

---- ३० वषग 

४ मावहती अवधकार 

२००५  
आवक जावक 

रवजस्टर , स्थायी 

आदेि नस्ती  

िासनवनणगय व 

अजगदाराच्या   

अजागसांदभागतील 

नस्ती 

अजगदाराांच्या अजागसांबधीत  
मावहती िंत्राव्यवहाराद्वारे िंरुववण े 

 
 

३० वष े

५ आस्थािंना कमगिंारी वतेन व 

भत्त े नवीन 

भोसरी   तसिें सवग 

प्रकारािं ेअग्रीम 

अदायगी 

नोंदवहया व 

अांदाज िंत्रक 

नोंदवही स्थायी 

अग्रीम नोंद वही 

कै.ह.भ.िं.प्रभाकर मल्हारराव 

कुटे,स्मतृी रुग्णालय आकुडी  
रुग्णालयातील वगग 1 त े4 कमगिंा - 
याांसाठी 

३० वषग 

६ ककरकोळ खिंग , वाहन 

इधन , वाहन वनवागह 
 दैनांकदन खिंग नोंदवण े/ समायोजन 

करण े 

१०वषग / 
लखेािंररिण  



 

 
 

होईिंयगत 
 


