
बाब क्र. ६ 

कलम ४ (१) (ब) (v) नमनुा (vi) 

पििरी चिंिंवड महानगरिापलका पवदयतु ह क्षते्रीय कायाालयातील दतऐवजाांिंी वगावारी. 

अ.

क्र 

पवषय दस्तऐवजािंा 

प्रकार/नस्ती/मस्टर/नोंदिसु्त

क /व्हाऊिंर इ 

प्रमखु बाबींिंा 

तिपिलवार 

सरुपक्षत ठेवण्यािंा 

कालावधी 

१ वैयपिक नस्तया व 

सेवाांनोद िुस्तके 

पवभागातील कायारत कमािंा-

याांच्या वैयपिक नस्तया व 

सेवाांनोद िुस्तके 

पलपिक / मु.पलपिक 

याांिंेकड ेठेवणे 

कमािंारी जोियात 

मनिा सेवेत आह े

तोियात (मयत 

,बडतर्ा  अथवा 

राजीनामा इ.बाबी 

वगळुन ) 

२ नोंदवही आवक-जावक येणारे  व जाणारे 

ित्रािंी नोंद ठेवणे 

१ वषा 

३ अत्यावश्यक खिंा, 

वाहन इांधन, वाहन 

पनवााह 

स्थायी अग्रीमधन नोंदवही कोठारात उिलब्ध 

नसलेले सपहत्य 

खरेदीकामी, 

दनैददन खिंा 

नोंदपवणे व 

समायोजनकरणे 

१० वषा 

४ मापहती अपधकार 

२००५ 
स्थायी आदिे, िासन पनणाय 

व अजादाराांच्या 

अजाासांदभाातील नस्ती 

सांपबधत 

पवभागाकडुन 

मापहती प्राप्त करुन 

घेणेसाठी 

ित्रव्यवहार 

३० वषा 

५ आस्थािना कमिंाारी वेतन व भत्ते तसेिं 

सवा प्रकारिंे अग्रीम अदायगी 

नोंदवहया व अांदाजित्रक 

नोंदवही 

पवदयुत 

पवभागातील वगा १ 

ते ४ सवा कमािंा-

याांसाठी 

३० वषा 

६ र्ाईल पनपवदा र्ाईल अांदाजित्रक , 

प्रिासदकय 

मान्यता, स्थायी / 

पवधी सपमती 

ठराव, ताांपत्रक 

मान्यता. 

३० वषा 



७ मोजमाि िुस्तके िुस्तके कामािंे नाव, 

मोजमाि,पवस्तृत 

स्वरुि 

३० वषा 

८ हजेरी िुस्तके रपजस्टर कमािंा-याांिंे नाव 

हजेरी 

१० वषा 

९ िंलन िुस्तक िुस्तक सापहत्यािं ेनाव , 

ददनाांक 

१ वषा 

 


