
बाब क्र. 3 

कलम 4(1) (b) (ii) नमनुा ब 

पिंिंरी पिंिंवड महानगरिंाललका यथेील ह क्षलेिय कायाालय लवद्यतु लवभाग कासारवाडी या सावाजलनक प्रालधकरणातील 

अलधकारी व कमािंारी याांिंी कताव्य 

अ.क्र िंदनाम कताव्य कोणत्या कायद्यानुसार  अलभप्राय 

१ कायाकारी 

अलभयांता  
प्रभाग अांतागत  र.रु. १०,००,०००/- िंयंतिंे महसुली व 

भाांडवली ( लवकास व दखेभाल दरुुस्ती ) या कामािंे 

अांदाजिंिक उिं / कलनष्ठ अलभयांता याांिंेकडुन तयार करून 

घेणे,लनलवदा काढणे. कामाच्या प्रगतीनुसार बीले अदायगी 

करणे. लाईट,टेलीफोन, मोबाईल लबल अदा करणे. र.रु 

१०,०००/- िंयंत कोटेशन काढणे, मांजुर करणे, कामािंे 

आदशे दणेे, व या सांदभाात आलेली बीले मांजुर करणे 

१०,०००/- िंयंत वाहन दरुुस्ती व वाहन इांधन बीले मांजुर 

करणे, कमािंाऱयाांना वाहन व घरबाांधणी कजा अदा 

करणे,सवा कमािंायांना बेलशस्तिंणािंे वतानाबाबत शास्ती 

लावणे, दांड करणे कोणत्याही आर्थथक हाणीिंी रम वसुलात 

आणन,े ठिंका ठेवणे इ.कररता कारणे दाखवा नोटीस 

बजावणे, खुलासा मालगवणेठिंका ठेवणे  व  िंुढील  

कायावाही  क्षेिीय अलधकारी याांिंेकडे  प्रस्तालवत करणे, 

रस्त्यावरील ददवाबत्ती प्रशासकीय इमारत शाळा, 

रुग्णालये, दवाखाने, लवद्युत  याांलिकी कामावर लनयांिण 

ठेवणे,नागररकाांच्या तक्रारी  व सुिंनावर लनयमाधीन 

कायावाही करणे.    

१.प्रशा/१/कालव/७७९/९५  

दद.३०/१०/१९९५  

२.प्रशा/१/कालव/७२९/०६ 

दद.२१/०८/२००६  

३.प्रशा/१/कालव/११७५/१३              

दद. २१/१२/२००३  

४.प्रशा/१/कालव/११७५/२०१३   

दद. २९/०८/२०१३  

५.लेखा/१/कालव/७७०/२०१३      

दद. १७/०९/२०१३  

  

२ उिं अलभयांता  महसुली भाांडवली कामाांिंी तिंासणी करून बीले अदा 

करणे, आस्थािंनालवषयक सांिंूणा कामकाजावर लनयांिण 

ठेवणे,  वगा ३ व ४ मधील कमािंाऱयाच्या दकरकोळ 

रजा,अर्थजत रजा, वैद्यकीय रजा मांजूर करणे, तसेिं 

सेवानोंद िंुस्तकात सवा प्रकारच्या नोंदीवर स्वाक्षरी करणे, 

मालहती अलधकारािंे सांिंूणा कामकाज करणे, सारथीवरील 

तक्रारींिंे लनवारण करणे, वगा ३ ते ४ िंे गोिंनीय अहवाल 

लललहणे, कमािंाऱयाांच्या बेलशस्त वतानाबाबत ज्ञािंन, 

नोटीस, व ताकीद दणेे, दखेभाल व दरुुस्तीिंी कामावर 

दखेरेख ठेवणे  व लनयांिण ठेवणे,स्टॉक रलजस्टर मेंटेन  

ठेवणे, ऑडीट लनयमाप्रमाणे काम करणे, लवद्युत लवषयक 

कामाांिंे लनयोजन करणे, अांदाजिंिक  कलनष्ठ अलभयांता 

याांिंेकडुन तयार करून घेणे, येणाऱया खिंाास  

तरतुदीनुसार सांबांलधत सलमतीकडुन मान्यता घेण,े 

म.रा.लव.लव.कां .लल. तसेिं इतर लवभाांगाशी समन्वय ठेवुन 

िंिव्यवहार करणे, िंदालधकारी तसेिं नागररकाांच्या 

सुिंनावर त्वररत कायावाही करणे. महसुली व भाांडवली 

कामािंी बीले अदा करणे., र.रू. ५,०००/- िंयत कोटेशन 

काढणे, मांजुर करणे, कामािंे आदशे दणेे, व यासांदभाात 

आलेली बीले मांजुर करणे 

१.प्रशा/१/कालव/६३०/९४  

दद.१७/१०/१९९४  

२.प्रशा/१/कालव/७७९/९५  

दद.३०/१०/१९९५   

३.प्रशा/१/कालव/३०/०३ दद. 

२१/१२/२००३  

४.प्रशा/१/कालव/११७५/२०१३ 

दद. २९/०८/२०१३  

५.लेखा/१/कालव/७७०/२०१३ 

दद. १७/०९/२०१३  

  

३ कलनष्ठ अलभयांता  लवद्युत लवषयक कामािंे लनयोजन करणे, अांदाजिंिक तयार 

करणे, येणाऱया खिंाास तरतुदीनुसार सांबांलधत सलमतीकडुन 

मान्यता घेण,े बाबतिंी सवा कामे करणे, कामावर प्रत्यक्ष 

दखेरेख करणे, त्याप्रमाणे कामािंे बील तयार करणे, 

एम.बी.रेकॉर्डडग करणे. म.रा.लव. लव.क.लल. तसेिं इतर 

लवभागाशी समन्वय साधुन िंिव्यवहार करणे, िंदालधकारी 

व नागररक तक्रारी  व सुिंनावर त्वररत  कायावाही करणे. 

वीजिंयावेक्षक व ताांलिक कमािंारी याांना कामाबाबत सुिंना 

दणेे,स्टॉक  रलजस्टर मेण्टेन करणे. ऑडीट लनयमाप्रमाणे 

    



काम करणे.अलभलेख जतन करणे. मालहती अलधकारासाठी 

मागणी केलली माहीती उिंलब्ध करून दणेे,वार्थषक 

दखेभाल दरुुस्तीच्या कामािंे रलजस्टर ठेवणे, जुने सालहत्य 

रलजस्टर ठेवणे. 

४ वररष्ठ / मुख्य 

लललिंक  

आस्थािंना लवषयक सवा कामकाज लनयांिण ठेवणे, रजा 

मांजुरीबाबत सवा कामे, स्थावर जांगम मालमत्ता ,भाांडार 

सालहत्याबाबत ललिंीकाने केलेल्या कामकाजावर 

प्रभावीिंणे लनयांिण ठेवुन त्याांना मागादशान करून त्यातील 

िुटीबाबत कामकाज करणे.  

    

५ लललिंक  आस्थािंना लवषयक सवा  कामकाज करणे, अांदाजिंिक 

तयार करणे, सवा प्रकारिंी अग्रीम धने, वैद्यकीय लबले अदा 

करणे, आवक जावक, िंगार लबले अदा करणे, रजा मांजुरी, 

कमािंारी बेलशस्त वतानाबाबत नोटीस अलतकालीन भत्ता 

लबले काढणे, एल टी ए. लबले, आयकरलवषयक कामकाज 

करणे,  वाहन इांधन, लडझेल लबले, बदल्या नेमणुकीबाबत 

प्रशासन लवभागाकडुन मालगवणेत आलेली माहीती वेळेत 

िंूणा  करणे प्रलशक्षणाकरता अलधकारी/ कमािंाऱयाांना 

िंारठवणे. 

    

६ वीजिंयावेक्षक  लवद्युत लवषयक कामावर दखेरेख ठेवणे, ताांलिक 

कमािंारीना काम वाटिं करणे व त्याांिंेवर लनयांिण ठेवणे 

लवभागाांतांगात कामासाठी लागणारे सालहत्य  भाांडारातुन 

मागलवणे व त्यािंी नोंद स्टॉक रलजस्टरमध्ये 

घेणे,िंदालधकारी  व नागररक याांिंे तक्रारी व सुिंनावर 

त्वररत कायावाही करणे. 

    

७ वीजतांिी  रस्त्यावरील ददवाबत्ती प्रशासकीय इमारत शाळा, 

रुग्णालये, दवाखाने, लवद्युत  याांलिकी उिंकरणाांिंी 

दखेभाल व दरुुस्ती करणे. वीजिंयावेक्षक याांनी ददलेल्या  

सुिंनेनुसार कामकाज करणे. 

    

८ तारतांिी  रस्त्यावरील ददवाबत्ती प्रशासकीय इमारत शाळा, 

रुग्णालये, दवाखाने, लवद्युत  याांलिकी उिंकरणाांिंी 

दखेभाल व दरुुस्ती करणे.वीजिंयावेक्षक याांनी ददलेल्या  

सुिंनेनुसार कामकाज करणे. 

    

९ जनरेटर 

ऑिंरेटर  
प्रशासकीय इमारत शाळा, रुग्णालये, दवाखाने, इ रठकाणी 

असलेल्या जलनि सांिं िंालु/बांद करणे, दखेभाल दरुुस्ती 

करणे, त्यासाठी आवश्यकतेनुसार   

लडझेलिंा साठा ठेवणे, रलजस्टर मेण्टेन करणे. 

    

१० मदतनीस  वीजतांिी व तारतांिी याांच्या कामात मदत करणे.     

११ लशिंाई  कायाालयीन स्वछता करणे, वररष्ठाांनी ददलेल्या 

आदशेाप्रमाणे काम करणे, टिंाल मुख्य कायाालयातुन ने 

आण करणे, 

    

 


