
अ.ᮓ. द᭭तऐवजाचा  ᮧकार संबंिधत ᳞Ღᳱ कामाचे ᳯठकाण
सुरिᭃत 

ठेव᭛याचा 
कालावधी

१ हजेरी पᮢक िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय १० वषᭅ
२ कमᭅचारी सेवानᲂद पु᭭ तके िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ३० वषᭅ
३ कमᭅचारी वैयᲦᳱक न᭭᭜या िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय कायम
४ वेतनवाढ रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
५ ᳰकरकोळ रजा रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय १ वषᭅ
६ ᳰकरकोळ रजा अजᭅ िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय १ वषᭅ
७ वाहन कजᭅ वसुली रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ३० वषᭅ
८ घरबांधणी कजᭅ वसुली रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ३० वषᭅ
९ ᳰदवाळी अँड᭪हा᭠स वसुली िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय १ वषᭅ

१० आयकर वसुली रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
११ अंदाजपᮢᳰकय तरतुद रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
१२ आवक जावक रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
१३ जावक टपाल वही िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
१४ अितकालीन भᱫा रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
१५ कायᭅिववरण रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
१६ मालमᱫा साठा रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
१७ जंगम मालमᱫा नᲂद रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय कायम
१८ ᭭टेशनरी मागणी चलन पु᭭ तक िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
१९ पगार िबल/े पुरवणे िबले िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ३० वषᭅ
२० ᭭थायी अᮕीमधन रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय १० वषᭅ
२१ ᭭थायी अᮕीमधन खचᭅ िबल न᭭᭜या िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय १० वषᭅ
२२ पावती पु᭭ तके िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
२३ सामा᭠य पोटᳰकदᭅ िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय कायम
२४ पाणीपᲵी पोटᳰकदᭅ िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय कायम
२५ भरणा चलन िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय कायम

कलम 4 (1) (a) (vi)
ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका येथील ह ᭃेिᮢय कायाᭅलय कासारवाडी

होणा-या कामासंबंधी सवᭅसामा᭠यपणे आखलेले िनयम
             कायᭅलयातील द᭭तऐवजांबाबतची मािहती                  ᮧशासन िवभाग
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२६ अनादर धनादशे नᲂद रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय कायम
२७ ᮧशासकᳱय दडं वसुली पोटᳰकदᭅ िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय कायम
२८ रे᭪ह᭠ेयु ᭭टँप रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ

२९ मनपा कमᭅचारी िनवास᭭थान रिज᭭टर व 
न᭭᭜या

िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय कायम

३० कायमजागा भाडे नᲂद व न᭭᭜या िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय कायम
३१ भाजीमंडई गाळे नᲂद रिज᭭टर व न᭭᭜या िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय कायम

३२ शाळा मैदाने भाडे नᲂद रिज᭭टर व न᭭᭜या िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय १ वषᭅ

३३ रोखपालाची रोकड वही िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ३० वषᭅ
३४ फटाका गणपती ᭭टॉल परवाना रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय १ वषᭅ
३५ घंटागाडी फाईल व रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय १० वषᭅ
३६ टᱶडर फाईल िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ३० वषᭅ
३७ अनामत परतावा रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय १० वषᭅ
३८ म᭪ुहमᱶट रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय १ वषᭅ
३९ िनिवदा उघडणे रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
४० करारनामा िसल रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
४१ िवषयपᮢ रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
४२ महसुली खचाᭅ᭒या न᭭᭜या िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय १० वषᭅ

४३ िववाहनᲂदणी रिज᭭टर न᭭᭜या व कॅश बुक िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ

४४ लेखापᳯरᭃण न᭭᭜या िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
४५ वै᳒ᳰकय अᮕीम नᲂद रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
४६ रोखपालाची रोकड वही (कॅश बुक) िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ
४७ धनादशे रिज᭭टर िलपीक "ह" ᭃेᮢीय   कायाᭅलय ५ वषᭅ


