
ᳲपंपरी ᳲचंचवड महानगरपािलका 

बांधकाम परवानगी व अनिधकृत बांधकाम िनयंᮢण िवभाग 

मॅ᭠युअल ᮓ . २ 

कलम ४(१)(ब)(ii) 

अिधकारी व कमᭅचा-यांचे अिधकार व कतᭅ᳞े  

अ.ᮓ. पदनाम अिधकार / कतᭅ᳞ े

१ कायᭅकारी अिभयंता १) िवभागᮧमुख तथा पद िनदᱷिशत अिधकारी यांचे मागᭅदशᭅन व 
सूचनेनुसार कामकाज करावयाचे आहे. 

नेमून ᳰदले᭨या कायᭅᭃेᮢातील ᮧा᳙  होणा-या बांधकाम परवानगी 
ᮧकरणांबाबत महारा᳦ ᮧादेिशक िनयोजन व नगररचना अिधिनयम १९६६ 
व महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयमातील तरतूदी, महानगरपािलके᭒या 
मंजूर िवकास िनयंᮢण िनयमावली तसेच वेळोवेळी शासनाकडून िनगᭅत 
होणारी परीपᮢके, शासन िनणᭅय, शासन आदेशानुसार बांधकाम परवानगी 
िवषयक िनयिमतीकरणाची कायᭅवाही करणे. 

बीट िनᳯरᭃक यांचेकडून संबिधत उपअिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी 
व किन᳧ अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी यां᭒यामाफᭅ त धाᳶमᭅक ᭭थळ / 
मोबाईल टॉवर᭒या अनिधकृत बांधकामाबाबत᭒या ᮧा᳙ झाले᭨या 
ᮧकरणांबाबत कायᭅकारी अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी यांनी 
तातडीने  महारा᳦ ᮧादेिशक िनयोजन व नगररचना अिधिनयम / महारा᳦ 
महानगरपािलका अिधिनयमातील तरतूदᱭनुसार उिचत कायᭅवाही ᭜यांचे 
अिधप᭜याखालील उप अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी, किन᳧ 
अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी व पथक यांचेमाफᭅ त करावी. जसे, 
संबिधत ᮧकरणांबाबत उपरोᲦ अिधिनयमानुसार संबिधतांना नोटीस 
बजािवणे, बांधकामधारकाने आव᭫यक कागदपᮢांची पुतᭅता के᭨यास 
िनयमानुसार िनयिमतीकरणाची कायᭅवाही करणे, संबिधत ᳞Ღᳱ नोटीस 
कालावधीत आव᭫यक कागदपᮢे सादर कᱧ न शक᭨यास वा सदर अनिधकृत 
बांधकाम िनयिमत होऊ शकत नस᭨यास ᭜या ᮧकरणांवर िनयमानुसार 
पुढील आव᭫यक कारवाई (एफ.आय.आर. दाखल करणे, िन᭬कासन इ.) 
करावी. 

वरीलᮧमाणे किन᳧ अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी यांचे 
जबाबबदारीम᭟ये नमूद केलेᮧमाणे सदरचे अनिधकृत बांधकामधारकाने 
काय᳒ातील तरतुदीनुसार मनपाकडे िनयमीतीकरणासाठी ᮧकरण सादर 
के᭨यास ᭜याबाबतची छाननी कᱧन ᮧकरणाबाबत िनणᭅय घेणे व ᭜यानुसार 
कायᭅवाही करणे. 

  नेमून ᳰदले᭨या कायᭅᭃेᮢातील ᮧा᳙ होणा-या बांधकाम परवानगी 
ᮧकरणांबाबत महार᳦ ᮧादेिशक िनयोजन व नगररचना अिधिनयम १९६६ 
व महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयमातील तरतूदी, महानगरपािलके᭒या 
मंजूर िवकास िनयंᮢण िनयमावली तसेच वेळोवेळी शासनाकडून िनगᭅत 
होणारी परीपᮢके, शासन िनणᭅय, शासन आदेशानुसार बांधकाम परवानगी 
िवषयक व िनयिमतीकरणाची कायᭅवाही करणे. 

बीट िनᳯरᭃकांनी बीट रिज᭭टरम᭟ये नᲂदिवले᭨या धाᳶमᭅक ᭭थळ / मोबाईल 
टॉवर᭒या बांधकाम ᮧकरणांची / घटनांची व सदर ᮧकरणांबाबत सादर 
केले᭨या कागदपᮢांची शहािनशा करणेकामी  सदरचे ᮧकरण उप अिभयंता 
तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी यांनी संबिधत कायᭅᭃेᮢाचे किन᳧ अिभयंता 
पदिनदᱷिशत अिधकारी यांचेकडे दे᭛यात यावे. 



संबिधत किन᳧ अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी यांनी सदर 
ᮧकरणांबाबत ᭜याचा अहवाल अिवलंब सादर करणेकामी उप अिभयंता तथा 
पद िनदᱷिशत अिधकारी यांनी सूचना / आदेश पारीत करावेत. 

धाᳶमᭅक ᭭थळ / मोबाईल टॉवर᭒या अनिधकृत बांधकामां᭒या ᮧकरणाबाबत 
उप अिभयंता तथा पद िनदᱷिशत अिधकारी यांनी वरील ᮧमाणे ᮧा᳙ 
झाले᭨या अहवालावर शहािनशा कᱧन, अनिधकृत बांधकामाबाबतची खाᮢी 
झा᭨यावर सदरचे ᮧकरणावर महारा᳦ ᮧादेिशक िनयोजन व नगररचना 
अिधिनयम / महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयमातील तरतूदीनुसार 
वरीलᮧमाणे किन᳧ अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी यांचे 
जबाबदारीम᭟ये नमूद केले ᮧमाणे पुढील आव᭫यक ती कायᭅवाही करावी. 

आव᭫यकतेनुसार अनिधकृत बांधकाम धारकािवᱧ᭟द उपरोᲦ 
अिधिनयमातील तरतुदीनुसार गु᭠हा दाखल करणे. 

आव᭫यकतेनुसार गु᭠हा दाखल केले᭨या ᮧकरणांबाबत पोिलस ᭭टेशन व 
᭠यायालय येथे हजर रहाणे. 

धाᳶमᭅक ᭭थळ / मोबाईल टॉवर᭒या अनिधकृत बांधकाम ᮧकरणांबाबत 
संबिधत किन᳧ अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी , बीट िनᳯरᭃक व 
पथक यां᭒या माफᭅ त िन᭬कासनाची उपरोᲦ अिधिनयमातील तरतुदीनुसार 
कायदेशीर कारवाई करणे. 

सदर िवभागाशी संबिधत उप शहर अिभयंता यांचे मागᭅदशᭅन व सूचनेनुसार 
बांधकाम परवानगी िवषयक कामकाज ( बांधकाम परवानगी साठी ᮧा᳙ 
ᮧकरणांची छाननी करणे व तदअनुषंगीक कामकाज) अनिधकृत 
बांधकामावरील कारवाईची मािहती संकिलत करणे, ᭜याबाबत सवᭅ 
संबिधतांशी सम᭠वय साधणे, आढावा बैठकᳱचे िनयोजन करणे, सदर बाबत 
शासनास वेळोवेळी मािहती सादर करणे,  ᭭थाप᭜य िवषयक िवकास कामाचे 
तांिᮢक कामकाज करणे. 

२ उप अिभयंता 

३ किन᳧ अिभयंता नेमून ᳰदले᭨या कायᭅᭃेᮢातील ᮧा᳙ होणा-या बांधकाम परवानगी 
ᮧकरणांबाबत महारा᳦ ᮧादेिशक िनयोजन व नगररचना अिधिनयम १९६६ 
व महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयमातील तरतूदी, महानगरपािलके᭒या 
मंजूर िवकास िनयंᮢण िनयमावली तसेच वेळोवेळी शासनाकडून िनगᭅत 
होणारी पᳯरपᮢके , शासन िनणᭅय, शासन आदेशानुसार बांधकाम परवानगी 
िवषयक व िनयमीतीकरणाची कायᭅवाही करणे. 

किन᳧ अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी यांना नेमून ᳰदले᭨या 
कायᭅᭃेᮢातील धाᳶमᭅक ᭭थळ / मोबाईल टॉवर᭒या अनिधकृत 
बांधकामांबाबत बीट िनरीᭃकाकडून व संबिधत उप अिभयंता तथा 
पदिनदᱷिशत अिधकारी यां᭒यामाफᭅ त ᮧा᳙ झाल᭨ेया ᮧकरणांबाबत ᮧ᭜यᭃ 
᭭थळ पहाणी कᱧन शहािनशा करणे. 

᭭थळपहाणी केले᭨या ᮧकरणांची शहािनशा के᭨यानंतर व᭭तुिन᳧ अहवाल 
२४ तासात उप अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी यांचेकडे सादर 
करावा. 

सदर ᮧकरणातील धाᳶमᭅक ᭭थळ / मोबाईल टॉवर᭒या बांधकाम अनिधकृत 
अस᭨याचे आढळून आ᭨यास सदर अनिधकृत बांधकामधारकास महारा᳦ 
ᮧादेिशक िनयोजन व नगररचना अिधिनयम / महारा᳦ महानगरपािलका 
अिधिनयमातील तरतूदीनुसार नोटीस तयार कᱧन ᭜यावर संबिधत उप 
अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी व कायᭅकारी अिभयंता तथा 
पदिनदᱷिशत अिधकारी यांची ᭭वाᭃरी घेणे. 

धाᳶमᭅक ᭭थळ / मोबाईल टॉवर᭒या  अनिधकृत बांधकामधारकास महारा᳦ 
ᮧादेिशक िनयोजन व नगररचना अिधिनयम / महारा᳦ महानगरपािलका 



अिधिनयमातील तरतुदीनुसार बजािव᭛यात आले᭨या नोटीस मधील िवहीत 
मुदततीत संबिधतांने महारा᳦ ᮧादेिशक िनयोजन न नगररचना अिधिनयम 
१९६६ मधील कलम ४४ अ᭠वये अजᭅ सादर के᭨यास ᭜यावर महारा᳦ 
ᮧादेिशक िनयोजन व नगररचना अिधिनयम १९६६ मधील कलम ४५ 
ᮧमाणे पुढील कायᭅवाही करणे. 

जर वरीलᮧमाणे धाᳶमᭅक ᭭थळ / मोबाईल टॉवर᭒या बांधकाम िनयिमत होऊ 
शकत नसेल तर संबंिधतांस सदरचे अनिधकृत बांधकाम ᭭वत: काढून 
घे᭛या᭭तव कळिवणे, अनिधकृत बांधकाम संबंिधतांनी काढून न घेत᭨यास 
पोलीस संरᭃणासाठी पᮢ᳞वहार करणे व पोलीस संरᭃण उपल᭣ध 
झा᭨यानंतर संबिधत उप अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी यां᭒या 
समवेत बीट िनᳯरᭃक व पथक यां᭒यामाफᭅ त िन᭬कासनाची उपरोᲦ 
अिधिनयमातील तरतूदीनुसार कायदेिशर कारवाई करणे आिण केले᭨या 
कारवाईचा अहवाल वᳯर᳧ांकडे सादर करणे. 

सदर िवभागाशी संबिधत उप शहर अिभयंता कायाᭅलयासाठी िनयुᲦ किन᳧ 
अिभयंता यांनी उप शहर अिभयंता यांचे मागᭅदशᭅन व सूचनेनुसार बांधकाम 
परवानगी िवषयक कामकाज, अनिधकृत बांधकमावरील कारवाईची 
मािहती संकलीत करणे, ᭜याबाबत सवᭅ संबिधतांशी सम᭠वय साधणे, आढावा 
बैठकᳵचे िनयोजन करणे, आव᭫यकतेनुसार सदर बाबत शासनास वेळोवेळी 
मािहती सादर करणे, ᭭थाप᭜य िवषयक िवकास कामांचे तांिᮢक कामकाज 
करणे. 

४ कायाᭅलयीन अिधᭃक िवभागाकडील सवᭅ ᮧकारचे ᮧशासकᳱय कामकाजावर िनयंᮢण ठेवणे, दर 
आठवᲽाला कमᭅचा-यांचे कामकाजाचा आढावा घेणे, रजेवरील कमᭅचा-यांचे 
कामकाजाचे ᳞व᭭थापन करणे, ता᭜काळ शासनाकडील पᮢ᳞वहाराचे 
कामकाजाचा पाठपुरवठा करणे, मह᭜वाचे पᮢ᳞वहार, मािहती यांबाबत 
होणा-या कायᭅवाहीच ेिनयंᮢण व ᳞व᭭थापन करणे. 

५ उपलेखापाल िवभागाकडील सवᭅ आᳶथᭅक ᭭वᱧपाचे कामकाज, िवभागाचे कॅश काऊंटर 
दैनंᳰदन भरणािवषयक / कामकाज , ऑडीट िवषयक कामकाज, 
अंदाजपᮢकिवषयक संपूणᭅ कामकाज, िवभागाचे दैनंᳰदन भरणािवषयक  
मािहती लेखािशषाᭅनुसार दरमहा अ᳒यावत करणे, बांधकाम परवानगी 
ᮧकरणे, मंजूर ᮧकरणे व जमा झालेला महसूल यांची मािहती किन  ᳧
अिभयंता यांचेकडून आकडेवारी संकिलत कᱧन अ᳒यावत करणे.  

६ वᳯर᳧ िलिपक मनपा᭒या व इतर लेखापᳯरᭃणाम᭟ये नᲂदिवणेत आलेले आ᭭थापनािवषयक 
आᭃेप, ᭜यांची पूतᭅता, रेकॉडᭅ उपल᭣ध कᱧन देणे, पाठपुरवठा करणे इ. 
कामकाज 

िवभागातील आ᭭थापनािवषयक मािहती अिधकारांतगᭅत सवᭅ कामकाज 
करणे 

वगᭅ १ ते ४ संवगाᭅतील अिधकारी / कमᭅचारी यांचे वेतन िन᳟ीतीसंबधी 
कामकाज 

िवभागातील आ᭭थापनेवरील सवᭅ अिधकारी / कमᭅचारी यांची सेवानᲂद 
पु᭭तके वेळोवेळी नᲂदी घेऊन अ᳒यावत करणे. 

हजेरी म᭭टरची दैनंदीन तपासणी करणे 

मनपा᭒या तपासणी पथकाने वेळोवेळी सादर केले᭨या तपासणी अहवालांची 
पूतᭅता करणे, तसेच वᳯर᳧ांनी वेळोवेळी केले᭨या सुचनेनुसार कामकाज 
करणे. 

 िलिपक / वायरलेस ऑपरेटर िवभागांकडील आवक / जावक (न᭭ती / टपाल) िवषयक संपूणᭅ कामकाज, 
करसंकलन व ᭥हाडा कायाᭅलयास बांधकाम चालू करणेचे व पुणᭅ᭜वाचे 



दाख᭨यां᭒या ᮧती पाठिवणे, नागरी सुिवधा कᱶ ᮤाकडे टोकन पाठिवणे 

िवभागाकडील अ᭭थापनािवषयक कामकाज, आयकर िवषयक कामकाज 

᭭थायी अᮕीमधन (वाहन इंधन, वाहन िनवाᭅह व इतर खचᭅ), ᭟वजिनधी 
िवषयक कामकाज 

मािहती अिधकार िवषयक कामकाज 

एन. ए िवषयक कामकाज, उपकर व ᭥हाडाकडील नᲂदी अ᳒यावत करणे 

जािहरात ᮧिस᭟दी, पोलीस बंदोब᭭ताची बील अदायगी, अिभलेख िवषयक 
कामकाज 

महारा᳦ लोकसेवा हᲥ अिधिनयमाबाबतचे काम 

िवभागातील सािह᭜यां᭒या नᲂदी घेणे, िवभागासाठी आव᭫यक असणारी 
᭭टेशनरी, पावसाळी साधने, गणवेश वाटप संबिधत कामाकज 

राजीव गांधी ᮧशासकᳱय गितमानता अिभयानाची मािहती ठेवणे 

िवभागाकडील लेखा पᳯरᭃण िवषयक कामकाज 

७ कॉ᭥᭡युटर ऑपरेटर महारा᳦ लोकसेवा हᲥ अिधिनयमाबाबतचे संगणकᳱय कामकाज 

िवभागाकडील आयकर िवषयक कामकाज 

संकेत᭭थळावरील मािहती अ᳒यावत करणे 

आपले सरकार, PG Portal तᮓार नᲂदणी िवषयक कामकाज 

बांधकाम परवानगी िवभागाकडील संगणक ᮧणाली िवषयक कामकाज 

बांधकाम परवानगी नᲂदी अ᳒यावत करणे 

लायस᭠स इंिजिनअर, स᭪हᱷअर परवाना िवषयक कामकाज 

On line / आपले सरकार मािहती अिधकार िवषयक कामकाज 

९ बीट िनᳯरᭃक बीट िनᳯरᭃक यांनी महारा᳦ शासन िनणᭅय ᮓ. कडᲂमपा- 
१००६/ᮧᮓ.१९२/२००६/निव २८, २ माचᭅ २००९ व महानगरपािलका 
आदेश केर. दविन/६/कािव/१६/२०१३ ᳰद. ११/०७/२०१३ तसेच आदेश 
ᮓ. दविन/६/कािव/०६/२०१३ ᳰद. २३/२/२०१५ नुसार कामकाज 
करावयाचे आहे.  

बीट िनᳯरᭃकाने बीट म᭟ये चालू असले᭨या बांधकामाचे मनपाकडील 
बांधकाम परवानगीचे कागदपᮢ इ. ची तपासणी कᱧन आव᭫यक परवानगी 
घेतली नसेल अशा ᮧकणांचा तपशील / अहवाल संबिधत किन᳧ अिभयंता 
तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी व संबिधत उपअिभयंता तथा पदिनदᱷिशत 
अिधकारी यांचेकडे लेखी ᭭वᱧपात िनदशᭅनास आणून ᳒ावा. 

अशा ᮧकारचे अनिधकृत बांधकाम करणा-या मालकाचे संपूणᭅ नाव व पᱫा, 
अनिधकृत बांधकामाचा सिव᭭तर पᱫा / ᳯठकाण, अनिधकृत बांधकामाचे 
वणᭅन , सदर बांधकामधारकाचे कागदपᮢे (मालकᳱ हᲥाचे कागद पᮢे इ.) इ. 
मािहतीसह अहवाल सिव᭭तर पंचनामा, फोटो सह बीट िनᳯरᭃकाने संबिधत 
किन᳧ अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी व संबिधत उप अिभयंता तथा 
पदिनदᱷिशत अिधकारी यांचेकडे सादर करावा. 

बीट िनᳯरᭃक / ᭭थाप᭜य अिभयांिᮢकᳱ सहा᭦यक यांनी बीटिनहाय नᲂदवही 
ठेऊन या नᲂदवहीम᭟ये ᭜यांचे बीट मधील अनिधकृत बांधकामा᭒या दैनंᳰदन 
नᲂदी ठेवणेत या᳞ात. 



बीटमधील अनिधकृत बांधकामाची एकही घटना िनदशᭅनास न आ᭨यास 
᭜याचीही सु᭭प᳥ नᲂद बीट नᲂदवहीम᭟ये कर᭛याची जबाबदारी बीट 
िनᳯरᭃकाची राहील. 

संबिधत किन᳧ अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी यांचेकडून अनिधकृत 
बांधकामधारकास बजाव᭛याची नोटीस ᮧा᳙ झा᭨यानंतर सदर नोटीस 
संबिधत अनिधकृत बांधकामधारकास बजािवणे. 

संबिधत किन᳧ अिभयंता तथा पदिनदᱷिशत अिधकारी यांच ेिनयंᮢणाखाली 
बांधकाम परवानगी िवषयक इतर कामकाज करणे. 

१० आरेखक (ᮟा᭢ट᭭मन) किन᳧ अिभयंता यांचे िनयंᮢणाखाली ᮟॉग करणे, चेकᳵग करणे  

११ अनुरेखक (ᮝेसर) आरेखक यांचे मदतनीस 

१२ स᭪हᱷअर जागेची मोजणी करणे, िडमाकᱷ शन करणे इतर अनुषंिगक कामे उप अिभयंता 
यांचे सुचनेनुसार कामकाज करणे. 

१३ िशपाई  

 

 


