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िद. २१ /१२/२०२३ 

 
िवषय :- मािहती व तंý²ान िवभागातील कायाªलयीन कामकाज वाटपाबाबत. 
 

आदेश, 
 मािहती व तंý²ान िवभागातील अिधकारी / कमªचारी यांचेकडे कायाªलयीन कामकाजा¸या सोयीच ेŀĶीन े
Âयांच ेनावापुढ ेनमुद केलेनुसार खालीलÿमाणे कामकाज वाटप करणेत येत आह.े 
 
अ.
ø. 

टेबल 
ø. 

संबं िधत अिधकारी / 
कमªचारी 

सोपिवÁयात आलेÐया कामकाजाचे ÖवŁप िनयंýीत अिधकारी / 
कमªचारी 

१ - ®ीम. अिनता 
कोटलवार, मािहती 
व तंý²ान अिधकारी 

 तां िýक पदे िनमêती ,िनयंýण इÂयादी ÿशासकìय 
कामकाज 

 नागरी सुिवधा क¤ þ िवषयक तां िýक कामकाज 

 NMMP अंतगªत सॉÉटवेअर िवषयक कामकाज 

 RTS,  )सेवा हमी कायदा(, RTI िवषयक तां िýक 
कामकाज 

 संगणक कजª तां िýक अिभÿाय देणे िवषयक कामकाज 

 वाय.सी.एम.एच .व इतर łµणालयांच े संगणकìय 
कामकाज 

 YCMH PG Institute Portal िवषयक कामकाज 

 Health & Wellness अंतगªत मनपाचे हॉिÖपटल व 
दवाखाने  Online करणेबाबत संपुणª कामकाज. 

 Dhanvantari Yojna 

 Digital Maturity Assessment framework 
(DMAF) िवषयक कामकाज 

 Online Payment Gateway िवषयक कामकाज 

 Financial Accounting,  

 Personal Management system 

 Audit System 

 Intranet  

 Health Card 

 हाडªवेअर खरेदी िवषयक कामकाज 

 मािहती अिधकार िवषयक  तां िýक कामकाज  

 सारथी हेÐपलाईन िवषयक तां िýक कामकाज 

 EASE of Doing Business Work िवषयक तांिᮢक 
कामकाज 

 Computer peripherals, Power conditioning, 
Computer Stationary खरेदी व िनयंýण 

 कोटेशन िवषयक कामकाज 

 ह ±ेिýय कायाªलय ,क ±ेिýय कायाªलय तसेच Âया 
अंतगªत येणारे मनपाचे सवª िवभािगय कायाªलये  ) उदा  .

मु´य मािहती व 
तंý²ान अिधकारी 



ÿभागांतगªत असणारे हॉिÖपटल ,दवाखान े ,करसंकलन 
कायाªलये ,आरोµय कायाªलये   ( इ .िठकाणी Software, 
Hardware, Networking & Connectivity 
िवषयक तां िýक कामकाज पहाणे  .  

 Öमाटª िसटीकडील आदेश ø .
पी.सी.एस.सी.एल/२/कािव/५२/२०१९ ,िद 
११/०३/२०१९ अÆवये कामकाज 

 ÿपý ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक ÿणालéिवषयक 
कामकाज करणे. 

 मु´य मािहती व तंý²ान अिधकारी यांनी वेळोवेळी 
सोपिवलेले कामकाज करणे. 
®ीमती गोडस ेय.ुडी . मािहती व तंý²ान अिधकारी यांच े
रजे¸या कालावधीतील कामकाज पहाणे. 

२ - ®ी. िवजय बोŁडे, 
मािहती व तंý²ान 
अिधकारी  

 मनपाचे िविवध िवभागांमधील   Networking िवषयक 
कामकाज 

 Wi-Fi व Internet Connectivity  िवषयक संपुणª 
कामकाज 

 संगणक दुłÖती व देखभाल  िवषयक संपुणª 

 Antivirus िवषयक संपुणª कामकाज 

 GIS/GISDA िवषयक संपुणª कामकाज 
 Digital Dashboards  

 Building Permission 

 Town Planning Management 

 Tree Census िवषयक कामकाज 

 Swatch Bharat & Swatch Maharashtra 
अिभयान िवषयक तां िýक कामकाज 

 Smart City / City Infrastructure Backbone 
Project िवषयक तां िýक कामकाज 

 अ ±ेिýय कायाªलय ,ब ±ेिýय कायाªलय फ ±ेिýय 
कायाªलय तसेच Âया अंतगªत येणारे मनपाचे सवª 
िवभािगय कायाªलये  ) उदा  .ÿभागांतगªत असणारे 
हॉिÖपटल ,दवाखाने ,करसंकलन कायाªलये ,आरोµय 
कायाªलये   ( इ .िठकाणी Software, Hardware, 
Networking & Connectivity िवषयक तां िýक 
कामकाज पहाणे  .  

 Öमाटª िसटीकडील आदेश ø .
पी.सी.एस.सी.एल/२/कािव/५२/२०१९ ,िद. 
११/०३/२०१९ अÆवये कामकाज 

 ÿपý ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक ÿणालéिवषयक 
कामकाज करणे. 

 मु´य मािहती व तंý²ान अिधकारी यांनी वेळोवेळी 
सोपिवलेले कामकाज करण.े  
®ीम .अिनता कोटलवार, मािहती व तंý²ान अिधकारी 
यांच ेरजे¸या कालावधीतील कामकाज पहाण.े 

मु´य मािहती व 
तंý²ान अिधकारी 

३ - ®ीम. उºवला 
गोडस,े मािहती व 
तंý²ान अिधकारी  

 मािहती व तंý²ान िवभागातील सवª कमªचारी यांच े
कामकाजावर िनयंýण ठेवण.े 

  अहरण िवतरण  िवषयक सवª कामकाज 

मु´य मािहती व 
तंý²ान अिधकारी 



  मािहती अिधकारी Ìहणून कामकाज करण.े  

 वगª ३ व वगª ४ ¸या कमªचा-यांची रजा मंजुरी , पगार 
िबल ,कायªिववरण तपासणी 

 PCMC School e-learning  Project िवषयक 
कामकाज. 

 Time & Attendance System िवषयक कामकाज 

 Whatsapp Chatbot िवषयक कामकाज 

 Server Management व  Server AMC िवषयक 
कामकाज 

 Data Center / STPI  िवषयक कामकाज 

 Web portal Updation  व Web Site Security 
Policy तसेच आर±ण करणे िवषयक संपुणª कामकाज 

 e-Mail, Bulk SMS, SSL िवषयक संपुणª कामकाज 

 Social Media Cell  िवषयक कामकाज 

 Internship    / I.T. ±ेýातील Internship िवषयक 
कामकाज        . 

 लेखापåर±ण िवषयक कामकाज 

 अिभलेख िवषयक कामकाज 

 Water Tax Management System िवषयक 
कामकाज 

 Property Tax Management System िवषयक 
कामकाज 

 e-Tender System िवषयक कामकाज 

 Digital Signature Key िवषयक कामकाज 

 Data व Application Software Security व  
Backup िवषयक कामकाज 

 File Tracking 

 Öमाटª िसटीकडील आदेश ø .
पी.सी.एस.सी.एल/२/कािव/५२/२०१९ ,िद 
११/०३/२०१९ अÆवये कामकाज 

 ड ±ेिýय कायाªलय   , ग ±ेिýय कायाªलय ,ई ±ेिýय 
कायाªलय तसेच Âया अंतगªत येणारे मनपाचे सवª 
िवभािगय कायाªलये          
)उदा  .ÿभागांतगªत असणारे हॉिÖपटल ,दवाखान े,
करसंकलन कायाªलये ,आरोµय कायाªलये   ( इ .िठकाणी 
Software, Hardware, Networking & 
Connectivity िवषयक तां िýक कामकाज पहाणे  .  

 Öमाटª िसटीकडील आदेश ø .
पी.सी.एस.सी.एल/२/कािव/५२/२०१९ ,िद 
११/०३/२०१९ अÆवये कामकाज 

 ÿपý ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक ÿणालéिवषयक 
कामकाज करणे 

 मु´य मािहती व तंý²ान अिधकारी यांनी वेळोवेळी 
सोपिवलेले कामकाज 
®ी बोłडे Óही .डी .मािहती व तंý²ान अिधकारी यांच े
रजे¸या कालावधीतील कामकाज पाहणे. 



४ - ®ी. आनंद 
गायकवाड, 
लेखािधकारी 

 मािहती व तंý²ान िवभागातग«त येणा-या सवª 
लेखािवषयक तपासणी, िनिवदा िवषयक व लेखापåर±ण 
िवषयक, अंदाजपýक िवषयक कामकाजावर िनयंýण 
ठेवण ेकामकाज . 

 CSR  /CTO िवषयक कामकाज. 

 मु´य मािहती व तंý²ान अिधकारी यांनी वेळोवेळी 
सोपिवलेले कामकाज. 

मु´य मािहती व 
तंý²ान अिधकारी 

५ - ®ी. रिवराज बाचल, 
उपलेखापाल  

 मािहती व तंý²ान िवभागातग«त येणा-या लेखा िवषयक, 
िनिवदा िवषयक, अंदाजपýक िवषयक, लेखापåर±ण 
िवषयक आ±ेप पुतªता,  अनुपालन िवषयक 
कामकाजावर  पयªवे±ण व िनयंýण ठेवणे. 

 पगार िबल, फरक िबल तपासणी,  िविवध िबलांवरील  
तरतुदी तपासणी, Öथायी अिúमधन वाहन इधंन, वाहन 
िनवाªह िवषयक कामकाजावर  पयªवे±ण व िनयंýण 
ठेवण.े    

 िवभागातील सवª िनिवदा िवÕयक कामकाज मुदत वाढ न 
देता वेळेत संबं िधतांकडून कŁन घेणेच ेकामकाज.  

 CSR  /CTO िवषयक कामकाज. 

 अिभलेख िवषयक कामकाज 

 वåरķांनी वेळोवेळी सोपिवलेले कामकाज.  
®ी.गाढवे पी.एन .मु´य िलिपक यां¸या रजे¸या 
कालावधीतील कामकाज . 

मािहती व तंý²ान 
अिधकारी व  
लेखािधकारी  

६ - ®ी. गाढवे ÿशांत 
मु´य िलिपक 

 सवª कायाªलयीन ÿशासकìय कामकाजावर िनयंýण . 

 CSR  /CTO िवषयक कामकाज. 

 आवक- जावक  नÖतीचा ताळमेळ मा. आयुĉ मा. 
पदािधकारी, VIP यांचेकडील शेरांकìत पý / फाईल 
यांचा पाठपुरावा िवषयक कामकाज.  

 िझरो पेÆडÆसी व डेली िडÖपोजल कायªपÅदती राबिवणे 
िवषयक संपुणª कामकाज . 

 अिभलेख कामकाज व लेखा पåर±ण आ±ेप पुतªता 
िवषयक कामकाजावर पयªवे±ण व िनयंýण ठेवण.े  

 सवª िवषयां¸या िमटéग िवषयक पुवªतयारी करणे 
कामकाज. 

 मािहती अिधकार  िवषयक संपुणª कामकाज.  

 वåरķांनी वेळोवेळी सोपिवलेले कामकाज. 
®ी.बाचल आर.Óही., उपलेखापाल यां¸या रजे¸या 
कालावधीतील कामकाज. 

मािहती व तंý²ान 
अिधकारी व 
लेखािधकारी  

७ १ ®ीम. पुजारी सुनदंा 
सिचन , िलिपक 

 मािहती व तंý²ान िवभागाकडील आÖथापना िवषयक 
संपूणª   कामकाजासह मािसक वेतन िबले, पुरवणी िबले, 
वेतनिनĲती कामकाज, बोनस सानुúह अनुदान िबले, 
अितकालीन भ°ा िवषयक सवª कामकाज करण.े 

 सवª ÿकारच े आदेश / पåरपýके अिधकारी / कमªचारी 
यां¸या िनदशªनास आणुन देण े

 अिधकारी / कमªचारी यांच े गोपनीय अहवाल िवषयक 
कामकाज करणे. 

 आयकर िवषयक संपूणª कामकाज. 

 अंदाजपýक िवषयक संपुणª कामकाज. 

®ीम. कोटलवार  
®ी. बोłडे  
®ीम. गोडस े
मािहती व तंý²ान 
अिधकारी  
 
®ी.गाढव ेपी.एन. 
मु´य िलिपक 
®ी. रिवराज बाचल, 
उपलेखापाल 



 इतर टपाल य पýÓयवहार िवषयक कामकाज. 
 

®ीम.पारधी एम आर, िलिपक यांच े रजे¸या कालावधीत 
Âयांच ेटेबलकडील सवª कामकाज पाहण.े  

८ २ ®ी. घाडगे एच. टी., 
िलपीक 

 CSR िवषयक कामकाज 

 CTO िवषयक संपुणª कामकाज. 
      (City Transformation Office/War room 
िवषयक पýÓयवहार ,CTO िमटéग ,पेपर बीले व इतर 
अनुषंगीक कामकाज( 

 मािहती तंý²ान िवभागातील ई-मेल िवषयक कामकाज  
 

 ®ी .गज¥ गोिवंद, िलिपक यांच े रजे¸या कालावधीत Âयांच े
टेबलकडील  कामकाज करणे. 

®ीम. कोटलवार  
®ी. बोłडे  
®ीम. गोडस े
मािहती व तंý²ान 
अिधकारी  
 
®ी.गाढव े पी.एन. 
मु´य िलिपक 

९ ३ ®ी. गज¥ गोिवंद आ., 
िलिपक 

  मािहती अिधकार िवषयक संपूणª कामकाज  
)मनपा व आपले सरकार Online RTI  Application 
िवषयक कामकाज( 

 अिभलेख क±ाबाबतचे  कामकाज 

  भांडार िवभागाशी संबं िधत  लेखापåर±ण बाबत 
िवभागाशी समÆÓय  साधुन लेखापåर±ण िवषयक 
कामकाज करण.े  

 JnNURM, अमृत योजना व पंतÿधान / राजीव आवास 
योजना िवषयक अिभलेख सांभाळण े बाबतच े  संपूणª 
कामकाज. 

 संबं िधत िवषयाच े लेखापåर±ण, अिभलेख िवषयक 
कामकाज करणे.  

 

®ीम.माडीकर इंþायणी, भांडारपाल व ®ीम. मिनषा 
गायकवाड यांच े रजे¸या कालावधीत आवक जावक 
कामकाज पाहण.े   

®ीम. गोडसे, मािहती 
व तंý²ान अिधकारी 
 
®ी.गाढव े पी.एन. 
मु´य िलिपक 

१० ४ ®ी. पंकज पवार  
,कॉÌÈयुटर ऑपरेटर 

 Web portal िवषयक संपुणª कामकाज 

 वेबसाईटला सवª ÿकारची मािहती अपडेट करणेच े
कामकाज (ट¤डर कोटेशन, १७ मॅÆयुअल व 
िवभागाकडून वेळोवेळी ÿाĮ होणारी मािहती इ. ( 

 Social Media Cell िवषयक कामकाज 

 SSL Package Registration व renewal िवषयक 
कामकाज 

 Öमाटª िसटी अंतगªत समािवĶ होणारे िविवध अिभयाना ं
बाबतच ेकामकाज 

 E-mail Management िवषयक कामकाज 

 Building Permission Auto DCR िनिवदा 
िवषयक व  तां िýक कामकाज 

 PCMC School – e learning Project िवषयक 
कामकाज. 

 ÿपý ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक ÿणालéिवषयक 
कामकाज 

 ®ी. िशंद ेसुर¤þ, िलिपक यांच े रजेच ेकालावधीत Âयाचं े
टेबलकडील कामकाज पाहण.े  

  

®ीम. कोटलवार  
®ी. बोłडे  
®ीम. गोडस े
मािहती व तंý²ान 
अिधकारी  
 
 



११ ५ ®ीम.पारधी मंगल 
राजेश  (िलिपक) 

 मािहती अिधकार अंतगªत मािहती तंý²ान िवभागाचे  17 
Mannual अīयावत करणेच ेकामकाज. 

 िविवध Advance िवषयक कामकाज 

 लेखापåर±ण िवषयक  संपुणª कामकाज 

 वाहनइंधन अúीमधन समायोजन िवषयक कामकाज 

 नवीन टायर टयूब खरेदी,अúीम,समायोजन िवषयक संपूणª 
कामकाज 

 खासदार/आमदार, नगरसेवक व पदािधकारी यांच ेपýाचा 
गोषवारा ठेवण ेव Öवतं Þय रिजÖटर ठेवण.े   
 

®ीम .पुजारी सुनंदा., िलिपक  यांच े रजे¸या कालावधीत 
Âयांच ेटेबलकडील कामकाज पहाणे. 

®ीम. कोटलवार  
®ी. बोłडे  
®ीम. गोडस े
मािहती व तंý²ान 
अिधकारी  
®ी. गायकवाड ए.जे. 
लेखािधकारी 
®ी. रिवराज बाचल, 
उपलेखापाल 
®ी.गाढव े पी.एन. 
मु´य िलिपक 

१२ ६ 
 

®ी. पवार डी.पी. 
कॉÌÈयटुर ÿोúामर 

 मनपा¸या िविवध िवभागां¸या मागणी नुसार Software  
System व िविवध Reports तयार करण े बाबतच े
कामकाज  

 हाडªवेअर खरेदी िवषयक कामकाज 

 Wi-Fi व Connectivity  िवषयक संपुणª कामकाज 

 Networking  िवषयक कामकाज. 

 Data  Center / STPI िवषयक कामकाज 

 Software Maintenance िवषयक कामकाज 

 Digital Signature Key िवषयक कामकाज 

 Data व Application Software Security व  
Backup िवषयक कामकाज 

 Server Management व Server AMC िवषयक 
कामकाज 

 GIS Based ERP )Öमाटª िसटी (िवषयक कामकाज 

 Digital Maturity Assessment framework 
(DMAF) िवषयक कामकाज 

 नागरी सुिवधा क¤ þ िवषयक तां िýक कामकाज 

 RTS,  )सेवा हमी कायदा(, RTI िवषयक तां िýक 
कामकाज 

 मािहती अिधकार िवषयक  तां िýक कामकाज  

 सारथी हेÐपलाईन िवषयक तां िýक कामकाज 

 EASE of Doing Business Work िवषयक तां िýक 
कामकाज  

 Öमाटª िसटी िवषयक  RFP2 िवषयक कामकाज  

 Online Payment Gateway िवषयक कामकाज 

 Security Policy िवषयक कामकाज 

 Antivirus िवषयक कामकाज 

 सवª संबं िधत नेमुन िदलेÐया कामकाजासंबंधी तसेच 
िबलांबाबत दाखÐयांवर तां िýक अिभÿाय देण.े 

 ठेकेदारांमाफª त पुरिवÁयात येणा-या मनुÕयबळावर िनयंýण 
ठेवण ेव हजेरी Certify  करण.े  

 Presentation िवषयक कामकाज 
संगणक ÿणाली  कामकाजावर संबं िधत िवभागांशी समÆवय 
साधुन अंलबजावणी ,िनयंýण ,ýुटी व सुधारणा िवषयक 

®ीम. कोटलवार  
®ी. बोłडे  
®ीम. गोडस े
मािहती व तंý²ान 
अिधकारी 



कामकाज 

 Öमाटª िसटीकडील आदेश ø .पी.सी.एस.सी.एल/२/कािव 
/५२/२०१९ ,िद ११/०३/२०१९ अÆवये सोपिवलेले 
कामकाज 

 ÿपý ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक ÿणालéिवषयक 
कामकाज करणे 

 

  ®ी. जाधव एस.जी., कॉÌÈयुटर ÿोúामर यांच े रजे¸या   
कालावधीत Âयांच ेटेबल कडील कामकाज पहाण.े  

१३ ७ ®ी. जाधव एस.जी 
कॉÌÈयुटर ÿोúामर 

 मनपा¸या िविवध िवभागां¸या मागणी नुसार Software  
System व िविवध Reports तयार करण े बाबतच े
कामकाज 

 संगणक देखभाल व दुłÖती 

 E-mail Management िवषयक कामकाज 

 SSL Package Registration व renewal िवषयक 
कामकाज 

 Bulk SMS  /IVR / USSD  िवषयक कामकाज 

 NMMP ÿकÐपाचे व SLB िवषयक संपुणª कामकाज 

 Tree Census िवषयक कामकाज 

 मािहती तंý²ान िवभागातील सवª ÿकार¸या तøारéच े
िनराकरण करण.े (PG Portal, आपले सरकार UD, 
Sarathi Helpline कडील तøारी िवषयक संपुणª 
कामकाज )  

 आपले सरकार PM Portal, UD तसेच मनपा कडील 
Grievance िवषयक तां िýक कामकाज 

 Scanning & Digitization िवषयक कामकाज 

 सेवाथª  /शालाथª ची अंमलबजावणी आवÔयकता 
भासÐयास करणे. 

 Öव¸छ भारत व Öव¸छ महाराÕů िवषयक तां िýक 
कामकाज 

 GISDA/GIS िवषयक संपुणª कामकाज 

 सवª संबं िधत नेमुन िदलेÐया कामकाजासंबंधी तसेच 
िबलांबाबत दाखÐयांवर तां िýक अिभÿाय देण.े 

 ठेकेदारांमाफª त पुरिवÁयात येणा-या मनुÕयबळावर िनयंýण 
ठेवण ेव हजेरी Certify करणे. 

 संगणक ÿणाली  कामकाजावर संबं िधत िवभागांशी 
समÆवय साधुन अंमलबजावणी ,िनयंýण ,ýुटी व सुधारणा 
िवषयक कामकाज 

 Öमाटª िसटीकडील आदेश ø .पी.सी.एस.सी.एल/२/ 
कािव/५२/२०१९ ,िद ११/०३/२०१९ अÆवये सोपिवलेले 
कामकाज 

 ÿपý ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक ÿणालéिवषयक 
कामकाज करणे 

®ी.कोÐह े अिनल., कॉÌÈयुटर ÿोúामर यांच े  रजे¸या 
कालावधीत Âयांच ेटेबलकडील कामकाज पहाणे. 

®ीम. कोटलवार  
®ी. बोłडे  
®ीम. गोडस े
मािहती व तंý²ान 
अिधकारी 

१४ ८ ®ी. आटवाल िदनेश 
रितलाल,िलिपक  

 Öमाटª िसटी िवषयक संपूणª कामकाज 

 वåरķानंी वेळोवेळी िदलेÐया सुचनेनुसार कामकाज करणे.  

᮰ीम. सानप,   
मु᭎य िलिपक  
 



१५ ९ ®ीम.माडीकर 
इंþायणी 
भालचंþ,भांडारपाल 

 हाडªवेअर खरेदी िवषयक संपुणª कामकाज 

 Computer peripherals, Power conditioning, 
Computer Stationary खरेदी व िनयंýण 

 कोटेशन िवषयक कामकाज 

 Öथायी अúीमधन िवषयक कामकाज 

  जंगम मालम°ा रिजÖटर िवषयक कामकाज 

 जुन े ,कालबाĻ सािहÂय व संगणक यंýणा नेहłनगर 
गोडाऊन येथे जमा करणेच ेकामकाज 

 Hardware नŌदी ,IT Asset िवषयक कामकाज 

 संगणक यंýणा देखभाल व दुłÖतीिवषयक संपुणª 
कामकाज 

 LCD Projector, Laptop यांचेवर िनयंýण 

 इतर टपाल य पýÓयवहार िवषयक कामकाज  

®ीम. कोटलवार  
®ी. बोłडे  
®ीम. गोडस े
मािहती व तंý²ान 
अिधकारी 
®ी. पवार / जाधव 
कॉ. ÿो.  

१६ ११ 
 

®ी. रजपूत िवनायक 
ÿमोद, िलिपक   

 Bulk SMS  /IVR / USSD  िवषयक कामकाज 

 Digital Signature Key िवषयक कामकाज 

 धÆवंतरी योजना िवषयक कामकाज 

 Time & Attendance System तां िýक व File 
िवषयक कामकाज  

 Tree Census िवषयक संपुणª  कामकाज   

 Whatsapp Chatbot िवषयक कामकाज 

 GIS Based ERP )Öमाटª िसटी (िवषयक कामकाज 

 Health Card  मॅनेजमेÆट िसÖटीम  

 Health & Wellness अंतगªत मनपाचे हॉिÖपटल व 
दवाखाने  Online करणेबाबत संपुणª कामकाज. 

 YCMH PG Portal  िवषयक कामकाज 
 Smart City / City Infrastructure Backbone 

Project िवषयक तां िýक कामकाज 

 Öमाटª िसटीकडील तातडीच े व कालमयाªिदत 
कामकाजाच ेपýÓयवहार व पाठपुरावा करणे. 

 करसंकलन संगणक ÿणाली देखभाल दु ŁÖती िनिवदा 
िवषयक कामकाज 

 

 ÿपý ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक ÿणालéिवषयक 
पýÓयवहार िवषयक कामकाज करण े

 

 ®ी. िशंद ेसुर¤þ  व पंकज पवार यंच े(दोघांचेही 
अनुपिÖथतीमÅये ) रजे¸या कालावधीत Âयांच ेटेबलकडील 
कामकाज पहाण.े  

 

®ीम. कोटलवार  
®ी. बोłडे  
®ीम. गोडस े
मािहती व तंý²ान 
अिधकारी 

१७ १२ ®ी. िशंद ेसुर¤þ बा. 
कॉÌÈयुटर ऑपरेटर 

 Networking िवषयक कामकाज 

 Wi-Fi व Connectivity  िवषयक संपुणª 
कामकाज 

 Data Center / STPI  िवषयक कामकाज 

 Digital Maturity Assessment framework 
(DMAF) िवषयक कामकाज 

 Smart City / City Backbone Project 
िवषयक तां िýक कामकाज 

®ीम. कोटलवार  
®ी. बोłडे  
®ीम. गोडस े
मािहती व तंý²ान 
अिधकारी 



 RTS,  )सेवा हमी कायदा(, RTI िवषयक तां िýक 
कामकाज 

 Online Payment Gateway िवषयक कामकाज 

 Server Management व Server AMC 
िवषयक कामकाज 

      Öमाटª िसटीकडील आदेश ø .पी.सी.एस.सी.एल / 
२/कािव/५२/२०१९ , िदनांक ११/०३/२०१९ अÆवये 
सोपिवलेले कामकाज 

   ÿपý ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक ÿणालé िवषयक      
कामकाज करणे 
 

®ी.पवार पंकज  ,  व ®ी. रजपुत िवनायक, या दोघांचेही 
अनुपिÖथतीमÅये ) रजे¸या कालावधीत Âयांच ेटेबलकडील 
कामकाज पहाण.े  
 
 
 

१८ १४ ®ीम.सानप वैशाली, 
मु´य  िलिपक 

  Öमाटª िसटी िवषयक संपूणª कामकाज 

 Ease of Living (EoL) िवषयक संपूणª कामकाज 

 Municipal Performance Index (MPI)िवषयक 
संपूणª कामकाज 

 NATIONAL URBAN LEADERSHIP 
PLATFORM   िवषयक कामकाज 

 संबं िधत िवषयाच े लेखापåर±ण, अिभलेख िवषयक व 
मािहती अिधकार िवषयक कामकाज करण.े 

   वåरķांनी वेळोवेळी िदलेÐया सुचनेनुसार कामकाज   
करण.े 

सह. मु´य कायªकारी 
अिधकारी 

१९ १५ ®ीम. गायकवाड 
एम.आर. मु´य 
िलिपक 

 आवक-जावक िवषयक कामकाज, िवभागात 
अिभÿायासाठी येणा-या आवक नÖती व या िवभागातुन  
इतर िवभागात मा. अित. आयुĉ क±, मा. आयुĉ 
क± यांचेकडे पाठिवणेत येणा-या (जावक) नÖती, 
फाईल ůॅिकंग िसटीममÅये ůॅिकंग कŁन  रिजÖटरला 
नŌदिवणे व ÿलं िबत नÖतीबाबत यादी तयार कŁन 
पाठपुरावा करण.े  

 कायªिववरण गोषवारा िवषयक कामकाज. (दर सोमवारी 
सवª कमªचा-यांकडून गोषवारा ÿाĮ कłन एकिýकरण 
करण)े 

 कमªचारी रजा िवषयक कामकाज .इतर टपाल य 
पýÓयवहार िवषयक कामकाज  

®ीम. कोटलवार  
मािहती व तंý²ान 
अिधकारी 
®ी. गाढवे पी.एन. 
मु´य िलिपक  

२०  १६ ®ीम. शखायना 
गायकवाड, िलिपक 

 कमªचारी संगणकìय ÿिश±ण /IT seminar, यशदा व इतर 
संÖथेमाफª त देण े बाबतचे कामकाज   

 मािहती तंý²ान िवभागातील सवª ÿकार¸या  तøारीच े
िनराकरण करण.े (PG Portal, आपले सरकार, UD, 
Sarthi Helpline कडील तøारी िवषयक संपुणª 
कामकाज)  

 Ease of Living (EOL) 
 Municipal Perforance Index (MPI) 

 राजीव गांधी ÿशासकìय गितमानता अिभयान िवषयक 
कामकाज 

®ी. गाढवे पी.एन. 
मु´य िलिपक  



 सेवािनवृ° कमªचारी Login बंद करणेबाबतचे  कामकाज 
तसेच निवन / बदली कमªचा-यां चे Login चाल ु/ बंद 
करण.े        

 नÓयाने Łज ु होणा-या कोपा/पासा कमªचारी िवषयक 
संपूणª कामकाज 

 कमªचारी गणना िवषयक कामकाज 
®ी घाडगे एच टी िलिपक यांच े रजे¸या कालावधीत 
Âयांच ेटेबलकडील कामकाज पाहणे. 

२१ १७ ®ी. अिनल कोÐह,े  
कॉÌÈयुटर ÿोúामर 

 मनपा¸या िविवध िवभागां¸या मागणी नुसार Software  
System व िविवध Reports तयार करणे बाबतच े
कामकाज 

 Time & Attendance System िवषयक कामकाज 

 Web portal िवषयक सपंुणª कामकाज 

 HMIS अंतगªत मनपाच ेहॉिÖपटल व दवाखान ेOnline 
करणेबबत संपुणª कामकाज  

 YCMH िवषयक कामकाज 

 Health Card Management System िवषयक 
कामकाज 

 Dhanvantari Yojana िवषयक कामकाज 

 PCMC School – e learning Project िवषयक 
कामकाज. 

 Social Media Cell िवषयक कामकाज  

 Internship    / I.T. ±ेýातील Internship िवषयक 
कामकाज        . 

 Ease of   Living(EoL) िवषयक कामकाज 

 Municipal Performance   Index(MPI) 

 NATIONAL URBEN LEADERSHIP 
PLATFORM  ) NULP) 

 संगणक ÿणाली  कामकाजावर संबं िधत िवभागांशी 
समÆवय साधुन अमंलबजावणी ,िनयंýण ,ýुटी व 
सुधारणा िवषयक कामकाज 

 सवª संबं िधत नेमुन िदलेÐया कामकाजासंबंधी तसेच 
िबलांबाबत दाखÐयांवर तां िýक अिभÿाय देण.े 

 ठेकेदारामाफ« त पुरिवÁयात येणा-या मनुÕयबळावर 
िनयंýण ठेवण ेव हजेरी Certify करणे.  

 Whatsapp Chatbot िवषयक कामकाज 
 ®ी.िदपक पवार, कॉÌÈयुटर  ÿोúामर यां चे रजे¸या कालावधीत 
Âयां चे टेबलकडील कामकाज पाहण.े 

®ीम. गोडस ेमािहती 
व तंý²ान अिधकारी 

२२ १८ ®ीम. िदÓया 
िवनोदकुमार कुŁप , 
िलिपक 

 Antivirus िवषयक संपुणª कामकाज 

 सारथी ऑपरेटर नेमणुक िनिवदा िवषयक कामाकज 

 मािहती व तंý²ान िवभागातील  सवª ÿकार¸या 
तøारéच े िनराकरण करण.े  (PG Portal, आपले 
सरकार UD Sarathi Helpline  कडील  तøारी 
िवषयक संपुणª कामकाज  

 संगणक ÿिश±ण व   पुÖतक खरेदी  िवषयक कामकाज 

®ीम. कोटलवार  
®ी. बोłडे  
®ीम. गोडस े
मािहती व तंý²ान 
अिधकारी 



 वरीलÿमाणे कामकाज वाटप आदेशामÅये सोपिवÁयात आलेÐया कामकाजाचा संबं िधत कमªचा-यांनी 

Âयांचेकडील लेखी चाजª हÖतांतरीत करणे आवÔयक आह.े Âयाचबरोबर अिभलेख कामकाज पुणª कŁन चाजª 

देÁयाची द±ता ¶यावी व अिभलेख दजाªनुसार रेकॉडª अīयावत ठेवाव.े 

 िवभागातील सवª ÿशासकìय कामकाजावर ®ीम. उºवला गोडस,े मािहती व तंý²ान अिधकारी व आिथªक 

बाबी िवषयक कामकाजावर लेखािधकारी यांच ेिनयंýण राहील. 

 उपरोĉ सवª अिधकारी / कमªचारी यांना सुिचत करणेत येते कì, Âयांनी Âयांचेकडे सोपिवणेत  आलेले 

कामकाज ÿभावीपणे करावयाचे  आह.े संबं िधत िलिपक / कॉÌÈयुटर ऑपरेटर यांनी Âयांचेकडील अिथªक ÖवŁपाच े

कामकाज उपलेखापाल यांचेमाफª त वåरķाकडे सादर करणेत याव.े तसेच संबं िधत िनयंýण अिधकारी / वåरķ यांनी 

Âयांच ेिनयंýणा खालील कामकाजावर ÿभावी िनयंýण  ठेवाव.े  

 संबं िधत कमªचा-यांना सुिचत करÁयात येते कì,  Âयांचेकडे सोपिवÁयात आलेÐया कामकाजासंदभाªत 

िवधानसभा / िवधानपåरषद तारां िकत / अतारां िकत ÿĳ /  सुचना, आपले सरकार, सारथी हेÐपलाईन इ. 

वेबपोटªलवर व लेखी ÖवŁपात ÿाĮ झालेÐया तøारéचे िविहत मुदतीत / तातडीन े िनराकरण करणेची संबंधीतानी 

द±ता ¶यावी. खासदार / आमदार, नगरसेवक व पदािधकारी यांची पýाचा वेळोवेळी िनपटारा करणेची तसेच  

कायाªलयाशी संबं िधत लेखापåर±ण आ±ेपांची तातडीने पुतªता करणेची व अिभलेख िवषयक कामकाज करणेची 

द±ता घेणेत यावी. सदर कामकाजामÅये अडथळा, टाळाटाळ केलेचे िनदशªनास आलेस संबं िधताच ेिवŁÅद योµय ती 

ÿशासकìय कारवाई करणेत येईल यांची नŌद ¶यावी. 

 सदरचे आदेशाची अंमलबजावणी आदेशाचे िदनांकापासुन करणेत यावी. 

 

                                                       सही/- 
  (िनळकंठ पोमण ) 

                                          मु´य मािहती व तंý²ान अिधकारी 
                                               िपंपरी िचंचवड महानगरपािलका 

     िपंपरी ४११० १८ 
 
ÿित, 
      सवª संबं िधत कमªचारी / अिधकारी  / िवभाग 
ÿत 
      सामाÆय ÿशासन िवभाग 
      मािहतीसाठी सिवनय सादर.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


