
अ.ᮓ. िवषय

द᭭तऐवज/ न᭭ती 
/नᲂदवही यापैकᳱ 
कोण᭜या ᮧकारात  

उपल᭣ध

तपशील
ᳰकती काळापयᲈत ही 

मािहती सांभाळून ठेवली 
जाते

1 वैयिᲦक न᭭᭜या  न᭭᭜या
कमᭅचा-यांची वैयिᲦक मािहती व 

रजा,आदेश,ᮧिशᭃण इ.संबंधी 
कागदपᮢांची न᭭ती

2 सेवानᲂद पु᭭तके नᲂदवही सेवा, रजा,वेतनवाढ इ.नᲂदी

3 आवक जावक नᲂदवही येणा-या जाणा-या पᮢांची नᲂद 
ठेवण.े

१० वषᭅ

4
अ᭜याव᭫य क खचᭅ 

वाहन इंधन व वाहन 
खचᭅ

नᲂदवही

अ᭜याव᭫यक ᭭टेशनरी व कोठारात 
उपल᭣ध नसलेले सािह᭜य 

खरेदीकामी ,दैनंᳰदन खचᭅ नᲂदिवणे 
व समायोजन करणे.

१० वषᱷ

5 मािहती अिधकार-
२००५

मािहती अिधकार अजᭅ 
न᭭ती व नᲂदवही

इतर िवभागाकडून ᳴कवा 

नागᳯरकांकडून आलेल े
मािहतीिवषयक अजᭅ व 

पᮢ᳞वहार

३० वषᱷ

6 दैनंᳰदन 
 कामकाजा᭒या नᲂदी

नᲂदवही १ वषᱷ

7
सवᭅ ᮧकारचे अᮕीम 
धन,वेतन व भᱫे 

अदायगी
नᲂदवही

िव᳒ुत िवभागातील वगᭅ १ ते ४ 
सवᭅ कमᭅचा-यांसाठी

३० वषᱷ

8

अंदाजपᮢक,ᮧशास
कᳱय 

मा᭠यता,᭭थायी 
िवधी सिमती 
ठराव,तांिᮢक 

मा᭠यता

िनिवदा न᭭ती
अंदाजपᮢक,ᮧशासकᳱय 

मा᭠यता,᭭थायी िवधी सिमती 
ठराव,तांिᮢक मा᭠यता

३० वषᱷ

9 कामा᭒या नᲂदी
मोजमाप पु᭭तके व 
कामां᭒या न᭭᭜या

कामाचे नाव,एज᭠सी,कामा᭒या 
सिव᭭तर नᲂदी

३० वषᱷ

10 कमᭅचा-याचे नाव  
व हजेरी

नᲂदवही हजेरीपु᭭तक १० वषᱷ

कलम ४(१)(b)(vi)
ᳲपपरी ᳲचचवड मनपा᭒या जलशु᳍ीकरण कᱶ ᮤ िव᳒ुत िवभाग िनगडी या सावᭅजिनक ᮧािधकरणात  

उपल᭣ध असले᭨या कागदपᮢांची यादी

 कमᭅचारी जोपयᲈत मनपा 
सेवेत आहे तोपयᲈत (मयत 
बडतफᭅ  अथवा राजीनामा 

इ.बाबी वगळून)


