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अ.Đ. पदनाम कोण×या 
कायदा/Ǔनयम/शासन 

१ Ĥभाग अͬधकारȣ

२ सहाáयक 
आरोÊयͬधकारȣ

३ वरȣçठ ͧलͪपक

४ सव[ ͧलͪपक

५ वाहनचालक

६ सफाई सेवक/ कामगार

७ गटरकुãलȣ

८ कचराकुलȣ

९ èĤेकुलȣ औषधफवारणीचे काम करणे

नेमूण Ǒदलेãया भागातील गटरची देखभाल करणे

अͬधकारȣ यांच ेसुचनेनुसार कचरा वाहतुक 
गाɬयावर काम करणे

नेमूण Ǒदलेãया भागातील पǐरसर èवÍछ 
ठेवणे

कचरावाहतुक गाडी वर काम करणे

कत[åये अͧभĤाय

मनपाÍया वतीने दाखल असलेãया 
संदभा[त Ûयायालात ĤǓत£ापğ सदर करणे. 
ͪवभागामधील वग[ १ व २ मधील 
अͬधकारȣ यांÍया ͩकरकोळ रजा,वेकािãपक 
रजा , ३० Ǒदवसांपे¢ा कमी अथवा जाèत 
कालावधीÍया अिज[त रजा ( सारेÛदेर रजा 
Ĥवासभ×यासह ) मंजूर करणे. वग[ १ त े४ 
मधील कम[चारȣ अͬधकारȣ यांÍया सव[ 
ĤकारÍया व कालावधीÍया परावतȸत रजा, 
अध[वेतनी रजा¢यरोग रजा, कुçठरोग रजा 
Ĥ¢घात, ͪवकलांगता Ĥसूती गभ[पात इ.  
ͪवशेष रजा मंजूर करणे. ͪवभागातील 
अͬधकारȣ / कम[चारȣ ×यांचा वत[नाबाबत 
टाका ठेवणे. व दंडा×मक कारवाई करÖयाच े
अͬधकार तसेच र. ǽ.२५०००/-पयɍतच े
अĒीमधन मंजूर करणे.

म.ना. से. (रजा ) Ǔनयमातील 
तरतुदȣ व बीपीएमसी अÈट 
१९४९ चे कलम ६९ अÛवये 
Ĥधान केलेãया 
अͬधकारानुसार मा.आयुÈत 
यांचेकडीलअͬधकार Ĥधान 
आदेश १) Đ. 
Ĥशा/१/काͪव/९२८/९७ 
Ǒद.४/१०/९७ अÛवये       
                 २) 
èथायी अĒीमधन आदेश 
Đ. 
लेखा/१अ/काͪव/६०/२०१७ 
Ǒदनांक १८/०१/२०१८ 
अÛवये काया[लयीन 
कामकाजा करȣता र ǽ 
२५,०००/-

बीपीएमसी अÈट 
१९४९ चे कलम ६९ 
मधील तरतुदȣनुसार 
एमसीसआर (वेतन) 
व लेखा 
संǑहतानुसार काम

आरोÊय ब Ĥभाग येथील आèथापाना 
ͪवषयक कामकाज, आवक, जावक करणे, 
टायͪप ंग करणे, आयएसओ, माǑहती 
अͬधकार अदयावत करणे. èथायी 
अĒीमधन, सव[ कम[ŝयांचा रजा,मंजूर, 
सेवानɉद पुèतकात नɉदȣ घेणे, सव[ Ĥकारची 
ǒबले तयार करणे . वǐरçठाÍया सुचनेनुसार 
वेळोवेळी काम करणे.

Ǔनयंǒğत अͬधकारȣ यांच ेआदेशानुसार

बीपीएमसी अÈट 
१९४९ चे कलम ६९ 
मधील तरतुदȣनुसार 
एमसीसआर (वेतन) 
व लेखा 
संǑहतानुसार काम

काया[लयीन व Ĥशासकȧय कामकाजावर 
Ǔनयंğण ठेवणे. सदर झालेãया Ĥकरणावर, 
Ĥèतावावर कायɮयातील तरतुदȣनुसार 
Ĥकरणे Ĥèताव बरोबर आहेत ͩकंवा नाहȣ 
याची तपासणी करणे वǐरçठाÍया 
सुचनेनुसार काम करणे. लेखापरȣ¢णाबाबत 
सव[ कामकाज करणे

Ǔनयंǒğत अͬधकारȣ यांच े
आदेशानुसार

वग[ ३ व ४ मधील कम[चारयाÍया 
ͩकरकोळ रजा मंजूर करणे वग[ ३ व ४ 
मधील ३० Ǒदवसांपे¢ा जाèत अिज[त रजा 
मंजूर करणेकामी ͧशफारस करणे. अहवाल ( 
वग[ ३ पुन[ͪवलोकन पाटͪवणे, वग[ ३ व ४ 
अͬधकारȣ वेतनवाढ मंजूर करणे

ͪप ंपरȣ ͬचंचवड महानगरपाͧलका ग Ĥभाग आरोÊय ͪवभाग

दèतावेज : गुणवƣा åयवèथापन Ĥणालȣ काय[पु िèतका 

कलम ४ (१) (बी) (२) नमुना (ब)

ग Ĥभाग आरोÊय ͪवभागातील अͬधकार व कम[चारȣ यांÍया Ĥशासकȧय कत[åयांचा तपͧशल


