
अ.ᮓ. अिधकारपद आᳶथक अिधकार संबंिधत कायदा / िनयम / आदेश / राजपᮢ शेरा अस᭨यास

1 कायᭅकारी अिभयंता (िव)

र.ᱨ.५००००/- पयᲈत᭒या कामासाठी कोटेशन काढणे,मंजूर 
करणे,कामाचे आदेश देणे,बील मंजूर करणे,करारनामा 
करणे,वीजदेयके अदा करणे.२०००००/- पयᲈत᭒या कायाᭅलयीन 
खचाᭅसाठी आव᭫यक ती सामुᮕी िवकत घेणे. वाहन इंधनासाठी 
र.ᱨ.१००००/- मंजूर करणे. जनरेटर इंधन िबल र.ᱨ. २५००० /-
 मंजूर करणे. कमᭅचा-यांचे  घरबांधणी कजᭅ,वाहनकजᭅ इ. ᮧ᭭तािवत 
करणे.

१) ᮓ.ᮧशा/१अ/कािव/६०/२०१७ ᳰद. 
१८.१.२०१७

2 उपअिभयंता (िव) कामाची िबले सादर करणे १) ᮓ.ᮧशा/१अ/कािव/३०/२००३ ᳰद. 
२१.१२.२००३

अ.ᮓ. अिधकारपद ᮧशासकᳱय अिधकार संबंिधत कायदा / िनयम / आदेश / राजपᮢ शेरा अस᭨यास

१) ᮧशासन/१/ कािव/६३०/९४  ᳰद.१७.१०.९४

२) ᮧशासन/१/ कािव/७७९/९५  ᳰद.३०.१०.९५

1)ᮧशासन/१/ कािव/630/94 ×¤ü 17.10.94

२) ᮧशासन/१/ कािव/७७९/९५  ᳰद.३०.१०.९५

वगᭅ ३ व ४ मधील कमᭅचा-यां᭒या ᳰकरकोळ ¸ü•ÖÖ मंजूर करणे 
तसेच सेवानᲂद पु᭭तकात सवᭅ  ᮧकार᭒या  नᲂदी घेणे, कमᭅचा-यांचे 
बेिश᭭त वतᭅनाबाबत  ताकᳱद देणे.किन᳧ अिभयंता यांचे 
कामकाजावर िनयंᮢण ठेवणे.

उपअिभयंता (िव)2

ᳲपपरी ᳲचचवड मनपा᭒या जलशु᳍ीकरण कᱶ ᮤ िव᳒ुत िवभाग िनगडी या सावᭅजिनक ᮧािधकरणातील अिधकारी व कमᭅचारी 
यां᭒या अिधकारकᭃा

क

कलम ४(१)(b)(i) नमुना

ख

कायᭅकारी अिभयंता (िव)

वगᭅ  ३ व ४ मधील कमᭅचा-यां᭒या ३० ᳰदवसापेᭃा जा᭭त 
कालावधी᭒या अᳶजत रजा,सवᭅ ᮧकार᭒या कालावधी᭒या 

परावतᱮत रजा,अधᭅवेतनी रजा,िवशेष रजा मंजूर करणे, िनयिमत 

वेतनवाढी मंजूर करणे,बेिस᭭त वतᭅनाबाबत शा᭭ती लावणे,दंड 
करणे, कोण᭜याही आᳶथक हानीची वसुली करणे.आहरण िवतरण 
अिधकारी ᭥हणून कामकाज पहाणे.

1



अ.ᮓ. अिधकारपद फौजदारी अिधकार संबंिधत कायदा / िनयम / आदेश / राजपᮢ शेरा अस᭨यास

िनरंक

अ.ᮓ. अिधकारपद अधᭅ᭠याियक अिधकार संबंिधत कायदा / िनयम / आदेश / राजपᮢ शेरा अस᭨यास

िनरंक

अ.ᮓ. अिधकारपद ᭠याियक अिधकार संबंिधत कायदा / िनयम / आदेश / राजपᮢ शेरा अस᭨यास

िनरंक

ग

घ

य



अ.ᮓ. अिधकारपद आᳶथक कतᭅ᳞े संबंिधत कायदा / िनयम / आदेश / राजपğ शेरा 
असãयास

१)ᮧशासन/१/कािव/६३०/९४ ᳰद. १७.१०.९४

२)ᮧशासन/१/कािव/७७९/९५ ᳰद. ३०.१०.९५

३)ᮧशासन/१/कािव/३०/०३ ᳰद. २१.१२.०३

४)ᮧशासन/१/कािव/७२९/०६ ᳰद. २१.०८.०६

१)ᮧशासन/१/कािव/६३०/९४ ᳰद. १७.१०.९४

२)ᮧशासन/१/कािव/७७९/९५ ᳰद. ३०.१०.९५

3 किन᳧ अिभयंता (िव)

िव᳒ुत िवषयक कामांचे िनयोजन  करणे, अंदाजपᮢक तयार करणे, 
येणा-या खचाᭅस तरतुदीनुसार संबंिधत सिमतीकडून मा᭠यता 
घेणेबबात सवᭅ कामे करणे, कामाचे बील तयार कऱणे,बजेट तयार 
करणे.

4 िलिपक

सवᭅ ᮧकारचे अᮕीमधन मंजूर करणे,वै᳒कᳱय िबले सादर 
करणे,आवक,जावक ,पगारबील, वाहन इंधन बील तयार करणे 

महसूली अंदाजपᮢक तयार करणे,कमᭅचा-यांची सवᭅ ᮧकारची 
िबले तयार करणे, वाहन इंधन  िबल तयार करणे 
आ᭭थापनािवषयक कामे करणे,ᮧशासन िवभागाने मागिवलेली  
मािहती पूणᭅ करणे.

कलम ४(१)(b)(ii) नमुना
ᳲपपरी ᳲचचवड मनपा᭒या जलशु᳍ीकरण कᱶ ᮤ िव᳒ुत िवभाग िनगडी या सावᭅजिनक ᮧािधकरणातील अिधकारी व कमᭅचारी यांची 

कतᭅ᳞ेक

1 कायᭅकारी अिभयंता (िव)

नगरसिचवांकडे िवषयपᮢ पाठिवणे , िनयिमत वेतनवाढी मंजूर 
करणे,  25 लाखांचे आतील कामास तांिᮢक मा᭠यता देणे, 
कामाची िबले अदा करणे, वीजिबले अदा करणे, आहरण िवतरण 
अिधकारी ᭥हणून काम पहाणे कामाचे आदेश देणे,कोण᭜याही 
आᳶथक हानीची रᲥम वसुलात आणणे.

2 उपअिभयंता (िव) कामाची िबले अदा करणे.



अ.ᮓ. अिधकारपद ᮧशासकᳱय कतᭅ᳞े संबंिधत कायदा / िनयम / आदेश / राजपᮢ शेरा 
असãयास

१)ᮧशासन/१/कािव/६३०/९४ ᳰद. १७.१०.९४

२)ᮧशासन/१/कािव/७७९/९५ ᳰद. ३०.१०.९५

१)ᮧशासन/१/कािव/६३०/९४ ᳰद. १७.१०.९४

२)ᮧशासन/१/कािव/७७९/९५ ᳰद. ३०.१०.९५

३ किन᳧ अिभयंता (िव)

कामावर ᮧ᭜यᭃ देखरेख करणे एम.बी.रेकॉᳺडग 
करणे,मरािविवकं.शी सम᭠वय साधून संबंिधत कामे 
करणे,वᳯर᳧ां᭒या तᮓारी व सूचनांवर ᭜वरीत कायᭅवाही 
कऱणे,वीजपयᭅवेᭃक,वीजतंᮢी यांना कामाबाबत सूचना देणे,ऑडीट 
िनयमांᮧमाणे काम करणे.

४ िलिपक

आवक जावक ,पगारिबल रजामंजूरी बेिश᭭त वतᭅनासाठी नोटीस 
काढणे,बद᭨या नेमणुकाबाबत कामकाज,ᮧशासन िवभागाकडून 
मागिवणेत आलेली मािहती वेळेत पूणᭅ करणे,ऑडीट कामकाज 
करणे.

ख

1 कायᭅकारी अिभयंता (िव)

वगᭅ ३ व ४ मधील कमᭅचा-यां᭒या ३० ᳰदवसापेᭃा जा᭭त 
कालावधी᭒या अᳶजत रजा,सवᭅ ᮧकार᭒या कालावधी᭒या अᳶजत 
रजा,परावतᱮत रजा,अधᭅवेतनी रजा,िवशेष रजा मंजूर 
करणे,िनयिमत वेतनवाढी  मंजूर करणे,बेिश᭭त वतᭅनाबाबत शा᭭ती 
लावणे,दंड  करणे, कोण᭜याही आᳶथक हानीची वसुली 
करणे.घरबांधणी कजᭅ,वाहन कजᭅ िशफारस करणे सवᭅ पंप 
हाऊस,जलशु᳍ीकरण कᱶ ᮤ,जलउपसा कᱶ ᮤ या ᳯठकाण᭒या कामावर 
व निवन ᮧक᭨पावर देखरेख करणे.पदािधकारी व सलᲨ 
िवभागातील तᮓारी व सूचनांवर ᭜वरीत कायᭅवाही करणे.रजा 
ᮧवास भᱫा मंजूर करणे, कमᭅचा-यांचे बेिश᭭त वतᭅनाबाबत ᭄ापन 
नोटीस व ताकᳱद देणे,आहरण -िवतरण अिधकारी ᭥हणून 
कामकाज पहाणे

2 उपअिभयंता (िव)

वगᭅ ३ व ४ मधील कमᭅचा-यां᭒या ᳰकरकोळ रजा मंजूर करणे तसेच 

सेवानᲂद पु᭭तकातील सवᭅ  ᮧकार᭒या  नᲂदी तपासणे, कमᭅचा-यांचे 

बेिश᭭त वतᭅनाबाबत  ताकᳱद देणे, अंदाजपᮢकिवषयक कामा᭒या 
खचाᭅस तरतुदीनुसार संबंिधत सिमतीकडून मा᭠यता घेणे,.म.रा.िव.िव.कं 
संबंधी कामकाज पाहणे. ऑडीट कामकाज पाहणे.



५ वीजपयᭅवेᭃक
िव᳒ुतिवषयक  कामावर ᮧ᭜यᭃ देखरेख करणे,तांिᮢक कमᭅचा-
यांना काम वाटप करणे,᭜यांचेवर िनयंᮢण करणे, िव᳒ुतिवषयक 
तᮓारᱭचे िनराकरण करणे.

६ वीजतंᮢी
मनपा᭒या सवᭅ पंप हाऊसमधील िव᳒ुत उपकरणांची 
वीजपयᭅवेᭃक यांनी ᳰदले᭨या सूचनेनुसार दुᱨ᭭ती करण.े

७ पंप ऑपरेटर
मनपा᭒या सवᭅ पंप हाऊसमधील पंप यो᭏य वेळेत चालू बंद 
करणे,पंपां᭒या चालनाबाबत, िबघाड इ.बाबत वीजपयᭅवेᭃकास 
अहवाल देणे,लॉगबुक मᱶटेन कऱणे.

 

८ जनरेटर ऑपरेटर

मनपा᭒या सवᭅ पंप हाऊसमधील जनरेटर आव᭫यकतेनुसार  चालू 
बंद करणे,जनरेटर चालनाबाबत, िबघाड इ.बाबत 
वीजपयᭅवेᭃकास अहवाल देणे,रोजवडा रिज᭭टर मᱶटेन करणे, 
जनरेटरसाठी आव᭫यकतेनुसार िडझेल साठा उपल᭣धतेबाबत कामे 
करणे,लॉगबुक मᱶटेन कऱणे.

९ मदतिनस वीजतंᮢी यांना कामकाजात मदत करणे.
१० िशपाई वᳯर᳧ांनी ᳰदले᭨या सूचनांनुसार कामकाज करणे.

११ वाहनचालक
नेमून ᳰदले᭨या साईटवर पंप,जनरेटर,सब᭭टेशनमधील देखभाल 
दुᱨ᭭तीकामी   वाहन घेऊन जाणे व परत आणणे ,अिधका-यांना 
इि᭒छत ᭭थळी नेणे.

अ.ᮓ. अिधकारपद फौजदारी कतᭅ᳞े संबंिधत कायदा / िनयम / आदेश / राजपᮢ शेरा

िनरंक

अ.ᮓ. अिधकारपद अधᭅ᭠याियक कतᭅ᳞े संबंिधत कायदा / िनयम / आदेश / राजपᮢ शेरा
िनरंक

अ.ᮓ. अिधकारपद ᭠याियक कतᭅ᳞े संबंिधत कायदा / िनयम / आदेश / राजपᮢ शेरा

िनरंक

ग

घ

य


