
कलम ४(१) (ब) (VI) 
 
(६) उपलÞध असलेãया अथवा अिधप×याखाली असलेãया दèतऐवजावर (अिभलेखाÍया) वग[वारȣची यादȣ. 
 
 
अ. Đ. दèतऐवजाचा Ĥकार ǒवषय वैयǒƠक नèती संबंिधत åयƠȧ 

पदनाम 

åयƠȧचे Ǒठकाण 

१ २ ३ ४ ५ 
१ ǒवभागातील काय[रत 

कम[चारȣ यांÍया वैयƠȧक 
नè×या 

वैयƠȧक नèती वग[ २ ते ४ 
पशुवैƭकȧय 
अिधकारȣ पशुधन 
पय[वे¢क, मãटȣ 
पप[ज वक[ र 
िलपीक, सव[ 
कम[चारȣ 

पशुवैƭकȧय 
ǒवभाग 

२ सेवानɉद पुèतके सेवानɉद पुèतके वरȣल Ĥमाणे वरȣल Ĥमाणे 
३ जंगम मालमƣा नɉदवहȣ वरȣल Ĥमाणे वरȣल Ĥमाणे 
४ आवक जावक नɉदवहȣ आवक-जावक 

िलपीक 

वरȣल Ĥमाणे 

५ रोजǑकद[ चलन व 
पाव×या 

जमा रÈकम िलपीक वरȣल Ĥमाणे 

६ आदेश/शासन िनण[य व 
धोरणा×मक पǐरपğके 

माǑहती अिधकार पशुधन पय[वे¢क वरȣलĤमाणे 

७ पावती पुèतके नɉदवहȣ िनǒवदा फॉम[ िलपीक वरȣलĤमाणे 
८  èथायी अĒीमधन 

नɉदवहȣ 
माǑहती  पशुधन  वरȣलĤमाणे 

९ साठा नɉदवहȣ èटेशनरȣ व औषधे िलपीक आǔण 

पशुधन पय[वे¢क 

वरȣल Ĥमाणे 

१० काय[ǒववरण दैनंǑदन कामकाजाÍया 
नɉदȣ 

िलपीक वरȣल Ĥमाणे 

११ अèथापना नɉद वƻा सव[ Ĥकारचे अĒीमधन, 
वेतनभƣे इ. 

िलपीक वरȣल Ĥमाणे 

१२ िनǒवदा िनǒवदा नè×या व िलपीक वरȣल Ĥमाणे 



िनǒवदाबाबत नɉदवƻा 
 
 
 
 
पशुवैƭकȧय ǒवभागाकडȣल दèतऐवजाची वग[वारȣ 
 

अ. Đ. ǒवषय दèतऐवजाचा 
Ĥकार 
नèती/मèटर/नɉद 
पुèतक, åहाऊचर 
इ. 

Ĥमुखबाबींचा 
तपशीलवार 

सुरǔ¢त 
ठेवÖयाचा 
कालावधी 

१ कम[चारȣ 
वैयƠȧक नèती 
व सेवानɉद 
पुèतके 

नèती व सेवानɉद 
पुèतक 

 कम[चारȣ 
जोपयɍत मनपा 
सेवेत आहे 
तोपयɍत (मयत, 

बडतफ[  अथवा 
राजीनामा इ. 
बाबी वगळून) 

२ जंगम साǑह×य जंगम मालमƣा 
रǔजèटर 

पशुवैƭकȧय 
ǒवभागातील 
सव[ 

िनकामी 
साǑह×य जमा 
कǽन नवीन 
साǑह×याÍया 
अƭयावत नɉदȣ 
ǒवभाग 
अिधकार 
असेपयɍत 

३ पावती पुèतके. 
भरणा चलने, 
रोजǑकद[ व 
साठा रǔजèटर 

फȧ व शुãक जमा 
झालेãया सव[ 
ĤकारÍया नɉदȣ 
आिथ[क वषा[Ĥमाणे 
ठेवेणे 

 ३० वषȶ 

४ माǑहती 
अिधकार २००५ 

आवक-जावक 

रǔजèटर. èथायी 
संबंिधत 

ǒवभागाकडून 

३० वषȶ 



आदेशफाईल 

शासन िनण[य व 

अज[दारांÍया 
अजा[संदभा[तील 

नèती 

माहȣती ĤाƯ 

कǽन घेणेसाठȤ 
पğ åयवहार व 

×यावर िनकाल 

देणे 
५ आèथापाना कम[चारȣ वेतन व 

भƣे तसेच सव[ 
Ĥकारचे अĒीम 
अदायगी नɉदवƻा 
व अंदाज पğक 
नɉदवहȣ 

पशुवैƭकȧय 
ǒवभागातील 
वग[ २ ते ५ 
सव[ 
कम[चाâ यासंाठȤ 

३० वषȶ 

६ Ǒकरकोळ खच[ 
वाहन इंधन, 
वाहन िनवा[ह 

èथाची अĒीमधन 
नɉदवहȣ 

दैनंǑदन खच[ 
नɉदǒवणे / 
समायोजन 
करणे 

१० वषȶ 

७ िनवीदा िनवीदा नè×या व 
िनवीदाबाबत 
नɉदवƻा व बील 

िलपीक ३० वषȶ 

 
 
 


