
अ.ø. पदनाम कतªÓये कोणÂया कायīानुसार अिभÿाय

• नागåरकां¸या िहतासाठी संगणकìकृत एक िखडकì योजना राबिवणे

• ÿभाग Öतरावरील चालणा-या कामकाजावर  ÿशासकìय िनयंýण ठेवण.े  (ÿशासन, आरोµय, 
ÖथापÂय, िवīुत व पाणीपुरवठा, या िवभागांच)े

• मािहती अिधकार २००५ अंतगªत नागåरकांना मािहती देणे

• भूिम आिण िजंदगी िवषयक Óयापारी गाळे, मनपा इमारतéचे भाडे वसुल करण,े भाडे 
थकÐयास िनयमानुसार कारवाई करण.े

• फटाका Öटॉल, मंडप परवान,े रसवंतीगृह इ. साठी ÿाĮ अजा«वर योµय ती कायªवाही कŁन 
ताÂपुरÂया परवानµया देण.े

• नागåरकां¸या येणा-या तøारी संबं िधत खाÂयाकडे पाठवून Âयाबाबत पाठपुरावा कŁन 
तøारीचे िनवारण कŁन तसा अहवाल सादर करण.े

• ÖथापÂय,िवīुत व पाणीपुरवठा िवषयक िवकास कामांचे देखभाल दु ŁÖती¸या र³कम Łपये 
१० लाख पय«त¸या कामा¸या िनिवदा मागिवण,े िनिवदा उघडण,े लघु°म दराची िनिवदा मंजूर 
करणे, करारनामा करण,े कामाचे आदेश देण,े िबले मंजूर करण.े

• िववाह िनबंधक Ìहणून िववाह नŌदणी संदभाªत ठरलेÐया ÿिøयेनुसार कायªवाही कŁन नŌदणी 
ÿमाणपý देण.े

• कायª±ेýातील अिनिधकृत फलक हटिवण,े ÿशासकìय शुÐक वसुली करण,े  अनिधकृत 
फलक न हटिवलेस गु Æहा दाखल करण.े

• फेरीवाÐयांची नŌदणी करण,े ÿाĮ अजª पाý- अपाý करण.े हॉकसª Öथळे व ±मता  िनिĲती 
करणे. ना फेरीवाले ±ेý जाहीर करण.े

२ ÿशासन अिधकारी • संपुणª ±ेýीय कायाªलयाचे ÿशासकìय कामकाज पाहण,े आहरण िवतरण अिधकारी Ìहणून 
कामकाज करणे, अिधपÂयाखालील कमªचा-यांचे कामकाज व वतªनावर िनयंýण ठेवण.े
• ÿभाग सिमती सभा सिचव Ìहणून कामकाज करण.े मा. अÅय± यांचे सुचनेनुसार मािसक 
सभा व अÆय महÂवा¸या सभांचे आयोजन करण,े सभेचा वृ°ांत कŁन तो सÆमा. सदÖयांना 
पोहोच करणे आिण मनपा सं केतÖथळावर ÿिसÅद करण.े
• मािहती अिधकार २००५ अंतगªत मािहती अिधकारी Ìहणून कामकाज करण.े
• कायाªलयास ÿाĮ झालेले अजª संबं िधत  िवभागांना पाठिवणे, मािहती ÿाĮ कŁन घेवुन 
मागणी करणा-यास मुदतीत िनयमानुसार मािहती देणे
• कायª±ेýातील अिनिधकृत फलक हटिवण,े ÿशासकìय शुÐक वसुली करण,े  अनिधकृत 
फलक न हटिवलेस गु Æहा दाखल करण.े
• ±ेýीय कायाªलयाचे कायª±ेýातील आरोµय िवषयक दैनं िदन Öव¸छते¸या कामावर ÿभावी व 
ÿशासकìय िनयंýण ठेवण.े

महाराÕů महानगर पािलका 
अिधिनयम 1949 व

मा. आयुĉ यां¸याकडील 
आदेशानुसार

३ लेखािधकारी • ±ेýीय कायाªलयाकडुन अदा होणा-या सवª आिथªक िबलांची तपासणी करणे व आिथªक 
बाबéवर िनयंýण ठेवण.े
• सवª आिथªक ÿÖतावांवर कायīातील तरतुदी व िनयमांचा िवचार कŁन अिभÿाय नŌदिवणे.
• ±ेýीय कायाªलयाकडील सवª िवभागांचे महसुली व भांडवली जमा खचाªचे अंदाजपýक तयार 
करणे. 
• लेखापåर±ण आ±ेपांची पुतªता कŁण घेण.े
• ±ेýीय कायाªलयाकडील सवª ÿकारचे िनिवदाकåरता िनिवदा उघडÁयाचे सिमतीचे सदÖय 
Ìहणून काम पाहण.े
• ±ेýीय कायाªलयाकडील सवª कामां¸या िनिवदा ÿिसĦ करणे व Âयापुढील सवª  तदनुषं िगक  
कामे करण.े 
• दैनं िदन होणारा भरणा रोजचे रोज मु´य कायाªलयाकडे जमा करणे

महाराÕů महानगर पािलका 
अिधिनयम 1949  नुसार मा. 

आयुĉ यां¸याकडील आदेशानुसार

४ मु´य िलिपक • सादर झालेÐया ÿकरणांवर कायīातील तरतुदी िनयम नŌदिवण,े • कायīातील तरतूदीनुसार 
ÿकरणे ÿÖताव बरोबर आहेत िकंवा नाही याची तपासणी करणे व िलपीक कमªचा-यांवर 
िनयंýण ठेवण,े
• आलेÐय़ा ÿकरणांबाबत वÖतु िÖथतीजÆय ÿÖताव सादर करण.े
• रेकॉडª सांभाळण,े िविहत नमु Æयात अिभलेख करण.े
• वåरķांचे सुचनेनुसार कामकाज करणे.

महाराÕů महानगर पािलका 
अिधिनयम 1949 नुसार 

मा. ±ेýीय अिधकारी यांचे 
आदेशानुसार

१ महाराÕů महानगर पािलका 
अिधिनयम 1949 कलम २९ अ 

नुसार
मा. आयुĉ यां¸याकडील 

आदेशानुसार

िपंपरी िचंचवड महानगरपािलका 

 "फ" ±ेýीय  कायाªलय,िनगडी, पुण-े ४४ (ÿशासन िवभाग)

अिधकारी व कमªचारी यांची कतªÓये

कलम ४(१) ब नुसार बाब ø.२

±ेýीय अिधकारी
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अ.ø. पदनाम कतªÓये कोणÂया कायīानुसार अिभÿाय

५ अितøमण  िनरी±क • मनपा सावªजिनक रÖते व मालकì¸या जागेवरील अनािधकृत फले³स, जािहरात बोडª , बॅनर 
काढणे.

• वाहतुकìस अडथळा ठरणारे अनािधकृत हातगाडी, पथारीवाल,े फेरीवाले यांचेिवŁÅद ÿाĮ 
तøारी¸या अनुषंगाने कारवाई करण.े

• सावªजिनक रÖÂयावरील / चौकातील / मनपा जागेतील फुटपाथवरील सािहÂय / वÖतु  / 
ताÂपुरती अितøमणे  दु र करणे

• कायª±ेýातील अिनिधकृत फलक हटिवण,े ÿशासकìय शुÐक वसुली करण,े  अनिधकृत 
फलक न हटिवलेस गु Æहा दाखल करण.े

महाराÕů महानगरपािलका 
अिधिनयम मधील कलम २४४ व 

२४५

महाराÕů महानगरपािलका 
अिधिनयम कलम ३८४, ३८५, 
३८६ / म.ेसवō¸च Æयायालयाचे 

आदेश िद.१३/९/१३
िपंपरी िचंचवड मनपा फेरीवाला 
धोरण / Öůीट Óह¤डर अ³ट २०१४

महाराÕů महानगरपािलका 
अिधिनयम कलम २२६,२२९,२३० 

व २४५

६ लेखापाल

• ±ेýीय कायाªलयाकडील सवª महसुली तसेच भांडवली खचाªचे िबलांची तपासणी करणे.
• लेखापåर±ण आ±ेपांची पुतªता करण,े 
• सवª आिथªक ÿÖतावांवर कायīातील तरतुदी,िनयम इ. अËयास कŁन Âयाची नŌद ÿÖतावीत 
करणे

महाराÕů महानगर पािलका 
अिधिनयम 1949 नुसार 

मा. ±ेýीय अिधकारी यांचे 
आदेशानुसार

७ िलपीक
• नेमून िदलेले सवª ÿकारचे ÿशासकìय कामकाज व वåरķां¸या सुचनेनुसार इतर कामकाज 
करणे, तसेच कायाªलयातील िशÖतीचे पालन करण.े

महाराÕů महानगर पािलका 
अिधिनयम 1949 नुसार 

मा. ±ेýीय अिधकारी यांचे 
आदेशानुसार

8 कॉ.ऑपरेटर • ±ेýीय कायाªलयातील संगणकìय कामकाज करणे

9
िशपाई / मजूर • वåरķां¸या सुचनेनुसार कायाªलयीन कामे करणे.

10 सहा. आरोµय अिधकारी • आरोµय िवभागाकडील आहरण-िवतरण अिधकारी Ìहणून कामकाज पाहण.े
• मािहती अिधकार २००५ अंतगªत मािहती अिधकारी Ìहणून कामकाज करणे
• ±ेýीय कायाªलयाचे कायª±ेýातील आरोµय िवषयक दैनं िदन Öव¸छते¸या कामावर ÿभावी व 
ÿशासकìय िनयंýण ठेवण.े 
• आरोµय िवषयक कामाकरीता मानांकाÿमाणे कमªचारी उपलÊधतेबाबत ±ेýीय अिधकारी 
यांना ÿÖताव सादर करण.े
आरोµय िवषयक तøारीचे िनराकरण कŁन घेणेबाबत कायªवाही करणे

महाराÕů महानगर पािलका 
अिधिनयम 1949 कलम २९ अ 

नुसार
मा. आयुĉ यांचेकडील 

आदेशानुसार

11 मु´य आरोµय िनåर±क • आरोµय िनåर±क व आरोµय कमªचारी यांचेवर ÿÂय± िनयंýण ठेवणे,
• आरोµय तøारीचे िनराकरणाबाबत Âवरीत कायªवाही करणे
• Öव¸छतािवषयक कामाबाबत िनयिमत तपासणी करण.े

महाराÕů महानगर पािलका 
अिधिनयम 1949 नुसार 

मा. ±ेýीय अिधकारी यांचे 
आदेशानुसार

12 आरोµय िनåर±क
• आरोµय कमªचारी यांचेवर ÿÂय± िनयंýण ठेवण.े 
• आरोµय तøारéचे िनराकरणांबाबत Âवरीत कायªवाही करण.े
• Öव¸छता िवषयक कामाबाबत सवª ÿभागांमÅये िनयिमत तपासणी करण.े 
• अÖव¸छता करणा-या नागåरकांवर दंडाÂमक कायªवाही करण.े
• आरोµय िवषयक ÿशासकìय कामकाज करण.े

13 आरोµय सहायक
• आरोµय िनåर±क यांचे िनयंýणाखाली कामकाज करणे

14 मुकादम
• आरोµय िनåर±क व वåरķां¸या सुचनेनुसार Öव¸छतेवरील कामावर िनयंýण ठेवणे.

15 वाहन चालक
• संबं िधत िनयंýीत अिधका-याने िदलेÐया सुचनांÿमाणे कामकाज करण.े

१६

वगª ४ मधील 
सफाईिवषयक सवª 
पदावरील कमªचारी

• सफाई कामाकरीता नेमुन िदलेÐया भागातील दैनं िदन सफाई करणे.
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