
मु᳎ा ᮓ. ६ 
कलम ४ (१) (अ) (vi) 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका येथील वै᳒ᳰकय िवभागाम᭟य ेद᭭तऐवजांची वगᭅवारी 
 

अ.ᮓ. िवषय द᭭तऐवजाचा ᮧकार 
न᭭ती/म᭭टर/नᲂदपु᭭तक,᭪हाऊचर ई. 

ᮧमुख बाबीचा 
तपिशलवार 

सुरिᭃत ठेव᭛याचा 
कालावधी 

१. कमᭅचारी वैयिᲦक 
न᭭ती व सेवानᲂद 
पु᭭तके 

न᭭ती व सेवानᲂद पु᭭तक  कमᭅचारी जोपयᲈत 
मनपा सेवेत आहेत 
तो पयᲈत/ 
कायम᭭वᱨपी 
(मयत,बडतफᭅ  
अथवा राजीनामा 
ई.बाबी वगळून) 

२. जंगम सािह᭜य  जंगम मालमᱫा रिज᭭टर वै᳒ᳰकय 
िवभागातील सवᭅ 
जंगम सािह᭜य 

िनकामी सािह᭜य 
जमा कᱨन निवन 
सािह᭜या᭒या 
अ᳒यावत नᲂदी 
ठेवून कायम᭭वᱨपी 
जतन करणे. 

३. पावती पु᭭तके,भरणा 
चलने,रोजᳰकदᭅ व 
साठा रिज᭭टर 

फᳱ व शु᭨क जमा झाले᭒या सवᭅ 
ᮧकार᭒या नᲂदी आᳶथक वषाᭅᮧमाणे 
ठेवण े

------------------ ३० वषᱷ 

४. मािहती अिधकार 
२००५ 

आवक-जावक रिज᭭टर,᭭थायी आदेश 
न᭭ती,शासन िनणᭅय व अजᭅदारां᭒या 
अजाᭅ संदभाᭅतील न᭭ती 

संबंिधत 
िवभागाकडुन 
मािहती ᮧा᳙ कᱨन 
घेणेसाठी 
पᮢ᳞वहार व 
᭜यावर िनकाल देण े

३० वषᱷ 

५. आ᭭थापना  कमᭅचारी वेतन व भᱫे तसेच सवᭅ 
ᮧकारचे अᮕीम अदायगी नᲂदवहया व 
अंदाजपᮢक नᲂदवही 

वै᳒ᳰकय 
िवभागातील वगᭅ-१ 
ते ४ कमᭅचा-
यांसाठी 

१० वषᱷ 

६. ᳰकरकोळ खचᭅ,वाहन 
इंधन,वाहन िनवाᭅह 

᭭थायी अिᮕमधन नᲂदवही दैनंᳰदन खचᭅ 
नᲂदवणे/समयोजन 
करण े

१० 
वषᱷ/लेखापᳯरᭃण 
होईपयᲈत 

 


