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ᮓᳱडा िवभाग

मािहती अिधकार अिधिनयम २००५

मँ᭠युअल ᮓ.६

ᳲप.ंᳲचं.मनपा येथील ᮓᳱडा िवभाग कायाᭅलयाम᭟ये द᭭तऐवजांची वगᭅवारी



कलम ४ (१) (b) (vi)
ᳲपं.ᳲचं.मनपा येथील ᮓᳱडा िवभाग कायाᭅलयाम᭟ये द᭭तऐवजांची वगᭅवारी

द᭭तऐवजांचा िवषय

अ.
ᮓ.

िवषय द᭭तऐवजाचा ᮧकार न᭭ती /
म᭭टर / नᲂदपु᭭तर ᭪हाउचर
इ.

ᮧमुख बाबᱭचा
तपिशलवार

सुरिᭃत ठेव᭛याची कालावधी

१ कमᭅचारी वैयिᲦक
न᭭ती व सेवानᲂद
पु᭭तके

न᭭ती व सेवानᲂद पु᭭तक कमᭅचारी जोपयᲈत मनपा
सेवेत आहे. तोपयᲈत (मयत,
बडतफᭅ अथवा राजीनामा
इ.बाबी वगळून)

२ जंगम सािह᭜य जंगम मालमᱫा रिज᭭टर ᮓᳱडा िवभागातील सवᭅ
सािह᭜य

िनकामी सािह᭜य जमा कᱧन
निवन सािह᭜या᭒या अ᳒ावत
नᲂदी िवभाग अि᭭त᭜वात
असेपयᲈत

३ पावती पु᭭तके, भरणा
चलने, रोजᳰकदᭅ व
साठा रिज᭭टर

फᳱ व शु᭨क जमा झाले᭨या
सवᭅ ᮧकार᭒या नᲂदी आᳶथᭅक
वषाᭅᮧमाणे ठेवण.े

३० वषᭅ

४ आ᭭थापना अᮕीम अदायगी नᲂदव᳭ा व
अंदाजपᮢक नᲂदवही

ᮓᳱडा िवभागातील वगᭅ १
ते ४ सवᭅ कमᭅचा-यांसाठी

३० वषᭅ

५ ᳰकरकोळ खचᭅ, वाहन
इंधन वाहन िनवाᭅह

᭭थायी अᮕीमधन नᲂदवही दैनंᳰदन खचᭅ नᲂदवही /
समायोजन करणे.

१० वषᭅ

ᮧशासकᳱय रचना
मा. आयुᲦ

मा. अितᳯरᲦ आयुᲦ – १

उप आयुᲦ, ᮓᳱडा


