
पंपरी चंचवड महानगरपािलका, पंपरी – १८

डा िवभाग

मािहती अिधकार अिधिनयम २००५

मँ युअल .६

प.ं चं.मनपा येथील डा िवभाग कायालयाम ये द तऐवजांची वगवारी



कलम ४ (१) (b) (vi)
पं. चं.मनपा येथील डा िवभाग कायालयाम ये द तऐवजांची वगवारी

द तऐवजांचा िवषय

अ.
.

िवषय द तऐवजाचा कार न ती /
म टर / न दपु तर हाउचर
इ.

मुख बाब चा
तपिशलवार

सुरि त ठेव याची कालावधी

१ कमचारी वैयि क
न ती व सेवान द
पु तके

न ती व सेवान द पु तक कमचारी जोपयत मनपा
सेवेत आहे. तोपयत (मयत,
बडतफ अथवा राजीनामा
इ.बाबी वगळून)

२ जंगम सािह य जंगम मालम ा रिज टर डा िवभागातील सव
सािह य

िनकामी सािह य जमा क न
निवन सािह या या अ ावत
न दी िवभाग अि त वात
असेपयत

३ पावती पु तके, भरणा
चलने, रोज कद व
साठा रिज टर

फ व शु क जमा झाले या
सव कार या न दी आ थक
वषा माणे ठेवण.े

३० वष

४ आ थापना अ ीम अदायगी न दव ा व
अंदाजप क न दवही

डा िवभागातील वग १
ते ४ सव कमचा-यांसाठी

३० वष

५ करकोळ खच, वाहन
इंधन वाहन िनवाह

थायी अ ीमधन न दवही दैनं दन खच न दवही /
समायोजन करणे.

१० वष

शासक य रचना
मा. आयु

मा. अित र आयु – १

उप आयु , डा


