
अ.ᮓ. पदनाम अिधकार  /  कतᭅ᳞े
कोण᭜या  काय᳒ा/िनयमा/शासन 

िनणᭅया/पᳯरपᮢकानुसार
1)  िवकास  योजना  अिभᮧाय  व  सेट  बँक  दाखला 
 २००० चौ.मी. पᭃेा जा᭭त भूखंड ᭃेᮢासाठी दणेे.  
एन.2.3  नुसार  र᭭ताᱧंदीने  बािधत  ᭃेᮢ  ता᭣यात  
घेण,े  TDR ᳇ारे जागा  ता᭣यात  घेण,े  सुसंगत  
अहवाल  दणेे,  9(3)(4)  ᭒या  अनुषंगाने  मनपाचे  
अिभᮧाय  दणेे,  भुईभाडे  िनि᳟त  करणे  गाळे  िवᮓᳱ 
 ᳴कमत  ठरिवणे  ᳴कवा  मािसक  भाडे  ठरिवण,े  
कोटᭅ  केसेस  अिभᮧाय,  दनंैᳰदन  पᮢ᳞वहार.

महारा᳦  ᮧादिेशक  व  नगररचना  अिधिनयम  
1966,  महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम,  
िवकास  योजना  व  िवकास िनयंᮢ ण  िनयमावली,  
शासन  व  महापािलके᭒या  वेळोवेळी िनगᭅिमत  
पᳯरपᮢकानुसार  
1)  ᮧशा/1/कािव/595/94,  ᳰद.30/07/94. महारा᳦ 
महानगरपािलका अिधिनयम. 69(1),69(2).

2) भूसंपादन  ᮧ᭭ताव,  2/3  रᲥम  भरण,े  1/3  
रᲥम  भरण,े  िवकास  योजनेत  फेरबदल  करण,े  
खाजगी  वाटाघाटीने  जागा  ता᭣यात  घ᭛ेयाची  
ᮧᳰᮓया  करण,े  ᭥युिनिसपल  र᭭ता  घोिषत  करण,े  
शासन  संदभाᭅतील  अिभᮧाय,  
एमआयडीसी/ᮧािधकरण/शासकᳱय  जमीनी  ता᭣यात  
घे᭛याबाबत  कामकाज  इ.  ᮧ᭭ताव  मा.  आयᲦु  
यां᭒याकडे  सादर  करण.े

2)  ᮧशा/1/कािव/512/94,  ᳰद.07/07/94.  
शासन  िनणᭅय -टीपी᭪ही/1293/9/ᮧᮓ10/93,  निव-
27,  ᳰद.06/08/1997. महारा᳦ महानगरपािलका 
अिधिनयम. 69(1).

3)  महापािलके᭒या  सभांना  ।  बैठकांना  उपि᭭थत  
राहण.े

3)  ᮧशा।1।कािव।954।93,  ᳰद.30-11-93.  शासन  
िनणᭅय - टीपी᭪ही।1293।9।ᮧᮓ10।93,  निव-27,  
ᳰद.06/08/1997. महारा᳦ महानगरपािलका 
अिधिनयम.69(1)

4)  नगररचना  व  िवकास  िवभागांतगᭅत  अपीलीय  
अिधकारी  ᭥हणून  कामकाज  पाहणे.

4)  ᮧशा।1।कािव।88।96,  ᳰद.24-01-96.  महारा᳦ 
महानगरपािलका अिधिनयम  कलम  69(1)  
ᮓ.नरिव।कािव।4ब2।82।04,  ᳰद.05/04/04.  5) 
केमाअ/1/कािव/1641/07 ᳰद. 31/07/2007

2 नगररचनाकार 1) टी.डी.आर ᳇ारे जागा  ता᭣यात घेणे, (ᮧ᭭ताव 
छाननी) िवकास योजना व िवकास िनयंᮢ ण 
िनयमावलीत फेरबदल ᮧ᭭ताव करण,े  
2) िवधानसभा/िवधानपᳯरषद (ताराᳰंकत/अताराᳰंकत 
ᮧ᳤, लᭃवेधी सूचना) िवभागाकडील कॉमन िवषय. 
3) मा. उपसंचालक, नगररचना यांचे सूचनेनुसार 
कामकाज.

महारा᳦  ᮧादिेशक  व  नगररचना  अिधिनयम  
1966,  महारा᳦ महानगरपािलका  अिधिनयम,  
िवकास योजना व िवकास  िनयंᮢ ण  िनयमावली,  
शासन  व  महापािलके᭒या  वेळोवेळी  िनगᭅिमत  
पᳯरपᮢकानुसार - ᮧशा/1/कािव/274/2010 ᳰद. 
22/2/2010  
मा. आयᲦु यांचेकडील आदशे ᮓमांक 
ᮧशा/2/कािव/588/14 ᳰद. 30/12/2014 नुसार  
मा. आयᲦु सो यांचेकडील आदशे ᮓ. 
नासुके/१/कािव/२२/२०१५ ᳰद. १३/०१/२०१५ 
अ᭠वये

िवकास योजना अिभᮧाय व सामािसक अंतर 
तपासणी २००० चौ.मी. पᭃेा कमी भूखंड ᭃेᮢासाठी 
अिभᮧाय दणेे.

नगररचना  व  िवकास  िवभाग  या  काया ᭅलयातील  अिधकारी  व  कमᭅचारी

यां᭒या  अिधकार  /  कतᭅ᳞ांचा  तपशील.

कलम 4(1) (ब) (ii)  

1 उपसंचालक,  
नगररचना.
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अ.ᮓ. पदनाम अिधकार  /  कतᭅ᳞े
कोण᭜या  काय᳒ा/िनयमा/शासन 

िनणᭅया/पᳯरपᮢकानुसार
1) िवकास  योजना  अिभᮧाय,  एन.2.3  नुसार  
र᭭ताᱧंदीने  बािधत  ᭃेᮢ  ता᭣यात  घेण,े  एन.2.4  
नुसार  जागा  ता᭣यात  घेण,े  टीडीआर  खचᱮ  
टाकणे,  समावेशक  आरᭃणे  ᮧ᭭ताव,  भूसंपादन  
ᮧ᭭ताव,  सुसंगत  अहवाल  दणे,े  9(3)(4)  ᭒या  
अनुषंगाने  मनपाचे  अिभᮧाय  दणेे,  2/3  रᲥम  
भरणे,  1/3  रᲥम  भरण,े  कोटᭅ  केसेस  अिभᮧाय,  
िवकास  योजनेत  फेरबदल  करण,े  भुईभाडे  िनि᳟त 
 करण,े  गाळे  िवᮓᳱ  ᳴कमत  ठरिवणे  ᳴कवा  मािसक 
 भाडे  ठरिवण,े  खाजगी  वाटाघाटीने  जागा  
ता᭣यात  घ᭛ेयाची  ᮧᳰᮓया  करण,े  ᭥युिनिसपल  
र᭭ता  घोिषत  करण,े  सेटबँक,  इ.  ᮧ᭭ताव  
उपसंचालक,  नगररचना  यां᭒याकडे  सादर  करण.े  

महारा᳦  ᮧादिेशक  व  नगररचना  अिधिनयम  
1966,  महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम,  
िवकास  िनयंᮢ ण  िनयमावली,  शासन  व  
महापािलके᭒या  वेळोवेळी  िनगᭅिमत  पᳯरपᮢका-  
नुसार - 1) ᮧशा/1/कािव/274/2010 ᳰद. 
22/2/2010. 2)केमाअ/१/कािव/1641/07 ᳰद. 
31/07/2007. 
मा. आयᲦु यांचेकिडल आ.ᮓ. ᮧशा/२/कािव/३४/१४ 
ᳰद. १८/०१/२०१४ अ᭠वये महारा᳦ ᮧादिेशक व 
नगररचना अिधिनयम १९६६ मधील तरतूदीनुसार  
मा. आयᲦु सो यांचेकडील आदशे ᮓ. 
नासुके/१/कािव/२२/२०१५ ᳰद. १३/०१/२०१५ 
अ᭠वये 
मा. आयᲦु यांचेकडील आदशे ᮓमांक 
ᮧशा/2/कािव/588/14 ᳰद. 30/12/2014 नुसार

2)  शासन  संदभाᭅतील  अिभᮧाय,  दनंैᳰदन  
पᮢ᳞वहार,  सी.आर.  िलिहणे  एमआयडीसी  ।  
ᮧािधकरण।  शासकᳱय  जमीनी  ता᭣यात  
घे᭛याबाबत  कामकाज
3)  टी.डी.आर/एफ.एस.आय. संबंधी  द᭭त  नᲂदणी  
करणे
4) िवकास योजना अिभᮧाय सांमािसक अंतर 
तपासणी (सेट बॅक)

िवकास योजना अिभᮧाय व सामािसक अंतर 
तपासणी २००० चौ.मी. पᭃेा कमी भूखंड ᭃेᮢासाठी 
अिभᮧाय दणेे.

५) नगररचना िवभागातील जनमािहती अिधकारी

1)  झोन  दाखले  व  भाग  नकाशे  ᭭वाᭃाᳰंकत  
करणे,
2)  िवकास  योजना  अिभᮧाय,  एन.2.3  नुसार  
र᭭ताᱧंदीने  बािधत  ᭃेᮢ  ता᭣यात  घेण,े  एन.2.4  
नुसार  जागा  ता᭣यात  घेण,े  टीडीआर  खचᱮ  
टाकणे,  समावेशक  आरᭃणे  ᮧ᭭ताव,  भूसंपादन  
ᮧ᭭ताव,  सुसंगत  अहवाल  दणे,े  9(3)(4)  ᭒या  
अनुषंगाने  मनपाचे  अिभᮧाय  दणेे,  2।3  रᲥम  
भरणे,  1।3  रᲥम  भरण,े  कोटᭅ  केसेस  अिभᮧाय,  
िवकास  योजनेत  व  िनयंᮢ ण  िनयमावलीत  
फेरबदल  करण,े  भुईभाडे  िनि᳟त  करणे  गाळे  
िवᮓᳱ  ᳴कमत  ठरिवणे  ᳴कवा  मािसक  भाडे  
ठरिवण,े  खाजगी  वाटाघाटीने  जागा  ता᭣यात  
घे᭛याची  ᮧᳰᮓया  करण,े  ᭥युिनिसपल  र᭭ता  घोिषत 
 करण,े  सेटबँक,  इ.  ᮧ᭭ताव  उपसंचालक,  
वᳯर᳧ांकडे सादर  करणे

3)शासन  संदभाᭅतील  अिभᮧाय,  दनंैᳰदन  
पᮢ᳞वहार,  सी.आरᭃ्.  िलिहण,े  एमआयडीसी  ।  
ᮧािधकरण  ।  शासकᳱय  जमीनी  ता᭣यात  
घे᭛याबाबत  कामकाज
4)  टीडीआर  संबंधी  द᭭त  नᲂदणी  करणे
५) झोन दाखला, भाग नकाशा, संबिधताकडे 
सोपिवले᭨या गावासाठी/कायᭅᭃेᮢासाठी द᭛ेयाचे 
अिधकार.

महारा᳦  ᮧादिेशक  व  नगररचना  अिधिनयम  
1966,   महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम,  
िवकास  योजना  व िवकास िनयंᮢ ण  िनयमावली,  
शासन  व  महापािलके᭒या  वेळोवेळी  िनगᭅिमत  
पᳯरपᮢकानुसार - ᮧशा/1/कािव/274/2010      ᳰद. 
22/2/2010 
मा. आयᲦु यांचेकडील आदशे ᮓमांक 
ᮧशा/2/कािव/588/14 ᳰद. 30/12/2014 नुसार

3 उपअिभयंता

4 सहा.  
नगररचनाकार
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अ.ᮓ. पदनाम अिधकार  /  कतᭅ᳞े
कोण᭜या  काय᳒ा/िनयमा/शासन 

िनणᭅया/पᳯरपᮢकानुसार
5 किन᳧  अिभयंता 1)  िवकास  योजना  अिभᮧाय,  एन.2.3  नुसार  

र᭭ताᱧंदीने  बािधत  ᭃेᮢ  ता᭣यात  घेण,े  एन.2.4  
नुसार  जागा  ता᭣यात  घेण,े  टीडीआर  खचᱮ  
टाकणे,  समावेशक  आरᭃणे  ᮧ᭭ताव,  भूसंपादन  
ᮧ᭭ताव,  सुसंगत  अहवाल  दणे,े  9(3)(4)  ᭒या  
अनुषंगाने  मनपाचे  अिभᮧाय  दणेे,  2।3  रᲥम  
भरणे,  1।3  रᲥम  भरण,े  कोटᭅ  केसेस  अिभᮧाय,  
िवकास  योजनेत  फेरबदल  करण,े  भुईभाडे  िनि᳟त 
 करण,े  गाळे  िवᮓᳱ  ᳴कमत  ठरिवणे  ᳴कवा  मािसक 
 भाडे  ठरिवण,े  खाजगी  वाटाघाटीने  जागा  
ता᭣यात घ᭛ेयाची  ᮧᳰᮓया  करण,े  ᭥युिनिसपल  र᭭ता 
 घोिषत  करण,े  सेटबँक,  इ.  ᮧ᭭ताव  वᳯर᳧ांकडे  
सादर  करणे.  
2) शासन  संदभाᭅतील  अिभᮧाय,  दनंैᳰदन  
पᮢ᳞वहार  एमआयडीसी/ᮧािधकरण/शासकᳱय  
जमीनी  ता᭣यात  घ᭛ेयाबाबत  कामकाज. 
3) झोन दाखला, भाग नकाशा, संबिधताकडे 
सोपिवले᭨या गावासाठी/कायᭅᭃेᮢासाठी ᭭वाᭃरी 
करणे.

महारा᳦  ᮧादिेशक  व  नगररचना  अिधिनयम  
1966,  महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम,  
िवकास  योजना  व  िवकास िनयंᮢ ण  िनयमावली,  
शासन  व  महापािलके᭒या  वेळोवेळी  िनगᭅिमत  
पᳯरपᮢकानुसार 
     
मा. आयᲦु यांचेकिडल ᮧशा/2/कािव/34/2014 ᳰद. 
18/01/2014 महारा᳦ ᮧादिेशक व नगररचना 
अिधिनयम 1966 मधील तरतुदीनुसार. 
मा. आयᲦु यांचेकडील आदशे ᮓमांक 
ᮧशा/2/कािव/588/14 ᳰद. 30/12/2014 नुसार

6 स᭪हᱷअर िवकास  योजना  अिभᮧाय,  एन.2.3  नुसार  
र᭭ताᱧंदीने  बािधत  ᭃेᮢ  ता᭣यात  घेण,े  एन.2.4  
नुसार  जागा  ता᭣यात  घेण,े  भूसंपादन  ᮧ᭭ताव,  
सुसंगत  अहवाल  दणे,े  9(3)(4)  ᭒या  अनुषंगाने  
मनपाचे  अिभᮧाय  दणेे,  2।3  रᲥम  भरण,े  1।3  
रᲥम  भरण,े  खाजगी  वाटाघाटीने  जागा  ता᭣यात  
घे᭛याची  ᮧᳰᮓया  करण,े  ᭥युिनिसपल  र᭭ता  घोिषत 
 करण,े  सेटबँक  तपासणी,  इ.  ᮧ᭭ताव  संबंिधत  
किन᳧  अिभयंता  यां᭒याकडे  सादर  करण,े  
एमआयडीसी  ।  ᮧािधकरण  ।  शासकᳱय  जमीनी  
ता᭣यात  घ᭛ेयाबाबत  कामकाज

महारा᳦  ᮧादिेशक  व  नगररचना  अिधिनयम  
1966,  महारा᳦  महानगरपािलका  अिधिनयम,  
िवकास  योजना  व  िवकास िनयंᮢ ण  िनयमावली,  
शासन  व  महापािलके᭒या  वेळोवेळी  िनगᭅिमत  
पᳯरपᮢकानुसार

7 लघुलेखक सभाबाबतचे  कामकाज, अिपिलय सहा᭦यक मािहती  
अिधकार  ᭥हणून  कामकाज.  तसेच  िविवध  बैठका,  
सवᭅ सभांचे िवषयपᮢ सभावᱫृांत व इतर त᭭तम 
कागदपᮢे जतन करणे व ᭜या संदभाᭅतील अिभलेखाचे 
कामकाज करण.े सभांचे वेळापᮢक, सभावृᱫांत तयार 
 कᱧन  मा.  उपसंचालक  यांना  सादर  करण.े

8 लेखापाल सभाबाबतचे नगररचना व िवकास िवभागाकडील 
आᳶथक ᭭वᱨपा᭒या कामकाजाची तपासणी करण,े 
अंदाजपᮢक तयार करण.े लेखापᳯरᭃणातील ᮢुटᱭची 
पुतᭅता करणेकामी पाठपुरावा करण.े
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अ.ᮓ. पदनाम अिधकार  /  कतᭅ᳞े
कोण᭜या  काय᳒ा/िनयमा/शासन 

िनणᭅया/पᳯरपᮢकानुसार
9 कायाᭅ.अिधᭃक नगररचना  व  िवकास  िवभागातील  सवᭅ  सेवकांचे  

वेतन,  पगारवाढ,  रजा  ᮧकरणे,  आ᭭थापना  
िवषयक  कामकाज,  भुमी  संपादनाचे  
कामकाजासाठी  आव᭫यक  असणारी  बीले  व  
᭜यासंबंिधत  येणारे  इतर  ᳰकरकोळ  खचाᭅचे  
िबलांवर  िनयंᮢ ण.  सेवा  नᲂद  पु᭭ तकातील  नᲂदी  
तपासुन  ᭜यावर  ᭭वाᭃरी  करणे,  वᳯर᳧  िलिपका  
माफᭅ त  इतर  िलिपकांवर  मागᭅदशᭅन  आिण  िनयंᮢण 
 कᱧन  ᭜यांचे  कडुन  िनयोिजत  कामकाज  कᱧन  
घेणे  तसेच  िलिपका᭒ंया  कायᭅिववरण  रिज᭭टरवर  
लᭃ  घालुन  ᮧलंबीत  ᮧकरणाचा  िनपटारा  करण,े  
तसेच  उपसंचालक  नगररचना  यांचे  सुचने  नुसार  
िविवध  बैठकांना  मािहतीसह  हजर  राहण.े  सवᭅ  
अिभलेख  व  कागदपᮢे  सुरिᭃत  ठेवणे  व  
लेखापᳯरᭃण  आᭃेपांचा  पाठपुरावा  कᱨन  िनर᭭त  
कᱧन  घेणे.   डी.पी.᭡लॅन,  मािहती  अिधकार  या  
लेखािशषाᭅखाली  येणा᭧ या  भर᭛यावर  िनयंᮢण  व  
रोजचे  रोज  मनपा  कोषागारात  भरले  अस᭨याची  
खाᮢी  करणे

 महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम,  शासन  व  
महापािलके᭒या  वेळोवेळी  िनगᭅिमत  पᳯरपᮢकानुसार

10 मु᭎य िलिपक मु᭎य िलिपक १ - िवभागातील वगᭅ १ ते ४ 
अिधकारी/कमᭅचारी यां᭒या ᳰकरकोळ व सवᭅ 
ᮧकार᭒या रजा मंजुरीचे कामकाज, आयएसओ बाबत 
चे संपुणᭅ कामकाजी, शासकᳱय लेखापᳯरᭃण 
सम᭠वयक ᭥हणुन कामकाज करण.े अिभलेखािवषयक 
कामकाज, शासᳰकय लेखापᳯरᭃणाचेआᭃेप पुतᭅता 
करणे व ᭜या᭒या न᭭᭜या जतन करण.े 
लेखापᳯरᭃणा᭒या  आᭃेपांना  क  नमु᭠यात  उᱫर  
दवेनु  आᭃेप  िनर᭭त  करणेची  दᭃता  घेण.े 
मु᭎य िलिपक २ - भूसंपादन िबले, ᭭थायी अिᮕम 
धन, इतर खचᭅ वाहन इंधन, वाहन िनवाᭅह, वाहन 
खरेदी, इ. िबले तयार करणे ᭜यांचे समायेजन करण,े 
शासकᳱय अनुदान िवषयक  कामकाज, िवशेष 
भूसंपादन घटक ᮓ. १ ते ४ व उपसंचालक नगररचना 
यांचे वाᳶषक अ᭭थापनाचे आदशे व िबले तयार करणे. 
 मुदत ठेवी संदभाᭅत व अंदाजपᮢकािवषयी संपुणᭅ 
कामकाज, लेखापᳯरᭃण संपुणᭅ कामकाज व 
िवभागाकडुन ᮧा᳙ झालेले आᭃेप संबिधताना वाटप 
कᱨन ᭜यांचेकडुन क नम᭠ुयात पुतᭅता कᱨन घेणेकामी 

 महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम,  शासन  व  
महापािलके᭒या  वेळोवेळी  िनगᭅिमत  पᳯरपᮢकानुसार

11 िलिपक िलिपक 1 - आ᭭थापना  िवषयक  सवᭅ  कामकाज  
सेवानᲂद  पु᭭ तकात  वेळोवेळी ᮧशासकᳱय संदभाᭅतील 
नᲂदी घेवुन ᭭वाᭃ᭧ या  घेणे,  वेतनवाढ,  रजाᮧवास  
भᱫा,  मनपाकडुन  घेतलली  कजᱷ  यां᭒या  नᲂदी  
घेण,े  ᮧशासकᳱय  कामकाज  पᮢ᳞वहार  संभाळणे.  
िवभागातील  कमᭅचा᭧ यांचे  मािसक  पगार,  पुरवणी  
बीले,  व  आयकराचे  कामकाज  करण.े नासुकेकडील 
तᮓार िनवारण टोकन, वेबपाटᭅल सम᭭या िनवारण, 
िनडणुक व जनगनना िवषयक कामकाजाचे आदशे 
बजावण.े वै᳒ᳰकय अिᮕम/ᮧितपुतᱮ व समायोजन वर 
राजीव गांधी गितमान अिभयान कामकाज करणे.

 महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम,  शासन  व  
महापािलके᭒या  वेळोवेळी  िनगᭅिमत  पᳯरपᮢकानुसार
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अ.ᮓ. पदनाम अिधकार  /  कतᭅ᳞े
कोण᭜या  काय᳒ा/िनयमा/शासन 

िनणᭅया/पᳯरपᮢकानुसार
िलिपक 2 -  िवभागाचे  आवक  जावक  संभाळणे  व  
टपालाचे  ᭜याᮧमाणे  वाटप  करण,े  शासनाकडील 
ᮧा᳙ होणा-या पᮢ᳞वहाराचे ᭭वतंᮢ  रिज᭭टर ठेवण,े 
ि᳇नᲂद िवषयक कामकाज, ᭟वजᳰदन िनधी संकलीत 
करावयाचे कामकाज, तसेच संबिधत कामकाजातील 
लेखापᳯरᭃण व अिभलेख िवषयक कामकाज करणे . 
नगररचना व िवकास िवभागाचा आवक जावक 
संदभाᭅतील सा᳙ािहक व मािसक गोषवारा तयार 
करणेचे कामकाज

मु᭎य िलिपक - नगररचना  व  िवकास  
िवभागाकडील सहा᭦यक मािहती अिधकारी या पदाचे 
संपुणᭅ ᭭वतंᮢ  कामकाज, जािहरात बीले अदा करणे 
संदभाᭅतील संपूणᭅ कामकाज, येरवडा  येथे  शासकᳱय  
मुᮤणालयात  राजपᮢ  जािहराती  दणेे  व  ᭜यांची  
बीले  तयार  करणे

12 कॉ᭥᭡युटर  
ऑपरेटर

१) TDR Generation Reg Updation व 
सांभाळणे (DRC Entry scan कᱨन ) 
२) वाᳶषक फॉमᭅ 16 तयार करणे, 24Q व ᭜यासंबधी 
सवᭅ कामे. PAYROLL बाबत लागणारी संगणकᳱय 
मदत आ᭭थापना िलिपकांना करणे 
३) िवभागाची वेळोवेळी बदलणारी सवᭅ मािहती वेब 
साईट वर upload  करणे.
४) संगणक आव᭫यक सवᭅ ᭭टेशनरी, दखेभाल दᱨु᭭ती 
चे कामकाज.
५) सवᭅ ᮧकार᭒या तᮓारीचे कामकाज(Greavance, 
Aaple Sarkar,Aaple Sarkar RTI-5 login,PG 
Portal, Online RTI, सेवा हमी कायदा)
६) आरᭃणांची मािहती xls format & system 
Updation करणे.
७) TDR ᭒या संबधीत िमटᱭगचे PPT तयार 
करणेबाबतचे कामकाज तसेत ᭜यांचे िमिनट scan 
कᱨन web  साईट वर Upload  करणे.
८) ᳯटडीआर बाबत पेपर नोटीस व कलम ३७ अ᭠वये 
नोटीसा व (गॅझेट) scan  कᱨन मनपा᭒या 

13 आरेखक नागरी  सुिवधा  कᱶ ᮤामधील  अजाᭅनुसार  मा᭠य  
िवकास  योजने  नुसार  झोन  दाखले  व  भाग  
नकाशे  तयार  करण.े  वᳯर᳧ा᭒ंया  आदशेानुसार  
कायाᭅलयीन  कामकाजासाठी  लागणारे  नकाशे  
तयार  करणे. भोगोिलक सूचना ᮧणािल᭒या 
मा᭟यमा᳇ारे ( GIS ) संगणकावर नकाशा᭒ंया 
िनगडीत कामकाज करणे.तसेच  वᳯर᳧ा᭒ंया  
आदशेानुसार  कायाᭅलयीन  कामकाजासाठी  लागणारे 
 नकाशे  तयार  करण.े  संगणकावर नकाशे काढून 
मागणी ᮧमाणे िवभागाम᭟ये पैसे भᱨन नागरीकांना 
दणे.े

महारा᳦  ᮧादिेशक  व  नगररचना  अिधिनयम  
1966,  महारा᳦  महानगरपािलका  अिधिनयम,  
िवकास  योजना  व  िवकास िनयंᮢ ण  िनयमावली,  
शासन  व  महापािलके᭒या  वेळोवेळी  िनगᭅिमत  
पᳯरपᮢकानुसार

Page 5



अ.ᮓ. पदनाम अिधकार  /  कतᭅ᳞े
कोण᭜या  काय᳒ा/िनयमा/शासन 

िनणᭅया/पᳯरपᮢकानुसार
14 अनुरेखक नागरी  सुिवधा  कᱶ ᮤामधील  अजाᭅनुसार  व  मा᭠य  

िवकास  योजने  नुसार  झोन  दाखले  व  भाग  
नकाशे  तयार  करणे   तसेच  संत गाडगेबाबा नागरी 
᭭व᭒छता अिभयांना संदभाᭅतील कामकाज, म᭟यवतᱮ 
भांडार िवभागातुन िवभागाकᳯरता लागणारी 
᭭टेशनरी आणने व ᭜यासंदभाᭅतील संपुणᭅ कामकाज 
करणे, डेड᭭टॉक संदभाᭅतील संपुणᭅ कामकाज, 
अिभलेखाचे ᭭कॅᳲनगचे कामकाज करण.े दर शिनवारी 
अिभलेख कᭃाला अहवाल दणेे.  अिभलेखाचे 
क᭭टडीयने कामकाज करण,े मािहती अिधकार भरणा 
व इतर भरणा ᳰफ᭒या पाव᭜या व चलन तयार करणेचे 
कामकाज करणे व ᭜यासंदभाᭅतील अिभलेखाचे संपुणᭅ 
कामकाज. FSI,TDR साठी लागणारे नकाशे व 
दᱨु᭭ती नकाशे तयार करणे

महारा᳦  ᮧादिेशक  व  नगररचना  अिधिनयम  
1966,  महारा᳦  महानगरपािलका  अिधिनयम,  
िवकास  योजना  व  िवकास िनयंᮢ ण  िनयमावली,  
शासन  व  महापािलके᭒या  वेळोवेळी  िनगᭅिमत  
पᳯरपᮢकानुसार

15 वाहनचालक उपसंचालक,  नगररचना  यांना  कायाᭅलयात  तसेच  
कायाᭅलयीन  कामकाजासंबंधी  साईट,  इतर  
शासकᳱय  कायाᭅलये  इ.  ᳯठकाणी  ने  आण  करण.े

16 िशपाई नेमून  ᳰदले᭨या  िवभागाची  ᭭व᭒छता  करणे,  येणारे 
 अ᭤यागतांसाठी  चहापा᭛याची  ᳞व᭭था  करणे  
िलिपकांचे  सुचने  नुसार  िविवध  िवभागात  
टपालांचे  वाटप  करणे.

17 मजूर स᭪हᱷअर  व  किन᳥  अिभयंता  यांचे  सुचनेनुसार  
र᭭ते  िसमांकन  करणे  ᭡लेन  टेबल  व  इतर  स᭪हᱷ  
सािह᭜यांची वाहतुक  करण,े  नागᳯरकांना  घरोघरी  
जावुन  नोटीसा  बजावण,े  7/12  काढणे,  ᮧ᭭ताव  
पोहोचिवणे  इ.

Page 6


