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आरोÊय मुÉय काया[लय 

मॅÛयुअल Đ.६ 

 

उपलÞध असलेãया अथवा अिधप×याखाली असलेãया 
दèतऐवजाÍया (अिभलेखाÍया) वग[वारȣची यादȣ. 
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कलम ४ (१)(A) (VI)  

ǒपं .िच.म.न.पा आरोÊय मुÉय काया[लयामÚये दèतऐवजाची वग[वारȣ 
अ.
Đ. ǒवषय 

दèतऐवजाचा Ĥकार नèती 
/ मèटर / नɉदपुèतक 

åहाउचर इ. 

Ĥमुख बाबींचा 
तपशीलवार 

सुरǔ¢त ठेवÖयाचा 
कालावधी 

1 कम[चारȣ वैयƠȧक 
नèती व सेवानɉद 
पुèतके  

नèती व सेवानɉद पुèतके   कम[चारȣ जोपयɍत 
मनपा सेवेत आहे 
तोपयɍत 
(मयत,बडतफ[  
अथवा राǔजनामा 
इ. बाबी वगळून) 

2 जंगम साǑह×य जंगम मालमƣा रǔजèटर आरोÊय मुÉय 
काया[लयातील सव[ 

िनकामी साǑह×य 
जमा कǾन नǒवन 
साǑह×याÍया 
अƭावत नɉदȣ  
ǒवभाग 
अǔèत×वात 
असेपयɍत 

3 पावती पुèतके, भरणा 
चलने, रोजǑकद[ व 
साठा रǔजèटर 

फȧ व शुãक जमा 
झालेÍया सव[ ĤकारÍया 
नɉदȣ आिथ[क वषा[Ĥमाणे 
ठेवण े

-----  

३० वषȶ 

4  माǑहती अिधकार 
२००५ 

आवक-जावक रǔजèटर, 
èथायी आदेश फाईल, 
शासन िनण[य व 

संबंिधत ǒवभागाकडून 
माǑहती ĤाƯ कǾन 
घेणेसाठȤ पğåयवहार 

 

३० वषȶ 
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अज[दारांÍया अजा[ 
संदभा[तील नèती 

व ×यावर िनकाल 
देणे 

5 आèथापना कम[चारȣ वेतन व भƣे 
तसेच सव[ Ĥकारचे अिĒम 
अदायगी नɉदवƻा व 
अंदाज पğक नɉदवहȣ 

आरोÊय मुÉय 
काया[लयातील 

वग[ 1 ते 4 सव[ 
कम[चा-यांसाठȤ 

३० वषȶ 

6 Ǒकरकोळ खच[ वाहन 
इंधन, वाहन िनवा[ह 

èथायी अिĒमधन 
नɉदवहȣ 

दैनǑदन खच[ 
नɉदǒवणे /       
समायोजन करण े

१० वषȶ 

7 िनǒवदा   िनǒवदा नè×या व 
िनǒवदाबाबत नɉदवहया  
व ǒबल. 

िनǒवदा िलǒपक ३० वषȶ 

 


