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मÚयवतȸ भांडार ǒवभाग 

Đ मभां/10/काǒव/108/2017 

Ǒद  18/03/2017 

ǒवषय :- म.न.पा.Íया ǒवǒवध ǒवभागांना सन 2017-18 करȣता लागणारे आवæयक    

      साǑह×याची मागणी नɉदǒवणेबाबत...  

पǐरपğक  
 

ǒपंपरȣ िचंचवड महानगरपािलकेतील ǒवǒवध ǒवभागांना लागणारȣ आवæयक वèतंूची खरेदȣ उदा. गणवेश, 

फिन[चर, छपाई, èटेशनरȣ व संगणक साǑह×याची खरेदȣ व ×यांचे वाटपाच े कामकाज मÚयवतȸ भांडार ǒवभागाकडून 

ईिनǒवदा/कोटेशन पÚदतीन ेकरणेत येते. याकामी,  मनपाÍया ǒवǒवध ǒवभागांकडून मÚयवतȸ भांडार ǒवभागाकडे ǒवǒवध 

Ĥकारची छपाई, èटेशनरȣ, ǒवƭुत, आय.टȣ.आय, आरोÊय, वैƭकȧय, अǔÊनशामक.संगणक, Đȧडा इ. सारÉया ǒवǒवध 

Ĥकारची मागणी नेहमी होत असते.  

याकामी, मनपाÍया ǒवǒवध ǒवभागांनी मÚयवतȸ भांडार ǒवभागाकडे साǑह×याची मागणी करताना 
खालीलĤमाणे माग[दश[क त×वांचा अवलंब कǽन ×याĤमाणे पǐरपुण[ माहȣती सादर करणे आवæयक आहे.  

१) द¢ता व िनयंğण क¢ाÍया पǐरपğकाÛवये साǑह×य/यंğसामुĒी खरेदȣ तƠा “Ĥपğ अ”. 
२) साǑह×याचे अƭयावत अंदाजपğक ÏयामÚये साǑह×याचे नाव, संपुण[ èपेिसǑफकेशन, बाजारभावाĤमाणे 

साǑह×याचे सव[ करांसǑहत अंदाजे दर, साǑह×याची एकूण Ǒकंमत तसेच साǑह×याची उ×पादȣत कंपनी 
असãयास ×याचा तपशील, ठराǒवक साǑह×याचे मॉडेल Đमांक, िनǒवदेत ĤिसÚद करावयाÍया 
ǒवभागाÍया तांǒğक अटȣ व शतȸ, साǑह×याची आवæयकता असलेबाबत आवæयकता Ĥमाणपğ या बाबी 
नमुद करणे आवæयक आहे.     

३) साǑह×याची िनयिमत मागणी करणा-या ǒवभागांÍया साǑह×य खरेदȣकामी म.भांडार ǒवभागाकडे तरतुद 
केलेली असते. पंरतु, नवीन आवæयक साǑह×यासाठȤ मÚयवतȸ भांडार ǒवभागाकडे तरतुद नसते. अæया 
Ĥकरणी ǒवभागांचे नवीन साǑह×याÍया खरेदȣसाठȤ ×यांचेकडȣल उपलÞध केलेली तरतुदȣची झेरॉÈस Ĥत 
व तरतुदȣवरȣल िशãलकȧची माहȣती मÚयवतȸ भांडार ǒवभागाकडे देणे आवæयक आहे.  

४) काहȣ ǒवभागांकडून उदा. जनसंपक[  ǒवभाग, आय.टȣ.आय आǔण वैƭकȧय सारÉया अितमह×वाÍया 
ǒवभागाकडून तातडȣने साǑह×य उपलÞध कǽन देणेकामी मागणी ĤाƯ होत असते. अæया तातडȣÍया 
Ĥकरणी लेखा ǒवभागाकडȣल आदेश Đ. लेखा/१अ/काǒव/60/2017 Ǒद 18/02/2017 अÛवय,े Ĥ×य़ेक 
ǒवभागĤमुखास र.ǽ. दोन लाखापयɍतचे कोटेशन काढणेचे अिधकार Ĥदान केलेले आहेत. ×या 
आदेशाĤमाणे, तसेच महाराƶ शासन िनण[य Đमांक उƭोग, उजा[ व कामगार ǒवभाग Đ. भांखस-
2014/Ĥ.Đ.82 भाग III/उƭोग-4 Ǒद 1/12/2016 मधील माग[दश[क त×वांचा वापर कǽन ×याĤमाणे 
काय[वाहȣ संबंिधत ǒवभागामाफ[ त करणेत यावी. याकामी भांडार ǒवभागातील अथवा संबंिधत ǒवभागाची 
तरतूद उपलÞध असलेस ×यामधून खरेदȣ करणेत यावी.  

५) दरवषȸ सालाबादĤमाणे करावयाची मागणी उदा. पालखी सोहäयासाठȤ भेटवèतू, सÛमानिचÛहे 
याबाबतची मागणी आगाऊ èवǽपात भांडार ǒवभागाकडे करÖयात यावी. पुरेशा कालावधी अभावी भांडार 
ǒवभागाकडून खरेदȣ करता आली नाहȣ. तर संबंिधत मागणी करणारे ǒवभागĤमुख यांस जबाबदार 
रहातील.  

सबब, मनपाÍया सव[ ǒवभागांनी साǑह×याची मागणी करताना उपरोƠ माग[दश[क त×वांचा अवलंब कǽन 
साǑह×याची सन 2017-18 करȣता पǐरपुण[ मागणी Ǒद 15/04/2017 अखेर म.भांडार ǒवभागाकडे सादर 
करÖयात यावी. अÛयथा, सदर साǑह×याची आपणांस आवæयकता नाहȣ असे समजÖयात येईल. व यास 
संबंिधत ǒवभागĤमुख जबाबदार असतील.   

 
                    सहȣ/- 

आयुƠ 
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Ĥत, 
१) -----------------------, संबंिधत ǒवभाग 

2/- महाराƶ शासन िनण[य Đमांक उƭोग, उजा[ व कामगार ǒवभाग Đ. भांखस-2014/Ĥ.Đ.82 भाग 
III/उƭोग-4 Ǒद 1/12/2016 ची सुधारȣत िनयमपुǔèतका महाऱाƶ शासनाÍया वेबपोट[लर शासन 
िनण[यामधून ĤाƯ कǽन Ëयावे. व ×याĤमाणे फƠ तातडȣÍया अ×यावæयक लागणा-या साǑह×याची 
खरेदȣबाबत कोटेशनची काय[वाहȣ करणेत यावी. तसेच, लेखा ǒवभागाकडȣल पǐरपğक आदेश Đ. 
लेखा/१अ/काǒव/60/2017 Ǒद 18/1/2017 अÛवय,े संबंिधत ǒवभागाÍया ǒवभागĤमुखांना Ĥदान 
केलेãया अिधकारानुसार उपरोƠ काय[वाहȣ करणेत यावी.  

       
 

            सहȣ/- 

सहाáयक आयुƠ (भांडार) 
ǒपंपरȣ िचंचवड महानगरपािलका, 

ǒपंपरȣ 411 018 
 


