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         ͪवषय – काया[लयीन कामकाजाÍया वेळेमÚये काया[लयामÚये थàब इàĤेशन  

                इन व आउट नɉदȣ कǽन उपिèथत राहणेबाबत.... 

         संदभ[ – Đ Ĥशासन/तप/काͪव/३०२/१० Ǒद. २८/१०/१० 

पǐरपğक, 

         ͪपंपरȣ ͬचंचवड महानगरपाͧलका इ ¢ेğीय काया[लयाअंतग[त èथाप×य / ͪवदयुत / 

पाणीपुरवठा / आरोÊय / अǓतĐमण पथक व Ĥशासन ͪवभाग काय[रत आहेत. यापैकȧ Ĥ×येक 

ͪवभागातील Ĥ×येक कम[चा-याची कामकाजाची वेळ ×याÍया पदानुसार तसेच ×यांÍया कामकाजाÍया 

èवǽपानुसार, Ǔनिæचत करÖयात आलेलȣ आहे. ×याĤमाणे Ĥ×येक अͬधकारȣ/कम[चारȣ यांनी 

बायोमेĚȣक Ĥणालȣनुसार थंàब इन व आउट करणे संदͧभय पǐरपğकानुसार बंधनकारक आहे. 

काया[लयीन कामकाजासाठȤ बाहेर जाताना Ǔनयंǒğत वǐरçठ अͬधका-यांची परवानगी घेउन व 

काया[लयातील ͩफरती रिजèटरला नɉद कǽन जाणे सवाɍना बंधनकारक आहे. तसेच रजेवर जाताना 

Ǔनयंǒğत वǐरçठ अͬधकारȣ यांची पूव[ परवानगी घेणे आवæयक आहे.  ¢ेğीय काया[लयाÍया 

अख×यारȣतील सव[ ͪवभागातील काहȣ अͬधकारȣ/कम[चारȣ ͪवनापरवाना गैरहजर राहत आहेत. 

×यामुळे Ĥशासकȧय कामकाजामÚये अडथळा Ǔनमा[ण होउन नागǐरकांची कामे वेळेत पार पाडणे 

शÈय होत नाहȣ व तĐारȣ वाढतात.  सदरची बाब हȣ काया[लयीन ͧशèतीचा भंग करणारȣ आहे.  

 सबब Ĥèतुत पǐरपğकाÛवये सव[ संबंͬधत अͬधकारȣ/कम[चा-यांना सÈत सूͬचत करणेत येते 

कȧ,   सव[ गणवेशधारक कम[चा-यांनी गणवेश पǐरधान करणे , ओळखपğ दश[नी भागावर लावणे 

बंधनकारक राहȣल. तसेच सव[ कम[चा-यांना बायोमेĚȣक Ĥणालȣनुसार थंàब इàĤेशन करणे 

बंधनकारक असून यानुसार सव[ कम[चा-यांनी नɉदȣ न घेतãयास ×याचेंवर Ǔनयमाधीन कारवाई 

करणेत येईल. तसेच माͧसक वेतन अदायगी करताना संबͬधत कम[चा-यांचे थंàब इàĤेशन Ĥमाणेच 

तीन ǑदवसामÚये होणा-या लेटमाक[ साठȤ १ Ǒदवस ͩकरकोळ रजा अथवा १ Ǒदवस अिजत रजा खचȸ 

टाकणेत यावी व रजा ͧशãलक नसãयास ͪवनावेतनी याĤमाणे शाखाĤमुखानंी आपãया अͬधनèत 

कम[चा-यांवर Ǔनयमाधीन कारवाई करावी. व जे कम[चारȣ सायंकाळी थंàब आउट न करता 

काया[लयीन वेळ संपणेपूवȸ काया[लय सोडून जातील ×यांची अधा[ Ǒदवस रजा खचȸ टाकावी. यामÚये 

कोण×याहȣ Ĥकारची कसूर केलेचे Ǔनदश[नास आãयास संबंͬधत पगार ǒबल ͧलͪपक, मुÉय ͧलͪपक 

यांना जबाबदार धरणेत येईल. महाराçĚ महानगरपाͧलका अͬधǓनयम कलम ५६ (२) नुसार 

काया[लयीन ͧशèतीचा भंग केãयाबददल संबंͬधतांवर ͧशèतभंगाची कडक कारवाई करणेत येईल 

याची सव[ संबंͬधतांनी èपçटपणे नɉद घेणेत यावी. 

                                                          सहȣ/-  

  ¢ेğीय अͬधकारȣ  

 इ ¢ेğीय काया[लय  
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                                                              भोसरȣ पुणे -३९ 

ĤǓत – सव[ संबंͬधत शाखाĤमुख   

       २/- आपले ͪवभागातील सव[ अͬधकारȣ/ कम[चारȣ यांना पǐरपğक बजावून ×यानुसार काय[वाहȣ 

करणेत यावी तसेच पǐरपğक बजाͪवलेची  पोहोच इकडील काया[लयाकडे ×वरȣत सादर करावी.   

Ĥत – मा.तपासणी अͬधकारȣ, तपासणी पथक ͪपंͬचंमनपा ͪपंपरȣ - १८ 


