
अ.ब. ǒवषय
दःतऐवजाचा  ूकार  

नःती/मःटर/नɉद  पुःतक
ूमुख  बाबींचा  तपिशल

सुरǔ¢त  ठेवÖयाचा  
कालावधी

१ हजेरȣ हजेरȣ  पऽक कम[चाâ याची  हजेरȣ बी - १    १० वषȶ

२ तरतूद तरतूद  रǔजःटर लेखािशषा[नुसार  खचा[चा  
तपिशल

सी        ५ वषȶ

अ)  जनरेशन  रǔजःटर Ǒट.डȣ.आर.  जनरेशनची  
माहȣती

ब)युटȣलायझेन  रǔजःटर Ǒट.डȣ.आर.युटȣलायझेशनची  
माहȣती

४ आगाऊ  रÈकम आगाऊ  रÈकम  रǔजःटर काया[लयीन  खचा[कामी  
आगाऊ  रÈकमांबाबत  
माहȣती

बी - १    १० वषȶ

५ चटई  ¢ेऽ  िनदȶशांक एफ.एस.आय.  रǔजःटर वाढȣव  चटई  ¢ेऽ  
िनदȶशांकाÍया  बदãयात  
ताÞयात  आलेãया  जागांची 
 माहȣती

कायमःवǾपी

६ भरणा  पावती  नɉद पावती  नɉद  रǔजःटर िनधी।शुãक  नɉद  करणे कायमःवǾपी

७ आवक  आवक  रǔजःटर  ǒवभागात  दाखल  होणारे  टपसी        ५ वषȶ

८ धनादेश चेक  रǔजःटर ǒवभागातील  धनादेशांची  
माहȣती

कायमःवǾपी

९ घरबांधणी घरबांधणी  रǔजःटर घरकज[  वसूली  नɉदवहȣ बी       ३० वषȶ

१० वाहनकज[ वाहनकज[  रǔजःटर वाहन  कज[  वसूली  नɉदवहȣ बी       ३० वषȶ

११ ःटेशनरȣ ःटेशनरȣ  रǔजःटर ःटेशनरȣ  नɉद  /  वाटप  
रǔजःटर

सी        ५ वषȶ

१२ जंगम  मालमƣा डेड  ःटॉक  रǔजःटर जंगम  मालमƣा  नɉदवहȣ कायमःवǾपी

१३ इतर  खच[  रǔजःटर इतर  खच[  रǔजःटर Ǒकरकोळ  खरेदȣ  नɉद  वहȣ कायमःवǾपी

१४ वाहन  इंधन  रǔजःटर वाहन  इंधन  रǔजःटर इंधन  खरेदȣ  खच[ कायमःवǾपी

कलम  4  (1)  (ब)  (vi)  

नगररचना  व  ǒवकास  ǒवभागाकडȣल  दःताऐवजांÍया  ूकाराची  वग[वारȣ  

३ Ǒट.डȣ.आर. कायमःवǾपी
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