
अ.ब. पदनाम अिधकार  /  कतर्व्ये
कोणत्या  कायƭा  /  िनयमा  /  शासन  

िनणर्या  /  पिरपऽकानुसार
1)  िवकास  योजना  अिभूाय  व  सेट  बँक  दाखला  देणे,  
एन.2.3  नुसार  रःतारंुदीने  बािधत  के्षऽ  ताब्यात  घेणे,  
एन.2.4  नुसार  जागा  ताब्यात  घेणे,  सुसंगत  अहवाल  देणे,  
9(3)(4)  च्या  अनुषंगाने  मनपाचे  अिभूाय  देण,े  भुईभाडे  
िनिƱत  करणे  गाळे  िवबी  िकंमत  ठरिवणे  िकंवा  मािसक  
भाडे  ठरिवणे,  कोटर्  केसेस  अिभूाय,  दैनंिदन  पऽव्यवहार

महाराƶ  ूादेिशक  व  नगररचना  अिधिनयम 
 1966,  मंुबई  ूांितक  महानगरपािलका  
अिधिनयम  1949,  िवकास  योजना  व  
िनयंऽण  िनयमावली,  शासन  व  
महापािलकेच्या  वेळोवेळी◌े  िनगर्िमत  
पिरपऽकानुसार  1)  ूशा।1।कािव।595।94,  
िद.30-07-94.  बीपीएमसी  ऍक्ट  69(1),  
69(2)

2)  टीडीआरचे  ूःताव,  टीडीआर  खचȸ  टाकणे,  समावेशक  
आरक्षणे  ूःताव,  भूसंपादन  ूःताव,  2।3  रक्कम  भरणे,  
1।3  रक्कम  भरणे,  िवकास  योजनेत  फेरबदल  करणे,  
खाजगी  वाटाघाटीने  जागा  ताब्यात  घेण्याची  ूिबया  करणे,  
म्युिनिसपल  रःता  घोिषत  करणे,  शासन  संदभार्तील  
अिभूाय,  एमआयडीसी  ।  ूािधकरण  ।  शासकीय  जमीनी  
ताब्यात  घेण्याबाबत  कामकाज  इ.  ूःताव  मा.  आयुƠ  
यांच्याकडे  सादर  करणे

2)  ूशा।1।कािव।512।94,  िद.07-07-94.  
शासन  िनणर्य -टीपीव्ही।1293।9।ूब10।93,  
निव-27,  िद.06-08-1997.  बीपीएमसी  ऍक्ट 
 69(1)

3)  महापािलकेच्या  सभांना  ।  बैठकांना  उपिःथत  राहणे, 3)  ूशा।1।कािव।954।93,  िद.30-11-93.  
शासन  िनणर्य - टीपीव्ही।1293।9।ूब10।93,  
निव-27,  िद.06-08-1997.  बीपीएमसी  ऍक्ट 
 69(1)

4)  नगररचना  व  िवकास  िवभागांतगर्त  अपीलीय  अिधकारी  
म्हणून  कामकाज  पाहणे

4)  ूशा।1।कािव।88।96,  िद.24-01-96.  
बीपीएमसी  ऍक्ट  1949  चे  कलम  69(1)  
ब.नरिव।कािव।4ब2।82।04,  िद.05/04/04.

1)  झोन  दाखले  व  भाग  नकाशे  ःवाक्षांिकत  करणे,

2)  िवकास  योजना  अिभूाय,  एन.2.3  नुसार  रःतारंुदीने  
बािधत  के्षऽ  ताब्यात  घेणे,  एन.2.4  नुसार  जागा  ताब्यात  
घेणे,  टीडीआर  खचȸ  टाकणे,  समावेशक  आरक्षणे  ूःताव,  
भूसंपादन  ूःताव,  सुसंगत  अहवाल  देणे,  9(3)(4)  च्या  
अनुषंगाने  मनपाचे  अिभूाय  देणे,  2।3  रक्कम  भरणे,  1।3  
रक्कम  भरणे,  कोटर्  केसेस  अिभूाय,  िवकास  योजनेत  
फेरबदल  करणे,  भुईभाडे  िनिƱत  करणे,  गाळे  िवबी  िकंमत  
ठरिवणे  िकंवा  मािसक  भाडे  ठरिवणे,  खाजगी  वाटाघाटीने  
जागा  ताब्यात  घेण्याची  ूिबया  करणे,  म्युिनिसपल  रःता  
घोिषत  करणे,  सेटबँक,  इ.  ूःताव  उपसंचालक,  नगररचना  
यांच्याकडे  सादर  करणे.

3)  शासन  संदभार्तील  अिभूाय,  दैनंिदन  पऽव्यवहार

सी.आर.  िलिहणे,  एमआयडीसी  ।  ूािधकरण  ।  शासकीय 
जमीनी  ताब्यात  घेण्याबाबत  कामकाज
4)  टीडीआर  संबंधी  दःत  नोंदणी  करणे
5)  नगररचना  व  िवकास  िवभागातील  मािहती  अिधकारी  
म्हणून  काम  पाहणे.

1 उपसंचालक,  
नगररचना.

कलम  4  (1)  (ब)  (ii)  

नगररचना  व  िवकास  िवभाग  या  कायार्लयातील  अिधकारी  व  कमर्चारी  यांच्या  अिधकार  /  कतर्व्यांचा  तपशील.  

2 नगररचनाकार महाराƶ  ूादेिशक  व  नगररचना  अिधिनयम 
 1966,  मंुबई  ूांितक  महानगरपािलका  
अिधिनयम  1949,  िवकास  िनयंऽण  
िनयमावली,  शासन  व  महापािलकेच्या  
वेळोवेळी  िनगर्िमत  पिरपऽकानुसार - 
ूशा/1/कािव/274/2010 िद. 22/2/2010
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अ.ब. पदनाम अिधकार  /  कतर्व्ये
कोणत्या  कायƭा  /  िनयमा  /  शासन  

िनणर्या  /  पिरपऽकानुसार

1)  झोन  दाखले  व  भाग  नकाशे  ःवाक्षांिकत  करणे,
2)  िवकास  योजना  अिभूाय,  एन.2.3  नुसार  रःतारंुदीने  
बािधत  के्षऽ  ताब्यात  घेणे,  एन.2.4  नुसार  जागा  ताब्यात  
घेणे,  टीडीआर  खचȸ  टाकणे,  समावेशक  आरक्षणे  ूःताव,  
भूसंपादन  ूःताव,  सुसंगत  अहवाल  देणे,  9(3)(4)  च्या  
अनुषंगाने  मनपाचे  अिभूाय  देणे,  2।3  रक्कम  भरणे,  1।3  
रक्कम  भरणे,  कोटर्  केसेस  अिभूाय,  िवकास  योजनेत  
फेरबदल  करणे,  भुईभाडे  िनिƱत  करणे,  गाळे  िवबी  िकंमत  
ठरिवणे  िकंवा  मािसक  भाडे  ठरिवणे,  खाजगी  वाटाघाटीने  
जागा  ताब्यात  घेण्याची  ूिबया  करणे,  म्युिनिसपल  रःता  
घोिषत  करणे,  सेटबँक,  इ.  ूःताव  उपसंचालक,  नगररचना  
यांच्याकडे  सादर  करणे.

3)  शासन  संदभार्तील  अिभूाय,  दैनंिदन  पऽव्यवहार,  
सी.आर.  िलिहणे  एमआयडीसी  ।  ूािधकरण।  शासकीय  
जमीनी  ताब्यात  घेण्याबाबत  कामकाज
4)  टीडीआर  संबंधी  दःत  नोंदणी  करणे

1)  झोन  दाखले  व  भाग  नकाशे  ःवाक्षांिकत  करणे,
2)  िवकास  योजना  अिभूाय,  एन.2.3  नुसार  रःतारंुदीने  
बािधत  के्षऽ  ताब्यात  घेणे,  एन.2.4  नुसार  जागा  ताब्यात  
घेणे,  टीडीआर  खचȸ  टाकणे,  समावेशक  आरक्षणे  ूःताव,  
भूसंपादन  ूःताव,  सुसंगत  अहवाल  देणे,  9(3)(4)  च्या  
अनुषंगाने  मनपाचे  अिभूाय  देणे,  2।3  रक्कम  भरणे,  1।3  
रक्कम  भरणे,  कोटर्  केसेस  अिभूाय,  िवकास  योजनेत  व  
िनयंऽण  िनयमावलीत  फेरबदल  करणे,  भुईभाडे  िनिƱत  करण े
 गाळे  िवबी  िकंमत  ठरिवणे  िकंवा  मािसक  भाडे  ठरिवणे,  
खाजगी  वाटाघाटीने  जागा  ताब्यात  घेण्याची  ूिबया  करणे,  
म्युिनिसपल  रःता  घोिषत  करणे,  सेटबँक,  इ.  ूःताव  
उपसंचालक,  नगररचना  यांच्याकडे  सादर  करणे

3)शासन  संदभार्तील  अिभूाय,  दैनंिदन  पऽव्यवहार,  सी.आरक्ष.् 
 िलिहणे,  एमआयडीसी  ।  ूािधकरण  ।  शासकीय  जमीनी  
ताब्यात  घेण्याबाबत  कामकाज

4)  टीडीआर  संबंधी  दःत  नोंदणी  करणे

5) ताथवडे गावाचा निवन डी.पी. तयार करणे.

1)  िवकास  योजना  अिभूाय,  एन.2.3  नुसार  रःतारंुदीने  
बािधत  के्षऽ  ताब्यात  घेणे,  एन.2.4  नुसार  जागा  ताब्यात  
घेणे,  टीडीआर  खचȸ  टाकणे,  समावेशक  आरक्षणे  ूःताव,  
भूसंपादन  ूःताव,  सुसंगत  अहवाल  देणे,  9(3)(4)  च्या  
अनुषंगाने  मनपाचे  अिभूाय  देणे,  2।3  रक्कम  भरणे,  1।3  
रक्कम  भरणे,  कोटर्  केसेस  अिभूाय,  िवकास  योजनेत  
फेरबदल  करणे,  भुईभाडे  िनिƱत  करणे,  गाळे  िवबी  िकंमत  
ठरिवणे  िकंवा  मािसक  भाडे  ठरिवणे,  खाजगी  वाटाघाटीने  
जागा  ताब्यात  घेण्याची  ूिबया  करणे,  म्युिनिसपल  रःता  
घोिषत  करणे,  सेटबँक,  इ.  ूःताव  विरƵांकडे  सादर  करणे.

2)  शासन  संदभार्तील  अिभूाय,  दैनंिदन  पऽव्यवहार  
एमआयडीसी  ।  ूािधकरण  ।  शासकीय  जमीनी  ताब्यात  
घेण्याबाबत  कामकाज.

किनƵ  अिभयंता

3 उपअिभयंता महाराƶ  ूादेिशक  व  नगररचना  अिधिनयम 
 1966,  मंुबई  ूांितक  महानगरपािलका  
अिधिनयम  1949,  िवकास  िनयंऽण  
िनयमावली,  शासन  व  महापािलकेच्या  
वेळोवेळी  िनगर्िमत  पिरपऽका-  नुसार - - 
ूशा/1/कािव/274/2010 िद. 22/2/2010

महाराƶ  ूादेिशक  व  नगररचना  अिधिनयम 
 1966,  मंुबई  ूांितक  महानगरपािलका  
अिधिनयम  1949,  िवकास  योजना  व  
िनयंऽण  िनयमावली,  शासन  व  
महापािलकेच्या  वेळोवेळी  िनगर्िमत  
पिरपऽकानुसार - ूशा/1/कािव/274/2010 
िद. 22/2/2010

महाराƶ  ूादेिशक  व  नगररचना  अिधिनयम 
 1966,  मंुबई  ूांितक  महानगरपािलका  
अिधिनयम  1949,  िवकास  योजना  व  
िनयंऽण  िनयमावली,  शासन  व  
महापािलकेच्या  वेळोवेळी  िनगर्िमत  
पिरपऽकानुसार

4 सहा.  
नगररचनाकार

5
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अ.ब. पदनाम अिधकार  /  कतर्व्ये
कोणत्या  कायƭा  /  िनयमा  /  शासन  

िनणर्या  /  पिरपऽकानुसार

6 सव्हȶअर िवकास  योजना  अिभूाय,  एन.2.3  नुसार  रःतारंुदीने  बािधत  
के्षऽ  ताब्यात  घेणे,  एन.2.4  नुसार  जागा  ताब्यात  घेणे,  
भूसंपादन  ूःताव,  सुसंगत  अहवाल  देणे,  9(3)(4)  च्या  
अनुषंगाने  मनपाचे  अिभूाय  देणे,  2।3  रक्कम  भरणे,  1।3  
रक्कम  भरणे,  खाजगी  वाटाघाटीने  जागा  ताब्यात  घेण्याची  
ूिबया  करणे,  म्युिनिसपल  रःता  घोिषत  करणे,  सेटबँक  
तपासणी,  इ.  ूःताव  संबंिधत  किनƵ  अिभयंता  यांच्याकडे  
सादर  करणे,  एमआयडीसी  ।  ूािधकरण  ।  शासकीय  जमीनी 
 ताब्यात  घेण्याबाबत  कामकाज

महाराƶ  ूादेिशक  व  नगररचना  अिधिनयम 
 1966,  मंुबई  ूांितक  महानगरपािलका  
अिधिनयम  1949,  िवकास  योजना  व  
िनयंऽण  िनयमावली,  शासन  व  
महापािलकेच्या  वेळोवेळी  िनगर्िमत  
पिरपऽकानुसार

7 लघुलेखक सभाबाबतचे  कामकाज,  शासकीय  पऽांचे  नोंदी  घेणे,  
सदःयांचा  पऽव्यवहार  पाहणे,  मािहती  अिधकार  व  
न्यायालयीन  ूकरणांबाबत  कामकाज  .  तसेच  िविवध  बैठका, 
 सभा  याचɅ  वेळापऽक  तयार  करुन  मा.  उपसंचालक  यांना  
सादर  करणे.

8 लेखापाल सभाबाबतचे नगररचना व िवकास िवभागाकडील आिथर्क ःवǾपाच्या 
कामकाजाची तपासणी करण,े दाजपऽक तयार करणे. 
लेखापिरषणातील ऽुटींची पुतर्ता करणेकामी पाठपुरावा करणे.

9 कायार्.  अिधक्षक नगररचना  व  िवकास  िवभागातील  सवर्  सेवकांचे  वेतन,  
पगारवाढ,  रजा  ूकरणे,  आःथापना  िवषयक  कामकाज,  भुमी 
 संपादनाचे  कामकाजासाठी  आवँयक  असणारी  बीले  व  
त्यासंबंिधत  येणारे  इतर  िकरकोळ  खचार्चे  िबलांवर  िनयंऽण.  
सेवा  नोंद  पुःतकातील  नोंदी  तपासुन  त्यावर  ःवाक्षरी  करणे, 
 विरƵ  िलिपका  माफर् त  इतर  िलिपकांवर  मागर्दशर्न  आिण  
िनयंऽण  करुन  त्यांचे  कडन  िनयोिजत  कामकाज  करुन  घेणे ु
 तसेच  िलिपकांच्या  कायर्िववरण  रिजःटरवर  लक्ष  घालुन  
ूलंबीत  ूकरणाचा  िनपटारा  करणे,  तसेच  उपसंचालक  
नगररचना  यांचे  सुचने  नुसार  िविवध  बैठकांना  मािहतीसह  
हजर  राहणे.  सवर्  अिभलेख  व  कागदपऽे  सुरिक्षत  ठेवणे  व  
लेखापिरक्षण  आके्षपांचा  पाठपुरावा  कǾन  िनरःत  करुन  घेणे.

मंुबई  ूांितक  महानगरपािलका  अिधिनयम  
1949,  शासन  व  महापािलकेच्या  वेळोवेळी  
िनगर्िमत  पिरपऽकानुसार

10 मुÉय िलिपक कायार्लयीन  अिधक्षक  यांचे  सुचने  नुसार  िनयंऽणाखाली  
असणाâ या  िलिपकांकडन  कामकाज  पुणर्  करुन  घेवुन  त्याचा  ु
अहवाल  कायार्लय  अिधक्षक  यांना  देणे  िवभागाचे  येणारे  
टपाल,  डी.पी.प्लॅन,  मािहती  अिधकार  या  लेखािशषार्खाली  
येणाâ या  भरण्यावर  िनयंऽण  व  रोजचे  रोज  मनपा  
कोषागारात  भरले  असãयाची  खाऽी  करणे  लेखापिरक्षण  
अहवालाच्या  अनुषंगाने  काम  करणे  ,  लेखापिरणच्या  
आके्षपांना  क  नमुन्यात  उƣर  देवुन  आके्षप  िनरःत  करणेची  
दक्षता  घेणे.

मंुबई  ूांितक  महानगरपािलका  अिधिनयम  
1949,  शासन  व  महापािलकेच्या  वेळोवेळी  
िनगर्िमत  पिरपऽकानुसार

िलिपक 1 - आःथापना  िवषयक  सवर्  कामकाज  सेवानोंद  
पुःतकात  वेळोवेळी  नोंदी  घेवनु  ःवाक्षâ या  घेणे,  वेतनवाढ,  
रजाूवास  भƣा,  मनपाकडन  घेतलली  कजȶ  यांच्या  नोंदी  घेणे ु
 िविवध  रजा  मंजुरीचे  कामकाज  ूशासकीय  कामकाज  
पऽव्यवहार  संभाळणे.  िवभागातील  कमर्चाâ यांचे  मािसक  पगार, 
 पुरवणी  बीले,  व  आयकराचे  कामकाज  करणे.

11 िलिपक मंुबई  ूांितक  महानगरपािलका  अिधिनयम  
1949,  शासन  व  महापािलकेच्या  वेळोवेळी  
िनगर्िमत  पिरपऽकानुसार
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िलिपक 2 - आयुƠ  व  उपसंचालक  यांचे  मंजुर  आदेशान्वये  
भुसंपादनाची  बीले  तयार  करणे  व  लेखाशाखेचा  पाठपुरावा  
करुन  धनादेश  िमळिवणे  व  संबंिधतांना  देणे,  आगाऊ  
रकमेच्या  नोंदी  रिजःटरला  नोंदी  घेवुन  त्याचे  समायोजन  
करणे  मध्यवतȸ  कायार्लय  पुणे  येथे  जाऊन  अनुदानाचे  
धनादेश  ताब्यात  घेणे  शासकीय  कोशागारात  ूत्यक्ष  जाऊन  
धनादेश  पािरत  करुन  घेवुन  रकमा  मनपा  कोषागारात  जमा 
 करणे,  ःथायी  अिममधन,  इतरखचर्,  िडझेल  बीले  अदा  
करणे.  िवभागाचे  कॅश  बॉक्स  संभाळणे  व  त्याच्या  नोंदी  
ठेवणे  जािहरात  बीलांचे  कामकाज  करणे,  िवभागाचे  गाडयाचे  
देखभाल  दरुःती  व  टायर  टयबुसाठी  कायर्शाळेशी  संपर्क  ु
साधुन  व्यवःथा  करणे.    लेखापिरक्षणाचे  आके्षप  पुतर्ता  
करणे  व  अिधकाâ यांचे  सुचने  नुसार  िविवध  कामे  करणे

िलिपक 3 - िवभागाचे  आवक  जावक  संभाळणे  व  टपालाचे  
त्याूमाणे  वाटप  करणे,  वेबसाईट व लोकशाहीदीन टोकनचे 
कामकाज

िलिपक 4 - नगररचना  व  िवकास  िवभागाकडील जािहरात बीले 
अदा करणेसंदभार्तील संपूणर् कामकाज, ौी. चौरे, उपअिभयंता यांचे 
कडील टेकलेखनाचे कामकाज. येरवडा  येथे  शासकीय  
मुिणालयात  राजपऽ  जािहराती  देणे  व  त्यांची  बीले  तयार  
करणे

12 कॉम्प्युटर  
ऑपरेटर

िट.डी.आर./ युटीलाईजेशनची नɋद िट.डी.आर./युटीलाईजेशन 
रिजःटरवǾन संगणकावर घेणे, संगणकावर नकाशे काढन मागणी ू
ूमाणे िवभागामध्ये पैसे भǾन नागरीकांना देणे,  संत गाडगेमहाराज 
ःवच्छता अिभयांना संदभार्तील कामकाज, संगणक ूणािलमध्ये 
पगार िबले तयार करणे. आयकर २४ क्यु व फॉमर् १६ िवषयक 
कामकाज, वेबसाईट मािहती विरƵांच्या सूचनेनुसार अƭायावत करणे 
िवभागातील  सवर्  संगणकांचा  AMC  staff  व्दारे  देखभाल  व  
दǾःती  करवून  घेणेु , उप अिभयंता व नगररचनाकार यांचेकडेल 
टंकलेखनाचे कामकाज,  संगणकाशी  िनगडीत  इतर  कामे  करणे.

13 आरेखक नागरी  सुिवधा  कɅ िामधील  अजार्नुसार  मान्य  िवकास  योजने  
नुसार  झोन  दाखले  व  भाग  नकाशे  तयार  करणे  तसेच  
विरƵांच्या  आदेशानुसार  कायार्लयीन  कामकाजासाठी  लागणारे  
नकाशे  तयार  करण.

िवकास  योजना

14 अनुरेखक नागरी  सुिवधा  कɅ िामधील  अजार्नुसार  व  मान्य  िवकास  
योजने  नुसार  झोन  दाखले  व  भाग  नकाशे  तयार  करणे  
तसेच  विरƵांच्या  आदेशानुसार  कायार्लयीन  कामकाजासाठी  
लागणारे  नकाशे  तयार  करण. भोगोिलक सूचना ूणािलच्या 
माध्यमाƮारे ( GIS ) संगणकावर नकाशांच्या िनगडीत कामकाज 
करणे.

िवकास  योजना

15 वाहनचालक उपसंचालक,  नगररचना  यांना  कायार्लयात  तसेच  कायार्लयीन  
कामकाजासंबंधी  साईट,  इतर  शासकीय  कायार्लये  इ.  िठकाणी 
 ने  आण  करणे.

16 िशपाई नेमून  िदलेãया  िवभागाची  ःवच्छता  करणे,  येणारे  
अßयागतांसाठी  चहापाण्याची  व्यवःथा  करणे  िलिपकांचे  सुचने  
नुसार  िविवध  िवभागात  टपालांचे  वाटप  करणे  .
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17 मजूर सव्हȶअर  व  किनƴ  अिभयंता  यांचे  सुचनेनुसार  रःते  
िसमांकन  करणे  प्लेन  टेबल  व  इतर  सव्हȶ  सा◌ािहत्यांची  
वाहतुक  करणे,  नागिरकांना  घरोघरी  जावुन  नोटीसा  बजावणे, 
 7/12  काढणे,  ूःताव  पोहोचिवणे  इ.
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